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La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), como ente Rector del Sistema Presupuestarlo Publico y
cumpliendo con las funciones que le confiere la Ley de dictar las instrucciones y técnicas relativas al
desarrollo de las diferentes etapas de dicho proceso, ha disefiado el presente Instructivo con el objeto
fundamental de establecer las normas, orientaciones e instrucciones basicas que permitiran a los Organos del
Poder Nacional y sus Entes Descentralizados Funcionalmente, Con y Sin Fines Empresariales, remitir la
Informacion sobre las Modificaciones al Presupuesto de Egresos, en el marco de un enfoque metodolégico
uniforme, de conformidad a la Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Plblico y su
Reglamento N° 1.

En tal sentido, la solicitud de esta Informacion se realizara conforme a las normas y criterios técnicos dictados
en el presente documento.
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Aprobacion

El presente manual, denominado Instructivo Presupuestario No. 3 Solicitud de
Modificaciones Presupuestarias de Egresos, para los Organos del Poder Nacional y
Entes Descentralizados Funcionalmente, con y sin Fines Empresariales, para el
ejercicio econémico financiero 2014, contempla los aspectos generales y especificos
contextualizados en las normas e instrucciones relativas al llenado de los formularios
requeridos para el proceso de trémite de las Modificaciones Presupuestarias de los

Organos y Entes de la Administracién Publica.

En tal sentido, la ONAPRE cumple con sus atribuciones establecidas en el Articulo 21 y
Numeral 7 de la Ley Organica de Administracion Financiera del Sector Publico
(LOAFSP), de dictar las normas e instrucciones técnicas relativas al desarrollo de las

diferentes etapas del proceso presupuestario.

APROBADO POR:

Maria Elisa Dominguez Velasco
Jefa de la Oficina Nacional de Presupue
Segun delegacién contenida en la Resolucion N° 04
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 40.262 de fecha 01/10/2013

PRESENTADO POR:

Sandra Ortiz ‘
Directora General de Planificacion, Programacion y
Evaluacién (E) '




INSTRUCTIVO N° 03 FECHA DE

ONHPR 6 ACTUALIZACION  PAGINA
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Oficira Neciordl de Presupuesto
') PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS PARA LOS
ORGANOS DEL PODER NACIONAL Y ENTES Octubre 5
‘ DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE, CON Y SIN 2013
FINES EMPRESARIALES

Actores Involucrados en la Revision y Actualizaciéon

La Oficina Nacional de Presupuesto, realiza la revision y actualizaciéon de los instructivos
presupuestarios, a los fines de garantizar una dindmica presupuestaria sana, que
contribuya con el cumplimiento de los objetivos trazados por el Estado venezolano,

expresados en el Marco Normativo.

En ese contexto, las direcciones administrativas responsables realizan la Revision y
Actualizacion de los Manuales Presupuestarios, a través de mecanismos de consenso que

optimicen la calidad de los documentos.

ACTORES INVOLUCRADOS

Coordinacion: Direccién de Planificacion y Organizacion

Redaccioén y Estilo: Direccién de Planificacion y Organizacion

Direccion General de Presupuestos del Area Social y Gestion

Actualizacion del Superior del Estado )
Contenido: Direccion General de Presupuestos del Area Productiva y
Financiera

Direccion General del Area de Presupuestos Regionales
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Introduccién

El presente Instructivo tiene como objeto dictar las normas, procedimientos e
instrucciones para el trdmite y registro del sistema de “Solicitud de Modificaciones
Presupuestarias de Egresos, para los Organos del Poder nacional y Entes
Descentralizados Funcionalmente, con y sin Fines Empresariales”. El mismo ha sido
elaborado con el proposito de ofrecer los elementos basicos que le permitan una mayor
flexibilidad en la administraciébn y ejecucion de los créditos previstos en la Ley de

Presupuesto para el ejercicio fiscal vigente.

La informacioén solicitada esta relacionada con el marco legal que rige la actividad; asi

como los aspectos tedricos relativos a las modificaciones presupuestarias.

Tomando en cuenta la normativa legal que rige las modificaciones presupuestarias, y con
la finalidad de facilitar el seguimiento de cada solicitud de modificacién que se realice, se
definen los pasos o situaciones que deben cumplirse durante el proceso. Cada uno de
estos pasos se encuentra asociado a una instancia, y los mismos varian de acuerdo al

tipo de modificacion presupuestaria.

En el caso de los Organos del Poder Nacional, para la elaboracién de la informacion
solicitada, se utilizara aquella contenida en el Sistema Integrado de Gestion y Control de
las Finanzas Publicas (Sigecof), puesta a disposicion por la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica (Oncop), cuyo manejo sistematico puede consultarse en el “Manual

del usuario Modificaciones Presupuestarias”.

Para el caso de los entes descentralizados funcionalmente de la Republica, deberan
disefiar formularios estandares, homadlogos o similares a los que se establecen para los
Organos de la Republica y adaptados a la realidad de cada Ente, los cuales deberan estar
contenidos en el “Manual de Procedimientos del Sistema de Modificaciones
Presupuestarias y Reprogramaciones de la Ejecucion del Presupuesto”, que previamente
elaborarad el respectivo Ente y remitirA a la Onapre cuando corresponda para su
aprobacién. (Art. 101 y 102, Del Reglamento N° 1, de la Ley Orgéanica de la

Administracion Financiera del Sector Publico).
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Capitulo 1.- Aspectos Generales.

1.1 Objetivo y Alcance

1.2 Marco Legal

1.3 Niveles de Aprobacion de las Modificaciones Presupuestarias
1.4 Normas Generales

1.5 Bases Teoricas

1.6 Requerimientos minimos exigidos por la Onapre para dar curso a las solicitudes
de las modificaciones presupuestarias siguientes:
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1.1 Objetivo y Alcance

Objetivo

El presente Instructivo tiene como
objetivo establecer los lineamientos
a seguir para el manejo de los
diferentes formularios
correspondientes a la tramitacion y
aprobacion de las modificaciones
presupuestarias que deben efectuar
los organos y entes
descentralizados funcionalmente de

la Republica.
Alcance

Este Instructivo estd dirigido a todos

los usuarios directos e indirectos en el

desempeiio  de
asociadas al
Modificaciones
Egresos.

las actividades

proceso

Presupuestarias

de
de
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1.2 Marco Legal

Con el fin de dar a conocer el ordenamiento juridico por el cual se deben regir los 6rganos
y entes descentralizados funcionalmente del Sector Publico Nacional, para el tramite y
aprobacién de las Modificaciones Presupuestarias de Egresos. A continuacién

mencionamos las disposiciones legales y reglamentarias que fundamentan este proceso:

Ordenamiento Juridico Articulos

Constitucién de la Republica Bolivariana de Art. 236 Numeral 13; Art. 314

Venezuela

Ley Orgénica de la Administracion Financiera del | Art. 11, 43, 51, 52y 53
Sector Publico.

Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la|Art. 8 Numeral 5, Art. 9 numeral 2,

Administracion Financiera del Sector Publico. Articulos: 41, 80, 81, 82, 83, 84, 85,
86, 87, 100, 101, 102, 103, 104, 112
y 113

Disposiciones Generales de la Ley de|Articulosl, 3,4,11,17,39y41

Presupuesto Vigente

Providencia No. 82 del 6 de agosto del 2004, | Articulos 1,2y 3
publicada en Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela numero 38.041 del 11
de octubre del 2004
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1.3 Niveles de Aprobacion de las Modificaciones Presupuestarias.

e Para el Poder Nacional

BASE JURIDICA Y NIVELES DE AUTORIZACION O APROBACION
FINAL DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE LOS ORGANOS DEL PODER NACIONAL

1/2
ORDENAMIENTO JURIDICO INSTANCIAS DE AUTORIZACION
(ARTICULOS)
Constitucién de Disposiciones P I_Dresldeme ° "
N e la Republica Reglam. Generales de la Max'ma Vlcepresu:!en_te Asamblea Presidente
Tipo de Modificaciones T LOAFSP No. 1 Autoridad | ONAPRE | de la RepUblica N de la
Bolivariana de Ley de Ppto. - N Nacional S
Venezuela LOAFSP 2014 del Organo en Copsejo de Republica
Ministros
I
i Art. 236 Art. 83
CREDITOS ADICIONALES Numeral13y [ Art.52 é4 Art. 03. X X
el Art.314 Y
n. Art. 84
RECTIFICACIONES Art. 53 | Numeral Art. 03 X
2
m Art. 84
. INSUBSISTENCIA O ANULACION DE CREDITOS Art. 43 | Numeral X
1
V. Art. 84
AJUSTES DE CREDITOS POR REDUCCION DE INGRESOS Art. 43 | Numeral X
1
V- Art. 83,
TRASPASOS DE CREDITOS PRESUPUESTARIO 84,86y Art. 3
87
A Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen
incremento del gasto corriente en detrimento del gasto de
capngl,_ deberap ser justificadas por el organo sohc.n_arjtfe ante 52 83 Art. 3. X X
la Oficina Nacional de Presupuesto, quien se dirigira a la
Asamblea Nacional con la debida documentacion.
B  Los Traspasos de Créditos Presupuestarios solicitados por los|
o6rganos de la Republica que incrementen los gastos de
capital por disminuciéon de los gastos destinados a la deuda
publica, los cuales una vez aprobados deberan mediante A
N M - N rt. 84
providencia dictada por la Oficina Nacional de Presupuesto Numeral X X X X
publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de 3
Venezuela, con indicaciéon del o los érganos afectados y las|
respectivas imputaciones presupuestarias
C Los Traspasos de Créditos Superiores al veinte por ciento
(20%) de una accion especifica a otra accion especifica de
distintos proyectos o distintas categorias equivalentes a|
proyectos o distintas acciones centralizadas. En caso de ser
acciones especificas sujetas a ejecuciéon coordinada con
entidades federales o con otros 6rganos o entes publicos, se
requerira la previa modificacién del respectivo convenio. Se Art. 84
. . = Numeral X X X X
incluye en el porcentaje sefialado en ese numeral los
traspasos entre gastos de capital y, de gastos corrientes para 4
gastos de capital,, los cuales deberan ser publicados en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela, con
indicacion del 6rgano y las respectivas imputaciones,
presupuestarias.
D Los traspasos entre créditos presupuestarios de la misma
accion especifica de un mismo proyecto, de nuevos contratos|
para contratos vigentes o de contratos vigentes a nuevos Art. 86
contratos, siempre que no existan pagos pendientes Numeral X
debidamente certificados por la Direccion de Presupuesto y| 1
de Administracién del 6rgano.
E Los traspasos de créditos presupuestarios originales hasta un
veinte por ciento (20%) de una accién especifica a otra del|
mismo proyecto o categoria equivalente a proyecto o accion
centralizada, tanto del cedente como del receptor. En el caso Art. 86
de acciones especificas sujetas a coordinacion con las Numeral X
entidades federales o con otros 6rganos o entes publicos, se 2
requerira la previa modificacién del respectivo convenio.
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2/2
ORDENAMIENTO JURIDICO INSTANCIAS DE AUTORIZACION
(ARTICULOS)
Constitucion de Disposiciones Ao F’resndepte ° -
. I la Republica Reglam. Generales de la Maxl_ma Vlcepreslc!eqte Asamblea Presidente
Tipo de Modificaciones s LOAFSP No. 1 Autoridad [ ONAPRE | de la Republica N de la
Bolivariana de Ley de Ppto. o c iod Nacional Republi
Venezuela LOAFSP 2014 del Organo en Consejo de epublica
Ministros
Los traspasos de créditos presupuestarios originales hasta un Art. 86
vein_te por ciento (20%) ent_re gastos de capital y, gastos| Numeral
corrientes para gastos de capital 2 Aparte X
2
Los traspasos de créditos presupuestarios originales hasta un
veinte por ciento (20%), entre partidas de una misma acciéon Art. 86
especifica, un mismo proyecto o categoria equivalente a Nun-1eral x
proyectos o acciones centralizadas, de la partida cedente
como de la receptora.
Los traspasos de créditos presupuestarios, entre subpartidas|
especificas y genericas de una misma partida, de una accion
especifica de un mismo proyecto, o categoria, equivalente a| Art. 86
proyecto o acciéon centralizada. En el caso de las| Numeral X
modificaciones debe tenerse presente lo sefialado en los|
demés articulos sobre la materia.
Cuando se trate de traspasos de créditos superiores al
veinte por ciento (20%), entre partidas de una misma acciéon
especifica, de un mismo proyecto o categoria equivalente a| Art. 87
proyecto o accién centralizada, tanto de la partida cedente Numeral X
como de la parte receptora.
Los traspasos de créditos presupuestarios originales
superiores el veinte por ciento (20%) de una accién
especifica a otra accién especifica de un mismo proyecto o
categoria equivalente a proyecto o accion centralizada. En Art. 87
caso de ser acciones especificas sujetas a ejecucion Numeral X
coordinadas con entidades federales o con otros 6rganos| 2
publicos, se requerird la previa modificacion del respectivo
convenio.
Los traspasos de créditos presupuestarios hasta el veinte
por ciento (20%) de una accién especifica a otra de distinto
proyecto o categoria equivalente a proyecto o accion
centralizada. En el caso de acciones especificas sujetas a| Art. 87
coordinacién con las entidades federales o con otros érganos| Numeral X
publicos, se requerird la previa modificaciéon del respectivo 3
convenio.
Cuando el Traspaso afecte las genéricas y especificas de la|
partida gastos de personal de cualquiera de las categorias| Art. 87
presupuestarias y, las genéricas y especificas que se sefialan Numeral X
a continuacion: 4

1) Electricidad.

2) Agua.

3) Teléfono.

4) Servicio de comunicaciones.

5) Servicio de aseo urbano y domiciliario.

6) Publicidad y propaganda.

7) Relaciones sociales.

8) Condominio.

9) Conservaciones, ampliaciones y mejoras.

10) Estudios y proyectos para inversion en activos fijos.

11) Transferencias corrientes internas asignadas a cada|
6rgano o ente publico

12) Transferencias de capital asignadas a cada érgano o
ente publico
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ORDENAMIENTO JURIDICO (ARTICULOS) INSTANCIAS DE AUTORIZACION

Constitucion de la Disposiciones i . Maxima
Repuiblica ReglaM. | Gonerales de |MXIma Autoridad|  ,ioidad del
A LOAFSP No. 1 del Ente 4
Bolivariana de Organo de

i la Ley de Ppto. N
Venezuela LOAFSP 2014 Descentralizado Adscripcion

Tipo de Modificaciones ONAPRE

Asamblea
Nacional

Presidente de
la Republica

Vi MODIFICACIONES DE LOS CREDITOS
PREVISTOS A LOS ENTES
DESCENTRALIZADOS:

A Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen
incremento del gasto corriente en detrimento del gasto
de capital, deberan ser justificadas por el érgano
solicitante ante la Oficina Nacional de Presupuesto, 52 83
quien se dirigira a la Asamblea Nacional con la debida
documentacion.

Los traspasos de créditos presupuestarios entre
partidas cedentes o receptoras de un mismo o distinto Art. 104
proyecto o categoria equivalente a proyecto o acciones Nurﬁeral X
centralizadas, mayores al veinte por ciento (20%)

Los traspasos de créditos presupuestarios entre
partidas cedentes o receptoras de un mismo, o distinto
proyecto o categoria equivalente a proyecto o acciones
centralizadas, hasta el veinte por ciento (20%) y
mayores al 10 por ciento (10%)

Art. 104
Numeral X
1

Los traspasos de créditos presupuestarios entre
partidas cedentes o receptoras de un mismo o distinto
proyecto o categoria equivalente a proyecto o acciones
centralizadas, de hasta el diez por ciento (10%) los
autorizard la  maxima autoridad del ente Art. 104 X
descentralizado conforme a lo que establezca el Numeral
manual de procedimientos  del sistema de 1
modificaciones presupuestarias del ente, y notificados
al organo de adscripcion.

B. Las modificaciones que impliquen incremento superior
al veinte por ciento (20%) en el total de los créditos
originalmente aprobados en su presupuesto, que Art. 104
surjan como producto de una nueva fuente de Numeral
financiamiento o por un incremento de los recursos 2
inicialmente previstos.

Las modificaciones de hasta el veinte por ciento (20%)

y mayores al diez por ciento (10%). Art. 104

Numeral X
2

Las modificaciones de hasta el diez por ciento (10%)
las autorizard la méaxima autoridad del ente
descentralizado conforme a lo que establezca el Art. 104
manual de procedimientos  del sistema de Numeral
modificaciones presupuestarias del ente, y notificados
al 6rgano de adscripcion.

C. Las modificaciones que impliquen disminuciones de
gastos corrientes, que surjan por efecto de disminucion
de ingresos corrientes o de capital, superiores al veinte Art. 104
por ciento (20%) en el total de los créditos Numeral
originalmente aprobados en su presupuesto 3

Las modificaciones presupuestarias de hasta el veinte

por ciento (20%) y mayores al diez por ciento (10%0). Art. 104

Numeral X

Las modificaciones de hasta el diez por ciento (10%)
las autorizara la maxima autoridad del ente
descentralizado conforme a lo que establezca el Art. 104
manual de procedimientos del sistema de Numeral X
modificaciones presupuestarias del ente, y notificados 3
al 6rgano de adscripcion.
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1.4 Normas Generales

Tramitacion de Modificaciones Presupuestarias.

Seran procesadas las solicitudes de modificaciones presupuestarias que cumplan con
las disposiciones reglamentarias, normativas técnicas y con los requerimientos

minimos exigidos en este instructivo.

La informacion correspondiente a la ejecucion financiera necesaria para el analisis de
las solicitudes de modificaciones presupuestaria, seran la que estén disponible en el
sistema Sigecof; para el caso de los ordenadores de compromisos y pagos de la
Republica.

Para el caso de los entes descentralizados funcionalmente; la informacion
correspondiente a la ejecucidén financiera, necesaria para el andlisis de las solicitudes
de modificaciones presupuestarias, sera la disponible en sus respectivos sistemas y
de acuerdo a la informacién suministrada a la Onapre referente a sus ejecuciones

presupuestarias, apegadas a los instructivos emanados por esta Oficina.
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1.5 Bases Teoricas

A.-

Son

esta

Modificaciones Presupuestarias:

variaciones a los limites maximos de las autorizaciones disponibles para gastar

blecidas en la Ley de Presupuesto y en los créditos presupuestarios acordados en la

Distribucion General de la misma, por cada fuente de financiamiento.

Dichas variaciones pueden ser consecuencia de:

a)

b)

c)

B.-

Subestimaciones o sobreestimaciones de los créditos asignados originalmente en la

Ley de Presupuesto y la Distribucion General.
Incorporacion de nuevos Proyectos, Acciones Centralizadas y Acciones Especificas.

Reajuste de gastos acordados por el Presidente de la Republica, motivado por

situaciones de tipo coyuntural no previstas.

Tipos de Modificaciones Presupuestarias

B.1. Créditos Adicionales

Son incrementos a los créditos presupuestarios destinados a cubrir gastos
necesarios no presentes en la Ley de Presupuesto de cada afio o cubrir gastos que

hayan sido previstos pero que resulten insuficientes.

El Ejecutivo Nacional, al tramitar la modificacion presupuestaria en referencia, debe
demostrar que el Tesoro Nacional dispone de los recursos para financiar dichos

créditos.

Nota: Para uso exclusivo de los Organos del Poder Nacional.

B.2. Rectificaciones

Son incrementos de créditos presupuestarios que se acuerdan a los Proyectos o
Acciones Centralizadas, de los ordenadores de compromisos y pagos, para gastos
necesarios no previstos o que resulten insuficientes en la Ley Anual de

Presupuesto.
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La fuente de financiamiento de esta modificacion presupuestaria es la partida
“Rectificaciones al Presupuesto” prevista en la Ley de Presupuesto, por ello, el uso
de esa partida aumenta los créditos del organismo, pero no el total de las
asignaciones acordadas en dicha Ley, la fuente de financiamiento de este tipo de
modificacion presupuestaria son los “Ingresos Ordinarios”.

Nota: Para uso exclusivo de los Organos del Poder Nacional. Cuando la

Rectificacion es destinada a la gestion de los entes, se otorgan a través de la
partida 4.07 “Transferencia y Donaciones”.

B.3. Insubsistencias o Anulaciones de Créditos

Es la anulacion total o parcial de los créditos no comprometidos acordados en la
Ley de Presupuesto, se realiza con la finalidad de reorientar el destino del crédito

inicialmente previsto.

Nota: Para uso exclusivo de los Organos del Poder Nacional. Cuando la Insubsistencia
es destinada a la gestion de los entes, se afectan a través de la partida 4.07
“Transferencia y Donaciones”, en los casos de no estar girados la totalidad de los
recursos.

B.4. Traspasos de Créditos Presupuestarios

Es una reasignaciéon de créditos presupuestarios entre partidas, genéricas,
especificas y sub-especificas de un mismo o distintos Proyectos o Acciones
Centralizadas, que no afectan el total de los gastos previstos en los Presupuestos

Aprobados

Nota: Uso General

B.5. Ajuste _de Créditos por Disminucién o Reduccién de ingresos o fuentes de

financiamiento. (Rebaja Presupuestaria)

Es la modificacién mediante la cual se reducen total o parcialmente los créditos no
comprometidos, acordados en los Presupuestos Aprobados, motivado por una
disminucion en la recaudacién de los ingresos o fuentes financieras, previstas para

el ejercicio fiscal.

Nota: Uso General

B.6. Ajuste de Créditos por Incremento de ingresos o fuentes de financiamiento.
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Es la modificacion mediante la cual se incorporan al presupuesto recursos de una
recaudacion de ingresos o fuentes de financiamiento propias, o transferencias a ser
recibidas por los Entes, no contempladas en los Presupuestos Aprobados

originalmente.

Nota: Uso exclusivo de los Entes Descentralizados Funcionalmente de la Republica

C.- Descripcion de los Tipos de Proyectos:

C.1.Proyectos Sociales: Conjunto de Acciones Especificas y recursos

presupuestarios asignados al logro de un mayor bienestar de la poblacion,
expresados a través de la instalacién, ampliacion y mejoramiento de las redes de
acceso a los servicios de salud, asistencia social, seguridad social, educacion,
cultura, comunicacion, ciencia y tecnologia. No incluye los recursos asignados a

los Proyectos Sociales por Gastos de Capital.

C.2. Proyectos Sociales por Gastos de Capital: Conjunto de Acciones Especificas y

recursos presupuestarios asignados para la adquisicién o produccion de bienes
conformados por las edificaciones, instalaciones, construcciones y equipos, que
tienen una vida superior a un afio, coadyuvando a la prestacion de los servicios de
salud, asistencia social, seguridad social, educacion, cultura, comunicacion,
ciencia y tecnologia. Se incluyen las ampliaciones, modificaciones, mantenimiento,
reparaciones que prolonguen la vida util de los bienes. También se incluyen los
recursos asignados para la adquisicion de tierras, terrenos y activos intangibles.
Igualmente se incluyen las transferencias para los fines antes sefialados. No

incluye los recursos asignados a los Proyectos Sociales.

C.3. Proyectos de Inversién Militar: Conjunto de Acciones Especificas y recursos

presupuestarios asignados para la adquisicion o produccién de bienes
conformados por las edificaciones, instalaciones, construcciones y equipos, que
tienen una vida superior a un afio, para uso exclusivamente militar. Se incluyen las
ampliaciones, modificaciones, mantenimiento, reparaciones que prolonguen la vida

util de los bienes. También se incluyen los recursos asignados para la adquisicion
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de tierras, terrenos y activos intangibles. Igualmente se incluyen las transferencias

para los fines antes sefialados.

C.4.0tros Proyectos: Conjunto de Acciones Especificas y recursos presupuestarios

asignados al logro de los resultados y metas del correspondiente Proyecto. Se
incluyen los proyectos para gastos militares distintos a los proyectos de inversion
militar. No incluye los recursos asignados a Otros Proyectos por Gastos de

Capital.

C.5.0tros Proyectos por Gastos de Capital: Conjunto de Acciones Especificas y
recursos presupuestarios asignados para la adquisicibn o produccion de bienes
conformados por las edificaciones, instalaciones, construcciones y equipos, que
tienen una vida superior a un afio, coadyuvando al logro de los resultados y metas
del correspondiente Proyecto. Se incluyen las ampliaciones, modificaciones,
mantenimiento, reparaciones que prolonguen la vida Util de los bienes. También se
incluyen los recursos asignados para la adquisicion de tierras, terrenos y activos
intangibles. Igualmente se incluyen las transferencias para los fines antes
sefialados. No se incluyen los recursos asignados para Proyectos Sociales por

gastos de capital y para Proyectos de Inversion Militar.
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1.6 Requerimientos minimos exigidos por la Onapre para dar curso a las

Solicitudes de las Modificaciones Presupuestarias.

Para los Organos del Poder Nacional.

Debera anexarse la siguiente informacion:

Exposicion de motivos que justifique detalladamente la necesidad de los recursos para
la modificacion presupuestaria, el origen y la aplicacion de los mismos debidamente
tramitada por la respectiva dependencia de planificacion y presupuesto del Organo, o
con opinion de la misma (Aplica para Traspasos, Créditos Adicionales,

Rectificaciones).

En caso de nuevos Proyectos, Acciones Centralizadas o Acciones Especificas, llenar el
Formulario: “Solicitud para Tramitar la Creacion de Nuevas Estructuras

Presupuestarias”.

En caso de Proyectos existentes, incorporar el grado de afectaciébn de las metas
(Formulario: “Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos”);
asi como la ejecucion fisica y financiera a la fecha; segun el instructivo de ejecucién
gue corresponda. De ser el caso, incidencia fisica y financiera en ejercicios

presupuestarios futuros.

En caso de Acciones Centralizadas existentes, incorporar el grado de ejecucion

financiera a la fecha; segun el instructivo de ejecucién correspondiente.

Copia del Informe Técnico (en caso de haberse emitido), emanado por la Oficina

Nacional de Presupuesto, para la Solicitud de Créditos Adicionales.

Cuando el Organo del Poder Nacional solicite la tramitacion de un recurso adicional o
una rectificacion, cuya imputacion presupuestaria sea a través de una partida 4.05 o
4.07, a ser transferida a un Ente Descentralizado Adscrito o Tutelado, debera anexarse

la siguiente informacion, correspondiente al Ente: Estado de Resultados, Presupuesto
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Caja y Balance General al cierre del mes inmediatamente anterior a la fecha en que se

realiza la solicitud.

e Bases de célculo de la solicitud de los recursos (No aplica para la Insubsistencia)

Nota: Para las modificaciones presupuestarias por traspasos, los niveles de informacién por

partidas deben establecerse por fuente de financiamiento.

Para los Entes Descentralizados.

e Exposicion de motivos que justifique detalladamente la necesidad de los recursos para
la modificacion presupuestaria, el origen y la aplicacién de los mismos (en caso de
traspasos o modificaciones por incremento de recursos) o explicacién de la caida de
los recursos estimados; debidamente tramitada ante su respectivo Organo de
Adscripcién o Tutela, (Aplica para Traspasos y Modificaciones por Incremento de

Recursos).

e Imputacién de la solicitud de modificacion por estructura presupuestaria, a nivel de
partidas sub-especifica, y consolidada por Ente, en caso de involucrar a mas de una
Estructura Presupuestaria. (Formularios segun sus respectivos manuales de

modificaciones presupuestarias, aprobados por la Oficina Nacional de Presupuesto).

e En caso de Nuevos Proyectos, remisién de la solicitud para la creacion de nuevas
estructuras presupuestarias, mediante el formato “Solicitud para tramitar la Creacién de

Nuevas Estructuras Presupuestarias”.

e En caso de Proyectos existentes, incorporar el grado de afectacién de las metas, asi
como la ejecucion fisica y financiera a la fecha; segun sus respectivos instructivos de
ejecucion presupuestaria. De ser el caso, incidencia fisica y financiera en ejercicios

presupuestarios futuros.

e En caso de Acciones Centralizadas existentes, incorporar el grado de afectacion
financiera, asi como la ejecucion financiera a la fecha; segin sus respectivos

instructivos de ejecucién presupuestaria.
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e Estado de Resultados, Presupuesto Caja y Balance General al cierre del mes

inmediatamente anterior a la fecha en que se realiza la solicitud.
e Bases de célculo de la solicitud de los recursos

Nota: Las modificaciones presupuestarias por Créditos adicionales, Insubsistencia,
Rectificaciones y Ajuste de Créditos por Disminucidon o Reduccidn de Ingresos o Fuentes de
Financiamiento (Rebaja), no son propias de los Entes Descentralizados. Los Entes
descentralizados son afectados por estas modificaciones a través del 6rgano de

Adscripcion mediante la partida 4.07 “ Transferencias y Donaciones”.
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Capitulo 2.- Aspectos Especificos

2.1 Procedimientos para la tramitacion de solicitudes de modificaciones
presupuestarias de egresos para los Organos del Poder Nacional

2.2 Procedimientos para la tramitacion de solicitudes de modificaciones
presupuestarias de egresos para los entes descentralizados funcionalmente con y
sin fines empresariales

2.3 Procedimiento para la tramitacion de solicitudes de modificaciones a nivel de las
categorias presupuestarias que no implican movimiento financieros financieros-
presupuestarios, para los Organos del Poder Nacional y entes descentralizados
funcionalmente con y sin fines empresariales

2.4 Formularios e instructivos
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2.1 Procedimientos para la tramitacion de solicitudes de modificaciones
presupuestarias de egresos para los Organos del Poder Nacional

A.- Procedimientos para tramitar Traspasos de Créditos Presupuestarios
B.- Procedimientos para tramitar Créditos Adicionales
C.- Procedimientos para tramitar Rectificaciones Presupuestarias

D.- Procedimientos para tramitar Insubsistencias o Anulaciones de créditos
presupuestarios y para los Ajustes por Reduccién de Recursos (Rebajas

Presupuestarias)
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A.- Procedimiento para tramitar Traspasos de Creditos Presupuestarios

Objetivo: Procesar las solicitudes de Traspasos de los Créditos Presupuestarios
requeridas por los diferentes organismos publicos.
Formularios a Utilizar:

e 0301-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por Unidad Ejecutora Local.

e 0302-Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.

e 0304-Solicitud para el Tramite de la Creacibn de una Nueva Estructura

Presupuestaria (Si el caso lo amerita).
¢ 0305-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos (Si el
caso lo amerita).
Descripcion General del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutara en conjunto.

a.- Unidad Ejecutora Local

o Elabora justificacion para la solicitud de traspaso y elabora el formulario 0301 -
Solicitud de Modificacion Presupuestaria por Unidad Ejecutora Local y anexa los
soportes correspondientes sefialados en la seccion: Requerimientos Minimos Exigidos

por la Onapre.

e En el caso de créditos que impliquen economias por cargos vacantes, anexe la planilla

de liquidacion del reintegro y el restablecimiento correspondiente.

e Remite informacion al Responsable de la Accion Especifica.

b.- Responsable de la Accidn Especifica
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Revisa la solicitud de modificacion presupuestaria, formularios y anexos; de ser
necesario informa sobre la posible modificaciébn de metas de su respectiva accién

especifica al Jefe del Proyecto.

Autoriza los traspasos entre subpartidas no controladas de diferentes unidades

ejecutoras locales de su accion especifica.

Envia la solicitud de modificacién presupuestaria al responsable del proyecto o accion
centralizada cuando es entre subpartidas controladas o entre acciones especificas del

proyecto o accion centralizada.

c.- Unidad Administradora

Con base en la informacion anterior, elabora el formulario 0302 - Solicitud de

Modificacion Consolidada por Estructura Presupuestaria.
Realiza el apartado de los créditos cedentes de la solicitud de traspasos.

En el caso de créditos que impliguen economias por cargos vacantes, anexa la planilla

de liquidacion del reintegro y el restablecimiento correspondiente.

Prepara un estado de la ejecucion financiera y envia la solicitud de traspaso al jefe del

Proyecto o Accién Centralizada.

d.- Jefe del Proyecto o Accidn Centralizada

Recibe y revisa la informacion remitida por el responsable de la Accion Especifica y de
la Unidad Administradora correspondiente; de ser necesario elabora el formulario 0305

- Solicitud de Modificacién de Metas de los Proyectos.

Si el caso lo amerita elabora el formulario 0304 - Solicitud para el Tramite de la

Creacion de Nueva Estructura Presupuestaria.

Si la solicitud de traspaso es entre las mismas sub-partidas o entre sub-partidas no
controladas, entre Acciones Especificas del Proyecto o Accién Centralizada bajo su
supervision, autoriza los mismos; en caso contrario, remite la informacion a la unidad

de presupuesto del 6rgano cuando es entre sub-partidas controladas.
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e.- Unidad de Presupuesto del Organo

e Revisa la informacién suministrada, procede a consolidar la informacién del Organo,
registra la informacion en el Sistema y realiza apartados a los créditos de las partidas

cedentes.

e Envia solicitud del traspaso presupuestario, formularios y anexos a la autoridad
competente.

f.- Autoridad Competente del Organo

e Revisa, evalla y autoriza la solicitud de modificacion presupuestaria, los formularios,
con su respectivo informe y si cumple con lo establecido en los Articulo 83, 84, 86

(Numeral 1 al 4) y 87, del Reglamento N° 1 de la Loafsp.

e Si la solicitud se encuentra enmarcada dentro de los criterios establecidos en el
articulo 86 del Reglamento N° 1 de la Loafsp, aprueba el mismo y ordena el
procesamiento del mismo en el sistema Sigecof. Debe informar a la Onapre y la
Asamblea Nacional sobre los mismos. CULMINA EL PROCESO EN ESTE PUNTO,
CUANDO LA MODIFICACION ES DE APROBACION POR PARTE DEL ORGANO.

e Si la solicitud se enmarca en las categorias de modificaciones presupuestarias de
aprobacion externa al Organo, envia la solicitud de modificacion presupuestaria, a la

Onapre, con sus anexos respectivos.

NOTA: Para las solicitudes de traspasos entre Proyectos, entre Acciones Centralizadas, o
entre Proyectos y Acciones Centralizadas; se requiere opinion del jefe de Proyecto o Accién
Centralizada que cede los créditos. Los niveles de control estan determinados por los

montos de cada partida por fuentes de financiamiento.

g.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

e Recibe los recaudos, evalla la solicitud y aprueba la misma, en los casos de
aprobacién de instancias superiores procesa la informacion y la remite a la instancia
correspondiente (Asamblea Nacional y/o Presidente o Vicepresidente de la Republica

en Consejo de Ministros) para su aprobacion.



INSTRUCTIVO N° 03 FECHA DE

ONHPR 6 ACTUALIZACION  PAGINA
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Oficira Neciordl de Presupuesto
') PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS PARA LOS
ORGANOS DEL PODER NACIONAL Y ENTES Octubre 28
L 4 DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE, CON Y SIN 2013

FINES EMPRESARIALES

h.- Asamblea Nacional y/o Presidente o Vicepresidente de la Republica en Consejo
de Ministros

e Reciben, evallan y aprueban las solicitudes y las remiten a la Oficina Nacional de

Presupuesto (Onapre).
i.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

e Recibe las modificaciones presupuestarias aprobadas, aprueba la informacion en el
sistema Sigecof y las remiten al 6rgano que efectud la solicitud. En los casos de las
modificaciones que lo requieran, se ordenara su publicacién en Gaceta Oficial de la

Republica Bolivariana de Venezuela.
j.- Unidad de Presupuesto del Organo

o Toma nota de la Gaceta Oficial de aprobacion o de las notificaciones aprobatorias de la

Onapre, segun sea el caso, y coordina ejecucion del presupuesto del 6rgano.
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B.- Procedimiento para tramitar Créditos Adicionales.

Objetivo: Procesar las solicitudes de incremento en las partidas presupuestarias,

requeridas por los diferentes 6rganos publicos.

En los casos que la maxima autoridad del 6rgano obtenga del Presidente de la Republica,
la aprobacién del punto de cuenta solicitando los recursos adicionales, los formularios que

a continuacion se indican, deben ser elaborados en el marco del citado punto de cuenta.

Formularios a Utilizar:

0301-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por Unidad Ejecutora Local.

0302-Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.

0304-Solicitud para el Tramite de la Creacibn de una Nueva Estructura

Presupuestaria (Si el caso lo amerita).

0305-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos (Si el

caso lo amerita).
Descripcion General del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutard en conjunto.
a.- Unidad Ejecutora Local.

» Elabora justificacion para la solicitud del Crédito Adicional y elabora el formulario 0301
- Solicitud de Modificacion Presupuestaria por Unidad Ejecutora Local y anexa los
soportes correspondientes sefialados en la seccidn: Requerimientos Minimos Exigidos

por la Onapre.

e Si el caso lo amerita elabora el formulario 0304 - Solicitud para el Tramite de la

Creacion de Nueva Estructura Presupuestaria.
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Envia la solicitud de modificacion presupuestaria al Responsable de la Accién

Especifica.

b.- Responsable de la Accion Especifica

Revisa la solicitud de modificacion presupuestaria, formularios y anexos; de ser
necesario informa sobre la posible modificacion de metas de su respectiva accion

especifica al Jefe del Proyecto.

Envia la solicitud de la modificacion presupuestaria al jefe del Proyecto o Accion

Centralizada y a la Unidad Administradora correspondiente.

c.- Unidad Administradora

Revisa y analiza el contenido de la Solicitud de Modificacion Presupuestaria y anexos.

Con base en la informacion anterior, elabora el formulario 0302 - Solicitud de

Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.

Prepara un estado de la ejecucién financiera y envia la solicitud de Crédito Adicional al

jefe del Proyecto o Accién Centralizada.

d.- Jefe del Proyecto y/o Accion Centralizada

Recibe y revisa la informacion remitida por el responsable de la Accion Especifica y de
la Unidad Administradora correspondiente; de ser necesario elabora el formulario 0305

- Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos.

Envia la solicitud de modificacion presupuestaria a la Unidad de Presupuesto del

Organo.

e.- Unidad de Presupuesto del Organo

Analiza la solicitud de modificacion presupuestaria, formularios y anexos,
conjuntamente con el Jefe de Proyecto o Accion Centralizada, y si el caso lo amerita,

consulta con las Unidades Administradoras que estime conveniente.

Registra la solicitud de modificacion presupuestaria, en el sistema Sigecof.
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Prepara las bases de calculo y el informe técnico y envia a la Maxima Autoridad del

Organo o su Delegado.
Méaxima Autoridad del Organo
Firma, autorizando la solicitud de modificacion presupuestaria.

Envia la solicitud de modificacion presupuestaria, exposicion de motivos y anexos,
debidamente firmadas por la maxima autoridad del organismo o su delegado a la

Oficina Nacional de Presupuesto.

g.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

Prepara y envia informe técnico como respuesta a la solicitud de recursos adicionales,
en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, al drgano que realizo la solicitud, con

copia al Ministro del Poder Popular de Planificacion.

En los casos que el expediente contenga el punto de cuenta aprobando los recursos
extraordinarios por el Comandante Presidente de la Republica Bolivariana de

Venezuela, se obvian los puntos h, i, j.

h.- Maxima Autoridad del Organo

.-
-

Recibe opinién técnica de la Onapre, y anexa la misma al punto de cuenta a ser
presentado al Presidente, junto con la exposicion de motivos y el formulario 0302 -

Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.
Presidente

Revisa la solicitud con anexos y aprueba la solicitud del crédito adicional.
Organo Solicitante

Construye el expediente de la solicitud del crédito adicional, incorporando el punto de
cuenta aprobado por el Presidente de la Republica y remite a la Oficina Nacional de

Presupuesto para su tramitacion.
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k.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

» Recibe solicitud con sus anexos por parte del Organo; analiza y solicita a la Oficina

Nacional del Tesoro (ONT) la certificacion de ingresos.
e Tramita la solicitud del Crédito Adicional.
|.- Asamblea Nacional
o Prepara acuerdo de aprobacion y ordena su publicacion en Gaceta Oficial.

Nota: Este paso se omite en el caso de que el Crédito Adicional sea financiado por una

insubsistencia.
m.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

e Con base al acuerdo aprobado por la Asamblea Nacional o a la Insubsistencia
publicada en Gaceta Oficial, aprueba la creacion de la(s) nueva(s) estructura(s)

presupuestaria(s) (de ser el caso) y elabora el Proyecto de Decreto.

Remite informacién al Consejo de Ministros.

n.- Presidente (o Vicepresidente) de la Republica en Consejo de Ministros

Firma el Decreto y ordena su publicacion en Gaceta Oficial.

fi.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

Publicado el decreto, aprueba en el sistema Sigecof el decreto de solicitud de crédito

adicional.
0.- Unidad de Presupuesto del Organo

e Toma nota de la publicacion y registra el decreto del crédito adicional publicado en
Gaceta Oficial en el sistema Sigecof y Coordina el proceso de ejecucion del Crédito

Adicional en el Organo.

Solicita las respectivas cuotas de compromiso y desembolsos, si asi lo requiere.
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C.- Procedimiento para tramitar Rectificaciones Presupuestarias.

Objetivo:

Procesar la solicitud de Aumento de los Créditos Presupuestarios para la atencion de
gastos imprevistos que se presenten durante la Ejecucion del Presupuesto, requeridas por

los diferentes 6rganos publicos.

Formularios a Utilizar:

0301-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias Por Unidad Ejecutora Local.

0302-Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.

0304-Solicitud para el Tramite de la Creacibn de una Nueva Estructura

Presupuestaria (Si el caso lo amerita).

0305-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos.

Descripcion del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutard en conjunto.

a.- Unidad Ejecutora Local

o Elabora justificacion para la solicitud de recursos adicionales y elabora el formulario
0301 - Solicitud de Modificacion Presupuestaria por Unidad Ejecutora Local y anexa
los soportes correspondientes sefialados en la seccion: Requerimientos Minimos

Exigidos por la Onapre.

e Si el caso lo amerita elabora el formulario 0304 - Solicitud para el Tramite de la

Creacion de Nueva Estructura Presupuestaria.

e Envia la solicitud de modificacion presupuestaria al Responsable de la Accién

Especifica.
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b.- Jefe de la Accién Especifica

Revisa la solicitud de modificacion presupuestaria, formularios y anexos; de ser
necesario informa sobre la posible modificacion de metas de su respectiva accion

especifica al Jefe del Proyecto.

e Envia la solicitud de la modificacion presupuestaria al jefe del Proyecto o Accién
Centralizada y a la Unidad Administradora correspondiente.

c.- Unidad Administradora

e Revisay analiza el contenido de la Solicitud de Modificacion Presupuestaria y anexos.

e Con base en la informacién anterior, elabora el formulario 0302 - Solicitud de

Modificacion Consolidada por Estructura Presupuestaria.

e Prepara un estado de la ejecucion financiera y envia la solicitud de Crédito Adicional al
jefe del Proyecto o Accién Centralizada.

d.- Jefe del Proyecto y/o Accion Centralizada

e Recibe y revisa la informacién remitida por el responsable de la Accion Especifica y de
la Unidad Administradora correspondiente; de ser necesario elabora el formulario 0305

- Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos.

e Envia la solicitud de modificacion presupuestaria a la Unidad de Presupuesto del
Organo.

e.- Unidad de Presupuesto del Organo

e Analiza la solicitud de modificacibn presupuestaria, formularios y anexos,
conjuntamente con el Jefe de Proyecto o Accion Centralizada, y si el caso lo amerita,

consulta con las Unidades Administradoras que estime conveniente.

e Prepara las bases de calculo y el informe técnico y envia a la Maxima Autoridad del

Organo o su Delegado.
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Maxima Autoridad del Organo

Firma, autorizando la solicitud de modificacién presupuestaria y ordena elaborar punto

de cuenta para el Presidente de la Republica.

g.- Presidente de la Republica

Revisa solicitud con anexos y aprueba solicitud de rectificacion presupuestaria.

h.- Unidad de Presupuesto del Organo

I

K.-

Recibe por parte de la Maxima Autoridad del Organo, el punto de cuenta aprobado por
el Presidente de la Republica, tramita en el Sistema Sigecof la solicitud de

modificacion de presupuesto.

Envia la solicitud de modificacion presupuestaria y sus anexos correspondientes a la

Oficina Nacional de Presupuesto, para su tramitacion.
Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

Revisa y tramita la solicitud de modificacion presupuestaria, prepara informe técnico y
envia proyecto de decreto de la modificacion al Consejo de Ministros para su

aprobacién final.
Presidente (o Vicepresidente) de la Republica en Consejo de Ministros.

Aprueba solicitud de modificacion y ordena su publicacion en Gaceta Oficial y envia

certificacion de la autorizacion a la Onapre.
Unidad de Presupuesto del Organo

Toma nota de la Gaceta Oficial de aprobacion y coordina ejecucion del presupuesto

del 6rgano.

Solicita las respectivas cuotas de compromiso y desembolsos, si asi lo requiere.
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D.- Procedimiento para tramitar Insubsistencias o Anulaciones de Créditos
Presupuestarios y para los Ajustes por Reduccion de Recursos (Rebajas

Presupuestarias).

Objetivo:
Procesar las solicitudes de modificaciones mediante la cual se rebaja o se anula total o
parcialmente los créditos presupuestarios, requeridas por los diferentes Organos Publicos.
Formularios a Utilizar:

e 0301 - Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por Unidad ejecutora Local.

e 0302 - Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.

e 0305 - Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los Proyectos.

Descripcién del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutara en conjunto.

a.- Unidad de Presupuesto del Organo

e Consulta con los jefes de los Proyectos o Acciones Centralizadas y Unidades

Administradoras que considere pertinentes.

e Prepara un informe técnico para la solicitud de insubsistencia o anulacién de crédito
presupuestario, elabora el formato 0302 Solicitud de Modificacién Consolidada por
Estructura Presupuestaria, el formato 0305 Solicitud de Modificaciones
Presupuestarias de Metas de los Proyectos y demas anexos indicados en la Seccién

Normas Generales.
e Registra en el Sistema Sigecof el apartado a declarar por este tipo de modificacion.

« Envia la solicitud con sus anexos a la Maxima Autoridad del Organo o su Delegado.
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b.- Maxima Autoridad del Organo o su Delegado.

C.-

Revisa y autoriza la solicitud de modificacion presupuestaria, de ser necesario gira

instruccion para afectar el apartado de los créditos a ser declarados insubsistentes.
Envia la solicitud de modificacion presupuestaria a la Unidad de Presupuesto del
Organo.

Unidad de Presupuesto del Organo

Registra en el Sistema Sigecof la solicitud de modificacion presupuestaria y envia la

solicitud con sus respectivos anexos a la Oficina Nacional de Presupuesto.

d.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

e.-

f.-

Prepara y envia informe técnico y demas recaudos para el Ministro del Poder Popular
de Finanzas, con el objeto de considerarlo para su aprobaciéon al Presidente o

Vicepresidente de la Republica en Consejo de Ministros.

Presidente (o0 Vicepresidente) de la Republica en Consejo de Ministros

Aprueba insubsistencia presupuestaria y remite a la Oficina Nacional de Presupuesto
para su procesamiento.
Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

Prepara Proyecto de decreto para este tipo de modificacion presupuestaria.

Envia el Proyecto de decreto al Ministro del Poder Popular de Planificacién a objeto
de considerarlo para su aprobacion al Presidente o Vicepresidente de la Republica en

Consejo de Ministros.

g.- Presidente o Vicepresidente de la Republica en Consejo de Ministro

Aprueba Proyecto de decreto para este tipo de modificacion presupuestaria y ordena

publicacion del decreto en Gaceta Oficial.
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h.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

o Verifica publicacion en Gaceta Oficial del Decreto de modificacién presupuestaria;
Aprueba la solicitud en el Sistema el Sigecof y coordina con el Organo la aplicacion
del decreto de modificacion aprobado.

i.- Unidad de Presupuesto del Organo

e Toma nota de la Gaceta Oficial del decreto de modificacion aprobado.

« Coordina y verifica aplicacion del decreto de insubsistencia en el Organo; solicita la

reprogramacion financiera del presupuesto de egresos del organismo.
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2.2 Procedimientos para la tramitacion de solicitudes de modificaciones

presupuestarias de egresos para los Entes Descentralizados
Funcionalmente con y sin Fines Empresariales

Procedimiento para tramitar Traspasos de Créditos Presupuestarios

Procedimiento para tramitar modificaciones presupuestarias por

disminuciones de gastos, que surjan por disminuciones de ingresos

Procedimiento para tramitar modificaciones presupuestarias por incremento
de créditos superior al originalmente aprobado, que surjan como producto de
nuevas fuentes de financiamiento o por incremento de recursos inicialmente

previstos
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A.- Procedimientos para tramitar Traspasos de Créditos Presupuestarios.

Objetivo:

Procesar las solicitudes de Traspasos de los Créditos Presupuestarios requeridas por los

diferentes Entes Descentralizados sin Fines Empresariales.
Formularios a Utilizar:

Se propone la utilizacién de los siguientes formularios elaborados para el caso de los

Organos del Poder Nacional, con las adaptaciones que se consideren necesarias.

0301-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por Unidad Ejecutora Local.

0302-Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria.

0304-Solicitud para el Tramite de la Creacibn de una Nueva Estructura

Presupuestaria (Si el caso lo amerita).

0305-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de las Metas de los Proyecto (Si

el caso lo amerita).
Descripcion del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutard en conjunto.
a.- Responsable del Proyecto o Accion Centralizada

o Elabora la solicitud de modificacién presupuestaria y anexa los soportes sefialados en

la seccion Normas Generales. De ser necesario modifica las metas del Proyecto.

e Prepara, con base en la informacién anterior 0302 - Solicitud de Modificacion

Consolidada por Estructura Presupuestaria.

e En coordinacion con la Unidad Administradora del Ente, realiza el apartado de los

créditos cedentes.
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Solicita un estado de la ejecucién financiera y envia la solicitud de traspaso con los

demas anexos a la Unidad de Presupuesto del Ente.

b.- Unidad de Presupuesto del Ente

Analiza si la solicitud se encuentra enmarcada en lo establecido en los Articulos 104,
Ordinal 1, 112,113 del Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion
Financiera del Sector Publico, y la Providencia No. 82 del 6 de agosto del 2004, segun

sea el caso.

Si el nivel de aprobacion de los mismos corresponde a la maxima autoridad del Ente
Descentralizado, registra solicitud y remite copia a la autoridad competente del Ente
para su aprobacion. Aprobada la solicitud, ordena la modificacion, la programacion de

la ejecucion e informa al Organo de Adscripcion y a la Onapre.

Si el nivel de aprobacion corresponde a una autoridad externa al Ente
Descentralizado, realiza los apartados de los créditos de las partidas cedentes y envia
solicitud de traspaso presupuestario y sus anexos a la autoridad competente del Ente

Descentralizado para su remision a las instancias externas correspondientes.

c.- Maxima Autoridad del Ente o su Delegado

Revisa y evalla si la solicitud de modificacion presupuestaria con su respectivo
informe cumple con lo establecido en el Articulo 104, Ordinal 1, 112,113 del
Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector

Publico, y la Providencia No. 82 del 6 de agosto del 2004, segun sea el caso.
- Siesun traspaso de su competencia, aprueba el mismo.

- Si es un traspaso de aprobacion externa al Ente, remite mediante oficio al

Organo de Adscripcién correspondiente para las tramitaciones necesarias.

d.- Organo de Adscripcion Maxima del Autoridad del Ente o su Delegado

Revisa y evalla la solicitud de modificacion presupuestaria; si la aprobacion es de su
competencia, aprueba el mismo y notifica al Ente Descentralizado y a la Onapre sobre

la decision.
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e En caso de requerir aprobacion de la Onapre, remite mediante oficio el expediente,
con el correspondiente visto bueno por parte de la Maxima Autoridad del Organo o su

Delegado.
e.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

« Recibe y analiza el expediente, aprueba el mismo y notifica al Organo de Adscripcién

la decision, para su posterior comunicacion al Ente Descentralizado.

Nota: Para los entes sin fines empresariales, los niveles de control estan determinados por
los montos aprobados en Presupuesto del Ente, para cada partida segun estructura
presupuestaria. Los traspasos de hasta el veinte por ciento (20%) y mayores al diez por
ciento (10%), deberan ser autorizados por la maxima autoridad del Organo de Adscripcion;
mayores al veinte por ciento (20%) seran autorizados por la Oficina Nacional de
Presupuesto.

De acuerdo a la Providencia No. 82 del 6 de agosto del 2004,para los entes con fines
empresariales, los niveles de control estan determinados por los montos aprobados en
Presupuesto del Ente, para cada partida. Los traspasos de hasta el veinte por ciento (20%) y
mayores al diez por ciento (10%), deberan ser autorizados por la maxima autoridad del
Organo de Adscripcion; mayores al veinte por ciento (20%) y menores al cincuenta por
ciento (50%) seran autorizados por la Oficina Nacional de Presupuesto; los traspasos
mayores al cincuenta por ciento (50%) deben ser autorizados por el Presidente de la

Republica en Consejo de Ministros.
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B.- Procedimiento para tramitar modificaciones presupuestarias por

disminuciones de gastos, que surjan por disminuciones de ingresos
Objetivo:

Procesar las solicitudes de modificaciones de Créditos Presupuestarios requeridas por
disminucion en la recaudacion o captacién de recursos estimada para el ejercicio fiscal de

los diferentes entes descentralizados.
Formularios a Utilizar:

Se propone la utilizacion de los mismos formularios elaborados para el caso de los

Organos de la Republica, con las adaptaciones que se consideren necesarias.
e 0301 - Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por Unidad Ejecutora Local
e 0302 - Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria

¢ 0305 - Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de las Metas de los Proyectos
(Si el caso lo amerita)

¢ Todos los formularios correspondientes al instructivo de formulacion que aplique
Descripcién del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutara en conjunto.
a.- Unidad de Presupuesto del Ente

o Elabora la solicitud de modificacién presupuestaria y anexa los soportes sefialados en

la seccidon de Normas Generales.

e Consulta con los jefes de los Proyectos o Acciones Centralizadas y las unidades

administradoras que estime conveniente.
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Se analiza si la solicitud se encuentra enmarcada en lo establecido en el Articulo 104,
Ordinal 3, del Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del

Sector Publico y la Providencia No. 82 del 6 de agosto del 2004, segun sea el caso.

Si el nivel de aprobacion de los mismos corresponde a la maxima autoridad del Ente
Descentralizado, registra la solicitud y remite copia a la autoridad competente del Ente
para su aprobacion. Aprobada la solicitud, ordena la modificacion, la programacion de

la ejecucion e informa al Organo de Adscripcion y a la Onapre.

Si el nivel de aprobacion corresponde a una autoridad externa al Ente
Descentralizado, realiza los apartados de los créditos de las partidas cedentes y envia
solicitud de traspaso presupuestario y sus anexos a la autoridad competente del Ente

Descentralizado para su remision a las instancias externas correspondientes.

b.- Maxima Autoridad del Ente o su Delegado

Revisa y firma en sefial de autorizacion la solicitud de modificacién presupuestaria y
ordena el apartado de los créditos a ser declarados disminuidos. Si es de su
competencia, aprueba el mismo; si es de aprobacion externa al Ente, remite mediante

oficio al Organo de Adscripcion correspondiente para las tramitaciones necesarias.

c.- Organo de Adscripcion Maxima del Autoridad del Ente o su Delegado

Revisa y evalla la solicitud de modificacion presupuestaria; si la aprobacion es de su
competencia, aprueba el mismo y notifica al Ente Descentralizado y a la Onapre sobre

la decision.

En caso de requerir aprobacion de la Onapre, remite mediante oficio el expediente,
con el correspondiente visto bueno por parte de la Maxima Autoridad del Organo o su

Delegado.

d.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

Recibe y analiza el expediente, aprueba el mismo y notifica al Organo de Adscripcion

la decision, para su posterior comunicacion al Ente Descentralizado.
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Nota: Se deben consignar todos los formularios del Instructivo de formulacién que
corresponda, tomando en cuenta que en el caso de la Cuenta Ahorro Inversién
Financiamiento (CAIF), debe presentarse con tantas columnas como modificaciones haya

sufrido y su respectiva columna de variacién.
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C.- Procedimiento para tramitar modificaciones presupuestarias por
incremento de créditos superior al originalmente aprobado, que
surjan como producto de nuevas fuentes de financiamiento o por
incremento de recursos inicialmente previstos

Objetivo:

Procesar las solicitudes de modificaciones de Créditos Presupuestarios requeridas por
incrementos en las estimaciones de recaudacion o captacion de recursos para el ejercicio
fiscal de los diferentes entes descentralizados.

Formularios a Utilizar:

Se propone la utilizacion de los mismos formularios elaborados para el caso de los

Organos del Poder Nacional, con las adaptaciones que se consideren necesarias:

¢ 0301-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por Unidad Ejecutora Local

0302-Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura Presupuestaria

0304-Solicitud para el Tramite de la Creacibn de una Nueva Estructura

Presupuestaria (Si el caso lo amerita).

0305-Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de las Metas de los Proyectos

Todos los formularios correspondientes al instructivo de formulacion que aplique

Descripcion del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias y que
cada instancia solo asume el papel que alli se describe. En caso de que la solicitud sea
negada en alguno de los pasos, es devuelta a su origen; en caso de que una dependencia

cumpla mas de un rol, los ejecutard en conjunto.

a.- Responsable del Proyecto o Accion Centralizada

o Elabora la solicitud de modificacién presupuestaria y anexa los soportes sefialados en

la seccion Normas Generales. De ser necesario modifica las metas del Proyecto.



INSTRUCTIVO N° 03 FECHA DE

ONHPRE ACTUALIZACION PAGINA
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Oficira Neciordl de Presupuesto

') PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS PARA LOS

o

ORGANOS DEL PODER NACIONAL Y ENTES Octubre 47
DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE, CON Y SIN 2013
FINES EMPRESARIALES

Prepara, con base en la informaciéon anterior el formulario 0302 - Solicitud de

Modificacion Consolidada por Estructura Presupuestaria.

Envia la solicitud con los deméas anexos a la Unidad de Presupuesto del Ente

b.- Unidad del Presupuesto del Ente

C.-

d.-

Analiza la solicitud de modificacion presupuestaria, formularios y anexos,

conjuntamente con el responsable del Proyecto o Accién Centralizada.

Consulta con la Unidad Administradora la disponibilidad de los recursos adicionales;
sea por mayor captacion de recursos propios, o transferencias otorgadas por otras

administraciones publicas, no previstas en el Presupuesto aprobado.

Prepara informe técnico y envia a la Maxima Autoridad del Organo.

Méaxima Autoridad del Ente o su Delegado

Revisa y evalla si la solicitud de modificacion presupuestaria con su respectivo
informe cumple con lo establecido en los Articulos 104 ordinal 2, del Reglamento N° 1

de la LOAFSP y la Providencia No. 82 del 6 de agosto del 2004, segun sea el caso.

- Si es una modificacion de su competencia, aprueba la misma e informa al

Organo de Adscripcion y a la Onapre.

- Si es una modificacion de aprobacién externa al ente, remite mediante oficio al

Organo de Adscripcion correspondiente para las tramitaciones necesarias.

Organo de Adscripcion Maxima del Autoridad del Ente o su Delegado

Revisa y evalla la solicitud de modificacion presupuestaria; si la aprobacion es de su
competencia, aprueba el mismo y notifica al Ente Descentralizado y a la Onapre sobre

la decision.

En caso de requerir aprobacion de la Onapre, remite mediante oficio el expediente,
con el correspondiente visto bueno por parte de la Maxima Autoridad del Organo o su

Delegado.
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e.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

« Recibe y analiza el expediente, aprueba el mismo y notifica al Organo de Adscripcion

la decisidn, para su posterior comunicacion al Ente Descentralizado.

Nota: Se deben consignar todos los formularios del Instructivo de formulacién que
corresponda, tomando en cuenta que en el caso de la Cuenta Ahorro Inversién
Financiamiento (CAIF), debe presentarse con tantas columnas como modificaciones haya
sufrido y su respectiva columna de variacion.
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2.3 Procedimiento para la tramitacion de solicitudes de modificaciones a nivel de
las categorias presupuestarias que no implican movimiento financiero-
presupuestario

A.- Para los Organos del Poder Nacional

B.- Para los entes descentralizados funcionalmente con y sin fines
empresariales
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A.- Paralos Organos del Poder Nacional
Objetivo:
Tramitar las solicitudes de modificaciones presupuestarias relacionadas con los campos

descriptivos, tanto de los Proyectos, Accidn Centralizad “Otras”, como de sus respectivas

Acciones Especificas.
Formulario a Utilizar:

¢ 0303 - Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de la descripcién de Proyectos /

Accion Centralizada Otras / Acciones Especificas.
Descripcion del Procedimiento:

El procedimiento supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias
responsables y que cada una de ellas asume el papel que aqui se describe. En caso de
que la solicitud sea negada en alguno de los pasos que aqui se refieren, la misma es

devuelta a su instancia de origen.
a.- Jefe de Accion Especifica

o Elabora la solicitud correspondiente mediante la formulario 0303 - Solicitud de
Modificacion Presupuestaria de la Descripcion de Proyectos / Accidon Centralizada
Otras / Acciones Especificas y anexa como soporte la exposicion de motivos que
justifiqgue la modificacion solicitada. Luego, Envia dicha solicitud al Jefe del Proyecto o

Accion Centralizada del Organo.
b.- Jefe del Proyecto o Accidn Centralizada

e Revisa la solicitud de modificacién presupuestaria y de ser necesario modifica los
campos descriptivos del Proyecto o Accion Centralizada “Otras”. Luego, envia dicha

solicitud a la dependencia de planificacion y presupuesto del Organo.
c.- Dependencia de Planificacion y Presupuesto del Organo

e Analiza la solicitud y verifica los niveles de aprobacién de la misma.
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Se considera que es de competencia o potestad del Organo, la aprobacion de las

siguientes modificaciones:

En los Proyectos y sus acciones Especificas, los campos de: descripcion

del Proyecto, ubicacion geogréfica, responsable del proyecto, clasificacion
sectorial, Situacién o Tipo de Proyecto y ejecutor de la Accion Especifica.
(no se refiere a las unidades ejecutoras locales a las cuales se asigna el
presupuesto); asi como las respectivas fechas de inicio y culminacion (si no

traspasa el ejercicio presupuestario).

En la Accion Centralizada Otras y sus Acciones Especificas, los campos

de: fecha de inicio y fin de las acciones especificas.

Se considera que es de competencia o potestad de instancias externas al Organo, la

aprobacién de las siguientes modificaciones:

En los Proyectos y sus Acciones Especificas, los campos de:

Denominacién del proyecto (siempre y cuando no se hayan ejecutado
recursos), meta, area estratégica, objetivos estratégicos o especificos,
fechas de inicio o culminacion del proyecto (si traspasa el ejercicio
presupuestario), asi como la denominacion de la accion especifica (siempre
y cuando no se hayan ejecutado recursos) y la fecha de inicio o fin de la

Accién Especifica (Si traspasa el ejercicio presupuestario).

En la Accidn Centralizada Otras y sus Acciones Especificas: Los campos

de: denominacién (siempre y cuando no se hayan ejecutado recursos)

Nota: En los casos de requerirse una modificacién de la Unidad de Medida de un Proyecto o

Accion Especifica, se debe solicitar mediante comunicaciéon escrita a la coordinacion del

Plan Operativo Anual Nacional (POAN) del Ministerio del Poder Popular para la Planificacién

y Finanzas con copia a la Onapre, en la que se expongan los motivos y causas de la

modificacion propuesta.

d.- Maxima Autoridad del Organo

e Revisa, evallay autoriza la solicitud de modificacién presupuestaria.
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Si la maodificaciéon es de su competencia, aprueba y remite la decision a la Direccion
de Planificacion y Presupuesto para su ajuste y registro en la Herramienta Nueva
Etapa y el sistema Sigecof y notifica, para su conocimiento y fines consiguientes, a la
Oficina Nacional de Presupuesto (Y al Despacho del Viceministerio de Planificacion
Estratégica del Ministerio del Poder Popular de Planificacion y Finanzas, solo en el

caso de modificaciones en Proyectos).

Si la modificacion es de aprobacion externa, remite los recaudos y formularios a la

Oficina Nacional de Presupuesto para su consideracion.

e.- Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)

f.-

Analiza la solicitud de modificacion y recaudos del Organo.

En el caso de modificacion de los Proyectos de competencia externa al Organo,
prepara informe técnico y en coordinacion con el Despacho del Viceministerio de
Planificacion Estratégica del Ministerio del Poder Popular de Planificacion y Finanzas,

decide sobre la modificacion solicitada.

Con base en los acuerdos con el Viceministerio de Planificacion Estratégica del
Ministerio del Poder Popular de Planificacién y Finanzas, notifica al Organo respectivo

de la decisién tomada al respecto.
Actualiza el Sistema de Modificaciones e informa a Oncop
Direccion de Planificacion y Presupuesto del Organo

En caso de aprobacion de la solicitud de modificacion por parte de la Onapre, Registra
en la Herramienta Nueva Etapa (Ficha del Proyecto) y el sistema Sigecof los cambios

y ajustes que correspondan.

g.- Oficina de Contabilidad Publica (Oncop)

Actualiza la Base de Datos de Sigecof con los cambios correspondientes.
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B.- Paralos entes descentralizados funcionalmente con y sin fines empresariales
Objetivo:

Tramitar las solicitudes de modificaciones presupuestarias relacionadas con los campos
descriptivos, tanto de los Proyectos, Acciones Centralizadas “Otras” como de sus
respectivas Acciones Especificas. Al respecto, téngase presente los elementos basicos
que componen la denominada “Ficha de Proyectos” o definicibn de Acciones

Centralizadas “Otras”, requeridas por los diferentes Entes Descentralizados.
Formulario a Utilizar:

e Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de la descripcién de Proyectos /

Accion Centralizada Otras / Acciones Especificas
Descripcion del Procedimiento:

El proceso supone que la solicitud no es negada en ninguna de las instancias

responsables.
a.- Jefe de Acciodn Especifica

e Elabora el Formulario 0303 - Solicitud de Modificacion Presupuestaria de la
Descripcion de Proyectos / Accion Centralizada Otras / Acciones Especificas y anexa

como soporte la exposicion de motivos que justifiqgue el cambio solicitado.
b.- Jefe del Proyecto o Accidon Centralizada

e Revisa la solicitud de modificacion presupuestaria, formulario y anexos, de ser
necesario modifica los campos descriptivos del Proyecto o Accion Centralizada
“Otras”.

e Envia la solicitud de la modificacion presupuestaria a las dependencias de

planificacién y presupuesto del Ente.
c.- Direccién de Planificacion y Presupuesto
e Analiza la solicitud y verifica los niveles de aprobacién de la misma;

Se considera que es potestad del Ente aprobar las siguientes modificaciones:




/)

o

INSTRUCTIVO N° 03 FECHA DE

ONHPRE ACTUALIZACION PAGINA
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Oficira Neciordl de Presupuesto

PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS PARA LOS
ORGANOS DEL PODER NACIONAL Y ENTES Octubre 54
DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE, CON Y SIN 2013
FINES EMPRESARIALES

Proyectos y sus acciones Especificas, en los campos de: descripcion del

Proyecto, ubicacion geogréfica y responsable del Proyecto, clasificacion
sectorial, situacion o tipo de Proyecto, y ejecutor de la Accion Especifica.
(no se refiere a las unidades ejecutoras locales a las cuales se asigna el
presupuesto); asi como las respectivas fechas de inicio y fin (si no

traspasan el ejercicio presupuestario)

Accion Centralizada Otras y sus Acciones Especificas, en los campos de:

fecha de inicio y fin de las acciones especificas. Se remite a la maxima
autoridad del Ente la solicitud y sus anexos para su aprobacion e informa
de la misma a la Oficina Nacional de Presupuesto; a través de su Organo

de Adscripcion.

Se considera que es potestad de instancias externas al Ente la aprobacién de las

siguientes modificaciones:

Proyectos y sus Acciones Especificas, en los campos de Denominacion del

proyecto (siempre y cuando no se hayan ejecutado recursos), meta, area
estratégica, objetivos estratégicos o especificos, fechas de inicio o fin del
Proyecto (si traspasa el ejercicio presupuestario), asi como la
denominacién de la accion especifica (siempre y cuando no se hayan
ejecutado recursos) y la fecha de inicio o fin de la Accién Especifica (Si

traspasa el ejercicio presupuestario).

Accion Centralizada Otras y sus Acciones Especificas: Los campos de:

Denominacién (siempre y cuando no se hayan ejecutado recursos).

Nota: En los casos de requerirse una modificacion de la Unidad de Medida de un Proyecto o

Accién Especifica, se debe solicitar mediante comunicacién escrita a la coordinaciéon del

Plan Operativo Anual Nacional (POAN) del Ministerio del Poder Popular para la Planificacion

y Finanzas con copia a la Onapre, en la que se expongan los motivos y causas de la

modificacién propuesta.

d.- Maxima Autoridad del Ente

Revisa, evalla y autoriza la solicitud de modificacién presupuestaria.
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Si la aprobacion es de su competencia, aprueba y remite la decisién a la Direccion de
Planificacién y Presupuesto del mismo Ente. En el caso de los Proyectos, los cambios
se registraran en la Herramienta Nueva Etapa. Las modificaciones tanto en Proyectos
como en las Acciones centralizadas “Otras”, se notificaran a la Oficina Nacional de
Presupuesto (Y al Viceministerio de Planificacion Estratégica del Ministerio del Poder
Popular de Planificacion y Finanzas solo en el caso de los Proyectos) a través del

Organo de Adscripcion.

Si es de aprobacion externa al Ente, se remite la decision y los recaudos
correspondientes a la Oficina Nacional de Presupuesto, a través de su Organo de

Adscripcion, para la consideracion del caso.
Organo de Adscripcién
Analiza la solicitud de modificacion

Prepara opinion al respecto (En el caso de modificacion de aprobacién externa) e

igualmente se remiten los recaudos a la Oficina Nacional de Presupuesto.
Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre)
Analiza la solicitud y recaudos del Ente, remitidos por el Organo de Adscripcion.

En el caso de modificacion de los Proyectos de competencia externa al Ente, prepara
informe técnico y en coordinacion con el Despacho del Viceministerio de Planificacion
Estratégica del Ministerio del Poder Popular de Planificacion y Finanzas, decide sobre

la modificacion solicitada.

Con base en los acuerdos con el Viceministerio de Planificacion Estratégica del
Ministerio del Poder Popular de Planificacion y Finanzas, notifica al Organo respectivo

de la decision tomada al respecto.

g.- Organo de Adscripcion.

Recibe comunicacién de la Onapre y notifica al Ente Descentralizado la decision

tomada al respecto.
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h.- Direccion de Planificacion y Presupuesto del Ente

e En caso de aprobacién de la solicitud de modificacion, actualiza y registra los cambios

en la Herramienta Nueva Etapa (Ficha del Proyecto).
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2.4 Formularios e

Formulario 0301;

Formulario 0302;

Formulario 0303:

Formulario 0304:

Formulario 0305:
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Instructivos

Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por
Ejecutora Local

PAGINA

57

Unidad

Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura

Presupuestaria

Solicitud de Maodificacién Presupuestaria de la Descripciéon de
Proyectos/Acciones Centralizadas Otras / Acciones Especificas

Solicitud para el Tramite de la Creacion de Nueva Estructura

Presupuestaria

Solicitud de Modificaciones Presupuestarias de Metas de los

Proyectos
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Formulario 0301: Solicitud de Modificaciones Presupuestarias por
Unidad Ejecutora Local.

A.  Objetivo

Obtener informacion especifica de las modificaciones presupuestarias requeridas por los

Organos o Entes Descentralizados.

B. Instrucciones
CAMPO DESCRIPCION
1 Indique el codigo y la denominacion del Organo o Ente Descentralizado.
2 Indique la fecha de elaboracion del formulario.
3 Indique el cédigo y la denominacion de la fuente de financiamiento.

Registre el codigo y la denominacion de la unidad administradora.

5 Sefiale el tipo de modificacién presupuestaria que se solicita, marcando
con una “X" la casilla correspondiente a "Insubsistencias”, "Reducciones",
"Recursos Adicionales" (crédito adicional y rectificacion) y "Traspasos" de
acuerdo al tipo por: gastos corrientes o gastos de capital.

En el caso de modificaciones presupuestarias por traspasos se debe
indicar el tipo de traspaso efectuado y cumplir con lo estipulado en los y
los Articulo 52 de la LOAFSP, Articulos 83, 84, 86, 87 y 104 del
Reglamento N° 1 de la LOAFSP, y los Articulos 3 y 4 de las Disposiciones
Generales de la Ley de Presupuesto.

6ald Registre el coédigo correspondiente a la categoria presupuestaria del
Proyecto, Accion Centralizada, Accion Especifica, unidad ejecutora local,
partida, genérica, especifica, y sub-especifica y la denominacién y monto.

En el caso de traspasos, el registro de los datos correspondientes debe
obedecer a las siguientes instrucciones:

- Se registraran los datos que correspondan a todas las partidas cedentes

“de” y luego las que correspondan a las partidas receptoras “Para.”
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- Los créditos presupuestarios de los Proyectos, Acciones Centralizadas,
Acciones Especificas y unidad ejecutora local, partidas y sub-partidas
genéricas y especificas cedentes, deben indicarse entre paréntesis.
Indigue el monto total de la columna Bolivares.

Registre el nombre y la firma de los directores de administracion y
servicios, responsable del Proyecto, director de finanzas, director de
planificacion y presupuesto del 6rgano y maxima autoridad del mismo o
quien haga sus veces. Esta firma certificara la congelacion (por el monto
respectivo) de los créditos de las partidas cedentes, en caso de traspasos,
o de los créditos anulados, (insubsistencias o reduccion).

Registre el nombre y firma de las autoridades de la Oficina Nacional de
Presupuesto (ONAPRE) y responsables de la elaboracion y revision del

documento presupuestario.
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SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA POR UNIDAD EJECUTORA LOCAL
1. Organo / Ente
2. Fecha:
3. Fuente de Financiamiento
4. Unidad Administradora
5. Insubsistencia O Reducciéon O Recursos Adicionales: Traspaso:
Crédito Adicional O Gastos Corrientes O
Rectificacion O Gastos de Capital O
IMPUTACION PRESUPUESTARIA
6. 7 & 12
: i : UNIDAD 9. 10. 11 . 13. 14,
PROYECTO O ACCION | ACCION suB . .
CENTRALIZADA ESPECIFICA EJfgL(J:LOLRA PARTIDA | GENERICA|ESPECIFICA| Lol o0 o0 DENOMINACION BOLIVARES (Bs.)
15. TOTAL
16. INSTITUCION 17. OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO
DIRECTOR DE RESPONSABLE DEL
[ADMINISTRACION Y PROYECTO/ACCION DIRECTOR DE PLANIFICACION DIRECTOR
SERVICIOS CENTRALIZADA DIRECTOR DE FINANZAS Y PRESUPUESTO. MAXIMA AUTORIDAD  |DIRECTOR GENERAL

Formulario 0301
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Formulario 0302: Solicitud de Modificaciones Consolidada por Estructura
Presupuestaria.

A. Objetivo

Obtener informacién consolidada a nivel de la estructura presupuestaria de las

modificaciones requeridas por los Organos o entes descentralizados.

B. Instrucciones
CAMPO DESCRIPCION
1 Indique la denominacién del 6rgano o Ente Descentralizado.
2 Indique el cédigo del 6rgano o Ente Descentralizado y la fecha de

elaboracion del formulario.

Indique el cédigo y la denominacion de la fuente de financiamiento.
Registre el codigo y la denominacidn de la unidad administradora.

Sefiale el tipo de modificacién presupuestaria que se solicita, marcando
con una “X” la casilla correspondiente a "Insubsistencias”, "Reducciones”,
"Recursos Adicionales" (créditos adicionales vy rectificaciones) vy
"Traspasos".

6al3 Registre el coédigo correspondiente a la categoria presupuestaria del
Proyecto, Accion Centralizada, Accion Especifica, partida, genérica
especifica y sub-especifica, la denominacion y monto en bolivares fuertes.
En el caso de traspasos, el registro de los datos correspondientes debe
obedecer a las siguientes instrucciones:

- Se registraran los datos que correspondan a todas las partidas cedentes
“de” y luego las que correspondan a las partidas que reciben “ Para”

Los créditos presupuestarios de los Proyectos, Acciones Centralizadas,
Acciones Especificas, partidas cedentes, deben indicarse entre
paréntesis.

14 Indigue el monto total de la columna Bolivares.
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DESCRIPCION
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16

Registre el nombre y la firma de los directores de administracion y

servicios, responsable del Proyecto, director de finanzas, director de
planificacion y presupuesto del 6rgano y maxima autoridad del mismo o
quien haga sus veces. Esta firma certificara la congelacion (por el monto
respectivo) de los créditos de las partidas cedentes, en caso de traspasos,
o de los créditos anulados, (insubsistencias o reduccion).

Registre el nombre y firma del Director y el Director General de la Oficina
Nacional de Presupuesto.
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SOLICITUD DE MODIFICACIONES CONSOLIDADA POR ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. ORGANO / ENTE: 2. CODIGO:
FECHA:
3. FUENTE DE FINANCIAMIENTO: 4. UNIDAD ADMINISTRADORA:
5,
insuesisTencia(C))  rebuccioN() RECURSOS ADICIONALES: TRASPASOS:
CREDITOADICIONAL O GASTOS CORREENTES (O
RECTIFICACION O GASTOS DE CAPITAL O

IMPUTACION PRESUPUESTARIA:
PROYSICTO o ACEION & * 10 sltlJé 12. 13.
Accion CeNTRALIZaDA | especiFica | PARTOA | generica ESPECFICAL  especirica DENOMINACION BOLIVARES (Bs.)
14. TOTAL
15. INSTITUCION 16. OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO
DIRECTOR DE RESPONSABLE DEL DIRECTOR DE
[ADMINISTRACION Y PROYECTO O ACCION DIRECTOR PLANIFICACION Y
SERVICIOS CENTRALIZADA DE FINANZAS PPTO. MAXIMA AUTORIDAD DIRECTOR DIRECTOR GENERAL

Formulario 0302
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Formulario 0303: Solicitud de Modificacion Presupuestaria de la
Descripcion de Proyectos / Acciones Centralizadas
Otras / Acciones Especificas

A.  Objetivo

Obtener informacion especifica referida a las modificaciones presupuestarias de las
descripciones de Proyectos, Acciones Centralizadas “otras” aprobadas previamente, asi
como las respectivas Acciones Especificas, elevadas por los Organos del Poder Nacional
o entes descentralizados, siempre que las mismas no impliquen ajustes en la distribucién

fisica y/o financiera del presupuesto del Organo o ente.
B. Responsabilidad

La informacion solicitada en este formulario seré registrada por los responsables de la
Ejecucién de las Acciones Especificas de Proyectos y Acciones Centralizadas “Otras”
(previamente aprobadas por la Oficina Nacional de Presupuesto), o por los mismos

responsables de Proyectos o Acciones Centralizadas “Otras”

C. Distribucion del Formulario:

A nivel de Proyecto o Accion Centralizada

Original Oficina Nacional de Presupuesto
Copia (En el caso de los  Viceministerio de Planificacion Estratégica del
Proyectos) Ministerio del Poder Popular de Planificacion
D. Instrucciones
1 Indique el cédigo y la denominacion del Organo o Ente Descentralizado y

el Ejercicio Fiscal Presupuestario.

2 Sefiale el codigo del Proyecto o Accién Centralizada “Otras” aprobada; el
sistema traera la informacion referida al resto de los campos en la

columna Registro Actual.

4 Sefiale el cddigo de la Accion Especifica; el sistema traera la informacién

referida al resto de los campos en la columna Registro Actual.
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CAMPOS DESCRIPCION

Indique los registros propuestos para los campos alli seiialados, en caso

de que correspondan.

Registre los nombres y firmas del responsable de la Accion Especifica, del
Proyecto o Accion Centralizada, jefe de la unidad de planificacion y

presupuesto y maxima autoridad del érgano (si corresponde).

Registre los nombres y firmas del Director y Director General
Correspondiente a la Oficina Nacional de Presupuesto (cuando

corresponda).
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ORGANO / ENTE: Fecha:

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA DE LA DESCRIPCION DE
PROYECTO/ACCION CENTRALIZADA OTRAS / ACCIONES ESPECIFICAS

PROYECTOS/ACCIONES CENTRALIZADAS OTRAS

2.- Registro Actual

3.- Registro Propuesto

Cddigo del Proyecto/Accién Centralizada Otra

Denominacion del Proyecto/Accion Centralizada Otra

Unidad Ejecutora Responsable

Descripcion del Proyecto/Accion Centralizada Otra

Localizacion Geografica
Area Estratégica
Objetivo Estratégico
Objetivo Especffico
Clasificacion Sectorial
Fecha de Inicio

Fecha de Culminacion
Situacion del Proyecto

Tipo de Proyecto

ACCIONES ESPECIFICAS

4.- Registro Actual

5.- Registro Propuesto

Cddigo de la Accion Especfica
Denominacion

Ejecutor

Fecha de Inicio

Fecha de Finalizacién

6-INSTITUCION*

7.- OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO

RESPONSABLE DEL

RESPONSABLE DE LA ACCION ESPECIACA PROYECTO O ACCION CENTRALIZADA MAXIMA AUTORIDAD

DIRECTOR DIRECTOR GENERAL

Formulario 0303



INSTRUCTIVO N° 03 FECHA DE

ONHPR 6 ACTUALIZACION  PAGINA
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Oficira Neciordl de Presupuesto
') PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS PARA LOS
ORGANOS DEL PODER NACIONAL Y ENTES Octubre 67
L 4 DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE, CON Y SIN 2013

FINES EMPRESARIALES

Formulario 0304: Solicitud para el tramite de la Creacion de Nueva
Estructura Presupuestaria

A. Objetivo

Procesar homogéneamente las solicitudes de creacibn de nuevas estructuras
presupuestarias, referidas a nuevos Proyectos con sus Acciones Especificas, nuevas
Acciones Centralizadas con sus Acciones Especificas (catalogadas como otras o las
predeterminadas no formuladas originalmente en los presupuestos aprobados), o nuevas

Acciones Especificas dentro de Proyectos o Acciones Centralizadas existentes.
B. Responsabilidad

La informacién requerida en este formulario debera ser aprobada por la maxima autoridad
de la Direccion de Presupuesto del Organo o Ente, con la participacion del responsable

del Proyecto o Acciéon Centralizada.
C. Distribucién del Formulario
A nivel de Proyecto o Accion Centralizada

Original Oficina Nacional de Presupuesto

D. Instrucciones

CAMPOS | DESCRIPCION

Referente al Proyecto o Accion Centralizada OTRAS
1 Escriba el nombre del Organo o ente descentralizado que solicita la
inclusion de una nueva estructura presupuestaria.

2 Coloque el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.

3 Indique con una “X” en la casilla correspondiente la estructura que se va

a crear durante el ejercicio fiscal correspondiente:

a) Nuevo Proyecto con sus respectivas Acciones Especificas.

b) Nueva Accién Centralizada con sus respectivas Acciones
Especificas.

c) Acciones Especificas dentro de Proyectos o Acciones Centralizadas

existentes.
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16
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Indique el codigo y la denominacién del Proyecto o Accion Centralizada
a crear, (si se van a crear nuevas acciones especificas, se coloca el
coédigo y la denominacién del Proyecto o Accion Centralizada ya
creada).

Escriba una breve descripcion de la necesidad que se busca satisfacer
con el Proyecto o Accion Centralizada.

Seleccione marcando con una X una de las areas estratégicas que se
encuentran predefinidas en el formulario.

Marque con una X uno de los tipos de Proyectos que se encuentran
predefinidos en el formulario.

Escriba el ente o dependencia ejecutor del Proyecto o Accién
centralizada.

Coloque el ente o dependencia responsable de la nueva estructura
Proyecto o Acciéon Centralizada.

Escriba el objetivo que persigue estratégicamente el Proyecto (no aplica
a Acciones Centralizadas).

Indique la meta que persigue el Proyecto (no aplica Acciones
Centralizadas).

Escriba la unidad de medida de la meta del Proyecto, en singular, (no
aplica para Acciones Centralizadas).

Coloque la cantidad de la meta del Proyecto (no aplica para Acciones
Centralizadas).

Indique la fecha en cual se daré inicio el Proyecto o Accion Centralizada.
Escriba la fecha la cual se finalizara el Proyecto o Accién Centralizada.

Escriba lo que espera alcanzar con el Proyecto (no aplica para Acciones
Centralizadas).
Ingrese el N° de Oficio y la respectiva fecha con el cual se realizé la

solicitud. (Cuando ya exista solicitud oficial por parte del Organo o Ente)




INSTRUCTIVO N° 03 FECHA DE

ONHPR 6 ACTUALIZACION  PAGINA
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Oficira Neciordl de Presupuesto

/)
~

CAMPOS |
18

19, 20y 21

22

23

PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS PARA LOS
ORGANOS DEL PODER NACIONAL Y ENTES Octubre 69
DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE, CON Y SIN 2013
FINES EMPRESARIALES

DESCRIPCION

Escriba el numero y la fecha del punto de cuenta en el cual se aprueba
la nueva estructura presupuestaria (si aplica).

Referente a las Acciones Especificas Nuevas
Incluya la cantidad de acciones especificas a crear que sean necesarias,
con todos los datos:

e Cddigo: indique la codificacion de la nueva accién especifica a
crear

e Denominacion: describa la denominacion dada a la nueva accién
especifica

¢ Indique el ejecutor y la unidad ejecutora de la accidén especifica
(puede ser un ente o0 una dependencia administrativa)

e Llene la meta de la Accion Especifica del Proyecto (no aplica para
Acciones Especificas de Acciones Centralizadas)

e Escriba la Unidad de medida, en singular, de la meta de la
Accion Especifica del Proyecto (no aplica para Acciones
Especificas de Acciones Centralizadas)

e Coloque la cantidad de la meta de la Accién Especifica del
Proyecto (no aplica para Acciones Especificas de Acciones
Centralizadas)

¢ Indigue la fecha de inicio y fin de la Accién Especifica

Registre los nombres y firmas del responsable de la Accién Especifica, del
Proyecto o Accion Centralizada, jefe de la unidad de planificacion y
presupuesto y maxima autoridad del 6rgano (si corresponde).

Registre los nombres y firmas del Director y Director General
Correspondiente a la Oficina Nacional de Presupuesto (cuando

corresponda).
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Solicitud para Tramitar la Creacion de Nuevas Estructuras Presupuestarias

1. Organo / Ente solicitante;

2. Fecha dela Solicitud:

Proyecto y/o Accion Centralizada

3.- Estructura a Crear: Proyecto: [Accin Centralizada: Accidn Especflica:

4. Proyecto 0 Accion Centralizada: Codigo: Denominacion:

5.- Descripcion del objetivo de la nueva estructura:

6.- Areas Estratégicas: (Seleccione stlo un érea de las contenidas en la Lineas 7.- Tipo: (Seleccione sdlo un tipo) 8.- Ejecutor. 9.- Responsable:
(Generales del Plan de Desarrollo Economico y Social de la Nacidn 2008-2013 )
L.- Proyectos J4-- Oros Proyectos
Sociales
2.- Proyectos 5.- Otros Proyectos
Sociales por [por Gastos de Capital
- Projecos 10.-Objetivo Estratégico:
Inversion Miitar
11- Meta: 12.- Unidad de Medida: 13.- Cantidad: 14.- Fecha de Inicio: 15.- Fecha de Finalizacion:
16.- Resultado Esperado:
17.- Oficio del Organo: 18.- Punto de Cuenta aprobado por el Presidente de la Repblica Organo N
Fecha:
N Fecha:
19.- Accion EspecificaN°
Cédigo  [Denominacion | Ejecutor: |Umdad Ejecutora Local
Meta Unidad de Medida: |Canudad |Fecha de Inicio |Fecha de Finalizacion
20.- Accion EspecificaN°
Cdigo: Denominacion: Ejecutor: Unidad Ejecutora Local:
Meta: Unidad de Medida: Cantidad: Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion:
21.- Accion Especifica N°
Cdigo: Denominacion: Ejecutor. Unidad Ejecutora Local:
Meta: Unidad de Medida: Cantidad: Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion:
22. Institucion 23. Oficina Nacional de Presupuesto

Responsable del Proyecto 0 Accion
Responsable de la accion especfica Centralizada Méxima Autoridad Director Director General

Formulario 0304
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Formulario 0305: Solicitud de Modificaciones Presupuestaria de Metas de
los Proyectos

A. Objetivo

Obtener informacion de las modificaciones presupuestarias referida a la cuantificacién de
las metas fisicas de los Proyectos del Organo o ente descentralizado durante el ejercicio.
Este formulario debe presentarse como un anexo de los demas formularios presentado

para la solicitud de modificaciones presupuestaria contenida en este instructivo, si el caso

lo amerita.
B. Instrucciones
CAMPO DESCRIPCION
1 Indique el codigo y la denominacion del Organo o ente descentralizado
solicitante.
2 Senfale la fecha de solicitud de la modificacién de las metas.
3 Sefiale la modificacion financiera que induce a los cambios en las metas de
los proyectos: Insubsistencia, reduccion, créditos adicionales o traspasos.
4y5 Indique el cédigo y la denominacion del Proyecto, segun Nueva Etapa.
6 Indique el afio de inicio del proyecto.
7 Indique el afio de finalizacién del proyecto.
8 Sefiale la unidad de medida de la meta del Proyecto.
9 Sefiale la cuantificacion de las metas de los proyectos que se indica en el
presupuesto y las modificaciones que durante el ejercicio tuvieran lugar, asi
como la propuesta de meta y su variacién con respecto al presupuesto y
sus modificaciones.
10 Sefale las firmas autorizadas responsable que intervienen en la
modificacion y/o aprobacién de las metas.
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SOLICITUD DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE METAS DE LOS PROYECTOS

1. Organo / Ente solicitante: 2. Fecha de la Solicitud:
3. Modificacion que precede ala Meta:
Insubsistencia:o Reduccion: O Recursos Adicionales: Traspaso: O

- Crédito Adicional ()
- Rectificacion O

N 6. ~7. 8. 9. Metas
Codigo Nueva 5 Afio de Inicio Ao de Unidad de
9 Denominacién Proyectos Culminacion del ) Preggpugsl.to y Pmp_“_es“_’fje Variacién
Etapa del Proyecto Pro Medida Modificaciones |  Modificacion
yecto
10. Firmas Autorizadas
Direccion de Planificacion y Presupuesto Responsable del Proyecto Maxima Autoridad Oficina Nacional de Presupuesto

Formulario 0305
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Capitulo 3: Control de Registro de Cambios en el Manual

3.1 Formato de Control de Registro de Cambios
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3.1 Formato de Control de Registro de Cambios

Instructivo para el Registro de la Informacion
(Para uso de la DPO)

CAMPOS DESCRIPCION

1 Coloque el titulo completo del manual correspondiente

2 Indique el afio de vigencia de aplicacion del instructivo

3 Indique el nimero de veces en el cual este instructivo ha sido objeto
revision

4 Indique la fecha en la cual se incluye las modificaciones en el
instructivo

5 Describir de los cambios efectuados al instructivo

Formato de Control de Registro de Cambios

Version | Revision Fecha de

Nombre del Manual Descripcion del Cambio

©®)

@) Afio N° Actualizacion
@ ) )

e Se fusionaron los

Instructivo 2014 1 Diciembre dimient q
Presupuestario  N° 2013 Iproce gmen oS  de
03 denominado 0S rganos Yy
“Solicitud de Entes, referentes a

las modificaciones
gue no implican
movimiento
financiero
presupuestario.

Modificaciones

Presupuestarias de
Egresos para los
Organos del Poder
Nacional y Entes

Descentralizados e Cambios en las
Funcionalmente, con fechas ., de
y Sin Fines elaboracion 'y
Empresariales” ejercicio economico
financiero.

e Redacciony Estilo

FORMA 3.1



	PTO CTA HOJA APROB INST 03 2014 PDF_1.pdf
	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4


