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La Oflcma Nacional de Presupuesto (Onapre) como érgano rector técnico del Sistema Presupuestario
Publico, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de
Administracién Financiera del Sector Pudblico y el Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la
Administracién Financiera del Sector Publico, sobre el Sistema Presupuestario, y cumpliendo las
funciones que le confiere la Ley de dictar las instrucciones y técnicas relativas al desarrollo de las
diferentes etapas de dicho proceso, ha disefiado este documento; el cual tiene como objetivo establecer
las normas que permitiran registrar la informacién concerniente a la Liquidacion y Cierre para el ejercicio
econdmico financiero 2023, en el marco de un enfoque metodolégico uniforme.

Se recomienda la aprobacién y publicacién en la Pagina Web del Instructivo de Liquidaciéon y Cierre del
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Acta de Aprobacion
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En el marco de la rectoria técnica del Sistema Presupuestario Publico ejercida por esta

Oficina Nacional, se aprueba por parte de las autoridades correspondientes, este

documento denominado, Instructivo “Solicitud de Informacién de Liquidacién y Cierre

del Ejercicio Econémico Financiero del Presupuesto de los Entes Descentralizados

Sin Fines Empresariales, Servicios Autonomos y Servicios Desconcentrados Sin

Personalidad Juridica”, para el ejercicio economico financiero correspondiente, que

contempla los lineamientos a seguir para el llenado de los formularios, de conformidad con

las disposiciones establecidas en el articulo 32 de la Providencia Conjunta N° 026, 17-001,
2017-004 y 17-008, emanada de las Oficinas Nacionales: de Presupuesto, de Crédito
Publico, del Tesoro y de Contabilidad Publica, publicada en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 41.245, de fecha 27 de septiembre de 2017, en
concordancia con el Articulo 25, Numeral 8 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley
Organica de Administracion Financiera del Sector Publico (Drvfloafsp) y su Reglamento N°
1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, sobre el sistema

presupuestario, en el que se dictan las normas e instrucciones técnicas relativas al

desarrollo de las diferentes etapas del proceso presupuestario.
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IRLIN HERNANDEZ ,
Director General de Presupuestos del Area
Social y Gestién Superior del Estado




INSTRUCTIVO FECHADE oo

- a ACT ACI
ONHPHG Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre del D g
Ofic : Ejercicio Econémico Financiero del Presupuesto de los
icina Nacional z 5 R
de Presupuesto Entes Descentralizados Funcionalmente Sin Fines Noviembre 2023

Empresariales, Servicios Autonomos y Servicios
Desconcentrados Sin Personalidad Juridica

Acta de Revision y Actualizacién

La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), cumpliendo con lo expresado en el marco
normativo Articulo 25, Numeral 8 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica
de Administraciéon Financiera del Sector Publico, realizé la revision y actualizacion del
Instructivo “Solicitud de Informacién de Liquidacién y Cierre del Ejercicio Econémico
Financiero del Presupuesto de los Entes Descentralizados Sin Fines Empresariales,
Servicios Auténomos y Servicios Desconcentrados Sin Personalidad Juridica”, para
el ejercicio econémico financiero correspondiente, a fin de optimizar la calidad de la
informacién contenida en el documento; el cual servird de orientaciéon en el desarrollo del

proceso.

REVISADO Y ACTUALIZADO POR
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Introduccién

La apertura de un ejercicio econdmico financiero esta estrechamente vinculada al cierre del
ejercicio anterior, con el cual se obtiene el resultado global de la ejecucion del presupuesto.
Por ello, adquiere especial importancia que se establezcan en forma oportuna las normas,
lineamientos y criterios técnicos que garanticen la liquidacion y cierre del ejercicio de

cualquier institucion.

Partiendo de esta premisa, el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracién Financiera del Sector Publico (DRVFLOAFSP), establece en su articulo 66
y siguientes, la obligatoriedad que tienen los Organismos y Entes Descentralizados
Funcionalmente de la Republica Sin Fines Empresariales, de cerrar las cuentas
presupuestarias de recursos y egresos al 31 de diciembre de cada ano, siguiendo con el
principio de anualidad del presupuesto, para lo cual las Oficinas Nacionales: de
Presupuesto, de Crédito Publico, del Tesoro, y de Contabilidad Publica; han emitido una
Providencia Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.245, de fecha 27 de septiembre de 2017, en la cual se instruyen las
normas técnicas presupuestarias, financieras y contables para la liquidacion y cierre del

correspondiente ejercicio econémico financiero.

Cabe destacar que, a los efectos de la liquidacion y cierre presupuestario del ejercicio
economico financiero, los Servicios Autbnomos o los Servicios Desconcentrados Sin
Personalidad Juridica, también estan sujetos a la aplicacién de las disposiciones de la

citada providencia; de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la misma.

Ahora bien, la informacién derivada del proceso de liquidacion y cierre del ejercicio
econdmico financiero de cada institucion, constituye un insumo fundamental para conocer
con certeza lo que se ha hecho con los recursos asignados y en qué medida, los recursos

y egresos, se han comportado conforme a lo esperado.

Este Instructivo, contiene una serie de elementos fundamentales que permiten describir la
operatividad del proceso de liquidacion y cierre, tales como normas, lineamientos,

conceptos y formularios con sus instrucciones de llenado para generar toda la informacion
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correspondiente. Destacando que, una vez llenados dichos formularios, estos deberan ser

remitidos en forma fisica y digital, al organismo de adscripcién o tutela, para su posterior

envio a la Oficina Nacional de Presupuesto, dentro de los lapsos establecidos en la citada

providencia.

El instructivo se encuentra estructurado en tres (3) capitulos, relacionados entre si, los

cuales se describen a continuacion:

Capitulo | “Aspectos Generales”: Contiene el objetivo y alcance del documento,
marco normativo vinculado con el proceso de liquidacion y cierre del presupuesto
del ejercicio econdmico financiero; asi como el glosario que nos muestra una lista

de definiciones de caracter técnico relacionadas con el contenido del instructivo.

Capitulo Il “Aspectos Especificos”: En este capitulo se describen los aspectos
técnicos relacionados con el Instructivo y se expone el conjunto de formularios que
deben presentar los Entes Descentralizados Funcionalmente sin Fines
Empresariales, Servicios Autonomos o Servicios Desconcentrados sin Personalidad

Juridica.

Capitulo lll “Control de Registro de Cambios en el Instructivo”: Contiene el
formulario en el que se describen en forma breve y sencilla, cada una de las
modificaciones efectuadas al presente documento, siguiendo el orden estructural

que lo conforma.

Por ultimo, es preciso destacar que, ante cualquier duda o interrogante relacionada con la

interpretacion o aplicacion de las normas, instrucciones y formularios que se detallan en

este documento, la Oficina Nacional de Presupuesto, en el ambito de sus competencias y a

través de su direccion correspondiente, prestara la debida asistencia técnica que permita

resolver la duda o interrogante planteada.



ONAPRE

' Oficina Nacional
de Presupuesto
v

INSTRUCTIVO FECHA DE PAGINA

Solicitud de Informacion de Liquidacién y Cierre del el e 2

Ejercicio Econémico Financiero del Presupuesto de los

Entes Dest.:entralizad.o.s Funci9nalmente Sin Fipes Noviembre 2023
Empresariales, Servicios Autonomos y Servicios
Desconcentrados Sin Personalidad Juridica

Capitulo l.- Aspectos Generales.

1.1.- Objetivo y Alcance.

1.2.- Marco Normativo.

1.3.- Glosario.
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1.1.- Objetivo y Alcance.

Objetivo

Establecer los lineamientos técnicos
especificos para el manejo de los
diferentes formularios que permitiran a los
Entes Descentralizados Funcionalmente
Sin  Fines Empresariales, Servicios
Auténomos o Servicios Desconcentrados
Sin Personalidad Juridica; informar acerca
de la liquidacion y cierre del presupuesto
del ejercicio econdémico financiero
correspondiente; a fin de dar cumplimiento
a la Providencia Conjunta de las Oficinas
Nacionales: de Presupuesto, de Crédito
Publico, del Tesoro y de Contabilidad

Publica.

Alcance

Este Instructivo esta dirigido a todos los
responsables directos e indirectos en el
desempeno de las  actividades
asociadas al Proceso de Liquidacion y
Cierre del Presupuesto del Ejercicio
Econdmico Financiero de los Entes
Descentralizados Funcionalmente Sin
Fines Empresariales, Servicios
Autébnomos o] Servicios
Desconcentrados Sin  Personalidad

Juridica.
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1.2.- Marco Normativo.

Este instructivo tiene como fundamento, el ordenamiento juridico venezolano,
especificamente las leyes, decretos, reglamentos, resoluciones, providencias y demas
instrumentos normativos que regulan el Proceso de Liquidacion y Cierre del Ejercicio
Econémico Financiero de los Entes Descentralizados Funcionalmente Sin Fines
Empresariales, Servicios Auténomos o Servicios Desconcentrados Sin Personalidad
Juridica, teniéndose como las disposiciones legales mas relevantes aplicables a este

proceso, las siguientes:

GACETA OFICIAL N° Y

FECHA ARTICULOS

ORDENAMIENTO JURIDICO

Gaceta  Oficial de la
Republica Bolivariana de
Venezuela N° 6.210
Extraordinario de fecha 30-
12-2015.

Decreto N° 3.776 de fecha 18-07- |Gaceta  Oficial de Ia
2005 mediante el cual se dicta el |Republica Bolivariana de
Reglamento N° 1 de la Ley |Venezuela N° 5.781
Organica de la Administracion |Extraordinario de fecha 12-
Financiera del Sector Publico, |08-2005. Decreto N° 3.776
Sobre el Sistema Presupuestario. de fecha 18-07-2005.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza
de Ley Organica de la
Administracién Financiera  del
Sector Publico (DRVFLOAFSP).

7, 25 (numeral 8),
66, 68, 112
(numeral 16) y 131
(numeral 3y 8).

116 y 119.

Gaceta Oficial de la
Reglamento N° 3 de la Ley |Republica Bolivariana de
Organica de la Administracion |Venezuela N° 38.433 de
Financiera del Sector Publico, sobre |fecha 10-05-2006. Decreto
el Sistema de Tesoreria. N° 4.464 de fecha 08-05-
2006.

10 (numeral 3).

Decreto N° 4.099 de fecha 21-11-
2005 mediante el cual se dicta el

Reglamento N° 4 de la Ley |\, - ‘o N° 38333 de

' IN° 4.099 de fecha 21-11-

Sc,>br_e el Sistema de Contabilidad 2005.
Publica.

Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de

27,28, 29y 30.
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ORDENAMIENTO JURIDICO

GACETA OFICIAL N° Y
FECHA

Noviembre 2023

12

ARTICULOS

Providencia Conjunta N° 026, 17-
001, 2017-004 y 17-008, emanada
de las Oficinas Nacionales: de
Presupuesto, de Crédito Publico,
del Tesoro y de Contabilidad
Publica, de fecha 12 de septiembre
de 2017, mediante la cual se
Regula la Liquidacion y Cierre del
Ejercicio Econdmico Financiero de
la Republica y de sus Entes
Descentralizados Funcionalmente.

Gaceta Oficial de |la
Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.245 de

fecha 27 de septiembre de
2017.

1, 2, 20, 22, 25, 26,
28,32,33,34,35y
36.

Providencia  Administrativa  N°
2021-001, de fecha 26 de
septiembre de 2019 emanada de la
Oficina Nacional de Contabilidad
Publica (Oncop), mediante la cual
se establece el Plan de Cuentas
Patrimoniales.

Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.095 de

fecha 25 de marzo de 2021.

En todo
contenido.

Su

Ley de Presupuesto para el
ejercicio  econodmico financiero
2022.

Oficial de |la
Republica Bolivariana de
Venezuela N° 6.670, de
fecha 20 de diciembre de
2021.

Gaceta

Disposiciones
Generales.
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1.3.- Glosario.

Este glosario, contiene la definicién de algunos términos de caracter técnico, requeridos
para la correcta comprension, uso y llenado de los formularios que componen el presente

instructivo, los cuales a continuacion se detallan:

e Causado: Un gasto se considera causado al hacerse exigible el cumplimiento de la
obligacion de pago validamente adquirida y afectara los créditos presupuestarios
con su registro definitivo con cargo al presupuesto, independientemente del
momento en que se realice el pago (implica la existencia documental que avale la

obligacion).

e Crédito Presupuestario: Los créditos presupuestarios son las asignaciones
previstas para financiar los gastos corrientes, de capital y las aplicaciones
financieras, las cuales deben imputarse a las partidas asignadas a cada una de las

categorias presupuestarias previstas para el ejercicio econémico correspondiente.

Esta asignaciéon comprende las autorizaciones en el Presupuesto Anual, mas o
menos las modificaciones a cada categoria presupuestaria y partidas, para realizar
los gastos corrientes, de capital y las aplicaciones financieras, durante un ejercicio

econdmico financiero.

e Compromiso Presupuestario: Es la acciéon administrativa (disposicién dada por
una autoridad sujeta a una norma juridica), por medio de la cual se decide
formalmente la realizacion de un gasto para la adquisicion de bienes o servicios;
celebracién de acuerdos contractuales y transferencias, que por su registro afectan

preventivamente la disponibilidad de los créditos presupuestarios.

e Devengado: Es el momento en que nace el derecho de percibir una prestacion
pecuniaria, ya sea por disposiciones normativas, contractuales o por la venta de

bienes y servicios.

e Entes Descentralizados Funcionalmente Sin Fines Empresariales: Aquellos
sujetos que para adquirir personalidad juridica no requieren la inscripcion del
documento constitutivo en el Registro Mercantil, que pueden recibir asignaciones en

la Ley de Presupuesto anual. Asimismo, los Servicios Desconcentrados Sin
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Personalidad Juridica, se consideraran entes descentralizados funcionalmente sin
fines empresariales a los solos efectos del proceso presupuestario, en el entendido
que su régimen contable es comun con el érgano de la Republica del cual forman

parte.

e Liquidacion del Presupuesto: Es el proceso que se efectua al cierre del ejercicio
econdmico financiero para determinar el monto real de los ingresos y otras fuentes
financieras recaudadas, los compromisos, gastos causados y aplicaciones

financieras, a fin de establecer el resultado presupuestario del ejercicio.

e Liquidado: Es el momento en el cual, por acto administrativo, se determina la
existencia y cuantia del derecho o la contraprestacién pecuniaria a percibir del

contribuyente o deudor.

e Pagado: Un gasto se considerara pagado cuando este se efectie, mediante

cualquier instrumento o forma, extinguiéndose con ello la obligaciéon adquirida.

e Presupuesto Aprobado: Corresponde al monto anual del presupuesto

originalmente aprobado al inicio o durante el ejercicio econémico financiero.

¢ Presupuesto Modificado: Corresponde al presupuesto aprobado inicialmente, mas
o0 menos las modificaciones presupuestarias a la fecha, debidamente aprobadas por
las instancias correspondientes, que hayan tenido lugar al momento que se solicita
la informacioén, de conformidad con lo previsto en el Reglamento N°1 de la Ley
Organica de la Administraciéon Financiera del Sector Publico, sobre el Sistema
Presupuestario y la Providencia N° 82 aprobada por la Oficina Nacional de

Presupuesto.

e Programacion Financiera: Es la prevision de los recursos financieros necesarios

para el desarrollo de las actividades programadas en el afio calendario.

e Programado en el Mes: Se refiere a la informacion registrada mensualmente al
momento de formular el presupuesto, segun los lineamientos previstos en la etapa
de formulaciéon presupuestaria. Cuando el presupuesto es modificado, debe
reflejarse la nueva programacion del mes, en el cual se muestran las modificaciones

a la fecha.



INSTRUCTIVO FECHA DE PAGINA

ONHPHG Solicitud de Informacion de Liquidacién y Cierre del el e 2
Ejercicio Econémico Financiero del Presupuesto de los

Oficina Nacional
') chg] ?:mi’ﬁ'ﬁﬂé‘sto Entes Descentralizados Funcionalmente Sin Fines Noviembre 2023 15
=

Empresariales, Servicios Autobnomos y Servicios

Desconcentrados Sin Personalidad Juridica

Recaudado: Es el momento en el cual se extingue el derecho de percibir un

ingreso, por la recepcion o materializacion de este (cobro u obtencion del recurso).

Resultado Econémico Financiero: Constituye una estructura que se elabora a
partir de la clasificacién econémica de los recursos y de los egresos, prevista en la

cuenta corriente y de capital.

Variaciéon Absoluta. Es la diferencia entre dos datos de una serie, que pueden ser
valores, volumenes o unidades en distintos momentos del tiempo o del gasto. Para
determinar la variacién absoluta (en numeros) en una variable 2 respecto a una
variable 1, se procede a determinar la diferencia (restar) al valor de la variable 2
menos — el valor de la variable 1. La formula seria: VA= V2-V1.

Leyenda:

VA= Variacion Absoluta
V1= Programado

V2= Ejecutado/ Causado/ Devengado

Variacién Relativa: Es la representaciéon en porcentaje de la variacién absoluta.
Para determinar la variacion relativa se procede a dividir el resultado o coeficiente
de la variacion absoluta entre un valor que se desea medir, multiplicando su
resultado por cien (100) para convertirlo a porcentaje. La férmula seria: VR=
(VA/V1) *100
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Capitulo Il.- Aspectos Especificos.

2.1 Descripciéon de Formularios de Liquidacién y Cierre Presupuestario

Formulario 001: Resultados del Nivel de Ejecucion de los Créditos
Presupuestarios al 31 de octubre del ejercicio econémico
financiero vigente.

Formulario 002: Relacion del Presupuesto de Recursos por Sub
especificos al 31/12.

Formulario 003: Relacion de Presupuesto de Egresos Comprometidos,
Causados y Pagados por Partidas al 31/12.

Formulario 004: Relacion de Presupuesto de Egresos Comprometidos,
Causados y Pagados por Categoria Presupuestaria al
31/12.

Formulario 005: Relacion de Presupuesto de Egresos Comprometidos,

Causados y Pagados por Sub especificas al 31/12.
Formulario 006: Cuenta Ahorro/ Inversion/ Financiamiento (CAIF).
Formulario 007: Recursos Humanos por Tipo de Cargo al 31/12.

Formulario 008: Personal Jubilado y Pensionado 31/12.
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FORMULARIO 001: Resultados del Nivel de Ejecucion de los Créditos
Presupuestarios al 31 de octubre del ejercicio
economico financiero vigente.

A. Objetivo

Presentar la informacién sobre el nivel de ejecucion de los créditos presupuestarios

asignados a los entes adscritos o tutelados por el érgano.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

Escriba la denominacién del ente, 6érgano de adscripcion o tutela y la
fecha del registro de la informacion.

2y3 Indique el coédigo y la denominacion de la categoria presupuestaria
(Proyecto y/o Accion Centralizada).

4 Sefale para cada categoria presupuestaria (Proyecto y/o Accién
Centralizada) el monto del presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente al 31 de octubre del ejercicio
econdmico financiero vigente.

56y7 Escriba el monto de los compromisos validamente adquiridos, el causado
y pagado al 31 de octubre del ejercicio econdmico financiero vigente,
para cada una de las categorias presupuestarias.

8 Sefiale el monto de la disponibilidad presupuestaria afectada por el
compromiso, que se obtiene restando la Columna N° 4 (Presupuesto y
Modificaciones) menos la Columna N° 5 (Comprometido).

9 Sefiale el monto de la disponibilidad presupuestaria afectada por el
Causado, que se obtiene restando la Columna N° 4 (Presupuesto y
Modificaciones) menos la Columna N° 6 (Causado).

10 Indique la sumatoria de los montos totales obtenidos de las columnas N°
4alaN°o.

11 Registre la firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del Ente, en sefial de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 20 de la Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero de la
Republica y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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RESULTADOS DEL NIVEL DE EJECUCION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS
AL 31 DE OCTUBRE DEL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO VIGENTE
(EN BOLIVARES)
1.
, FECHA
DENOMINACION DEL ENTE:
ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:
CATECORAPRESUPUESTARIA DISPONIBILIDAD DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTO Y PRESUPUESTARIA |  PRESUPUESTARIA
- - MODIFCACIONES | COMPROMETIDO | - CAUSADO PAGADO | \FECTADAPOREL |  AFECTADAPOREL
copico DENOMINACION COMPROMISO CAUSADO
2 3 4 5 6 7 8 9
10. TOTALES
11. FIRMAS AUTORIZADAS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 001
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FORMULARIO 002: Relacion del Presupuesto de Recursos por Sub
especificas al 31/12.

A. Objetivo

Obtener informaciéon acerca del monto del presupuesto de recursos devengado y
recaudado por el ente, al término del ejercicio econémico financiero correspondiente,

desagregados por niveles de ramos y sub-ramos genérico, especifico y sub-especifico.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION

1 Escriba el codigo y denominacion del ente, érgano de adscripcion o

tutela, ano del presupuesto y la fecha del registro de la informacion.

2y3 Sefiale los codigos presupuestarios y la denominacién de los recursos,
por niveles de ramos, sub-ramos genéricos, especificos y sub-
especificos; segun el Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos,
de la Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), utilizados por el ente
durante el ejercicio econémico financiero correspondiente.

Nota: Se debe indicar el cédigo y la denominacién de los entes que
otorgan los recursos, cuando aplique.

4 Sefale los montos del presupuesto aprobado o modificado, si tuviera
lugar; por niveles de ramos y sub-ramos genéricos, especificos y sub-
especificos que corresponde.

5 Registre los montos en bolivares de los recursos devengados y
recaudados por el ente; en cada uno de los niveles descritos en la
coumna 2 y 3, al cierre del ejercicio econdmico financiero

correspondiente.

6 Escriba el monto de la sumatoria de las columnas N° 4 y 5.
7 Registre la firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del ente o delegado, en senal de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 22 de la Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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1.
DENOMINACION DEL ENTE: FECHA

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

PRESUPUESTO ANO:

RELACION DEL PRESUPUESTO DE RECURSOS POR SUBESPECIFICAS AL 31/12/
(En Bolivares)

CODIGO PRESUPUESTARIO MONTO
2.
5.
o) PRESUPUESTO
E DENOMINACION APROBADO Y
o 8 E 3. MODIFICACIONES
= ™ o 4. DEVENGADO RECAUDADO
| S| a
o : o w
= 1] o [}
é > » >
» w »
6. TOTAL

7. FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 002

NOTA: Por cada sub-especifico, debe detallarse el nombre de la Institucién, que otorga la Transferencia o Donacion, cuando aplique.
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FORMULARIO 003: Relacion del Presupuesto de Egresos Comprometidos,
Causados y Pagados por Partidas al 31/12/.

A. Objetivo

Obtener la informacién por cada partida presupuestaria, concerniente al monto del
presupuesto aprobado o modificado, asi como el monto comprometido, causado y
pagado de los egresos realizados durante el ejercicio econdmico financiero

correspondiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el cédigo y denominacion del ente, érgano de adscripcion o
tutela, y la fecha del registro de la informacién.

2y 3 Indica el cédigo y la denominacion de cada una de las partidas
presupuestarias de acuerdo con el Clasificador Presupuestario de
Recursos y Egresos vigente.

4 Sefiale para cada partida, el monto del presupuesto aprobado mas las
modificaciones autorizadas por la instancia correspondiente, al final del
ejercicio economico financiero correspondiente.

5 Sefale los montos para cada partida de los egresos comprometidos,
causados y de los pagos realizados en el ejercicio econdémico financiero
correspondiente.

6 Escriba el monto de la sumatoria de cada una de las columnas
(presupuesto y modificaciones, comprometido, causado y pagado).

7 Registre la firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del ente o delegado, en senal de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 22 de la Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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RELACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDOS, CAUSADOS Y PAGADOS POR PARTIDAS
AL 31/12/

(EN BOLIVARES)

. FECHA
DENOMINACION DEL ENTE:

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

5. MONTO
. PRESUPUESTO Y
PARIIDAS DENOM!.NACION MODIFICACIONES
4 COMPROMETIDO CAUSADO PAGADO

4.01 GASTOS DE PERSONAL

4.02 MATERIALES, SUMINISTROS Y MERCANCIAS

4.03 SERVICIOS NO PERSONALES

4.04 ACTIVOS REALES

4.05 ACTIVOS FINANCIEROS

4.06 GASTOS DE DEFENSA Y SEGURIDAD DEL ESTADO

4.07 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES

4.08 OTROS GASTOS

411 DISMINUCION DE PASIVOS

412 DISMINUCION DE PATRIMONIO

6. TOTALES
7. FIRMAS _ AUTORIZADAS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 003
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FORMULARIO 004 Relaciéon del Presupuesto de Egresos Comprometidos,
Causados y Pagados por Categoria Presupuestaria al
31/121.

A. Objetivo

Obtener la informacion por Categoria Presupuestaria, concerniente al presupuesto

aprobado o modificado; asi como el monto comprometido, causado y pagado de los

egresos realizados durante el ejercicio econémico financiero correspondiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el cédigo y denominacion del ente, érgano de adscripcion o

tutela y la fecha del registro de la informacién.

2y3 Indique el codigo y la denominacion de la categoria presupuestaria
(proyecto y/o accion centralizada).

4 Sefiale para cada categoria presupuestaria (proyecto y/o accién
centralizada), el monto del presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente, al final del ejercicio
econdémico financiero objeto del cierre.

5 Sefale los montos para cada categoria presupuestaria (proyecto y/o
/accién centralizada), de los egresos comprometidos, causados y los
pagos realizados en el ejercicio econémico financiero correspondiente.

6 Escriba el monto de la sumatoria de cada una de las columnas
(presupuesto y modificaciones, comprometido, causado y pagado).

7 Registre la firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del Ente o delegado, en sefal de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 22 de la Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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RELACION DEL PRESUPUESTO DE E(,-iRESOS COMPROMETIDOS, CAUSADOS Y PAGADOS
POR CATEGORIA PRESUPUESTARIA AL 31/12/
(EN BOLIVARES)
* FECHA
DENOMINACION DEL ENTE:
ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:
CATEGORIA PRESUPUESTARIA ORESUPUESTOS Y 5. MONTO
- - MODIFICACIONES
°°'23_'°° DEN°M3'NA°'°" 4 COMPROMETIDO CAUSADO PAGADO
5. TOTALES
7. FIRMAS  AUTORIZADAS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 004
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FORMULARIO 005: Relacion del Presupuesto de Egresos
Comprometidos, Causados y Pagados por
Subespecificas al 31/12/.

A. Objetivo

Obtener la informacion por niveles de partidas, genéricas, especificas y sub-especificas;

concerniente al monto del presupuesto aprobado o modificado, asi como el monto

comprometido, causado y pagado de los egresos realizados durante el ejercicio

economico financiero correspondiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el codigo y denominacién del ente, 6rgano de adscripcién o tutela,
ano del presupuesto y la fecha del registro de la informacion.
2y3 Indique los codigos presupuestarios y la denominacién por niveles de
partidas, genéricas, especificas y sub-especificas; segun el Clasificador
Presupuestario de Recursos y Egresos correspondiente, publicado por la
Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre).
Nota: Se debe indicar el cédigo y la denominacién de los entes a
quienes va dirigida la transferencia o donacioén.
4 Sefale el monto del presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente, al cierre del ejercicio
econdmico financiero correspondiente.
5 Senale los montos, por niveles de partidas, genéricas, especificas y sub-
especificas, de los egresos comprometidos, causados y de los pagos
realizados en el ejercicio econdmico financiero correspondiente.
6 Escriba el monto de la sumatoria de cada una de las columnas
(presupuesto y modificaciones, comprometido, causado y pagado).
7 Registre la firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del Ente o delegado, en sefal de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 22 de la Providencia que Regula la Liquidaciéon y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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1.
DENOMINACION DEL ENTE: FECHA

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

PRESUPUESTO ANO:

RELACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDOS, CAUSADOS Y PAGADOS POR SUBESPECIFICAS AL 31/12/
(En Bolivares)

CODIGO
PRESUPUESTARIO

MONTO

PRESUPUESTOS Y s

DENOMINACION MODIFICACIONES
4.

COMPROMETIDO CAUSADO PAGADO

PARTIDA
GENERICA

ESPECIFICA
ESPECIFICA

suB

6. TOTAL

7. FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 005

Nota: Para cada sub-especifica, debe detallarse el nombre de la institucién a quien se le otorga la Transferencia o Donacion.
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FORMULARIO 006: Cuenta Ahorro/ Inversion/ Financiamiento.

A. Objetivo

Presentar la informacion de la Cuenta Ahorro/ Inversion/ Financiamiento ejecutada y las
variaciones en relacion con la presupuestada, segun los resultados operativos,
econdmicos y financieros; asi como los analisis de los mismos al cierre del ejercicio

economico financiero correspondiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba la denominacion del ente, la fecha del registro de la informacioén y
el érgano de adscripcion o tutela.

2y3 Indica los cédigos y denominaciones conforme al Clasificador Econémico
de Recursos y Egresos vigente.

4 Sefiale para cada cuenta, el monto del presupuesto aprobado mas las
modificaciones autorizadas por la instancia correspondiente, al cierre del
ejercicio economico financiero correspondiente.

5 Indique el monto causado en cada cuenta, al cierre del ejercicio
economico financiero correspondiente.

6y7 Registre para cada cuenta, las variaciones en valores absolutos vy

relativos entre lo ejecutado y lo programado.

Fuente: Articulo 25 de la Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econédmico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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(1) DENOMINACION DEL ENTE:
ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA: Pég. "
CUENTA AHORROY INVERSION/ FINANCIAMIENTO
PESPUESTO | VARIACION |~ VARIACION
Codigo Econdmico Denominacion MODIFICACIONES g ABSOLUTA %
] ¢l Gl ] U
1. CUENTA CORRIENTE
11000000000 1.1 INGRESOS CORRIENTES
11100000000 INGRESOS CORRIENTES ORDINARIO
14122000000 INGRESOS NO TRBUTARIOS
11122100000 Tasas
11122200000 Ingresos por contibuciones especiales
11122300000 Ingresos por aportes ycontrbuciones a a seguridad social
11123000000 INGRES0S POR LAVENTADE BIENES Y SERVICIOS DE LAADMNISTRACION PUBLICA
11123100000 Venta de bienes
11123102000 Ingresos por a venta de publcaciones oficales yformularios
11123900000 \enta de ofrs bienes ysenvicios
24104700000 Descuentos, bonificaciones ydewoluciones
24104701000 Descuentos sobre ventas
24104702000 Bonifcaciones por entas
24104703000 Devoluciones por ventas
11124000000 INGRESOS DE OPERACION
11124300000 Ingresos financiros de insfuciones financieras
11124900000 Ofros ingresos de operacion
11125000000 INGRESOS DE LAPROPIEDAD
11125100000 Infereses
11125101000 Infreses infemos
14125101010 Infereses por préstamos
11125101020 Infereses por tlos-valores
11125101030 Infereses por depdsitos
11125102000 Infreses del exerior
11125102020 Intereses por ftlos-valores
11125200000 Utlidades, alguileres yofros ingresos de fa propiedad
11125201000 Utidades, de explotacidn de Jueqos de azar por concesiones
11125202000 Aguleres
11125203000 Concesiones de bienes ysenicios
11125204000 Aaquilres de fiemas yterrenos
11125206000 Derechos sobre bienes infangioles
11126000000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
11126100000 Transferencias corentes infemas rechidas del seclor privado
11126101000 De personas
11126102000 Deinstitciones sin fies de lucro
11126103000 De empresas privadas
11126200000 Transferencias coientes del sectorpiblico
11126201000 Transferencias correntes infemas recibidas del sector piblco
11126201010 DelaRepiblca
11126201000 Deos entes descentalizados si fnes empresariales
11126201030 Delas instuciones de profeccion socil
11126201040 Deos entes descentalizados con fies empresariales pefroleros
11126201050 Deos entes descentralizados con fies empresariales no pefoleros
11126201060 De los entes descentalizados financieros bancarios
11126201070 De los entes descentalizados financieros no bancarios
11126201080 Del Poder Estadal
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(1) DENOMINACION DEL ENTE:
(ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA: Pag.213
’
CUENTA AHORRO/ INVERSION/ FINANCIAMIENTO
PRESUPUESTO A0 VARIACION | VARIACION
Cadigo Economico Denominacion MODIFICACIONES U[Si ABSOLUTA %
] ] G () m
11126201090 Del Poder Municipal
11126201990 Otras
11126204000 Subsidios e incentivos otorgados por polficas de Estado
11126204010 Subsidios para precios y tarifas
11126204020 Incentivos a la exportacion
1127000000 OTROS INGRES0S
1 00000 Otros ingresos ajenos a a operacidn
11 00000 Diversos Ingresos
11127201000 Multas por verios ramos
11127205000 Utlidad por venta de acivos
11127210000 Beneficios en operaciones cambiarias
11127900000 Otros ingresos ordinarios
11200000000 INGRESOS CORRIENTES EXTRAORDINARIOS
11202200000 NOPETROLEROS
11202201000 Utlidades de acciones y participaciones de capital del sector privado empresarial
11202202000 Utlidades de acciones y partici s de capital de entes con fines 1o petroleros
11202203000 Utlidades de acciones y paricipaciones de capital de ent financieros bancarios
11202204000 Utiidades de acciones yparicipaciones de capitalde entes df fizados financieros no bancarios
11202205000 Utiidades de acciones yparticipaciones de capita de organismos inemacionales
11202206000 Utiidades de acciones yparticipaciones de capitalde oros entes del sector extemo
11203000000 INGRESOS POR OPERACIONES DIVERSAS
11203900000 Otros ingresos
11204000000 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES
11204100000 Donaciones corientes intemas recibidas del sector prvado
11204101000 De personas
11204102000 De insfit sinfings de lucro
11204103000 De empresas privadas
11204200000 Donaciones corrientes intemas recibidas del sector publico
11204201000 De la Repiblica
11204202000 De os entes zados sin fines il
11204203000 De las insituciones de proteccion social
11204204000 De los entes zados con fines iales petoleros
11204205000 De los entes zados con ines iales no pefroleros
11204206000 De los entes zados financieros bancarios
11204207000 De los entes zados financieros no bancarios
11204208000 Del Poder Estadal
11204209000 Del Poder Municipal
11204300000 ydonaciones correntes recibidas del sector exemo
11204301000 Transferencias corentes recibidas del exterior
11204301010 De insituciones sin ines de lucro
11204301020 De gobiemos exranjeros
11204301030 De organismos intemacionales
11 02000 Donaciones corrientes reciidas del exerior
11 02010 De personas
11 02020 De insituciones sin ines de lucro
11204302030 De gobiemos exranjeros
11204302040 De organismos nfemac
24400000000 1.2 GASTOS CORRIENTES
2.1.0.1.000000 GASTOS DE CONSUMO
2.1.04.1.00000
24.1.04.1.01.000 Sueldos, salarios yotras retibuciones
24.1.04.1.03.000 Beneficios de sueldos ysalarios
21104104000 Apores pafronales
21104105000 Prestaciones sociales yotras i
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21101106000 Asistencia sociogcondmica
21101407000 Ofos gastos de personal
24101200000 Compra de hienes ysenicios
24104201000 Bienes de consumo
21101202000 Senicios no personales
21101300000 Impuestos indirectos
21101400000 Depreciacion yamortzacion
2101500000 Provisones yotros gastos
24104501000 Cugntas noobrables
21101502000 Pérdides de inventario
21101504000 Resenes tcnicas
24101600000 Variacion de exstencies
21101601000 De producios terminados yexistencias
24101601010 De productos teminados
21101601020 De esstencias
21101602000 De materias primas ymateriales ysuministios
21101602010 De materias primas
21101602020 De materiales ysuministros
21101603000 De producios en proceso
24103000000 GASTOS DE LAPROPIEDAD
24103100000 nereses
21103101000 Infreses inlemos
21103401050 Infereses porofros financiamientos
21103200000 Aauleres de fierras yerrenos
21103300000 Derechos sobre bienes intangbles
21104000000 IVPUESTOS DIRECTOS
24105000000 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES
21105100000 Asectr priedo
21105401000 Transferencias cormentes al sector pivado
24105401010 Directas a personas
21105401011 Pensiones yofros heneficios asociados
21105101012 Jubilaciones yofro beneficios asociados
21105401013 Otras fansferencias directas a personas
24105101020 Ainsftuciones sinfnes de lucro
21105101030 Aempresas privadas
21105401050 Ofras ransferencias corientes inemeas el sector privado
21105402000 Donaciones correntes al sector privado
21105402010 Donaciones a personas
24105102020 Donaciones a nsftciones sinfnes de lucro
21105200000 Alsector piblico
21105201000 Transferencias comentes al seclor piblico
21105201010 AlaRepibiica
24105201000 Alos entes descentralizados sin fines empresariales para sus gastos
21105201030 Alos entes descentralizados sin fines empresariales para afender beneficios de la sequridad sockl
21105201040 Ainstiuciones de profeccion socil
21105201050 Ainsftuciones de proteccion socil para tender benefcos de la sequridad social
21105201060 Aentes descentalizados con fies empresariales pefroleros
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21105201070 Aentes lizados con fines empresariales no pefrleros
21105201080 Aentes descentalizados financieros bancarios
21105201090 Aentes d lizados financieros no bancarios
2105201100 A Poder Estadal
21105201410 A Poder Municipal
21105201120 Subsidios e incentivos olorgados por normas exemas
21105201150 AConsejos Comunales, Comunas ydems organizaciones de base del poder popular
21105203000 Donaciones correntes al sector publico
2105208010 AlaRepiblica
21105203020 Alos entes descentalizados sin fines empresariales
21105203030 Ainsttuciones de profeccion social
21105203040 Aentes d lizados con fines empresariales pefroleros
21105203050 Aentes d lizados con fines empresarales no pefrleros
21105203060 Aentes d lizados financieros hancarios
21105203070 Aentes financieros no bancarios
21105203080 A Poder Estadal
21105203090 A Poder Municipal
21105203100 AConsejos Comunales, Comunas ydemés organizaciones de base del poder popular
21105300000 Asector exemo
21105301000 Transferencias correntes l exerior
21105301010 Becas de capaciacion e invesfigacion en el exteror
21105301020 Ainstiuciones sin fies de lucro
21105301030 Agobiemos exanjeros
21105301040 Aorganismos infemacionales
21105302000 Donaciones correntes al exteror
21105302010 Apersonas
21105302020 Aorganismos a instiuciones sin fins de ucro
21105302030 Agobiemos exanjeros
21105302040 Aorganismos infemacionales
2106000000 (TROS GASTOS CORRIENTES
21106300000 Pérdidas en operaciones cambiarias
21106400000 Peérdidas por ventas de acfos
21106500000 Parcipacion en pérdidas de ofias empresas
21106600000 Obligaciones del ejrcicioigente
21106601000 Devoluciones de cobros indebidos
21106602000 Devoluciones y reintegros diversos
21106603000 Indemnizaciones diversas
21106700000 Infereses por mora
21106800000 Indemnizaciones ysanciones pecuniarias
21106802000 lemnizaciones por darios y perjuicios ocasionados por entes d lizados sin fines l
21106804000 Sanciones pecuniarias ocasionadas por entes lizados sin fines empresarial
21106900000 Otos gastos corienies
21106301000 Bienes ysenicios para a enla
21106902000 Ofros Gasfos
21106903000 (Gastos de Defensa y Seguridad del Estado
13 RESULTADO ECONOMICO EN CUENTA CORRENTE : AHORROIDESAHORRO) EQUILIERIO
12 CUENTA CAPITAL

11300000000 21 INGRESOS DECAPITAL
11301000000 RECURS0S PROPIOS DE CAPITAL

Ahorrol desahorro en cuenta corente
11304100000 Venta yo desincorporacion de actios fos
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11304101000 De actios fjos
11301102000 De fias y terenos
11301103000 De acfios nlangibles
11304200000 Disminucion de existencia
11304201000 De productos teminados yexistencias
11304201000 De producios ferminados
11301201020 De existencies
11304202000 De materias primas, maleriales ysuministos
11304202010 De malerias primas
11301202020 De materiales ysuministos
11304203000 De productos en proceso
11304300000 Incremento ¢ a depreciacion yamortzacion acumuladas
11302000000 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL
11302100000 Transferencias ydonaciones de caplta del sector privado
11302101000 Transferencias de capialrechidas del secor pivado
11302101010 De personas
11302101020 De insfuciones sinfnes de lucro
11302101030 De empresas privadas
11302102000 Donaciones de capial intemeas recibidas del seclor pivado
11302102010 De personas
11302402020 De insfuciones sin fnes de lucro
11302102030 De empreszs privadas
11302200000 Transferencias ydonaciones de capialdel sector piblico
11302201000 Transferencias de capit! echidas del sector piblico
11302201010 DelaRepiblca
11302201020 Deos entes descentalizados sin fines empresariales
11302201030 Delas instuciones de proteccion social
11302201040 Deos entes descentralzados con fines empresartales petoleros
11302201050 Deos entes descentralizados con fines empresariales no pefroleros
11302201060 De los entes descentralizados fnancieros bancarios
11302201010 De los entes descentalizados fnancieros no bancarios
11302201080 Del Poder Estadal
11302201090 Del Poder Municipal
11302201990 Otes
11302203000 Donaciones de capial intemeas recihidas del secior piblico
11302203010 DelaRepiblica
11302203020 De los entes descentalizados sin fnes empresaiales
11302203030 Deas insfuciones de proteccion social
11302203040 Deos entes descenalizados con fines empresariales petoleros
11302203050 Deos entes descentralizados con fines empresariales no pefrleros
11302203060 De los entes descentralizados fnancieros bancarios
11302203070 De los entes descentralizados fnanciros no bancarios
11302203080 Del Poder Estadal
11302203000 Del Poder Municipal
11302300000 Transferencias y donaciones de caplta del sector exemo
11302301000 Transferencias de capialrechidas del exerior
11302301010 De insfuciones sin fnes de lucro
11302301020 De gobiemos extanjeros
11302301030 De organismos infemationales
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11302302000 Donaciones de capita recbidas del exeror
11302302010 De personas
11302302020 De insftuciones sinfnes de lucro
11302302030 De gobiemos exranjeros
11302302040 De organismos infemacionales
11303000000 DISHNUCION DE LANVERSION FINANCIERA
11303100000 Venta de acciones y paricipaciones de capial por a Repiblica y entes descentralzados sin fines empresariales
11303101000 Del sector prvado
11303402000 Del seclorpiblco
11303102010 De entes descentalizados s fnes empresariales
11303102020 De nstiuciones de profeccidn social
11303102030 De enles descentalizados con fnes empresariales pefoleros
11303102040 De entes descentalizados con fnes empresarials no petoleros
11303402060 De entes descentalizados financieros bancarios
11303402060 De entes descentralizados financieros no bancarios
11303103000 Del seclorextemo
11303103010 De organismos infemacionales
11303103090 De ofros entes del sectorexemo
11303200000 Recuperacion de préstamos de cortoplazo de la RepUblica yentes descentralizados sin fnes empresariales
11303201000 Asector priado
11303202000 A'sectorpiblico
11303200010 AlaRepibiica
11303202020 Alos entes descentralizados sin fines empresariales
11303200030 Alas nstuciones de profeccion sockl
11303200040 Alos entes descentralizados con fines empresariales pefroleros
11303202060 Alos entes descentralizados con fings empresariales no pefrolero
11303202060 Alos entes descentralizados financeros bancarios
11303200010 Alos enes descentalizados financieros no bancarios
11303202080 A Poder Estadal
11303202090 A Poder Muniipal
11303300000 Recuperacion de préstamos de argo plazn de a Republica yentes descentalizados sin fnes empresarizles
11303301000 Alsectr priado
11303302000 Asectorpiblico
11303302010 AlaRepibiica
11303302020 Alos entes descentralizados sin fines empresariales
11303302030 Alas insftuciones de proteccion socil
11303302040 Alos entes descentralizados con fines empresarales pefrleros
11303302060 Alos entes descentralizados con fines empresariales no pefroleros
11303302060 Alos entes descentralizados financieros bancarios
11303302070 Alos entes descentalizados financiros no bancarios
11303302080 Al Poder Estadal
11303302000 A Poder Municipal
24200000000 2.2 GASTOS DE CAPITAL
24201000000 INVERSION REAL DRECTA
24204100000 Fomacion bruta d capil fjo
21201401000 Edifcos e nstalaciones
21201102000 Naguinaria, equipos y ofros bienes muehles
21201103000 Bienes preexisenes
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21201104000 Construcciones de bienes de dominio privado
21204105000 ( de bignes de dominio piblico
21201407000 Produccion propia (gastos capializables)
21204007000 Remuneraciones
21201401011 Sueldos, salarios yotas refibuciones
21201407012 Beneficos ycomplementos de sueldos ysalaros
21201401013 Aportes patonales
21201107014 Prestaciones sociles yofras indemnizzciones
21204007018 Asistencia sociogcondmica
21204107020 Compra de bienes ysenicios
21204107021 Bienes de consumo
21204107022 Senicios no personales
21201407030 Impuestos indirecios
21201101040 Infereses capializbles
21201101041 Infereses capializables infemos
21201101042 Infereses capializbles exemos
21201407050 Aauler de iemas y errenos
21201108000 Impuestos indirectos capialzzbles asociados la contratacion con terceros
2201200000 Incremento de existeni
21204200000 De productos teminados yesistencias
21201201010 De producios ferminados
21204201020 De existencias
21201202000 De materias primas y materales ysuministos
21201202010 De malerias primas
21204202020 De maeriales ysuministros
21201203000 De producos en proceso
21204300000 Tiemas yterenos
21201400000 Bienes inangibles
24202000000 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL
21202100000 Alsector priado
21202100000 Transferencias de captlal sector piado
21202101010 Apersonas
21202101020 Ansuciones sin fnes de lucro
21202101030 Aempresas privadas
21202102000 Donaciones de capialal sector privedo
21202102010 Apersonas
21202102020 Ansuciones sinfnes de lucro
21202200000 Asector piblico
21202201000 Transferencias de capital ol sector piblico
21202200010 Ala Rephlica
21202201020 Alos entes descentalizados sin fies empresariales
21202201030 Ainsttuciones de profeccion socil
21202201040 Aentes descentalizados con fnes empresariales petoleros
21202201050 Aenies descentalizados confines empresariales no pefroleros
21202201060 Aentes descentalizados fnancieros bancaros
24202200070 Aenies descentalizados financieros no bancarios
24202201080 Al Poder Estadal
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21202201090 A Poder Municipal
21202201120 AConsejos Comunales, Comunas ydemés organizaciones de base del poder popular
21202200070 Fondo de Compensacidn Inertertoial
2120220071 Fondo de Compensacidn Iterteritorial Estadal
21202200072 Fondo de Compensacidn Interteritoral Municipal
21202203000 Donaciones de capital al sector publico
21202203010 AlaRepibica
21202203020 Alos entes d lizados sinfines empresariales
21202203030 Ainsituciones de proteccion social
21202203040 Aentes descentralizados con fines empresariales petoleros
21202203050 Aentes descentralizados con fines empresariales no pefrleros
21202203060 Aentes d lizados financieros bancarios
21202203070 Aentes descentralizados financieros no bancarios
21202203080 Al Poder Estadal
21202203090 A Poder Municipal
21202203100 AConsejos Comunales, Comunas ydemés organizaciones de base del poder popular
21202300000 Asector exemo
21202301000 f de capital al exer
21202301010 Apersonas
21202301020 Ainsfituciones sin fings de ucro
21202301030 Agobiemos extranjeros
21202301040 Aorganismos iniemacionales
21202302000 Donaciones de capital al exerior
21202302010 Apersonas
21202302020 Ainsfituciones sin fings de lucro
21202302030 Agobiemos exranjeros
21202302040 Aorganismos intemacionales
21203000000 INVERSION FINANCIERA
21203100000 Aportes en acciones y paricipaciones de capitl
21203101000 A sector privado
21203402000 Asecorpiblico
21203402010 Aenies d lizados sin fnes
21203102020 Ainstituciones de proteccion social
21203102030 Aentes descentralizados con fines empresariales pefroleros
21203102040 Aentes d fizados con fines iales no petoleros
21203102050 Aentes descentalizados financieros bancarios
21203102060 Aentes descentalizados financieros no bancarios
21203403000 Asector exemo
21203103010 Aorganismos intemacionales
21203103020 Otros apores al sector exemo
21203200000 Concesidn de préstamos a corto plazo
21203201000 A'sector privado
21203202000 A'sector piblico
21203202010 AlaRepiblica
21203202020 Aentes descentralizados sin fines empresariales
21203202030 Ainsituciones de proteccion social
21203202040 Aentes con fines iales pefoleros
21203202060 Aentes descentralizados con fines empresariales no pefrleros
21203202060 Aentes descentalizados financieros bancarios
21203200070 Aentes financieros no bancarios
21203202080 Al Poder Estadal
21203202090 A Poder Municipal
21203300000 Concesion de préstamos a largo plaz
21203301000 Al'sector privado
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21203302000 Assector piblico
24203302010 Ala Rephlica
21203302020 Aentes descentalizados sin fines empresarales
21203302030 Ainstiuciones de profeccion socal
21203302040 Aentes descentalizados con fnes empresariles pefroleros
21203302050 Aentes descentalizados con fines empresarales no pefroleros
21203302060 Aentes descentalzados financieros bancarios
21203302070 Aenies descentalizados financieros no bancarios
21203302080 Al Poder Estadal
21203302090 A Poder Mnicipal
2.3 RESULTADO RNANCIERO: SUPERAVITDERCIT)
3, CUENTA FINANCIERA

12000000000 3.1 FUENTES DE ANANCIAMIENTO

12100000000 DISMINUCION DE LANVERSION FNANCIERA

12104000000 Venta de ffulos - vlores que no oorgan propiedad

12104100000 Venta de fulos y valores de cort plam

12104101000 Venta de ulos y valores privados

12104102000 Venta de ulos y valores piblicos

12104103000 Venta de ulos y valores exemos

12104200000 Venta de fulos y valores de largo plazo

12104201000 Venta de tulos y valores privedos

12104200000 \enta de tulos y valores piblicos

12104203000 Venta e tfulos y valores extemos

12109000000 Disminucion de ofros acos fnanceros

12109100000 Disminucion de disponibiidades

12109401000 Disminucidn de caia

12108102000 Disminucidn de bancos

12108103000 Disminucidn de inversiones femporales

12108200000 Disminucion de cuentas por cobrar a coro plazo

12108201000 Disminucidn de cuentas comerciales por cobrar a corto lazo
12108200000 Disminucidn de rentas porrecaudar a coro plazo
12108203000 Disminucidn de deudas de cuentas por rendira coro plazn
12108203020 Disminucidn de deudas de cuentadantes por rendir de fondos en anticpos a coro plazo
12109200000 Disminucidn de ofras cuentas por cobrar a corto plazo
12109300000 Disminucion de efectos por cobrar a corto plazo

12109301000 Disminucion de efecios comerciles por cobrar a corto plazo
12108309000 Disminucidn de ofros efectos por cobrar a coro plazo
12109400000 Disminucion de cuentas por cobrar amediano ylargo plazo
12109401000 Disminucidn de cuentas comerciales por cobrar a mediano ylargo plazo
12109402000 Disminucion de rentas por recaudara medianoylargo plazo
12109408000 Disminucidn de ofras cuentas por cobrar a mediano ylargo plazo
12109500000 Disminucion de efectos por cobrara mediano y largo pla
12109501000 Disminucion de efectos comerciles por cobrar a mediano ylargo plam
12108509000 Disminucidn de ofros efectos por cobrar a mediano ylargo plazo
12108600000 Disminucion de fondos en avance, en anticipo yen fideicomiso
12108602000 Disminucidn de fondos en antcipos

12109603000 Disminucion de fondos en fideicomiso
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12109604000 Disminucidn de anticipos a proveedores
12108605000 Disminucidn de anticipos a contraistas por confalos a corlo plazo
12108606000 Disminucidn de anticipos a contraistas por confralos a medianoylargo plazo
12108607000 Disminucidn de acos difridos a corlo plazo
12109608000 Disminucion de acfies dferidos a mediano ylargo plazn
12108700000 Disminucion de actvos en proceso udicil
12109800000 Disminucidn de oros acfios fianciros ciculanies
12109800000 Disminucién de oros acfios financiros no circulantes
12200000000 INCRENENTO DE PASIVOS
12201000000 Incremento de cuentas yefectos por pager
1220100000 ncremento de cuentas yefectos por pagar a coro plazo
12204101000 Incremento de sueldos, salarios yofras remuneraciones por pagar
12204102000 Incremento de aportes patronales yrefenciones laborales por pagar
12204102010 Incremento de aportes patronales yrefenciones laborales por pagar al nsfituto Venezolano de los Seguros Saciales (1VSS)
12204102020 Incremento de aportes patronales yrefenciones laborales por pagar ol nsituto de Previsidn y Asistencia Social para el personal del Mnistero de Educacidn (pasme),)
12204102030 Incremento de aportes pafronales yetenciones laborales por pagar lfondo de ubilaciones
12204102040 Incremento de aportes pafronales yretenciones laborales por pagar lfondo delseguro del paro formso
1220410200 Incremento de aports pafronales  etenciones laborales por pagar lfondo de ahorro obligatoro para a ienda (FAOY)
12204102060 Incremento de aportes patonales yrefenciones laborales por pagar alsegura vida, accidentes personales, hospialzacion, cirugfa, matemidad (HCM) y gastos funerarios
12204100070 Incremento de aportes paronales yrefenciones laborales por pagar a caja de ahorros
12204102080 Incremento de aportes paftonales y etenciones laborales por pagar a rganismos de sequridad social
12204102000 Incremento de aportes pafronales yretenciones laborales por pagar a nstiuto Nacional de Capaciacion Educativa Socialista (INCES)
12204102400 Incremento de aportes patronales yrefenciones laborales por pagar por pensién aimenticia
12204100110 Incremento de ofros apores pafronales por pagar
12204100120 Incremento de ofras reenciones laborales por pagar
1220103000 Incremento cugntas por pagar a proveedores & coro plazo
12204104000 Incremento de efectos por pagar a proveedores a cortoplazn
12204105000 Incremento de cuentas por pagar a confafstas a corto plam
12204106000 Incremento de efectos por pagar a contralstas a coro plaz
12204101000 Incremento de ifereses por pagar
12204101010 Incremento de inereses infemos por pagar
12204200000 Incremento de cuentas yefectos por pager a mediano ylargo plam
12204201000 Incremento de cuentas por pagar a proveedores a mediano ylargo plazo
12201202000 ncremento de efectos porpagar a proveedores a mediano ylargo plamy
12204203000 Incremento de cuentas por pagar a confiafstas a mediano ylargo plazo
12201204000 Incremento de efectos por pagar a contraistas a mediano ylargo plazo
12204300000 Incremento de ofras cugntas yefectos por pagar
12204301000 Incremento de ofras cuentas por pagar a coro plazo
12201303000 Incremento de ofros efectos por pagara coro plazo
12203000000 Incremento de ofros pasivos
12203100000 Incremento de pasiios diferidos a corlo plazo
12203300000 Incremento de provisiones yresenvas écnicas
12203301000 Incremento de provisiones
12203301010 Incremento de provisiones para cugntas incobrables
12203301020 Incremento de provisiones para despidos
12203301030 Incremento de provisiones para pérdidas de inventario
12203301040 Incremento de provisiones para benefiios Sociales
12203301000 Incremento de ofras provisiones
12203302000 Incremento de reserves técnicas
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(1) DENOMINACION DEL ENTE:
ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA: Pég 1113
CUENTA AHORRO/ INVERSION/ FINANCIAMIENTO
PRESUPUESTO _— VARIACION | VARIACION
Codigo Econdmico Denominacidn MODIFICACIONES Uli] ABSOLUTA %
@ ¢ il 6 U

12203400000 ncremento de fondos de erceros
12203401000 Incremento de depsitos rechidos en garantia
12203402000 Incremento de oos fondos deterceros
12203800000 Incremento de ofros pasiios a coro plazo
12203300000 Incremento de ofros pasivos amediano ylrgo plazo
12400000000 INCREVENTODEL PATRIMONIO
12401000000 hncremento del capil
12401100000 Incremento del capita fiscal ¢ nsfucional
12402000000 ncremerto de resenas
12402100000 Incremento de resenvas
12403000000 Kustes por nfacion
12403100000 Austes por infcion
12404000000 ncremento de resulados
12404100000 Incremento deresultados acumulados
12404200000 Incremento de resultados del fecico

SUPERAVIT FNANCIERO

22000000000 3.2 APLICACIONES FINANCIERAS

22100000000 INVERSION FINANCIERA

22104000000 Adquisiion de tflos yvlores que no olorgan propiedad
22104100000 Adquisicion de tulos y valores a coro plazo
22104101000 Adquiscion de ffulos yvelores priados

22104102000 Adquisicion de ftulos y vlores piblicos

22104103000 Adquisicion d ftulos y velores extemos

22104200000 Adauisicion de tulos y valores alargo pla
22104200000 Adquisicion d ffulos y velores privados

22104202000 Adquiscion de ffulos yvelores piblicos

22104203000 Adquisicion de ftulos y vlores exteros

22109000000 ncremento de oftos acfios fnanderos

22109100000 Incremento de disponibiidades

22109101000 Incremento de caja

22109102000 Incremento de bancos

22109103000 Incremento de nversiones temporeles

22109200000 Incremento ds cuentas porcobrar a coro plezo
22109201000 Incremento de cuentas comerciales por cobrar  corto plaz
22109202000 Incremento de rentas por recaudar a corto plazm
22109203020 Incremento de deuda por endir e fondos en anticipo
22109204000 Incremento de oras cuentas por cobrara coro plazo
22109300000 Incremento dé efectos por cobrar a corto plazo
22109300000 Incremento de efectos comerciales por cobrara coro plazo
22109302000 Incremento de ot efecios porcobrar a oo plezo
22109400000 Incremento de cuentas por cobrar a mediano ylargo plazo
22109401000 Incremento de cuentas comerciales por cobrar a mediano ylargo plaz
22109402000 Incremento e rentas por recaudar a mediano ylargo plam
22109403000 Incremento de oras cuentas por cobrar a mediano ylargo plazo

22109500000 ncremento de efectos porcobrara mediano ylargo plazo
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22109501000 Incremento de efectos comerciales por cobrar a medianoylargo plazo
22109502000 Incremento de ofrs efectos por cobrara mediano y largo plazo
22109600000 ncremento de de fondos en avence, aniipos, ideicomiso yacivos difridos
22109602000 Incremento de fondos en Anfcpo
22109603000 Incremento de fondos en fdeicomiso
22109604000 Incremento de anticpos a proveedores
22109605000 Incremento de anticpos a contraistas por confralos de coro plaz
22109606000 Incremento de anficipos a contratistas por confralos de mediano ylargo plazo
22109607000 Incremento de acvos difridos a corto plazo
22109608000 Incremento de acfios dierdos a mediano ylargo plam
22109700000 ncremento de ofrs acfios financieros ciculanies
22109800000 Incremento de ofrs acéios financieros no ciculanies
22109900000 ncremento de ofos acios financieros
22200000000 DISMNUCION DE PASHOS
22201000000 Disminucion de cuentas y efeclos por pagar
22201100000 Disminucion de cuentas yefectos por pagar a coro plazo
22201401000 Disminucion de sueldos, salarios yofes remuneraciones por pagar
22201102000 Disminucidn de aportes paronales yrefenciones laborales por pagar
22201102010 Disminucidn de aportes patonales yrefenciones laborales por pagar al nsituto Venezolano de os Seguros Sociales (VSS)
22201102020 Disminucion de aports paitonales  efenciones laborales por pagar al Intiuto de Previiony Asistencia Social para el personal del Mnisterio de Educacidn (ipasme)
22201402030 Disminucion de aports paftonales  retenciones laborales por pagar alfondo de jubleciones
22201102040 Disminucidn de aportes patonales yrefenciones laborales por pagar al fondo del seguro del paro forzoso
22201102050 Disminucion de aports paftonales y etenciones laborales por pagar lfondo de ahormo obligatoro para a ienda (FAOV)
22201102060 Disminucion de aports paitonales  etenciones laborales por pagar l sequro vida, accidentes personales, ospitalizacion, cirugia, matemidad (HCM) ygastos funererios
22201402070 Disminucidn de aportes patonales yrefenciones laborales por pagar a caa de ahorros
22201102080 Disminucidn de aportes patonales yrefenciones laborales por pagar a organismos de seguridad social
22201102090 Disminucion de aports paftonales  etenciones laborales por pagar lInstiulo Nacional de Capaciacidn y Educacidn Socialsta (NCES)
22201402400 Disminucidn de aportes patonales yrefenciones laborales por pagar por pension alimenticia
2220140010 Disminucidn de ofros apores pafronales por pagar
22201102120 Disminucion de ofas refenciones laborales por pagar
22201103000 Disminucion cuentas por pagara proveedores a coro plazo
22201104000 Disminucidn de efectos por pagar a proveedores a corlo plazo
22201108000 Disminucidn cuentas por pagar a contraisas a coro plazo
22201106000 Disminucion de efectos por pagar a contafstas a coro
22201407000 Disminucion de infereses por pagar
22201401010 Disminucidn de inereses infemos por pagar
22201200000 Disminucion de cuentas yefectos por pagar a mediano  largo plazo
22201201000 Disminucion de cuentas por pagar a proveedores amediano  largo plazo
22201202000 Disminucion de efectos & pagar a proveedores a mediano y largo plazm
22201203000 Disminucidn de cuentas por pagar a contiafstas a mediano ylargo plaz
22201204000 Disminucion de efectos a pagar a contafstas medianoy largo plazo
22204300000 Disminucidn de oras cuentas yefectos por pagar
22201302000 Disminucidn de ofras cuentas por pagar a corto plazo
22201303000 Disminucidn de ofros efectos por pagar a coro plazo
22203000000 Disminucidn de ofros pasivos
22203100000 Disminucion de pasivos difridos a corto plazo
22203401000 Disminucidn de rentas diferidas porrecaudara corlo plazo
22203400000 Disminucion de provisiones yresenes écnicas
22203401000 Disminucion de provisiones
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FORMULARIO 007: Recursos Humanos por Tipo de Cargo al 31/12/.

A. Objetivo
Presentar la informacién en relacion al numero de recursos humanos que prestan
servicios en el ente, por tipo de personal, comparando lo efectivamente ocupado y lo

programado al cierre del ejercicio econémico financiero correspondiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba la denominacion del ente, el érgano de adscripcion o tutela y la
fecha del registro de la informacion.

2y3 Muestra el codigo y denominacion de las diferentes categorias de
personal, clasificados por tipo de cargo.

4y5 Sefale la cantidad de cargos programados al inicio del ejercicio y los
efectivamente ocupados al final del mismo.

6y7 Indique la variacién en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y
lo programado.

8y9 Senale el monto segun el presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente, y lo causado por cada tipo
de cargo, al cierre del ejercicio econdmico financiero correspondiente.
10y 11 Indique la variacién en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y
lo programado.

12 Senale los totales de las columnas 4, 5, 6, 8, 9 y 10.

13 Registre la firma del Jefe de la Unidad Administrativa y de la Maxima
Autoridad del Ente o Delegado, en sefal de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 26 de la Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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1. DENOMINACION DEL ENTE:

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA: FECHA

RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO L 1]
AL 3112/
RELACION DE PERSONAL NUMERO DE CARGOS MONTO (Bs.)
VARIACION s 10 VARIACION
CODIGO DENOMINACION PROGRAMADO | OCUPADO ;g;;:g’él JNE; CAUSADO

ABSOLUTA| % ABSOLUTA| %

r v r v r r r v r v
2 @) (C] (5) (6) (U] (8) ©) (10) (1)

10000 [PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO
10002 |ALTO NIVEL Y DE DIRECCION
10100 |DIRECTIVO

10200 |PROFESIONAL Y TECNICO
10300 [PERSONAL ADMINISTRATIVO
10400 |PERSONAL DOCENTE

10500 |PERSONAL DE INVESTIGACION
10600 |PERSONAL MEDICO

10800 [PERSONAL POLICIAL

10801 [PERSONAL BOMBERO

10900 [OBRERO

20000 |PERSONAL FIJO A TIEMPO PARCIAL
20100 |DIRECTIVO

20200 [PROFESIONAL Y TECNICO

20300 |PERSONAL ADMINISTRATIVO

20400 |PERSONAL DOCENTE

20500 [PERSONAL DE INVESTIGACION
20600 [PERSONAL MEDICO

20800 |PERSONAL POLICIAL

20801 |PERSONAL BOMBERO

20900 |OBRERO

30000 |PERSONAL CONTRATADO
30100 |DIRECTIVO

30200 [PROFESIONAL Y TECNICO
30300 |PERSONAL ADMINISTRATIVO
30400 |PERSONAL DOCENTE

30500 [PERSONAL DE INVESTIGACION
30600 [PERSONAL MEDICO

30800 |OBRERO

(12 TOTALES

(13) FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 007
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FORMULARIO 008: Personal Jubilado y Pensionado al 31/12/.

A. Objetivo

Presentar informacién en relacién al nimero de personas jubiladas y pensionadas del
Ente, comparando lo efectivamente ocupado y lo programado al cierre del ejercicio

economico financiero correspondiente.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba la denominacion del ente, el érgano de adscripcion o tutela y la
fecha del registro de la informacion.

2 Muestra las diferentes categorias de personal.
3y4 Registre la cantidad de jubilados y pensionados programados al inicio del

ejercicio y los efectivamente ocupados al final del mismo.

5y6 Senfale la variacion en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y lo
programado.
7y8 Sefale los montos segun el presupuesto aprobado, mas las

modificaciones autorizadas por la instancia correspondiente, y lo causado
por cada tipo de personal jubilado y pensionado, al cierre del ejercicio

econdmico financiero (proyecto/accion centralizada).

9y 10 Senale la variacion en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y lo
programado.
11 Senale los totales de las columnas 3, 4,5, 7,8y 9.
12 Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administrativa y de la Maxima

Autoridad del Ente o Delegado, en sefial de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 26 de la Providencia que Regula la Liquidaciéon y Cierre del Ejercicio Econédmico Financiero de la Republica
y sus Entes Descentralizados Funcionalmente.
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1. DENOMINACION DEL ENTE:

. . FECHA
ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

PERSONAL JUBILADO Y PENSIONADO
al 3112/

RELACION DE PERSONAL NUMERO DE PERSONAS MONTO (Bs.)

VARIACION VARIACION
DENOMINACION PROGRAMADO | OCUPADO PRESUPUESTOY | ) ysapo

ABSOLUTA| % MODIFICACIONES ABSOLUTA| %

[ @ ) [ w ' & [®[ (U} [ ® [ © [ (o

JUBILADO

- ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
- ALTO NIVEL Y DE DIRECCION

- MEDICO

- DOCENTE

-EMPLEADO

- OBRERO

PENSIONADO

- ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
- ALTO NIVEL Y DE DIRECCION

- MEDICO

- DOCENTE

- EMPLEADO

- OBRERO

- MILITAR

(1) TOTALES

(12) FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 008
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Capitulo lll.- Control de Registro de Cambios en el Instructivo.
3.1 Formato de Control de Registro de Cambios

Instructivo para el Registro de la Informacion
(Para uso de la DPO)

CAMPOS DESCRIPCION

1 Coloque el titulo completo del manual correspondiente.
2 Indique la fecha en la cual se incluye las modificaciones en el instructivo
3 Describir os cambios efectuados al instructivo

Formato de Control de Registro de Cambios

Fecha de
Nombre del Manual Actualizacién Descripcion del Cambio
W) (2) (3)
Estilo
Instructivo “Solicitud de Noviembre e Cambios en las fechas de elaboracion y ejercicio
Informacion de econdmico financiero.

Liquidacion y Cierre del 2023
Ejercicio Econdmico
Financiero del
Presupuesto de los Entes
Descentralizados
Funcionalmente Sin
Fines Empresariales,
Servicios Auténomos y
Servicios
Desconcentrados Sin
Personalidad Juridica”

e Actualizacion del nombre del Ministerio en el cintillo de la
caratula y portada.
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