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El presente Manual, denominado Instructivo Presupuestario N° 21 “Formulacion de la

Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos de los Municipios” para el

Ejercicio Econémico Financiero 2016, contempla los aspectos generales y especificos

contextualizados en las normas e instrucciones relativas al llenado de los formularios

requeridos para el proceso de elaboracion del Presupuesto de los Municipios.

En tal sentido, la Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre) cumple con sus atribuciones

establecidas en el Articulo 25 y Numeral 8 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley

Orgéanica de la Administracion Financiera del Sector Publico, de dictar las normas e

instrucciones técnicas relativas al desarrollo de las diferentes etapas del proceso

presupuestario.
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Comité de Revision y Actualizacion

La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), a los fines de cumplir con lo expresado en
el Marco Normativo, realiza la revisién y actualizacién de los instructivos presupuestarios,
para garantizar una dinamica presupuestaria que signada por el principio de exactitud y
sobre la base de altos estandares de eficiencia, contribuya con el cumplimiento de los
objetivos trazados por el Estado Venezolano.

En ese contexto, la metodologia desarrollada para el mejoramiento de estos documentos,
se basa en la conformacion de un Comité de Revision y Actualizacion de los Instructivos
Presupuestarios, a través de los cuales se incorporen las mejoras necesarias al
documento. Este Comité, esta conformado por los distintos actores que se involucran en

este proceso de perfeccionamiento, tal como se presenta a continuacion:

ACTORES INVOLUCRADOS

Coordinacion: Direccién de Planificacion y Organizacion

Disefio y Direccion de Planificacion y Organizacion

Publicacion:

Actualizacién del Direccion Region Occidental

Contenido: De la Direccion General del Area de Presupuesto Regionales
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Introduccidén

En cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales que rigen la administraciéon
financiera del sector publico, la Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), 6rgano rector
del sistema presupuestario publico, facultado para dictar las normas e instrucciones
técnicas relativas al desarrollo de las diferentes etapas del proceso presupuestario del
sector publico, presenta el documento “Instructivo N° 21: Para la Formulacién de la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos de los Municipios”.

El instructivo esta disefiado con el propésito de cumplir con los objetivos siguientes:

= Proporcionar a los analistas de las unidades de planificacién y presupuesto de la
administracion publica municipal y distrital, un instrumento actualizado, dado que su
contenido atiende a las exigencias legales y técnicas desarrolladas en el ambito

presupuestario del sector publico municipal.

» Servir de guia para que las distintas instancias involucradas en el proceso de
formulacion presupuestaria, estructuren y elaboren el proyecto de ordenanza de
presupuesto de ingresos y gastos municipal en pleno apego a las disposiciones

técnicas establecidas por esta Oficina Nacional.

= Congregar en un registro Unico, informacion estadistica en materia presupuestaria y
financiera a nivel municipal; que sirva de apoyo y consulta, en los procesos de toma
de decisiones tanto a funcionarios con responsabilidad en las areas de presupuesto

como, a los organismos a nivel publico nacional con competencia en la materia.

En atencién a los propésitos descritos, el instructivo en referencia ha sido desarrollado
sobre la base de la técnica presupuestaria por programas y ajustado a las disposiciones
legales vigentes; cada formulario atiende una secuencia légica donde se expresan
aspectos metodoldgicos que permiten identificar y describir la operatividad del proceso de

formulacién presupuestaria.
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A continuacion se expone una vision general del contenido del instructivo, estructurado en

cuatro (4) Capitulos, a saber:

e Capitulo 1: “Aspectos Generales”, presenta el objetivo y alcance del
documento, el marco juridico vinculado con el sistema presupuestario publico
municipal, al igual que, muestra las Directrices y Normas Generales para la
estructura que debe ser considerada en la elaboracion de la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos de los Municipios. También incluye, los

Aspectos Conceptuales y el Glosario.

e Capitulo 2: “Aspectos Especificos”, este capitulo se compone de cuatro (4)

secciones:

La primera seccién, agrupa los formularios que requieren de informacion basica
del municipio, como por ejemplo, la identificacion y ubicacion de las principales
autoridades y o6rganos del poder publico municipal; lineas generales de las
politicas presupuestarias y financieras previstas para el ejercicio fiscal que se
presupuesta y, sintesis de los elementos fundamentales que comprenden la
estructura presupuestaria de ingresos y gastos del municipio.

La segunda seccion, abarca las formas e instrucciones relacionadas con
informacion especifica del presupuesto de gastos a nivel de sectores, programas,

sub-programas y proyectos.

La tercera seccién, contiene un conjunto de formularios que expresan la
distribucion general del presupuesto de gastos con las unidades administrativas
gue correspondan y de los créditos aprobados que constituyen el limite maximo

para gastar.

En la cuarta seccién, se dispone informacion complementaria que comprende los
formularios asociados a programas de inversion en coordinacién con otros
Organismos del Sector Publico, participacién financiera en Organismos Publicos

Municipales y recursos humanos de los Entes Descentralizados adscritos.
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e Capitulo 3: “Control de Registro de Cambios en el Instructivo”, se presenta
el Formato que sugiere describir en forma clara y breve las modificaciones que
se realicen en cualquier parte del documento, siguiendo el orden estructural que
lo conforma. Si el documento es elaborado por primera vez se debera registrar
en el formato como “No aplica” ya que no se han realizado cambios o

actualizaciones en el manual instructivo presupuestario

e Capitulo 4: “Anexos”, son fuentes de informaciéon que se consideran vitales y
necesarios para cumplir adecuadamente con una norma, politica, procedimiento

o formato.

Los anexos constituyen los elementos adicionales que se excluyen del cuerpo del

trabajo y se agregan al final del mismo.

En este aparte, se incluirA como complemento al manual instructivo
presupuestario, cualquier material de importancia que contribuya en el
esclarecimiento y ampliacioén del conocimiento sobre el referido, y que se utiliza o
se generan durante las actividades alli contenidas. Son ejemplo de anexos,

guias, formatos, procedimientos, normativas, listas de referencias, etc.

Consideraciones finales

Los funcionarios publicos adscritos a las unidades de presupuesto de las entidades
municipales, analizaran cuidadosamente las instrucciones y formas incluidas, para que la
informacién suministrada sea completa, sincera y adecuada a la politica presupuestaria
prevista por el Ejecutivo Nacional con el fin de lograr la articulacion de los planes de
desarrollo nacional, regional, estadal, municipal, comunal y comunitarios; en este sentido
la Oficina Nacional de Presupuesto, prestara la asistencia técnica y aclarara cualquier
duda que se presente con motivo de la interpretacion de las normas, instrucciones y

formas que se incluyen en el presente documento.

Es de caracter obligatorio, la utilizacion correcta de los grupos de cuentas de recursos y

egresos, respetando los distintos niveles de desagregacion por ramos y partidas
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establecidos en el Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos vigente, asi como,
la consideracién en el documento, de todas las formas establecidas en el Instructivo N° 21
“Para la Formulacién de la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos de los
Municipios”. ElI cumplimiento de estas disposiciones permitira al Ejecutivo Nacional,
obtener informacion financiera y presupuestaria para la elaboracién de estadisticas Utiles

y confiables en el &mbito regional y local.

Por dltimo, es importante la utilizacion de la metodologia del enfoque de género, con lo
cual se pretende transversalizar en las politicas publicas, planes y programas, la equidad e

igualdad de género en todos los ambitos de la vida Nacional.
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1.1. Objetivo y Alcance

Objetivo

Establecer las normas y lineamientos a seguir
para el manejo de los diferentes formularios
gue permitiran elaborar la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos
Municipal, bajo un enfoque metodoldgico

uniforme.

Alcance

Dirigido a todos los usuarios directos e
indirectos en el desempefio de las
actividades asociadas al proceso de
formulacion de la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos

de los Municipios.
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Con el fin de dar a conocer el ordenamiento juridico vigente, por el cual se rige la

formulacién del presupuesto de los Municipios, se mencionan a continuacion las leyes

esenciales de este proceso:

ORDENAMIENTO JURIDICO

GACETA OFICIAL N°

Y FECHA

Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la

Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley Organica de Descentralizacion, Delimitaciébn y Transferencia de

Competencias del Poder Publico.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Publica (LOAP)

Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema

Nacional de Control Fiscal.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgéanica del Trabajo, Las
Trabajadoras y Los Trabajadores (LOTTT).

Ley Orgéanica del Poder Pablico Municipal (LOPPM).

Ley Organica del Poder Popular (LOPP).

Gaceta Oficial N°
5.453, Extraordinaria,
de fecha 24 de marzo
de 2000.

Gaceta  Oficial N°
6.154, Extraordinario,
de fecha 19 de
noviembre de 2014.

Gaceta  Oficial N°
37.753, Ordinaria, de
fecha 14 de agosto de
2003.

Gaceta Oficial N°
5.890, Extraordinaria,
de fecha 31 de julio de
2008.

Gaceta Oficial N°
6.013, Extraordinaria,
de fecha 23 de
diciembre de 2010.

Gaceta Oficial N°
6.076, Extraordinaria,
de fecha 07 de mayo
de 2012.

Gaceta  Oficial N°
6.015, Extraordinario,
de fecha 28 de
diciembre de 2010.

Gaceta Oficial N°
6.011, Extraordinaria,
de fecha 21 de
diciembre de 2010.
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Ley Orgéanica de las Comunas (LOC).

Ley Orgénica de los Consejos Comunales (LOCC).

Ley Organica del Sistema Econémico Comunal (LOSEC).

Ley Orgénica de Contraloria Social (LOCC).

Ley Organica de Planificacion Publica y Popular (LOPPP).

Ley Organica de Emolumentos, Pensiones y Jubilaciones de los Altos

Funcionarios y Altas Funcionarias del Poder Publico.

Ley Orgéanica del Consejo Federal de Gobierno (LOCFG).

Ley Contra la Corrupcioén (LCC).

Ley del Estatuto de la Funcién Pablica (LEFP).

Ley de Contrataciones Publicas.

Gaceta Oficial N°
6.011, Extraordinaria,
de fecha 21 de
diciembre de 2010.

Gaceta Oficial N°
39.335, Ordinaria, de
fecha 28 de diciembre
de 2009.

Gaceta Oficial N°
6.011, Extraordinaria
de fecha 21 de
diciembre de 2010.

Gaceta Oficial N°
6.011, Extraordinaria
de fecha 21 de
diciembre de 2010.

Gaceta Oficial N°
6.011, Extraordinaria,
de fecha 21 de
diciembre de 2010.

Gaceta Oficial N°
39.592, Ordinaria, de
fecha 12 de enero de
2011.

Gaceta Oficial N°
5.963, Extraordinaria,
de fecha 22 de febrero
de 2010.

Gaceta  Oficial N°
5.637, Extraordinaria,
de fecha 07 de abril de
2003.

Gaceta Oficial N°
5.556, Extraordinaria,
de fecha 13 de
noviembre de 2001.

Gaceta  Oficial N°
39.503, Ordinaria, de
fecha 06 de septiembre
de 2010.
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Ley de Los Consejos Locales de Planificacion Pablica (LCLPP).

Ley Especial que crea el Distrito del Alto Apure.

Ley Especial del Régimen Municipal a Dos Niveles del Area

Metropolitana de Caracas.

Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracidon Financiera

del Sector Publico Sobre el Sistema Presupuestario.

Reglamento N° 3 de la Ley Orgéanica de la Administraciéon Financiera
del Sector Publico Sobre el Sistema de Tesoreria.

Reglamento N° 4 de la Ley Orgéanica de la Administracion Financiera

del Sector Publico Sobre el Sistema de Contabilidad Publica.

Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas.

Reglamento de la Ley Orgéanica del Consejo Federal de Gobierno.

Gaceta Oficial N°
6.017, Extraordinaria,
de fecha 30 de
diciembre de 2010.
Gaceta Oficial N°
37.326, Ordinaria de
fecha 16 de noviembre
de 2001.

Gaceta Oficial N°
39.276, Ordinaria, de
fecha 01 de octubre de
20009.

Gaceta Oficial N°
5.781, Extraordinaria,
de fecha 12 de agosto
de 2005.

Gaceta Oficial N°
5.623, Extraordinaria,
de fecha 29 de
diciembre de 2002.

Gaceta  Oficial N°
37.419, Ordinaria, de
fecha 09 de abril de
2002.

Gaceta  Oficial N°
39.181, Ordinaria, de
fecha 19 de mayo de
20009.

Gaceta  Oficial N°
39.416, Ordinaria, de
fecha 04 de mayo de
2010.




REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 19
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

ONAPRE FECHA DE PAGINA
Pl INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21
-

de los Municipios 2015

1.3. Directrices Generales

En el proceso de formulacion del Proyecto de Ordenanza de Presupuesto, se deberan
observar los criterios de disciplina, calidad, eficiencia, optimizacién, productividad del gasto
y su estrecha vinculacion con los lineamientos de los Planes de Desarrollo Nacional,

Estadal, Municipal, Comunal y Comunitario.

Gastos de Personal

Las Entidades Municipales deberan estimar los gastos de personal atendiendo a las
necesidades reales en materia de personal de la entidad. Se deben incorporar los ajustes
de sueldos y salarios vigentes contemplados en el afio precedente. La incorporacion de
personal por necesidades de servicios, debera ser cubierta mediante la reasignacion de
recursos de otras areas de funcionamiento y a través de una utilizaciéon racional del talento

humano disponible.

Los programas del presupuesto contendran toda la informacion relativa a las Convenciones
Colectivas y los incrementos en las escalas de sueldos y salarios, deberan estar
debidamente aprobados por el Concejo Municipal y contar con las disponibilidades

presupuestarias para su implementacion.

Impuesto al Valor Agregado (IVA)
Se debe prever en el documento presupuestario, las erogaciones que se originen por la

aplicacion de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Asignaciones para Proyectos de Obras

En materia de construccion de obras asignadas a proyectos, con los recursos disponibles
se debe garantizar en primer lugar, la continuacion de las obras en ejecucién y
mantenimiento de las existentes. Asimismo, se dara prioridad a la inversion en proyectos
que representen un efecto multiplicador importante en el nivel de empleo, asi como en el

marco de la concepcion estratégica del desarrollo endégeno.
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Plan de la Patria, Proyecto Nacional Simoén Bolivar, Sequndo Plan Socialista de

Desarrollo Econdmico v Social de la Nacién 2013 - 2019

Contempla cinco grandes objetivos histéricos, a saber:

Defender, expandir y consolidar el bien mas preciado que hemos reconquistado

después de 200 afios: la Independencia Nacional.

Continuar construyendo el socialismo bolivariano del siglo XXI, enla Republica
Bolivariana de Venezuela, como alternativa al sistema destructivo y salvaje del
capitalismo y con ello asegurar la “mayor suma de seguridad social, mayor suma de

estabilidad politica y la mayor suma de felicidad” para nuestro pueblo.

Convertir a Venezuela en un pais potencia en lo
social, lo econdmico y lo politico dentro de la Gran Potencia Naciente de América
Latina y el Caribe, que garanticen la conformaciéon de una zona de paz en Nuestra

América.

Contribuir al desarrollo de una nueva Geopolitica Internacional en la cual tome cuerpo
un mundo multicéntrico y pluripolar que permita lograr el equilibrio del Universo y

garantizar la Paz planetaria.

Preservar la vida en el planeta y salvar a la especie humana.
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1.4. Normas Generales

En referencia con lo establecido en el Articulo 33 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza
de Ley Orgéanica de la Administracion Financiera del Sector Publico, la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos de los Municipios, estara conformada de acuerdo
a los siguientes titulos:

Titulo | Disposiciones Generales
Titulo 1 Presupuesto de Ingresos y Gastos del Municipio
Titulo 1 Presupuesto de Ingresos y Gastos de los Entes Descentralizados

Funcionalmente del Municipio, sin Fines Empresariales.

Ademdas contendrd los siguientes aspectos: Politica de Financiamiento; Politica de
Egresos (racionalizacién del gasto Yy politica de sueldos y salarios); Cobertura de los

servicios a prestar.

A. Disposiciones Generales: Tienen por objeto establecer y desarrollar las normas y
procedimientos que regularan el proceso presupuestario de los distintos Organos
del Poder Publico Municipal (Alcaldia, Concejo Municipal y Contraloria Municipal), asi

como sus Entes Descentralizados.

Las Disposiciones Generales tienen caracter complementario de aquellas
disposiciones legales permanentes, como el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de
Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, la Ley Organica del
Poder Publico Municipal, la Ley Organica de Descentralizacion, Delimitacion y
Transferencia de Competencias del Poder Publico y demés normas juridicas
existentes sobre la materia. Igualmente debe tomarse en cuenta que su vigencia es la
del ejercicio para el cual fueron aprobadas, por lo tanto, no debe incorporarsele
ninguna norma de caracter permanente, ni que exceda el tiempo de la vigencia

establecido para la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

Las Disposiciones Generales, pueden variar de una municipalidad a otra, segun el

contenido de su ordenamiento juridico municipal referido a la materia presupuestaria,



REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 22
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

ONAPRE FECHA DE PAGINA
Pl INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21
-

de los Municipios 2015

las particularidades del presupuesto de cada afio y las orientaciones emanadas del

Gobierno Nacional, Estadal y Municipal.

A los efectos de apreciar mejor la conformacion de este instrumento legal, se presenta
como anexo B, una guia del articulado que conforma dichas disposiciones, el cual
debe ser lo suficientemente claro y explicito, en el sentido que permita atender los

objetivos y contenido de lo que se quiere normar.

Presupuesto de Ingresos: El esquema propuesto para la presentacion del
Presupuesto de Ingresos por parte de los Municipios, se desarrolla en atencion a la
informacion histérica que procese la Hacienda Publica Municipal, en lo referente a
impuestos, tasas Yy contribuciones que podran recaudarse conforme a sus
Ordenanzas de creacién vy, elaborarse tomando en consideracion lo dispuesto en la
Ley Organica del Poder Publico Municipal, Titulo V, Capitulo Il, Articulos 138, 139, 140
y 141, la cual mantiene la division clasica de los ingresos, es decir, ordinarios y
extraordinarios. Asimismo, el Articulo 238 de la misma Ley, establece que "El
Presupuesto de Ingresos contendra la enumeracion de los diversos ingresos fiscales
cuya recaudacion se autorice, con la estimacion prudencial de las cantidades que se
presume habran de ingresar por cada ramo en el afio econémico siguiente a su

aprobacion, asi como cualesquiera otros recursos financieros permitidos por la Ley".

Adicionalmente, se hace especial énfasis en que la forma de presentacion preserve el
esquema de clasificacion de los Ingresos Publicos Nacionales que actualmente se
utiliza en la codificacion presentada en el Clasificador Presupuestario de Recursos y

Egresos vigente emanado de la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE).

De igual modo vy, a efecto de proporcionar una relacion de los distintos conceptos de
ingresos contenidos en el clasificador de recursos, se presenta como Anexo A, una
seleccion resumida de aquellos rubros de ingresos que generalmente son utilizados y

percibidos por el nivel de gobierno municipal.

C. Presupuesto de Gastos: Debe elaborarse tomando en consideracion lo dispuesto en
la Ley Organica del Poder Publico Municipal, Titulo V, Capitulo VI, del Sistema
Presupuestario y Contable, articulos 239, 240, 241 y 242. De igual modo, es
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importante considerar en el proceso de formulacién presupuestaria de la ordenanza
de presupuesto, los lineamientos que en materia presupuestaria emite anualmente a

las entidades politico territoriales la Onapre.

De acuerdo al ordenamiento legal, el presupuesto de gastos contendra por sectores,
los programas, subprogramas, proyectos y demas categorias programéaticas
equivalentes bajo responsabilidad directa de la entidad; de igual modo, en las
categorias programaticas o presupuestarias de gastos, se identificaran las partidas
que expresaran la especie de los bienes y servicios que cada uno de los organismos
ordenadores se propone alcanzar en el ejercicio y los créditos presupuestarios

correspondientes.

La Distribucién General del Presupuesto de Gastos constituye uno de los anexos a la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos y esta conformada por el

minimo detalle en que pueden desagregarse las categorias programaticas.

Finalmente, es importante sefialar que durante el proceso de formulacion del
"Presupuesto de Gastos" se distinguen dos elementos a considerar: a) aquellos
componentes que son motivo de discusion, sancion y control legal y que constituyen
propiamente la "Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos" vy, b) los
detalles necesarios para transformar el presupuesto en un instrumento de
administracién, donde participan los responsables de las categorias programaticas,
asi como los encargados de los registros de la ejecucion presupuestaria que vienen a
conformar lo que se conoce como la "Distribucion General del Presupuesto de
Gastos". Conviene reiterar que las categorias programaticas estaran definidas
tomando como ambito presupuestario al sector vy, la responsabilidad por la ejecucion
de las mismas, se asignard a las unidades administrativas ejecutoras y a las unidades

coordinadoras.
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1.5. Aspectos Conceptuales

La planificacién del desarrollo econémico y social constituye una de las responsabilidades
fundamentales del Sector Publico: dentro de ésta tenemos el instrumento conocido como
Plan Operativo Anual Nacional, al cual corresponde la concrecion de los planes de largo y
mediano plazos. Uno de los componentes de este plan es el Presupuesto del Sector
Publico a través del cual se procura la correcta definicion y materializacién de los objetivos
que el Estado requiere en la ejecucion de acciones cuya finalidad demanda transacciones
financieras, de cuya condicién surge el criterio de que el Presupuesto no solo es la
expresion en términos financieros, sino que es un instrumento adecuado de Gobierno,

Administracion y Planificacion.

El Presupuesto como Instrumento de Gobierno:

Gobernar significa adaptar un plan de accién del Estado para un periodo dado; formular
una politica global y especifica para llevar a cabo dicho plan y supervisar su cumplimiento.
Por lo tanto gobernar implica la toma de decisiones, las cuales deben ser coherentes entre
si, procurando la complementariedad de los fines, la coordinacion de los medios y la de los
primeros y éstos. De tal manera que si las decisiones de gobierno conducen a acciones
que tienen cabida en el presupuesto, este se constituye en uno de los instrumentos mas

apropiados para apoyar la gestion de Gobierno.

Presupuesto como Instrumento de Administracion:

Fijado el programa de Gobierno es imprescindible llevarlo a la practica, convertirlo en
hechos lo cual entra en el campo de la Administracion. Las distintas unidades
responsables de la ejecucién tienen que trabajar separadamente, pero en estrecha
coordinacién, requieren por lo mismo conocer la naturaleza y cantidad del bien o servicio
al cual contribuye con su labor, saber con qué recursos cuenta y qué procedimientos debe
emplear para llegar a un mayor nivel de eficacia conociendo el conjunto de
responsabilidades que deben efectuar las otras unidades con las que debe completar su
accion, para cubrir la meta y entender las medidas que deben adoptarse dentro de una

programacion y ejecucion coherentes.
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Si el presupuesto sirve de base al cumplimiento de los requerimientos sefialados, no cabe
duda que es uno de los instrumentos de mayor importancia para cumplir la funcion de

administracion.

El Presupuesto como Instrumento de la Planificacion:

El Presupuesto es uno de los medios que, en lo que corresponde a su esfera, contribuye a
dar un caracter totalmente concreto y hace posible llevar a la practica, las orientaciones
generales que establecen los demés instrumentos del sistema de planificacion del
desarrollo. De modo que los objetivos y los medios correspondientes se establecen con el

grado de detalles y concrecién adecuados para la accién directa e inmediata y cotidiana.

Asi el presupuesto, a traves de todas las etapas de su proceso, resulta el instrumento mas
idéneo para concretar y lograr el cumplimiento (en lo que le corresponde) de los objetivos

de los planes para el desarrollo econémico y social.

Dado un panorama general del Presupuesto y su vinculacion con el sistema de
Planificacion, nos abocaremos ahora a definir concretamente estos dos instrumentos, asi
como sefialar los conceptos basicos, que nos serviran de herramienta en la elaboracion

del Presupuesto por Programas.

Concepto de Planificacién:

La planificacién, es un proceso de toma de decisiones y acciones tendientes a definir una
politica orientada a lograr un sostenido y a la vez ordenado mejoramiento de todos los
complejos problemas que enfrenta la sociedad. Planificar, es concebir un sistema donde
estén implicitos, el andlisis integral de las situaciones que se presentan, para de esta
forma fijar politicas, estrategias, planes, metas y objetivos que permitan el logro de una

mejor utilizacién de los recursos con el minimo costo posible.

Concepto de Presupuesto Puablico:
El Presupuesto en la realidad practica debe concebirse como un sistema mediante el cual

se elabora, aprueba, coordina la ejecucion, controla u evalta la produccién puablica (Bien o
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Servicio) de una institucidn, sector o region, en funcién de las politicas de desarrollo

previstas en los planes.

Concepto de Presupuesto por Programas:

Desde este punto de vista, el presupuesto es un medio para prever y decidir la produccion
que se va a realizar en un periodo determinado, mediante el cual se asignan formalmente
los recursos (insumos) de tipo, humano, materiales, equipos y servicios, que se requieren
para el logro de un producto, por los respectivos centros de gestidbn productiva
representados por las categorias programaticas que conforman la red de produccion de la
Institucién, Sector o Region. Sin duda alguna para quien se asoma por primera vez a la
técnica del presupuesto por programa, el concepto citado resultara algo engorroso, asi

pues de seguida desglosaremos los elementos contentivos del mismo.

Fases del Proceso Presupuestario:

Una de las caracteristicas del fendbmeno presupuestario es el dinamismo de éste, ya que
el mismo esté integrado por un conjunto de etapas, que si bien difieren en su contenido no
dejan de estar estrechamente inter-relacionadas, conformandose asi un sistema integral

en constante movimiento.

Para llevar a cabo un eficiente proceso presupuestario es necesario desarrollar y cumplir

las siguientes etapas o fases:

— Formulacion
— Discusion y Aprobacion
— Ejecucion y Control

— Evaluacion de los resultados

Formulacion:
Constituye la fase inicial del proceso presupuestario, ésta comprende dos momentos: la

formulacion del Presupuesto de Ingresos y la formulacion del Presupuesto de Gastos.
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La formulacion del presupuesto de Ingresos implica un proceso de analisis del sistema de
ingresos publicos del cual el Gobierno Municipal deriva su poder de gestion es decir, del
nivel de los medios que utiliza para obtener los ingresos, formados principalmente por
Impuestos, Tasas, Aportes del Situado Constitucional y los productos provenientes de la
explotacion o administracion del patrimonio municipal (venta, arrendamiento de bienes

municipales)

Formulacion del Presupuesto de Gasto:

Esta implica llevar a cabo un proceso de programacion que abarcara:

— El examen exhaustivo de las politicas y orientaciones definitivas dentro de las
cuales debera enmarcar su accion un ejercicio presupuestario.

— Determinar los objetivos y metas que contribuirdn al logro de las politicas de
desarrollo enmarcadas del Gobierno Municipal.

— Definir en forma precisa la cantidad y calidad de los bienes y servicios para cumplir
los objetivos y metas prefijadas.

— Asignar y valorar los insumos reales a fin de cuantificar los recursos financieros
gue se requieren y que seran asignados a las distintas categorias pragmaticas,
esto conlleva la necesidad de aplicar criterios rigurosos en la determinacion vy

céalculo de los insumos.

Discusion y Aprobacién:

De acuerdo a las disposiciones de la Ley Organica del Poder Publico Municipal, en sus
Articulos 233 y 234 el alcalde o Alcaldesa debera presentar el Proyecto de Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos junto con el Plan Operativo Anual antes del
Primero 1° de Noviembre del afio anterior a su vigencia a la consideracion del Concejo o
Cabildo. En este sentido, el Concejo Municipal sometera a estudio y andlisis el proyecto
citado a fin de aprobarlo o ajustarlo a las necesidades del Ente Municipal antes del 15 de
Diciembre del afio anterior a la vigencia de dicho presupuesto, en caso contrario, se
reconducira el presupuesto del Ejercicio anterior. Para la reconduccién del presupuesto se
observaran, en cuanto sean aplicables, las disposiciones legales sobre la materia,

establecidas en la Constitucién de la Republica Bolivariana de Venezuela asi como en el
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Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la Administracién Financiera del
Sector Publico.

Ejecucién:

El presupuesto debe ser llevado a cabo en un tiempo y en un espacio real y concreto, para
obtener en términos de resultados los objetivos planteados en el mismo, que en la mayoria
de los casos seran tangibles, mensurables y evaluables. Asi pues, el Concejo Municipal
establecera las normas sobre la ejecucién y ordenacién de los pagos, los requisitos que
deban llevar las 6rdenes de pago, las piezas justificativas que deban contener los
expedientes en que se funden dichas ordenaciones todo esto de conformidad con lo

establecido en el Articulo 244 de la Ley Organica del Poder Publico Municipal.

Control y Evaluacion:

Esta etapa puede definirse como el conjunto de actividades que se emprenden para medir
y examinar los resultados obtenidos en el lapso, para calibrar si fueran positivos o no los
mecanismos y procedimientos utilizados a través del periodo presupuestario, con el fin de
aplicar los correctivos, en aquellos casos que ameriten hacerlo y a la vez aquellos

aspectos que resulten positivos, con el objetivo de adaptarlos en los afios siguientes.
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1.6. Glosario

Accidon Presupuestaria: Son las Actividades que desarrolla un centro de gestion

productiva con el propdsito de obtener uno o varios productos y/o servicios.

Actividad Comun: Es una categoria cuyas acciones conllevan al logro de los objetivos
(Produccién Terminales) de dos o mas programas de una Institucién, Sector a Region, sin

embargo no forma parte interna de éstos.

Actividad Especifica: Es una categoria presupuestaria cuyas acciones conllevan al logro
del objetivo (Productos Terminales) del programa al cual pertenece; cuya accion

presupuestaria Terminal tiene una produccion intermedia directa.

Actividades Centrales: Es una categoria presupuestaria cuyas acciones conllevan al
logro de los objetivos (Productos Terminales) de todos los programas de una Institucion,
Sector 0 Region, y no constituyen parte integral de ninguno de ellos.

Actividades Presupuestarias Comunes: Denominacion bajo la cual se agrupan las
Partidas Presupuestarias no asignadas a programas, pero si a varias Dependencias que

constituyen cada uno de los Sectores.

Administracién Publica: Conjunto de 6érganos y entes que conforman el sector publico: La
Republica, Los Estados, El Distrito Metropolitano, Los Distritos, Los Municipios, Los
Institutos Auténomos, Las Sociedades Mercantiles donde la Republica tenga participacion
igual o mayor al 50%, Las Fundaciones y asociaciones civiles y demas instituciones
constituidas con fondos publicos o dirigidas por personas con competencia otorgada por el

sector publico.

Categorias Programaticas o Presupuestarias: Es la jerarquizaciéon y delimitacion del
ambito de las diversas acciones presupuestarias, con el fin de lograr un mejor proceso,
contribuir a la divisiébn del trabajo y a la adecuaciéon de la Institucion a los fines que

persigue el sector publico.
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Centro de Gestion Productiva: Es aquel donde se planifica, combina y asignan de una
manera formal, recursos de tipos financieros, humanos, materiales y servicios de terceros,
en funcién de una produccion previsible. Por otro lado, un centro de gestién productiva
debe tener una unidad administrativa ejecutora, responsable de planificar y de combinar
insumos en funcién de una produccién. Existen dos (2) tipos de centros de gestion
productiva: Diversificado y Especializado.

Centro de Gestion Productiva Diversificado: Aquel centro de gestion productiva que
tiene varios procesos productivos diferenciados y en consecuencia, produce diversos tipos

de bienes y/o servicios, ejemplo Direccion de Educacién y Deportes, que tienen:

a) Educacion Pre-escolar y Basica
b) Bienestar Socio-Educativo
¢) Promocion Artistica y Deportiva

Centro de Gestion Productiva Especializado: Es aquel que soélo lleva a cabo un
proceso productivo homogéneo, obteniendo un solo tipo de producto; ejemplo, la Imprenta

que sélo tiene Impresos.

Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos: Se constituye en un clasificador
de las asignaciones presupuestarias de los distintos conceptos de ingresos, gastos y
operaciones financieras , asi como el ordenamiento de los datos estadisticos mediante los
cuales se resumen, consolidan y organizan las estadisticas presupuestarias con el fin de
generar elementos de juicio para la planificacion de las politicas econdmicas y
presupuestarias, facilitar el analisis de los efectos econdémicos y sociales de las
actividades del sector publico y su impacto en la economia o en sectores particulares de la

misma, y hacer posible la formulacién y ejecucion financiera del presupuesto.

Dentro de sus principales objetivos se encuentran: Identificar y registrar la totalidad de los
flujos de origen y aplicacién de los recursos financieros. Interrelacionar y presentar la
informacion presupuestaria sobre bases homogéneas y confiables, facilitando la

integracion de los sistemas de administracién financiera del Estado.
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Cuenta Ahorro Inversion Financiamiento: Constituye un estado econdémico-financiero
que se elaborara a partir de la clasificacion econémica de los recursos y de los egresos,
asi como, la informacién contenida en los estados financieros basicos. Constituira el marco
de referencia de obligatoria aplicacién en el proceso presupuestario de los érganos y entes
sujetos a la Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, de
conformidad con los modelos, normas e instrucciones técnicas dictadas por la Oficina

Nacional de Presupuesto.

Cuenta Corriente: Balance de cuentas que muestra en sus débitos los gastos corrientes y
en sus créditos los ingresos corrientes. Su resultado indica el ahorro, desahorro o equilibrio

econdémico.

Cuenta de Capital: Balance de cuentas que muestra en sus débitos, la formacién de
capital y en sus créditos, los recursos autogenerados para financiarlos y las transferencias
recibidas con ese destino. Su resultado indica el déficit, superavit o equilibrio financiero.

Cuenta de Financiamiento: Balance de cuentas que relaciona los flujos de los activos
financieros con los pasivos financieros. En esta cuenta el superavit o déficit representa la
diferencia entre los origenes (disminucion de activos financieros y/o incremento de

pasivos) y las aplicaciones (incremento de activos financieros y/o disminucién de pasivos).

Déficit: Resultado financiero que se produce en un ejercicio econémico financiero, cuando

los gastos totales superan a los ingresos totales.

Depreciacion: Es la disminucién del valor de un activo fijo tangible, producido por el paso
del tiempo, desgaste por uso, el desuso, insuficiencia técnica, obsolescencia u otros
factores de caracter operativo, tecnolégico, tributario, entre otros. La depreciacion tiene por
objeto ir separando y acumulando fondos para restituir un determinado bien, que va

perdiendo valor por el uso.

Desahorro: Surge cuando el gasto corriente supera al ingreso corriente de la entidad, nivel

institucional, regién o sector.

Entes Descentralizados Funcionalmente Sin Fines Empresariales: Aquellos sujetos
que para adquirir personalidad juridica no requieren la inscripcion del documento

constitutivo en el Registro Mercantil, que pueden recibir asignaciones en la Ley de
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Presupuesto anual. Asimismo, los servicios desconcentrados sin personalidad juridica, se
considerardn entes descentralizados funcionalmente sin fines empresariales a los solos
efectos del proceso presupuestario, en el entendido que su régimen contable es comun

con el 6rgano de la Republica del cual forman parte.

Estados Financieros: Conjunto de estados contables que reflejan la situacién econémica
y financiera de los entes publicos, tales como Balance General, Estado de Resultados,
Flujo de Efectivo, Cuenta de Movimiento de Patrimonio, Cuenta Ahorro Inversion

Financiamiento y cualquier otro que determine la normativa aplicable.

Estado de Resultados: Estado financiero que refleja las cuentas de ingresos y gastos, asi
como el resultado obtenido (ahorro, desahorro o equilibrio) durante la gestion de un
ejercicio econdmico financiero, como consecuencia de las distintas operaciones que

realizan los entes publicos.

Gastos Corrientes: Comprende los gastos de consumo u operacion, la renta de la
propiedad y las transferencias otorgadas a los otros componentes del sistema econdmico
para financiar gastos de esas caracteristicas.

Gastos de Capital: Comprende los gastos directamente destinados a la inversion real y
las transferencias de capital que se efectien con ese propdésito a los otros componentes

del sistema econémico.

Gastos de Consumo: Agrupa los rubros de gastos que tienen relacién directa con las

actividades que realiza la entidad para el cumplimiento de sus objetivos principales.

Gastos de Operacion: Agrupa los rubros de costos y gastos que tienen relacion directa
con las actividades que realiza la entidad para el cumplimiento de sus objetivos principales.

No incluye costos financieros, impuestos directos y subsidios.

Ingresos Corrientes: Son los ingresos ordinarios y los ingresos extraordinarios, con
excepcion de los ingresos monetarios asociados a la disminucién de activos y al

incremento de pasivos.

Ingresos Ordinarios: Los que se producen por mandato de Ley, sin limitaciones en
cuanto a su existencia en el tiempo; por la explotacion o concesiéon de los recursos

naturales o bienes otorgados a terceros; por las operaciones permanentes de actividades
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relativas a la administracion, alquiler, produccion de mercancia y construccion de bienes
para la venta, prestacion de servicios y las transferencias permanentes de asignaciones

legales.

Ingresos Extraordinarios: Los provenientes de leyes que originen ingresos de caracter
eventual; los generados por la participacion en los resultados establecidos en leyes o
estatutos; los producidos por rendimiento financieros; los ingresos previstos de la
disminuciéon de activos, asi como al incremento de pasivos, que constituyen las

operaciones de crédito publico y otros ingresos que atiendan a situaciones coyunturales.

Ingresos de Capital: Los que se producen por la venta de activos, las transferencias y

donaciones con fines de capital.

Instituciones Publicas Financieras: Entes Descentralizados en los que el Estado posee
el cincuenta por ciento (50%) o mas de participacidn accionaria 0 composicion patrimonial,
gue desarrollan una actividad de intermediacion financiera (captacion de recursos,
otorgamiento y recuperacion de préstamos, financiamiento y programas especiales, entre

otros), sean con caracter empresarial o no.

Insumos: Son los recursos humanos, materiales, equipos y servicios que se requieren

para el logro de un producto, expresado en unidades fisicas o en su valoracion financiera.

Insumo Costo: Se refiere a la utilizacidon de recursos exigidos por la produccion del
periodo presupuestario, sea en términos reales o financieros, el insumo-costo representa
la utilizacion de recursos para llevar a cabo la produccién en el afio presupuestario, con

independencia del periodo en que fueron adquiridos.

Insumo Presupuestario: Se refiere a la dotacion de recursos reales 0 a su valoracion
financiera, refleja los recursos que son necesarios adquirir en un afio para dotar a un

centro de gestion productiva, de la capacidad de produccion.

Meta: Es la cuantificacion de la produccién terminal acabada de los programas, sub-

programas o proyectos.
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Objetivo: Es un enunciado cualitativo de caracter general que da idea del resultado que se

estima alcanzar en un periodo determinado.

Objetivo Estratégico: Logros que el Ejecutivo (Nacional, Estadal o Municipal) se propone
alcanzar en relacién con el desarrollo del pais, para atender en un tiempo determinado los

problemas o demandas de la sociedad.

Obras: Es la accién presupuestaria de minimo nivel, que tiene asignacion formal de
recursos y que expresa la desagregacion de un proyecto en los diferentes productos que
lo componen, y ninguno de ellos por si solo constituye una condicion suficiente para el
logro del propdsito del proyecto, salvo el caso en que el proyecto esté integrado por una

sola obra, 0 que cada obra constituye una etapa del proyecto.

Plan: Documento de planificacién publica que establece en forma sistematica y coherente
las politicas, objetivos, estrategias y metas deseadas, en funcion de la vision estratégica,
incorporando los proyectos, acciones y recursos que se aplicaran para alcanzar los fines

establecidos.

Planes Estratégicos: Son aquellos formulados por los 6rganos y entes del Poder Publico
y las instancias del Poder Popular, en atencién a los objetivos y metas sectoriales e
institucionales que le correspondan de conformidad con el Plan de Desarrollo Econémico y

Social de la Nacion.

Plan Estratégico Institucional: Es el instrumento a través del cual cada érgano y ente del
Poder Publico establece los proyectos, objetivos, metas, acciones y recursos dirigidos a
darle concrecién a los lineamientos plasmados en el Plan de Desarrollo Econémico y
Social de la Nacion, segun las orientaciones y sefialamientos de la maxima autoridad
jerarquica de la Administracién Publica Nacional, Estadal o Municipal, o de los Poderes
Legislativos, Judicial, Electoral o Ciudadano al cual corresponda, actuando de conformidad

con la Ley.

Planificacion: Proceso de formulacién de planes y proyectos con vista a su ejecucion
racional y sistematica, en el marco de un sistema organico nacional, que permita la
coordinacién, cooperacién, seguimiento y evaluacién de las acciones planificadas, de
conformidad con el proyecto nacional plasmado en la Constitucidn de la Republica y en el

Plan de Desarrollo Econémico y Social de la Nacion.
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Plan de Desarrollo Econdmico y Social de la Nacion: Es el instrumento de planificacion,
mediante el cual se establecen las politicas, objetivos, medidas, metas y acciones dirigidas
a darle concrecion al proyecto nacional plasmado en la Constitucion de la Republica, a
través de la intervencion planificada y coordinada de los 6rganos y entes del Poder Publico
e instancias del Poder Popular, actuando de conformidad con la misién institucional y

competencias correspondientes.

Planes Operativos: Son aquellos formulados por los 6rganos y entes del Poder Publico y
las instancias de participacion popular, sujetos a la Ley Organica Planificacion Publica y
Popular, con la finalidad de concretar los proyectos, recursos, objetivos y metas trazados
en los planes estratégicos. Dichos planes tendran vigencia durante el ejercicio fiscal, para

el cual fueron formulados.

Plan Operativo Anual Nacional: Es aquel que integra los objetivos, metas, proyectos y
acciones anuales formuladas por cada érgano y ente de la Administracion Publica
Nacional, a los fines de la concrecion de los resultados y metas previstas en el Plan de
Desarrollo Econdmico y Social de la Nacion. El Plan Operativo Anual Nacional sirve de
base y justificacion para la obtencion de los recursos a ser asignados a la Administracion
Publica Nacional en la Ley de Presupuesto del ejercicio fiscal al cual correspondan, de
conformidad con las orientaciones financieras y de disciplina fiscal establecidas por el
Ejecutivo Nacional y las disposiciones de la ley que rige sobre la Administracion Financiera

del Sector Publico.

Politica Presupuestaria: Es un conjunto de lineamientos del organismo, en términos de
metas sectoriales, regionales e institucionales y de las acciones que estima realizar en el
ejercicio fiscal. Asimismo, indica los logros esperados y el impacto proyectado,

considerando para ello todos los recursos y egresos previstos.

Producto: Es el bien o servicio que surge como un resultado, cualitativamente diferente,
de la combinacion de los insumos que requiere su produccién. El producto puede ser un

bien o servicio cuantificable o de esencia predominantemente cualitativa.

Programa: Es la categoria presupuestaria de mayor nivel legal en el ambito de la
produccion terminal, que refleja un propésito esencial de las acciones presupuestarias

desarrolladas por una Institucion, Sector o Regioén.
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Proyecto: Es la categoria programatica, cuyo producto final es un bien de capital, que a
través de su materializacion incrementa el capital de una Institucién, dotdndola de una
mayor capacidad instalada para la produccion. En funcion de su relacién con los
programas, sub-programas y proyectos, las actividades pueden ser Centrales, Comunes y
Especificas.

Recursos: Totalidad de los medios que se dispone para financiar el presupuesto de una
entidad, nivel institucional, regién o sector. Estan constituidos por la suma de ingresos

corrientes, recursos de capital y fuentes financieras.

Relacion Insumo-Producto: Es la relacion técnica que expresa la combinacién de
diversos insumos en cantidades y calidades adecuadas y precisas para obtener un

determinado producto.

Sector: A los efectos presupuestarios, es una agrupacion de centros de gestion productiva
de acuerdo a la afinidad del tipo de produccion realizada.

Sistema Presupuestario (Sispre): Es una herramienta informatica que permite la
actualizacién, registro y consolidacion de la informacion; relacionada con la formulacion
presupuestaria del gasto del Proyecto y Ley de Presupuesto de los érganos, entes de la
Administracion Publica Nacional y Entes Politicos Territoriales con Regimenes
Presupuestarios Especiales de la Republica; asi como las modificaciones presupuestarias

y el Presupuesto de Recursos.

Sub-Programa: Es el nivel presupuestario relativo a cada uno de los productos parciales
de un programa, es decir, existen sub-programas cuando el Centro de Gestion productiva
de un programa es divisible a su vez en Centros de Gestion, los cuales tienen como

caracteristica fundamental productos terminales parciales.

Superdvit: Resultado financiero que se produce en un ejercicio econdémico financiero,

cuando los ingresos totales superan a los gastos totales.
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Tarea o Trabajo: Constituye el conjunto de acciones homogéneas que forman parte del
conjunto heterogéneo de acciones de una actividad o de los procesos del producto
acabado definido como obra.

La tarea no es propiamente una categoria programatica, pues, a este nivel no se asignan
formalmente recursos, pero constituye la base de calculo para la asignacion de los

recursos a nivel de actividades o proyecto.

Unidad Ejecutora: Se denomina unidades ejecutoras o responsables, a las unidades
administrativas que desarrollen las acciones presupuestarias propias de las respectivas
categorias programéticas.

Unidades Ejecutoras Locales: Son las que presupuestariamente realizan la ejecucion
fisica, total o parcial, de las metas, tareas previstas en las acciones especificas. Los
créditos asignados a estas categorias presupuestarias, se desagregaran entre las
unidades ejecutoras locales seleccionadas.

Las unidades ejecutoras locales podran estar encargadas de mas de un proyecto.

Unidad de Medida: Es la dimension en la que se expresan las unidades del producto (bien
0 servicio) asociada a las acciones especificas de un proyecto, o los resultados (impactos)

del proyecto, sobre el problema o necesidad que intenta resolver o satisfacer.

Ultimo Afio Estimado: Comprende el presupuesto ejecutado a la fecha en que se registra
el dato y la estimacion del periodo restante.

Volumen de Tarea o Trabajo: Expresa el producto de una tarea o trabajo. Esta
cuantificacibn es basica para calcular los insumos que habrdn de asignarse a las
actividades y a las obras.



Sl  INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 PEVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 38
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

QNHPR € FECHA DE PAGINA
y

-

de los Municipios 2015

Capitulo 2: Aspectos Especificos

2.1. Informacién relevante de la Ordenanza de Presupuesto de Ingresos y Gastos del
Municipio
2.2.  Contenido del Presupuesto de Gastos a Nivel de Sector, Programa, Sub-Programa

y Proyecto

2.3. Contenido de la Distribucién General del Presupuesto de Gastos

2.4. Informacion Complementaria
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relevante de la Ordenanza de Presupuesto Anual de

Ingresos y Gastos del Municipio

FORMULARIO 2100:

FORMULARIO 2101:

FORMULARIO 2102:

FORMULARIO 2103:

FORMULARIO 2104:

FORMULARIO 2105:

FORMULARIO 2106:

FORMULARIO 2107:

FORMULARIO 2108:

FORMULARIO 2109:

FORMULARIO 2110:

Informacion General de la Entidad Municipal
Politica Presupuestaria y Financiera
Presupuesto de Ingresos

indice de Categorias Programaticas

Resumen de los Créditos Presupuestarios, a Nivel de
Sectores, Programas y Fuentes de Financiamiento

Resumen de los Créditos Presupuestarios, a Nivel de
Partidas y Fuentes de Financiamiento

Resumen de los Créditos Presupuestarios por Partidas a
Nivel de Sectores

Relacién de los Recursos Humanos, Clasificados por Tipo
de Cargo y Género

Resumen del Personal Jubilado y Pensionado
Gastos de Inversion Estimados por el Municipio

Transferencias y Donaciones Otorgadas a Organismos del
Sector Publico y Privado
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FORMULARIO 2100: Informacion General de la Entidad Municipal

A. Objetivo

Obtener informacién de los principales aspectos que identifican los érganos del Municipio.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indiqgue el afio en que entrard en vigencia la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

3 Indique el numero y fecha de la Gaceta Oficial mediante la cual se
crea el Municipio y nombre de su ciudad capital.

4 Escriba la ubicacion domiciliaria legal, codigo del area y ndamero (s)

telefonico (s), pagina Web, nimero (s) de fax y cddigo postal de la

Alcaldia.
5 Registre los nombres y apellidos del Alcalde (sa) del Municipio.
6 Coloque los nombres y apellidos, correo electrénico y teléfono (s) del

personal directivo responsable de las direcciones administrativas y
6rganos auxiliares que se indican en el formulario.

7 Escriba los nombres y apellidos del Contralor (a), la ubicaciéon
domiciliaria legal, numero (s) telefénico (s), pagina Web y namero(s)
de fax.

8 Escriba los nombres y apellidos del Presidente (a) del Concejo
Municipal o Cabildo, la ubicaciéon domiciliaria legal, numero (s)
telefonico (s), pagina Web y nimero (s) de fax.

Escriba los nombres y apellidos de los Consejeros (as) del Consejo

Local de Planificacién Publica.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:
[2] PRESUPUESTO:

INFORMACION GENERAL DEL MUNICIPIO

[3] BASE LEGAL:

IDENTIFICACION DE LOS ORGANOS DEL PODER PUBLICO MUNICIPAL:

141 Al CAl DIA:

DOMICILO LEGAL DE LA ALCALDIA :

TELEFONO (S) PAGINA WEB FAX (S) CODIGO POSTAL
[5] NOMBRES Y APELLIDOS DEL ALCALDE (SA)
[6] PERSONAL DIRECTIVO DE LA ALCALDIA Y ORGANOS AUXILIARES:
CORREO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRES Y APELLIDOS

ELECTRONICO TELEFONO (8)

Planificacién y/o Presupuesto
Administracién y/o Finanzas
Recursos Humanos y/o Personal
Sindico (a) Procurador (a)
Cronista del Municipio:

[7]1 CONTRALORIA MUNICIPAL:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRALOR (A)

DOMICILIO LEGAL:

TELEFONO (S) PAGINA WEB FAX (S)
[8] CONCEJO MUNICIPAL O CABILDO:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL PRESIDENTE (A):
NOMBRES Y APELLIDOS DEL SECRETARIO (A):
DOMICILIO LEGAL:
TELEFONO (S) PAGINA WEB FAX (S)

[9] CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION PUBLICA :

NOMBRES Y APELLIDOS DE LOS CONSEJEROS (AS) :

FORMA: 2100
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FORMULARIO 2101: Politica Presupuestaria y Financiera del Municipio

A. Objetivo

Obtener una version resumida de la Politica Presupuestaria y Financiera que la Alcaldia
debe definir, aprobar y ejecutar dentro de su ambito territorial en el ejercicio para el cual se
presupuesta, y debe referirse a aquellos aspectos que trascienden la esfera interna de la

entidad municipal.

B. Contenido

La politica presupuestaria y financiera del Municipio debe contener un diagnéstico de las
aspiraciones y necesidades de la entidad en términos de politicas y metas sectoriales y de
las acciones que se estimen realizar en el ejercicio econémico financiero objeto de la
formulacion, los logros esperados y el impacto proyectado, considerando para ello todos

los recursos y egresos previstos en las diferentes partidas presupuestarias.

Estas acciones deberan expresar la vinculacién plan-presupuesto, con la finalidad de dar

cumplimiento a las metas de desarrollo econémico, social e institucional del Municipio.

Politica de financiamiento: Debe estar orientada a realizar un analisis de los ingresos
que se estimen percibir durante el ejercicio Econémico- Financiero para el que se
presupuesta; tales como los provenientes de aportes constitucionales y legales, los

originados por ingresos propios Yy los derivados de otras fuentes financieras.

Politica de gastos: Conjunto de orientaciones, lineamientos y criterios que en materia de
gastos publicos emite el Gobierno Municipal, con el proposito de optimizar los recursos
presupuestarios a fin de propiciar y apoyar estrategias de crecimiento y desarrollo local,
necesarios para impulsar cambios favorables en las condiciones de bienestar de la
poblacién y de los factores productivos regionales.

En este sentido, las politicas de gastos deberan estar disefiadas para atender con

caracter preferencial areas tales como: salud, educacion, saneamiento ambiental y
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cualquier otra que contribuya y promueva de manera significativa con el desarrollo

sustentable del Municipio.

Politica de Cobertura de las actividades y servicios a prestar por el Municipio: Es
aquella, mediante la cual las instituciones deben mostrar que los recursos obtenidos por la
institucion mediante la politica de financiamiento y los aplicados en la politica de gastos,
permitan promover y concretar los proyectos, metas, acciones y recursos vinculados a los
lineamientos plasmados en el Plan Municipal de Desarrollo y los Planes de Desarrollo

previstos por el Ejecutivo Nacional.

C. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS ‘ DESCRIPCION
1 Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indigue el afio en que entrarA en vigencia la Ordenanza de

Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.
3 Describa la politica de financiamiento, de gastos y de la cobertura de

las actividades y servicios a prestar por el Municipio.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

POLITICA PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO

[3] DESCRIPCION:

- Politica de Financiamiento:

- Politica de Gastos:

- Politica de Cobertura de los Servicios a Prestar por el Municipio:

FORMA: 2101
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FORMULARIO 2102: Presupuesto de Ingresos

A. Objetivo

Presentar informacién correspondiente a los ingresos que estima percibir el Municipio para
el afio en el cual entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y
Gastos, identificados de conformidad con lo que prevé el Clasificador Presupuestario de

Recursos y Egresos vigente.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indigue el afio para el cual entrard en vigencia la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

3 Anote el cédigo de los recursos en ramos y sub-ramos genéricos,
especificos y sub-especificos, de conformidad con lo previsto en el
Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos.

4 Indique la denominacion del rubro de ingresos que corresponda al
codigo, segun el Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos
vigente.

5 Indique en bolivares, el monto anual que corresponde a cada cuenta
sefialada en la columna 4.

6 Indique la sumatoria de los montos sefialados en la columna 5,

correspondiente a ingresos que se estima percibir y/o recaudar.
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[1] ENTIDAD

MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

PRESUPUESTO DE INGRESOS
(EN BOLIVARES)

coODIGO

[3]

RAMO

SUB.
RAMO

SUB. DENOMINACION
ESP. ESP.

[4]

MONTO

[5]1

[6(] TOTAL

FORMA: 2102
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FORMULARIO 2103: indice de Categorias Programaticas
A. Objetivo

Presentar las categorias que conforman la estructura programatica del presupuesto anual

de ingresos y gastos del Municipio, con sus correspondientes unidades ejecutoras.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

3 Indique el cddigo del sector.

4y5 Indique el cédigo que identificara el programa o las categorias
programaticas, subprogramas o las categorias del mismo nivel
(actividades centrales o comunes), a partir del 01 hasta el 49.

6 Indique el cédigo que corresponda a cada proyecto desde el 01 al 49.
A partir del cédigo 50, se reserva para el conjunto de actividades

especificas que se consideran del mismo nivel del proyecto.

7 Indique el cédigo que corresponda a cada obra desde el 01 hasta el 49,

y de cada actividad desde el 51 en adelante.

8 Escriba el nombre de la categoria programatica correspondiente.

9 Escriba el nombre de la(s) unidad (es) ejecutora (s) o administrativa (s)
responsable (s) de la ejecucion de la categoria programatica que

corresponda.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

INDICE DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS

DENOMINACION UNIDAD EJECUTORA

SECTOR
PROGRAMA
SUB -
PROGRAMA
PROYECTO
ACTIVIDAD
U OBRA

—
w
=
~
~
=

[5]1

,_,
(2]
j—

[71 [8] [9]

FORMA: 2103
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FORMULARIO 2104: Resumen de los Créditos Presupuestarios a Nivel de
Sectores y Programas y Fuentes de Financiamiento

A. Objetivo

Presentar un resumen por sectores y programas, de las asighaciones que integran el

presupuesto del Municipio, segun sus fuentes financiamiento, para el afio en el cual

entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indigue el afio en que entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto

Anual de Ingresos y Gastos.

3,4y 5 [Indique el cédigo que identifica el sector, programa y denominacién de la

categoria presupuestaria correspondiente.

6 Escriba en bolivares, el monto anual asignado a cada uno de los sectores y
programas estimados en el presupuesto, con recursos provenientes de

Ingresos Propios.

7 Escriba en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto, a cada uno
de los sectores y programas, con recursos provenientes del Situado
Municipal y el correspondiente al Situado Estadal a Municipal

8 Indique en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto, a cada una
de uno de los sectores y programas, con recursos provenientes del Fondo

de Compensacion Interterritorial (FCI)

9 Indique en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto, a cada uno
los sectores y programas, con recursos provenientes de Otras Fuentes de
Financiamiento.

10 Registre los totales sumando horizontalmente el monto de las columnas
6,7,8y9

11 Anote los totales sumando verticalmente las columnas 6, 7, 8, 9y 10
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

RESUMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE SECTORES Y PROGRAMAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO
(EN BOLIVARES)

ASIGNACION PRESUPUESTARIA
SECTOR | PROGRAMA DENOMINACION INGRESOS APORTE LEGAL OTRAS RUJENTES DE
PROPIOS SITUADO (7) FCl FINANCIAMIENTO TOTAL
ESTADAL A
[3] [4] [5] [6] MUNICIPAL | MUNICIPAL [8] [9] [10]

[11] TOTALES

FORMA: 2104
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FORMULARIO 2105:

A. Objetivo

Resumen de los Créditos Presupuestarios a Nivel de Partidas
y Fuentes de Financiamiento.

Presentar un resumen por partidas de los gastos previstos en el presupuesto, asi como de

las asignaciones que conforman las fuentes de financiamiento, para el afio en el cual

entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos del

Municipio, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos vigente.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1
2

3y4

10

Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio

Indigue el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos

Anote el cbdigo y la denominacion de la partida presupuestaria de
gastos

Escriba en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto a cada

una de las partidas, con recursos provenientes de Ingresos Propios

Escriba en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto a cada
una de las partidas, con recursos provenientes del Situado Municipal y
el correspondiente al Situado Estadal a Municipal

Escriba en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto a cada
una de las partidas, con recursos provenientes del Fondo de
Compensacion Interterritorial (FCI)

Escriba en bolivares, el monto anual asignado en el presupuesto a cada
una de las partidas, con recursos provenientes de Otras Fuentes de

Financiamiento

Registre los totales sumando horizontalmente los montos que

conforman las columnas 5,6,7y 8

Anote los totales sumando verticalmente las columnas 5, 6, 7,8y 9
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

RESUMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE PARTIDAS

Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO
(EN BOLIVARES)

ASIGNACION PRESUPUESTARIA
PARTIDA DENOMINACION INGRESOS APORTE LEGAL OTRAS FUENTES DE
PROPIOS SITUADO (6) FCl FINANCIAMIENTO TOTAL
ESTADAL A
[3] [4] [5] MUNICIPAL | MUNICIPAL Ul 8] [9]

[10] TOTALES

FORMA: 2105
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FORMULARIO 2106: Resumen de los Créditos Presupuestarios por Partidas a
Nivel de Sectores

A. Objetivo
Presentar la desagregacion del presupuesto de gastos, por partidas a nivel de sectores

econdémicos y sociales.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indigue afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto

Anual de Ingresos y Gastos.

3y4 Indique el cédigo y la denominacion de las partidas presupuestarias de

gastos.

5 Escriba en bolivares, el monto anual asignado a cada uno de los sectores,

a nivel de las partidas mencionadas.

6 Totalice, sumando horizontalmente los créditos acordados en cada uno de

los sectores que conforman la columna 5.

7 Anote los totales sumando verticalmente las columnas 5 y 6.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

RESUMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS POR PARTIDAS A NIVEL DE SECTORES
( EN BOLIVARES)

G) SECTORES

PARTIDA DENOMINACION Hasta el TOTAL
1 2 [on] 15
[3] 14 [6]

[7] TOTALES

FORMA: 2106
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FORMULARIO 2107: Relacion de los Recursos Humanos Clasificados por Tipo de

A. Objetivo

Cargo y Género

Presentar una relacién del niamero de trabajadores (as) que laboran en los distintos

organos del Poder Publico Municipal, clasificados por tipo de cargo y género, asi como los

montos de sus respectivas remuneraciones para los afos: real, Ultimo estimado y

presupuestado.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1
2

Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.
Se clasifica al personal en 4 grandes rubros:
Personal Fijo a Tiempo Completo: Constituido por todo trabajador y
trabajadora cuya vinculacion laboral esta sujeta a un horario completo de
trabajo y a una relacién de tiempo indeterminada.
Personal Fijo a Tiempo Parcial: Trabajador y trabajadora cuya
vinculacion laboral estd sujeta a un horario parcial de trabajo y a una
relacion de tiempo indeterminada.
Personal Contratado: Constituido por personas naturales que prestan
sus servicios por tiempo indeterminado o tiempo determinado, mediante
contratos.
Otros (Concejales y Concejalas): Personal electo para ejercer las
funciones legislativas del Municipio.
Asimismo se indican los cargos que integran cada rubro, de acuerdo

con los tipos sefalados a continuacion:
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CAMPOS DESCRIPCION

Altos Funcionarios y de Eleccién Popular

Alto Nivel y de Direccién
Directivo

Profesional y Técnico
Personal Docente
Personal Médico
Personal Policial
Personal Bomberil
Personal Administrativo
Personal Obrero

4,11y 18 |Anote el nimero de trabajadores de acuerdo al tipo de cargo previsto en
la columna (3), clasificandolos por género (femenino - masculino) y
vacantes, para los afios: Real, Gltimo estimado y presupuestado para el
periodo en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual
de Ingresos y Gastos.
5,12y 19 |Registre los totales sumando horizontalmente los montos que conforman
las columnas 4, 11y 18.
Del 6 al 8, 13 |Registre en bolivares, el monto anual de los sueldos, salarios,
al 15y 20 al |compensaciones, asi como las primas asociadas al sueldo para los
22 afos: Real, ultimo estimado, y presupuestado para el periodo en que
entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y
Gastos.
9,16y 23 |Registre en bolivares, el monto anual de las dietas percibidas por los
Concejales (as) y Miembros de las Juntas Parroquiales Comunales, para
los afios: Real, ultimo estimado y presupuestado para el periodo en que
entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y
Gastos.
10,17y 24 |Totalice, sumando horizontalmente los montos previstos en las
columnas: 6ala9,13alal6y?20ala23.

25 Totalice sumando verticalmente desde la columna 4 hasta la 24.
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Otras consideraciones

En el caso de los Altos Funcionarios y de Eleccién Popular y de Alto Nivel y de
Direccion, se debera tomar en consideracion la normativa establecida en la Ley
Organica de Emolumentos, Pensiones y Jubilaciones de los Altos Funcionarios y Altas
Funcionarias del Poder Publico, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela N° 39.592 de fecha 12-01-2011.

Los montos para el PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO, deben corresponderse
con la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CcODIGO DENOMINACION

4.01.01.01.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo

4.01.01.10.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo completo

4.01.01.35.00 Sueldo basico de los Altos Funcionarios y Altas Funcionarias del
Poder Publico y de Eleccion Popular

4.01.01.36.00 Sueldo béasico del Personal de Alto Nivel y de Direccién

4.01.02.01.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal

empleado fijo a tiempo completo

4.01.02.03.00 Compensaciones previstas en las escalas de salarios al personal

obrero fijo a tiempo completo

4.01.02.06.00 Compensaciones previstas en la escala de sueldos de los altos
funcionarios y altas funcionarias del poder publico y de eleccion

popular

4.01.02.07.00 Compensaciones previstas en la escala de sueldos del personal de

alto nivel y de direccion
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4.01.03.00.00 Primas (Utilizar las sub-partidas asociadas al sueldo, cuando
corresponda).

4.01.03.46.00 Primas a los altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico

y de eleccién popular
4.01.03.47.00 Primas al personal de alto nivel y de direccion

4.01.03.94.00 Otras primas a los altos funcionarios y altas funcionarias del poder

publico y de eleccion popular

4.01.03.95.00 Otras primas al personal de alto nivel y de direccion

e Los montos para el PERSONAL FIJO A TIEMPO PARCIAL, deben corresponderse
con la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CODIGO DENOMINACION

4.01.01.02.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo parcial

4.01.01.11.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo parcial

4.01.02.02.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal
empleado fijo a tiempo parcial

4.01.02.04.00 Compensaciones previstas en las escalas de salarios al personal
obrero fijo a tiempo parcial

4.01.03.00.00 Primas (Utilizar las sub-partidas asociadas al sueldo, cuando
corresponda).

e Los montos para el PERSONAL CONTRATADO, deben corresponderse con la suma

de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas siguientes:
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CODIGO DENOMINACION
4.01.01.12.00 Salarios a obreros en puestos no permanentes
4.01.01.18.00 Remuneraciones al personal contratado

e Los montos para el PERSONAL ELECTO: Concejal (as) y Miembros de las Juntas

Parroquiales Comunales, deben corresponderse con la suma de la partida, sub-

partida genérica, especifica y sub-especificas siguiente:

CODIGO DENOMINACION

4.01.01.29.00 Dietas

4.01.01.37.00 Dietas de los altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular
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(1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNCIPIO:
[2] PRESUPUESTO:
RELACION DE LOS RECURSOS HUMANOS CLASIFICADOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO
(ENBOLIVARES)
AROREAL ARD ULTIMO ESTIMADO ARDPRESUPUESTADO
N de Cargos Monto Anval \° de Cargos Monto Anual \° de Cargos Monto Anual
TIPO DE CARGO F M| v TorAL SUELDOS Y F M| V| TOTAL|SUELDOS Y M| v| TOTAL|SUELDOS Y
SALARIOS | COMPENSACIONES | pRiyaS |DIETASITOTAL SALARIOS | COMPENSACIONES [PRIMAS DIETASITOTAL SALARIOS | COMPENSACIONES | piviAS DETAS | TOTAL
3 g 18] 0 U} Ble |l e |ml o [ s | e e || o [ EREER)

PERSONAL FIJOA TIEMPO COMPLETO
ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
ALTO NIVEL Y DE DIRECCION
DIRECTVO
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL OBRERO

PERSOMAL FLIOA TIEMPO PARCIAL
DRECTIVO
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL OBRERO

PERSONAL CONTRATADO
DIRECTVO
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL OBRERO

OTROS (Concejales y Concejalks)

ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR -

125 TOTALES

FORMA: 2107
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FORMULARIO 2108: Resumen del Personal Jubilado y Pensionado
A. Objetivo

Presentar el nimero de jubilados (as) y pensionados (as) adscritos a la Alcaldia y érganos

con autonomia funcional adscritos, desagregado por género; asi como el monto de sus

correspondientes jubilaciones, pensiones e incidencias para los afios: Real, Ultimo

estimado y presupuestado.

B. Instrucciones para el registro de lainformacion

CAMPOS
1

2

4,9y 14

5,10y 16

6,11y 17

7,12y 18

8,13y 19

15

20

DESCRIPCION
Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio

Indigue afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

Refleja la denominacién del tipo de personal jubilado y pensionado.
Indigue el nimero de personas jubiladas y pensionadas segln su cargo y
género para los afios: Real, dltimo estimado y presupuestado para el
periodo en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual
de Ingresos y Gastos.

Registre los totales sumando horizontalmente los montos previstos en las
columnas 4, 9y desde la 14 a la 15.

Registre en bolivares, el monto anual de las jubilaciones y/o pensiones
para los afios: Real, ultimo estimado y presupuestado para el periodo en
gue entrara en vigencia la Ordenanza.

Registre en bolivares, el monto anual de las incidencias (aguinaldos, caja
de ahorro, entre otros), para los afios: Real, Ultimo estimado y
presupuestado para el periodo en que entrard en vigencia la Ordenanza.
Totalice sumando horizontalmente el monto de las columnas 6y 7; 11y
12;17y 18.

Indique el nimero de personas que estime jubilar para el periodo en que
entrara en vigencia la Ordenanza.

Totalice sumando verticalmente los montos registrados desde la columna
4 hasta la 19.
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C. Otras consideraciones

Los montos para el personal PENSIONADO Y JUBILADO, deben corresponderse con

la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CODIGO DENOMINACION

4.07.01.01.01 Pensiones del personal empleado, obrero y militar

4.07.01.01.02 Jubilaciones del personal empleado, obrero y militar

4.07.01.01.09 Aguinaldos al personal empleado, obrero y militar pensionado

4.07.01.01.10 Aportes a caja de ahorro del personal empleado, obrero y militar
pensionado

4.07.01.01.11 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal empleado, obrero y militar pensionado

4.07.01.01.12 Otras subvenciones socio-econémicas del personal empleado, obrero
y militar pensionado

4.07.01.01.13 Aguinaldos al personal empleado, obrero y militar jubilado

4.07.01.01.14 Aportes a caja de ahorro del personal empleado, obrero y militar
jubilado

4.07.01.01.15 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal empleado, obrero y militar jubilado

4.07.01.01.16 Otras subvenciones socio-econémicas del personal empleado, obrero
y militar jubilado

4.07.01.05.01 Pensiones de altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico
y de eleccién popular

4.07.01.05.02 Pensiones del personal de alto Nivel y de Direccion

4.07.01.05.06 Aguinaldos de Altos Funcionarios y Altas Funcionarias del Poder
Publico y de Eleccién Popular Pensionados

4.07.01.05.07 Aguinaldos del personal pensionado de Alto Nivel y de Direccion

4.07.01.05.11 Aportes a caja de ahorro de Altos Funcionarios y Altas Funcionarias

del Poder Publico y de Eleccion Popular Pensionados
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CcODIGO DENOMINACION

4.07.01.05.12 Aportes a caja de ahorro del personal pensionado de Alto Nivel y de
Direccion

4.07.01.05.16 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios de Altos Funcionarios y Altas Funcionarias del Poder
Publico y de Eleccién Popular Pensionados

4.07.01.05.17 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal pensionado de Alto Nivel y de Direccion

4.07.01.05.98 Otras subvenciones de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.99 Otras subvenciones del personal pensionado de alto nivel y de
direccion

4.07.01.06.01 Jubilaciones de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular

4.07.01.06.06 Aguinaldos de altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico
y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.07 Aguinaldos del personal jubilado de alto nivel y de direccién

4.07.01.06.11 Aportes a caja de ahorro de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.12 Aportes a caja de ahorro del personal jubilado de alto nivel y de
direccion

4.07.01.06.16 Aporte a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios de altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico
y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.17 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal jubilado de alto nivel y de direccién

4.07.01.06.98 Otras subvenciones de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.99 Otras subvenciones del personal jubilado de alto nivel y de direccién
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FORMULARIO 2109 Gastos de Inversion Estimados por el Municipio
A. Objetivos

Presentar en forma detallada informacion sobre los créditos presupuestarios destinados

por el Municipio a gastos de inversion o formacion de capital, con el fin de dar

cumplimiento a lo establecido en el articulo 231 de la Ley Organica del Poder Publico

Municipal (LOPPM) y a la Providencia Administrativa de la Oficina Nacional de
Presupuesto N° 100 publicada en la Gaceta Oficial N° 38.484 del 21-07-2006.

B. Instrucciones para el registro de la Informacioén:

CAMPOS DESCRIPCION

1
2

3al8

10
11

12

Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

Indique afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

Senfale el cédigo del sector, programa, partidas y sub-partidas genérica,
especifica y sub-especifica, donde estén ubicados los créditos
destinados a gastos de inversién o formacion de capital, de acuerdo al
“Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos” vigente.

Indique la denominacién de las sub-partidas de gastos de inversion o
formacion de capital y sefiale, cuando sea el caso, cada una de las
obras en forma detallada.

Anote en bolivares, el monto de la asignacion presupuestaria.

Anote las observaciones que se tengan sobre los gastos de inversion o
formacion de capital.

Totalice la columna 10. Este monto debe ser, como minimo, igual al 50%
de los ingresos previstos para el ejercicio fiscal que se presupuesta.
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C. Otras consideraciones

Los créditos asignados a la Sub-partida Genérica 4.05.01.00.00 “Aportes en acciones y
participaciones de capital”, seran considerados gastos de inversion o formacién de capital,
cuando los aportes o transferencias de recursos se destinen Unicamente para financiar
este tipo de gasto por los Entes Descentralizados del Municipio. Igualmente los créditos
destinados a la Sub-partida Genérica 4.07.03.00.00 “Transferencias y donaciones de
capital internas”, seran considerados gastos de inversion o formacion de capital, cuando
los aportes o transferencias se destinen exclusivamente a financiar a los Entes

Descentralizados Municipales.

De igual manera se consideran gastos de inversiébn o formacién de capital, los créditos
presupuestarios asignados a las categorias de proyectos contenidos en los programas
previstos en la respectiva Ordenanza de Presupuesto, que se destinen a financiar la
construccion, ampliacién, mantenimiento y reparacion de obras municipales que
incrementen el valor o vida Util de los bienes de capital, y que se ejecuten directamente
por el municipio, mediante la utilizacibn de recursos propios, entre los cuales se
encuentran: recursos humanos, materiales y otros insumos y servicios, adquiridos o

contratados por el organismo.

Las construcciones, reparaciones y ampliaciones de obras, que ejecuten las Alcaldias con
recursos propios, que afecten los bienes muebles e inmuebles pertenecientes a otros
niveles de gobierno (Nacional y Estadal), no deben considerarse para los efectos de la

aplicacion del porcentaje de gastos de inversion.

Asimismo, se considera gasto de inversiébn o formacion de capital, la porcién del gasto
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), que surja como consecuencia de la
aplicacion de los créditos presupuestarios considerados como gastos de inversién o

formacion de capital.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

GASTOS DE INVERSION ESTIMADOS POR EL MUNICIPIO
( En Bolivares )

SUB - PARTIDAS

4 ASIGNACION
I I DENOMINACION PRESUPUESTARIA OBSERVACIONES

OEEORNORNONEUNNG) ©) (10) f 1y

(12) TOTALES

FORMA: 2109
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FORMULARIO 2110: Transferencias y Donaciones Otorgadas a Organismos del
Sector Publico y Privado
A. Objetivos

Identificar las Transferencias y Donaciones que el Municipio otorgard, a otros Organismos
del Sector Publico y Privado, clasificado en corriente y de capital.

B. Instrucciones para el registro de la Informacién:

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indique afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

3 Indiqgue el cddigo del sector donde este (n) imputada (s) la (s)
transferencias que correspondan.

4al7 Indique el cddigo la partida y sub-partidas genérica, especifica y sub-
especifica de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y
Egresos vigentes.

8 Indique la denominacion de las sub-partidas que corresponda; asi
como, los nombres de los entes u organismos receptores de la
transferencia o Donacion.

9 Indique en bolivares, el monto de la asignacion correspondiente a cada
ente u organismo receptor atendiendo al tipo de gasto (corriente o
capital).

10 Indiqgue el monto de la sumatoria horizontal de las asignaciones que
conforman la columna 9.

11 Indique la sumatoria vertical de la columna 9.
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2.2. Contenido del Presupuesto de Gastos a Nivel de Sector, Programa, Sub-
Programay Proyecto

FORMULARIO 2111:

FORMULARIO 2112:

FORMULARIO 2113:

FORMULARIO 2114:

FORMULARIO 2115:

FORMULARIO 2116:

FORMULARIO 2117:

FORMULARIO 2118:

Descripcion del Programa, Subprogramay Proyecto
Metas del Programa, Sub-programa y Proyecto

Recursos Humanos Clasificados por Tipo de Cargo y Género
a nivel de Programas

Personal Jubilado y Pensionado a Nivel de Programas

Créditos Presupuestarios del Sector por Programa a Nivel de
Partidas y Fuentes de Financieras

Relacion de Obras

Programas Sociales a Nivel de Sectores y Programas

Relacién de Proyectos de Inversion a ser Financiados a
través del Fondo de Compensacion Interterritorial (FCI)
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FORMULARIO 2111: Descripcion del Programa, Sub-Programa

A. Objetivos

Presentar informacién sobre las principales acciones que se realizaran por programa y
subprograma, cuando sea el caso, para el afio que se presupuesta, asi como la

descripcion de los bienes y/o servicios que se espera producir.

B. Instrucciones para el registro de la Informacion:

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

3al5 Anote el cédigo y la denominacion del sector, programa y subprograma
de que se trate.

6 Escriba el nombre de la (s) unidad (es) administrativa (s) responsable
(s) de la ejecucién del programa o subprograma.

7 Sefiale la descripcién del programa y subprograma de que se trate.

C. Otras consideraciones

La descripcion a que se refiere el campo siete (7), debe ser breve y cumplir con un doble
objetivo: por un lado, permitir al legislador y al puablico en general juzgar la razén de ser del
programa, su grado de vinculacion con otros programas del organismo en particular y del
sector publico en general; asi como, la contribucidn que realiza al logro de las politicas de
desarrollo y en especial, a la politica presupuestaria. Por otro lado, debe constituir una guia
clara y precisa para los responsables de la ejecucion del programa y del plan de accion

que se debe desarrollar durante el ejercicio presupuestario, considerando:

Los bienes y servicios que se logran a través del programa, subprograma y proyecto;

antecedentes historicos; estructura financiera del programa; las necesidades que se
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satisfacen mediante el objetivo del programa, sefialando si atiende a toda la poblacién o
parte de ella, asi como también el tipo de sector atendido (privado o publico).

La identificacion de la demanda del bien o servicio al que responde el programa y las
relaciones que mantiene la unidad ejecutora del programa con otras instituciones que

ejecutan acciones o actividades similares, destacando su dependencia, direccion y
coordinacion.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

DESCRIPCION DEL PROGRAMA'Y SUB - PROGRAMA

cODIGO DENOMINACION

[3] SECTOR:

[4] PROGRAMA:

[5] SUB-PROGRAMA:

[6] UNIDAD (ES) EJECUTORA (S) :

DESCRIPCION
[7]

FORMA: 2111
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FORMULARIO 2112: Metas del Programa, Sub-Programa y/o Proyecto

A. Objetivo
Presentar informacion de las metas que proyecta alcanzar la Alcaldia y demas Organos
con Autonomia Funcional (Contraloria y Concejo Municipal); a nivel de programas,

subprogramas y proyectos, para el afio que se presupuesta.

B. Instrucciones para el registro de la Informacion:

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indique el afio en que entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

3al6 Indigue el cdédigo y la denominacién del sector, programa, subprograma y

proyecto, segun sea el caso.
7 Indigque la denominacién de la meta.

8 Anote la(s) unidad(es) de medida correspondiente(s). Se debe destacar
que el programa, subprograma y proyecto puede tener caracteristicas muy
complejas, en el sentido de que una sola unidad de medida no es
significativa de la produccién que se alcanza, cuando este sea el caso, se
deben colocar las unidades de medida que permitan la cuantificaciéon clara
de las metas.

9 Sefale las cantidades estimadas de las metas que se estima realizar en el

afio que se presupuesta.

10 Indique en bolivares el costo financiero de la meta.
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D. Otras consideraciones

La cuantificacion del objetivo en términos de las metas que se ha de alcanzar, depende de
las caracteristicas particulares que posea el bien o servicio que como producto terminal se

logra a nivel de programa, subprograma y proyecto.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/0 PROYECTO
(En Bolivares)

cODIGO DENOMINACION
[3] SECTOR:
[4] PROGRAMA:
[5] SUBPROGRAMA:
[6] PROYECTO:
UNIDAD DE CANTIDADES COSTO
DENOMINACION MEDIDA PROGRAMADAS FINANCIERO

[7] (el (o1 [10]

FORMA: 2112
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FORMULARIO 2113: Recursos Humanos Clasificados por Tipo de Cargo y Género
a Nivel de Programas
A. Objetivo

Presentar un resumen del nimero de trabajadores (as) que laboran en los distintos
organos del Poder Publico Municipal, a nivel de los programas que lo integran, clasificados
por tipo de cargo y género, asi como los montos de sus respectivas remuneraciones para
los afios: Real, ultimo estimado y presupuestado.

B. Instrucciones para el registro de lainformacion

CAMPOS DESCRIPCION
1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indigue el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto

Anual de Ingresos y Gastos.

3 Personal Fijo a Tiempo Completo: Constituido por todo trabajador y
trabajadora cuya vinculacion laboral esta sujeta a un horario completo
de trabajo y a una relacién de tiempo indeterminada se clasifica al
personal en 4 grandes rubros:

Personal Fijo a Tiempo Parcial: Trabajador y trabajadora cuya
vinculacion laboral esta sujeta a un horario parcial de trabajo y a una
relacién de tiempo indeterminada.

Personal Contratado: Constituido por personas naturales que prestan
sus servicios por tiempo indeterminado o tiempo determinado, mediante
contratos.

Otros: Personal electo para ejercer las funciones legislativas del
Municipio (Concejales y Concejalas) y miembros de las Juntas
Parroquiales Comunales.

Asimismo se indican los cargos que integran cada rubro, de acuerdo a

los tipos sefialados a continuacion:




CAMPOS

4,11y 18

5,12y 19

Del 6 al 8, 13
al 15y 20 al
22

9,16y 23

10,17 y 24

25
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DESCRIPCION

Altos funcionarios y de eleccién popular
Alto nivel y de direccion

Directivo

Profesional y técnico

Personal docente

Personal médico

Personal policial

Personal bomberil

Personal administrativo

Personal obrero

Anote el nimero de trabajadores de acuerdo al tipo de cargo previsto en
la columna (3), clasificandolos por género (femenino - masculino) y
vacantes, para los afios: Real, Gltimo estimado y presupuestado para el
periodo en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual
de Ingresos y Gastos.

Registre los totales sumando horizontalmente los montos que conforman
las columnas 4, 11y 18.

Registre en bolivares, el monto anual de los sueldos, salarios,
compensaciones, asi como las primas asociadas al sueldo para los
afos: Real, Ultimo estimado, y presupuestado para el periodo en que
entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y
Gastos.

Registre en bolivares, el monto anual de las dietas percibidas por los
Concejales (as) y Miembros de las Juntas Parroquiales Comunales, para
los afios: Real, Ultimo estimado y presupuestado para el periodo en que
entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y
Gastos.

Totalice, sumando horizontalmente los montos previstos en las

columnas: 6ala9,13alal6y20ala?23.

Totalice sumando verticalmente desde la columna 4 hasta la 24.
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C. Otras consideraciones

e En el caso de los funcionarios de alto nivel, se deberd tomar en consideracion la

normativa establecida en la Ley Organica de Emolumentos, Pensiones y Jubilaciones

de los Altos Funcionarios y Altas Funcionarias del Poder Publico, publicada en la
Gaceta Oficial N° 39.592 de fecha 12-01-2011.

e Los montos para el PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO, deben corresponderse

con la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CcODIGO DENOMINACION

4.01.01.01.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo

4.01.01.10.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo completo

4.01.01.35.00 Sueldo bésico de los altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccién popular

4.01.01.36.00 Sueldo bésico del personal de alto nivel y de direccion

4.01.02.01.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal
empleado fijo a tiempo completo

4.01.02.03.00 Compensaciones previstas en las escalas de salarios al personal
obrero fijo a tiempo completo

4.01.02.06.00 Compensaciones previstas en la escala de sueldos de los altos
funcionarios y altas funcionarias del poder publico y de eleccién
popular

4.01.02.07.00 Compensaciones previstas en la escala de sueldos del personal de

Alto Nivel y de Direccién
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CODIGO DENOMINACION

4.01.03.00.00 Primas (Utilizar las sub-partidas asociadas al sueldo, cuando
corresponda).

4.01.03.46.00 Primas a los altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico y
de eleccién popular

4.01.03.47.00 Primas al personal de alto nivel y de direccion

4.01.03.94.00 Otras primas a los altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular

4.01.03.95.00 Otras primas al personal de alto nivel y de direccion

e Los montos para el PERSONAL FIJO A TIEMPO PARCIAL, deben corresponderse
con la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CODIGO DENOMINACION

4.01.01.02.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo parcial

4.01.01.11.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo parcial

4.01.02.02.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal
empleado fijo a tiempo parcial

4.01.02.04.00 Compensaciones previstas en las escalas de salarios al personal
obrero fijo a tiempo parcial

4.01.03.00.00 Primas (Utilizar las sub-partidas asociadas al sueldo, cuando

corresponda).
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e Los montos para el PERSONAL CONTRATADO, deben corresponderse con la suma

de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas siguientes:

CODIGO DENOMINACION
4.01.01.12.00 Salarios a obreros en puestos no permanentes
4.01.01.18.00 Remuneraciones al personal contratado

e Los montos para el PERSONAL ELECTO: Concejal (as) y Miembros de las Juntas

Parroquiales Comunales, deben corresponderse con la suma de la partida, sub-partida

genérica, especifica y sub-especificas siguiente:

CODIGO DENOMINACION
4.01.01.29.00 Dietas
4.01.01.37.00 Dietas de los Altos Funcionarios y Altas Funcionarias del Poder

Publico y de Eleccién Popular




-

Oficina Nacional de Presupuesto

RE

INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21

Formulacién de la Ordenanza de

Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos

de los Municipios

FECHA DE
REVISION Y
ACTUALIZACION
OCTUBRE
2015

PAGINA

82

[1] EVTIDAD FEDERAL:
MUNICPIO

(2] PRESLPLESTO:

RECURSOS HUMANOS CLASIFICADOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS

(ENBOLIARES)

TIPO DE CARGO

AROREAL

AROULTIMOESTIVADO

AROPRESLPLESTADO

\° de Cargos

Monto Angel

N de Cargos

Morto Anal

N de Cargos
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PERSONAL FLIOA TIEWPO COUPLETO

ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPLLAR

ALTONVEL Y DE DRECCION
DRECTIV
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATVO
PERSONAL OBRERO

PERSOVAL FIIOA TIEWPOPARCIAL
DRECTIV
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATVO
PERSONAL OBRERO

PERSONAL CONTRATADO
DRECTNO
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATVO
PERSONAL OBRERO

OTROS (Conceales y Concejalas)

ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPLLAR

15 TOTALES

FORMA: 2113
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FORMULARIO 2114: Personal Jubilado y Pensionado a Nivel de Programas
A. Objetivo

Presentar el nimero de jubilados (as) y pensionados (as) adscritos a la Alcaldia y demas
Organos del Poder Pablico y Municipal (Contraloria y Concejo Municipal) desagregado por
género; asi como el monto de sus correspondientes jubilaciones, pensiones e incidencias

para los afios: Real, Ultimo estimado y presupuestado.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indique afio en que entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

3 Refleja la denominacion del tipo de personal jubilado y pensionado.
49y 14 Indique el nimero de personas jubiladas y pensionadas segun su cargo y
género para los afios: Real, Ultimo estimado y presupuestado para el
periodo en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual
de Ingresos y Gastos.
5,10y 16 Registre los totales sumando horizontalmente los montos previstos en las
columnas 4, 9y desde la 14 a la 15.
6,11y 17 Registre en bolivares, el monto anual de las jubilaciones y/o pensiones
para los afios: Real, Gltimo estimado y presupuestado para el periodo en
que entrara en vigencia la Ordenanza.
7,12y 18 Registre en bolivares, el monto anual de las incidencias (aguinaldos, caja
de ahorro, entre otros), para los afios: Real, Ultimo estimado y
presupuestado para el periodo en que entrard en vigencia la Ordenanza.
8,13y 19 |Totalice sumando horizontalmente el monto de las columnas 6y 7; 11y
12; 17 y 18.
15 Indique el nUmero de personas que estime jubilar para el periodo en que
entrard en vigencia la Ordenanza.

20 Totalice sumando verticalmente los montos registrados desde la columna
4 hasta la 19.
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C. Otras consideraciones

e Los montos para el personal PENSIONADO Y JUBILADO, deben corresponderse con

la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CODIGO DENOMINACION

4.07.01.01.01 Pensiones del personal empleado, obrero y militar

4.07.01.01.02 Jubilaciones del personal empleado, obrero y militar

4.07.01.01.09 Aguinaldos al personal empleado, obrero y militar pensionado

4.07.01.01.10 Aportes a caja de ahorro del personal empleado, obrero y militar
pensionado

4.07.01.01.11 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal empleado, obrero y militar pensionado

4.07.01.01.12 Otras subvenciones socioeconémicas del personal empleado, obrero
y militar pensionado

4.07.01.01.13 Aguinaldos al personal empleado, obrero y militar jubilado

4.07.01.01.14 Aportes a caja de ahorro del personal empleado, obrero y militar
jubilado

4.07.01.01.15 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal empleado, obrero y militar jubilado

4.07.01.01.16 Otras subvenciones socio-econdmicas del personal empleado, obrero
y militar jubilado

4.07.01.05.01 Pensiones de los altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular

4.07.01.05.02 Pensiones del personal de alto nivel y de direccion

4.07.01.05.06 Aguinaldos de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.07 Aguinaldos del personal pensionado de alto nivel y de direccion
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CcODIGO DENOMINACION

4.07.01.05.11 Aportes a caja de ahorros de altos funcionarios y altas funcionarias
del poder publico y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.12 Aportes a caja de ahorros del personal pensionado de alto nivel y de
direccién

4.07.01.05.16 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios de altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico
y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.17 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal pensionado de alto nivel y de direccion

4.07.01.05.98 Otras subvenciones de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.99 Otras subvenciones del personal pensionado de alto nivel y de
direccion

4.07.01.06.01 Jubilaciones de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular

4.07.01.06.06 Aguinaldos de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.07 Aguinaldos del personal jubilado de alto nivel y de direccién

4.07.01.06.11 Aportes a caja de ahorro de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.12 Aportes a caja de ahorro del personal jubilado de alto nivel y de
direccion

4.07.01.06.16 Aporte a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios de altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico
y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.17 Aporte a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal jubilado de alto nivel y de direccion

4.07.01.06.98 Otras subvenciones de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.99 Otras subvenciones del personal jubilado de alto nivel y de direccion
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

PERSONAL JUBILADO Y PENSIONADO A NIVEL DE PROGRAMAS

(ENBOLIVARES

ANO REAL A0 ULTIMO ESTIMADO ANO PRESUPUESTADO

UWERO DE
PERSONAS POR |TOTAL | JUBILACION
JUBILAR

TOTAL| Y/O PENSION | INCIDENCIAS TOTAL TOTAL| Y/OPENSION | INCIDENCIAS |TOTAL Y/0 PENSION | INCIDENCIAS | TOTAL

Fim JUBILACION F M JUBILACION F

=

DENOMINACION

i wole U U @ O | m i (2 M| M (5] (5] () ) (9]

JUBILADO

ALTOS FUNCIONARIOS Y DE
ELECCION POPULAR
ALTONIVEL Y DE DIRECCION
DOCENTE

MEDICO

POLICIAL
BOMBERIL
EMPLEADO
0BRERO

PENSIONADO

ALTOS FUNCIONARIOS Y DE
ELECCION POPULAR
ALTONIVEL Y DE DIRECCION
DOCENTE

MEDICO

POLICIAL

BOMBERIL

EMPLEADO
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[X] TOTALES
FORMA: 2114
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Créditos Presupuestarios del Sector por Programa a Nivel de

Partidas y Fuentes de Financiamiento

A. Objetivo

Presentar por partidas de gastos, las asignaciones que integran el presupuesto de la

Alcaldia y demas o6rganos del Poder Publico Municipal (Contraloria y Concejo Municipal)

de los programas de cada sector, segun sus fuentes de financiamiento, de acuerdo al

Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos vigente.

B. Instrucciones para el registro de la Informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1
2

3y4

5Y6

10

11

12

Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio

Indique el afio en que entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

Indique el codigo y la denominacion del sector y del programa que
corresponda.

Registre el cédigo y denominacion de las partidas asociadas al programa.
Escriba en bolivares, el monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas, por concepto de INGRESOS PROPIOS.

Anote en bolivares, el monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas, por concepto de recursos provenientes del SITUADO MUNICIPAL
y el correspondiente al SITUADO ESTADAL A MUNICIPAL.

Escriba en bolivares, el monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas, por concepto del Fondo de Compensacion Interterritorial (FCI).
Escriba en bolivares, el monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas, por concepto de OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO.
Registre los totales sumando horizontalmente el monto de las columnas 7 al
10

Anote los totales sumando verticalmente las columnas 7 al 11.




QN/?PﬁG . FECHA DE PAGINA
) INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 SEVISIGR Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 88
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

-

de los Municipios 2015

[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO
( EN BOLIVARES )

cODIGO DENOMINACION

[3] SECTOR:

[4] PROGRAMA:

ASIGNACION PRESUPUESTARIA
PARTIDA DENOMINACION | INGRESOS APORTE LEGAL OTRAS FUENTES
DE
PROPIOS SITUADO (8) FCl FINANCIAMIENTO TOTAL
ESTADAL A
[5] [6] [ MUNICIPAL | MUNICIPAL [9] [10] [11]

[12] TOTAL

FORMA: 2115
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FORMULARIO 2116: Relacion de Obras
A. Objetivo
Obtener informacion financiera de las obras a ser financiadas por el Municipio.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio

2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto.

3 Anote el cobdigo del sector, programa, sub-programa y proyecto
respectivamente.

4 Anote la denominacion de la unidad (es) ejecutora (Ss).

Anote la Partida correspondiente, segun el Clasificador Presupuestario de
Recursos y Egresos Vigente.
6al7 Anote el cédigo, denominacién de la obra y la (s) unidad (es) ejecutora (s).
En la columna “denominacién” debe sefalar la etapa o tramo a ejecutar
para el afio que se presupuesta; asi como la ubicacién geografica
8y9 Indique el mes y el afio de inicio y conclusién de la obra.
10 Sefale la situacion de la obra mediante los siguientes cédigos:

T = Terminado
P = Paralizado
E = En ejecucion
A = Aliniciarse

11 Registre el total de las obras.
12y 13 Indique el monto de los contratos tramitados en el afio vigente y para los
aflos anteriores. Se consideraran tramitados aquellos que han sido
aprobados por la Contraloria Municipal.

14 Sume horizontalmente las columnas: 12 y 13
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CAMPOS DESCRIPCION

15y 16 Registre las asignaciones ejecutadas durante el afio vigente y para los
afios anteriores.

17 Sume horizontalmente las columnas: 15y 16
18y 19 Anote las asignaciones estimadas para el afio objeto del presupuesto y las
previstas para los afios posteriores.

20 Anote los totales sumando verticalmente las columnas: Desde la 11 a la 19.

C. Otras consideraciones

1. Para la ejecucion de obras, con la finalidad de preservar el patrimonio publico,
desarrollar la capacidad productiva y asegurar la transparencia de las actuaciones de
los 6rganos y entes del poder publico municipal, deberan dar cumplimiento a las
disposiciones previstas en el Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley de
Contrataciones Publicas.

2. Una obra es la accién presupuestaria de minimo nivel, en términos de asignacion
formal de recursos, que expresa la desagregacion de un proyecto en los diversos
productos que lo componen, ninguno de los cuales, por si solo es condicion suficiente

para el logro del propoésito del proyecto.

3. En la columna “Denominacién” sefiale mediante un asterisco (*) aquellas obras que se

realicen en coordinacion con otros organismos.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNCIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

RELACION DE OBRAS

( ENBOLIVARES )
(3:  SECTOR  PROGRAMA:  SUBPROGRAMA:  PROVECTO: (4 UNIDAD (ES) EJECUTORA (:
i ASIGNACIONES
0BRAS NES Y AO DE
z
.| 9 | costo COMPROVETIDAS EJECUTADAS ESTINADAS
0 2 9 | o [ wios MO oraL | Afos | ARD | TOTAL | PRESUP Afcs
PARTIDA | CODIGODE | DENOMINACION | © 2% é ANTERIORES | VIGENTE ANTERIORES | VIGENTE POSTERICRES
LA OBRA Z 0= | o
] 0 U G | B | o) [ (12 0 | g | [ (e | ] [ 9

[ TOTALES

FORMA: 2116
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FORMULARIO 2117: Programas Sociales a Nivel de Sectores y Programas

A. Objetivo

Presentar en forma detallada informacién sobre los programas sociales, que estima

ejecutar el municipio para el periodo en que entrara en vigencia la Ordenanza de

Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, financiados con recursos propios o a través de

convenios suscritos con la Administracién Publica Nacional, Estadal y otras formas de

organizaciones de base del poder popular.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION

1
2
3al5

Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

Indigue el afio en que entrara en vigencia la Ley de Presupuesto.

Anote el cédigo y la denominacion del sector, programa y el nombre de la
(s) unidad (es) ejecutora (s).

Indique el nombre del (los) Programa (s) Social (es).

Escriba en bolivares, el monto anual asignado a los programas sociales a
ser ejecutados con recursos provenientes de la Alcaldia y otros Organismos

de la Administracion Publica Nacional y Estadal.

Totalice, sumando horizontalmente los montos de la columna 7.

Sume verticalmente los montos de la (s) columna (s) 7y 8.

C. Otras consideraciones

* Se consideran Programas Sociales, al conjunto de proyectos y acciones de caracter

social dirigidas a promover el desarrollo humano, luchar contra la pobreza y la

exclusidn social; cuya ejecucién se ha concretado en los Ultimos afios, a través de

los diversos programas instituidos por el Gobierno Nacional, conocidos bajo la

figura de “Misiones Sociales”.
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* La inversién social del gobierno municipal, sea cualquiera el mecanismo de
financiamiento, propio o mediante convenios suscritos con Organos, entes y
empresas publicas nacionales, estadales y otras formas de organizaciones de base
del poder popular; debera estar disefiada para cubrir las necesidades bésicas de la
poblacién, a través de programas que brindan acceso gratuito a servicios de salud,
nutricion, educacion, vivienda, capacitacion laboral, entre otras areas. Para el
cumplimiento de estos fines, las estrategias de inversion deberan estar orientadas

a.

— Incentivar la inversion social, fortaleciendo y sustentando las politicas sociales,
incorporando a los ciudadanos en situacion de maxima exclusion social,
haciendo énfasis en el caracter humanista y autogestionario, de este modelo,

cuya razén de ser es el hombre.

— Profundizar la atencién integral de la salud, en forma oportuna y gratuita, a
través de la expansion de los servicios, prevencion y control de enfermedades,
soberania farmacéutica, prevencién de hechos violentos y de consumo de

drogas, asegurando tratamiento y rehabilitacion a la poblacion afectada.

— Propiciar la construccion, mejora, rehabilitacion y reubicacién de viviendas,
dando prioridad a las familias de escasos recursos y aquellas que se
encuentran en refugios asi como también sujetos de atencion especial.
Promoviendo el desarrollo de complejos habitacionales populares dotadas de

servicios basicos y sociales.

— Continuar impulsando la universalizacién de la educacion bolivariana con las
misiones educativas, extendiendo la cobertura de la matricula escolar,
asegurando la permanencia y prosecucién en el sistema educativo,
fortaleciendo la educacion ambiental, la identidad cultural, ampliando la

infraestructura y dotacion escolar.



FECHA DE PAGINA

INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 94
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE
de los Municipios 2015

[11 ENTIDAD FEDERAL.:
MUNICIPIO:

[21 PRESUPUESTO:

PROGRAMAS SOCIALES A NIVEL DE SECTORES Y PROGRAMAS
( EN BOLIVARES )

CODIGO DENOMINACION

[3] SECTOR:
[4] PROGRAMA:
[5] UNIDAD (ES) EJECUTORA (S):

[7]_APORTES

[6] PROGRAMAS SOCIALES RECURSOS OTROS [8] ASIGNACION ANUAL
PROPIOS ORGANISMOS

9T OTA L

FORMA: 2117
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FORMULARIO 2118:

A. Objetivo

Relacion de Proyectos de Inversibn a ser Financiados a

través del Fondo de Compensacién Interterritorial (FCI)

Obtener informacion referida a los aspectos financieros de las obras a ser ejecutadas por

la Entidad Municipal con recursos provenientes del Fondo de Compensacion Interterritorial

(FCI).

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION

1
2

5,6,7y8

9y 10
11

12

13y 14

Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

Indique el afio en que entrara en vigencia la Ley de Presupuesto de
Ingresos y Gastos.

Anote el codigo del sector, programa, sub-programa y proyecto
respectivamente.

Anote la denominacién de la unidad (es) ejecutora (s).

Anote la partida, el cédigo, denominacién de la obra y la(s) unidad (es)
ejecutora (s). En la columna “denominacion” de la obra debe sefalarse la
etapa o0 tramo a ejecutar para el afio que se presupuesta; asi como la
ubicacién geogréfica.

Indigue el mes y el afio de inicio y conclusién de la obra.

Sefiale la situaciéon de la obra mediante los siguientes cédigos:

T = Terminado

P = Paralizado

E = En ejecucién

A = Ainiciarse

Registre el total de la(s) obra(s).

Indique el monto de los
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CAMPOS DESCRIPCION

contratos tramitados en el afio vigente y para los afos anteriores. Se
consideraran tramitados aquellos que han sido aprobados por la
Contraloria Municipal.

15 Sume horizontalmente las columnas 13y 14
16y 17 Registre las asignaciones ejecutadas durante el afio vigente y para los
afos anteriores.

18 Sume horizontalmente las columnas 16 y 17
19y 20 |Anote las asignaciones estimadas para el afio del objeto del presupuesto y
las previstas para los afios posteriores.
21 Anote los totales, sumando verticalmente las columnas: Desde la 12 a la
20.

C. Otras consideraciones
1. Para la ejecucion de obras, con la finalidad de preservar el patrimonio publico,
desarrollar la capacidad productiva y asegurar la transparencia de las actuaciones
de los 6rganos y entes del poder publico municipal, deberan dar cumplimiento a
las disposiciones previstas en el Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley de

Contrataciones Publicas.

2. Para efectos de formulacién de proyectos y obras financiados por el Fondo de
Compensacion Interterritorial, es necesario dar cumplimiento al proceso de
aprobacion de los planes de inversién y proyectos, sefialado en el articulo N° 37 y
38 del Reglamento de la Ley del Consejo Federal de Gobierno.

3. Una obra es la accién presupuestaria de minimo nivel, en términos de asignacién
formal de recursos, que expresa la desagregacion de un proyecto en los diversos
productos que lo componen, ninguno de los cuales, por si solo es condicién

suficiente para el logro del propésito del proyecto.

4. En la columna “Denominacion” sefiale mediante un asterisco (*) aquellas obras que

se realicen en coordinacién con otros organismos.
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[1] ENTDADFDERAL
MUNICIPIO:
[2] PRESUPLESTO:
RELACION DE PROYECTOS DE INVERSION A SER FINANCIADOS A TRAVES DEL
FONDO DE COMPENSACION INTERTERRITORIAL (FCI)
(BOLIVARES)
[): KT  PROGRAUA  SUBPROGRANA  PROFECTO [ UNDAD ES)EECUTORA
) ASTGNACIONES
0BRAS Vs Y AfODE
2 | S0 CONPROVETIDAS EIECUTADAS ESTINADAS
woo | o | 3| Ofrow | wos | MO [row | wos | MO [row | mee | os
PARTIDA | OODIGODE | DENOMINACION | EeToRs | O | B < ANTERIRES | VIGRTE ANTERIRES | VIGATE | rosTRioees
7 @] 3
LA BRA AN
[l [i U] B[O [0 ) oms |l [ )y ]

[ TOTALES

FORMA : 2118
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2.3. Contenido de la Distribucién General del Presupuesto de Gastos

2.3.1. Aspectos relevantes sobre el contenido de la Distribucion General del Presupuesto
de Gastos

2.3.2. Resumen de los Créditos Presupuestarios
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2.3.1. Aspectos relevantes sobre el contenido de la Distribucién General del

Presupuesto de Gastos

La "Distribucion General" consiste en la desagregacion, a nivel de actividades, partidas y
sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas, de los créditos aprobados en la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, respetando las limitaciones de las

autorizaciones méaximas para gastar.

En este documento se debera establecer, en forma clara, la responsabilidad de cada
unidad ejecutora para lograr el cumplimiento de las acciones correspondientes a las
categorias programaticas aprobadas en la citada Ordenanza de Presupuesto asi como
también para aquellas de menor nivel conformadas por actividades, obras, partidas y sub-

partidas genéricas, especificas y sub-especificas.

A nivel de los programas, la presentacion detallada de las categorias de actividades y
obras, con sus respectivos volimenes de trabajo y créditos presupuestarios asignados por
sub-partidas, permitird lograr una mejor programacion, ejecucion y control con mayor grado

de especificidad y exactitud.

Por otra parte, la Distribucion General del Presupuesto de gastos se instrumenta, una vez
aprobada por el Concejo o Cabildo Municipal la Ordenanza de Presupuesto Anual de
Ingresos y Gastos y se decreta en virtud de lo previsto en el articulo 47 del Decreto con
Rango, Valor y Fuerza de la Ley Organica de Administracion Financiera del Sector Publico

y 42 del Reglamento N° 1 sobre el Sistema Presupuestario.
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2.3.2. Resumen de los Créditos Presupuestarios

FORMULARIO 2119: Presupuesto de Gastos del Municipio por Sectores, a Nivel
de Partidas y Sub-partidas

FORMULARIO 2120: Créditos Presupuestarios del Sector por Programas y/o
Categorias Equivalentes a Nivel de Partidas y Sub-partidas

FORMULARIO 2121: Créditos Presupuestarios del Sector por Programa Yy
Actividades a Nivel de Partidas y Sub-partidas
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FORMULARIO 2119: Presupuesto de Gastos del Municipio por Sectores a Nivel de
Partidas y Sub-Partidas

A. Objetivo

Presentar un resumen por sectores, partidas y sub-partidas, del gasto total estimado por el
Municipio para el periodo en que entrara en vigencia la ordenanza de presupuesto,
incluyendo los créditos destinados al plan de inversiones y los provenientes del Fondo de

Compensacion Interterritorial (FCI).

B. Instrucciones para el registro de lainformacion

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto.
3al7 Anote el cédigo y la denominacion de las partidas y sub-partidas
correspondientes, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y
Egresos vigente.

8 al 1l |Escriba en bolivares, el monto anual asignado a cada uno de los sectores a
nivel de partidas y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas.

12 Totalice sumando horizontalmente los créditos acordados en cada uno de
los sectores de las columnas 8 ala 11.

13 Registre los totales sumando verticalmente las columnas 8 a la 12
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

PRESUPUESTO DE GASTOS DEL MUNICIPIO POR SECTORES A NIVEL DE
PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS

(EN BOLIVARES )
cODIGOS SECTORES
SUB-PARTIDAS HASTA EL TOTAL
SUB- DENOMINACION 01 02 (..) 15
PART.| GEN. | ESP. | gp. ESTIMADO
Bl 1@ [ U [¢] [9] [10] [11] [12]

(13) TOTALES

FORMA: 2119
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FORMULARIO 2120: Créditos Presupuestarios del Sector por Programas y/o
Categorias Equivalentes a Nivel de Partidas y Sub-Partidas
A. Objetivo

Presentar informacién de los créditos presupuestarios a nivel de partidas y sub-partidas de
todos los programas que conforman el sector, para el afio en el cual entrara en vigencia la
Ordenanza de Presupuesto, incluyendo los créditos destinados al plan de inversiones y los

provenientes del Fondo de Compensacion Interterritorial (FCI).

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indique el afio en que entraré en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

3 Anote el cédigo y denominacién del sector.
4al8 Escriba el cddigo y la denominacion de las partidas y sub-partidas
correspondientes, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de
Recursos y Egresos vigente.

9all12 Escriba en bolivares, el monto anual asignado a cada uno de los
programas, a nivel de partidas y sub-partidas genéricas, especificas y
sub-especificas.

13 Totalice sumando horizontalmente los créditos acordados a cada uno de
los programas sefialados desde la columna 9 hasta la 12.

14 Registre la sumatoria vertical desde la columna 9 hasta la 13.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:
[2] PRESUPUESTO:
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMAS Y/0O CATEGORIAS EQUIVALENTES
A NIVEL DE PARTIDAS Y SUB-PARTIDAS
(EN BOLIVARES )
CODIGO: DENOMINACION
[3] SECTOR:
PROGRAMAS
SUB-PARTIDA DENOMINACION HASTA TOTAL
PART. | Gen | Esp. | SUB- 01 02 () EL 99 SECTOR
[4 [ [5]1 | [6] | [7] [8] [9 [10] [11] [12] [13]
(14) TOTALES:

FORMA: 2120
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FORMULARIO 2121: Créditos Presupuestarios del Sector por Programa vy
Actividades a Nivel de Partidas y Sub-Partidas

A. Objetivo

Presentar informacién de los créditos presupuestarios a nivel de partidas y sub-partidas, de

las actividades que conforman los programas de cada sector, para el afio en el cual entrara

en vigencia la Ordenanza de Presupuesto.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION
1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto

Anual de Ingresos y Gastos.

3y4 Anote el cédigo y denominacién del sector y el programa correspondiente.

5al9 Anote el codigo y denominacibn de las partidas y sub-partidas
correspondientes, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y
Egresos vigente.

10 al 13 | Indique la denominacién de las actividades que conforman el programa,
codificado a partir del 51 en adelante. Asimismo, anote en la columna
reservada para cada actividad, los montos en bolivares de las partidas y sub-

partidas, segun corresponda.

14 Totalice sumando horizontalmente los créditos asignados a las actividades de
las columnas 10 a la 13. La sumatoria de las partidas registradas en esta

columna, representan el monto total del programa.

15 Registre los totales sumando verticalmente desde la columna 10 hasta la 14.

NOTA: En el caso de que la informacién se corresponda con créditos de proyectos a
ejecutarse por administracion directa, se utilizara este formulario sustituyendo la columna
14 por "Total del Proyecto" y las columnas correspondientes a las actividades se
destinaran a las obras que conforman el proyecto, codificados a partir del 01.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL PROGRAMA POR ACT IVIDADES
A NIVEL DE PARTIDAS Y SUBPARTIDAS

(EN BOLIVARES )
CODIGO: DENOMINACION
[3] SECTOR:
[4]) PROGRAMA:
DENOMINACION
SUB-PARTIDA DENOMINACION HASTA TOTAL
PART. | GEN. | Esp. | SUB- 51 52 () EL99 | PROGRAMA

B[ 6] [ ] [8 [9 [10] [11] [17] [13] [14]

[15] TOTALES

FORMA: 2121
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2.4. Informacion Complementaria

FORMULARIO 2122: Créditos Presupuestarios asignados a los Programas de
Inversibn en Coordinacién con Organismos del Sector
Publico

FORMULARIO 2123: Recursos Humanos de los Entes Descentralizados adscritos

a la Alcaldia, clasificados segun su Tipo y Género

FORMULARIO 2124: Participaciéon ~ Financiera en  Organismos Publicos
Municipales

FORMULARIO 2125: Descripcion de los Proyectos
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FORMULARIO 2122: Créditos Presupuestarios asignados a los Programas de
Inversion en coordinacién con Organismos del Sector Publico

A. Objetivo

El presente formulario tiene por finalidad presentar informacion sobre la asignacion de

créditos presupuestarios a nivel de sectores, programas, subprogramas, proyectos, obras,

actividades, partidas y sub-partidas correspondientes a los programas de inversion que

prevé ejecutar el Municipio en coordinacion con las Entidades Federales y demas

organismos del Sector Publico.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos

3 Indique el nombre del organismo con el que se realiza el convenio
4al 13 Anote el codigo y la denominacién del sector programas, subprogramas,
proyectos, obras, actividades, partidas y sub-partidas correspondientes
14 Escriba en bolivares el aporte acordado por el Municipio para el sector
programas, subprogramas, proyectos, obras, actividades, partidas y sub-

partidas; segun corresponda.

15 Escriba en bolivares el aporte acordado por el Organismo del Sector
Publico.

16 Registre en bolivares el aporte acordado por la Entidad Federal.

17. Sume horizontalmente los montos asignados desde la columna 14 hasta

la columna 16

18. Sume verticalmente los montos asignados desde la columna 14 hasta la

columna 17
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO

[3] ORGANISMO:

CREDITOS PRESUPUESTARIOS ASIGNADOS A LOS PROGRAMAS DE INVERSION
EN COORDINACION CON ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO
(EN BOLIVARES )

MUNICIPIO ASIGNACION

SUB - PART.

DENOMINACION

APORTEDEL | APORTEDEL | APORTEDE LA TOTAL
I IIII I I I I I MUNICIPIO | ORGANISMO | GOBERNACION
[41)[51] [61 | [71{[81} [0] |[101[11][12] 13] 141 51 " -

(18) TOTALES

FORMA: 2122
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la Alcaldia, Clasificados segun su Tipo y Género

Presentar un resumen del nimero de trabajadores (as) y las remuneraciones a percibir por

el personal que labora en los Entes Descentralizados; adscritos a la Alcaldia clasificados

por tipo de cargo y género; asi como los montos de sus respectivas remuneraciones para

los afios: Real, ultimo estimado y presupuestado. De igual manera el nimero de jubilados

(as) y pensionados (as) y sus respectivos montos correspondientes a jubilaciones,

pensiones e incidencias.

B. Instrucciones para el registro de lainformacion

CAMPOS DESCRIPCION

1
2

Indigue el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.

Indigue el aflo en que entrard en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

Se clasifica al personal en 4 grandes rubros:

Personal Fijo a Tiempo Completo: Empleados (as) y obreros (as) que
ocupan cargos dentro de la estructura organizativa de la institucion, cuya
vinculacion laboral estd sujeta a un horario completo de trabajo y a una
relacion de tiempo de duracion indeterminada.

Personal Fijo a Tiempo Parcial: Empleados (as) y obreros (as) cuya
vinculacion laboral esta sujeta a un horario parcial de trabajo y a una
relacién de tiempo indeterminada.

Personal Contratado: Personas naturales al servicio de la
Administracion que prestan sus servicios por tiempo indeterminado o
tiempo determinado, mediante contratos.

Personal Jubilado y Pensionado: Personal que ha concluido la

prestacion de sus servicios en el organismo.

Asimismo, identifica los cargos que integran cada rubro, de acuerdo a los

tipos indicados a continuacion:

Recursos Humanos de los Entes Descentralizados adscritos a
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CAMPOS DESCRIPCION

e Altos funcionarios y de eleccién popular

e Alto nivel y de direccion

e Directivo

e Profesional y técnico

e Personal docente

e Personal médico

e Personal policial

e Personal bomberil

e Personal administrativo

e Personal obrero

4,10y 16 |Anote el nimero de trabajadores de acuerdo al tipo de cargo previsto en
la columna (3), clasificAndolos por género (femenino - masculino) y
vacantes, para los afios: Real, Ultimo estimado y presupuestado para el
periodo en que entraré en vigencia la Ordenanza.

5,11y 17 |Registre los totales sumando horizontalmente los monto que conforman
en las columnas 4, 10y 16

Del6 al 8 |Indique en bolivares, el monto anual de los sueldos, salarios,
12 al 14y |compensaciones; asi como las primas asociadas al sueldo para los afios:
18 al 20 Real, ultimo estimado y presupuestado para el periodo en que entrara en
vigencia la Ordenanza.

9,15y 21 |Anote los totales, sumando horizontalmente el monto previsto en las
columnas: Dela6ala8;delal2alal4 y18ala20.

22 Anote los totales sumando verticalmente desde la columna 4 hasta la 21.
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C. Otras consideraciones

En el caso de los funcionarios de alto nivel, se debera tomar en consideracion la
normativa establecida en la Ley Organica de Emolumentos, Pensiones y Jubilaciones
de los Altos Funcionarios y Altas Funcionarias del Poder Publico, publicada en la
Gaceta Oficial N° 39.592 de fecha 12-01-2011.

Los montos para el PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO, deben corresponderse
con la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

cODIGO DENOMINACION

4.01.01.01.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo
4.01.01.10.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo completo

4.01.01.35.00 Sueldo béasico de los altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccién popular

4.01.01.36.00 Sueldo bésico del personal de alto nivel y de direccion

4.01.02.01.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal
empleado fijo a tiempo completo

4.01.02.03.00 Compensaciones previstas en las escalas de salarios al personal
obrero fijo a tiempo completo

4.01.02.06.00 Compensaciones previstas en la escala de sueldos de los altos
funcionarios y altas funcionarias del poder publico y de eleccién

popular

4.01.02.07.00 Compensaciones previstas en la escala de sueldos del personal de

alto nivel y de direccién




FECHA DE PAGINA

INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 113
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

de los Municipios 2015

4.01.03.00.00

4.01.03.46.00

4.01.03.47.00

4.01.03.94.00

4.01.03.95.00

Primas (Utilizar las sub-partidas asociadas al sueldo, cuando

corresponda).

Primas a los altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico y

de eleccién popular
Primas al personal de alto nivel y de direccion

Otras primas a los altos funcionarios y altas funcionarias del poder

publico y de eleccion popular

Otras primas al personal de alto nivel y de direccion

e Los montos para el PERSONAL FIJO A TIEMPO PARCIAL, deben corresponderse
con la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CODIGO DENOMINACION

4.01.01.02.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo parcial

4.01.01.11.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo parcial

4.01.02.02.00 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal
empleado fijo a tiempo parcial

4.01.02.04.00 Compensaciones previstas en las escalas de salarios al personal
obrero fijo a tiempo parcial

4.01.03.00.00 Primas (Utilizar las sub-partidas asociadas al sueldo, cuando

corresponda).

e Los montos para el PERSONAL CONTRATADO, deben corresponderse con la suma

de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas siguientes:
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CODIGO DENOMINACION
4.01.01.12.00 Salarios a obreros en puestos no permanentes
4.01.01.18.00 Remuneraciones al personal contratado

e Los montos para el personal PENSIONADO Y JUBILADO, deben corresponderse con

la suma de la partida y sub-partidas genéricas, especificas y sub-especificas

siguientes:

CODIGO DENOMINACION

4.07.01.01.01 Pensiones del personal empleado, obrero y militar

4.07.01.01.02 Jubilaciones del personal empleado, obrero y militar

4.07.01.01.09 Aguinaldos al personal empleado, obrero y militar pensionado

4.07.01.01.10 Aportes a caja de ahorro del personal empleado, obrero y militar
pensionado

4.07.01.01.11 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal empleado, obrero y militar pensionado

4.07.01.01.12 Otras subvenciones socio-economicas del personal empleado,
obrero y militar pensionado

4.07.01.01.13 Aguinaldos al personal empleado, obrero y militar jubilado

4.07.01.01.14 Aportes a caja de ahorro del personal empleado, obrero y militar
jubilado

4.07.01.01.15 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal empleado, obrero y militar jubilado

4.07.01.01.16 Otras subvenciones socio-econdmicas del personal empleado,
obrero y militar jubilado.

4.07.01.05.01 Pensiones de los altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular

4.07.01.05.02 Pensiones del personal de alto nivel y de direccion

4.07.01.05.06 Aguinaldos de altos funcionarios y altas funcionarias del poder

publico y de eleccion popular pensionados
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CcODIGO DENOMINACION

4.07.01.05.07 Aguinaldos del personal pensionado de alto nivel y de direccién

4.07.01.05.11 Aportes a caja de ahorros de altos funcionarios y altas funcionarias
del poder publico y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.12 Aportes a caja de ahorros del personal pensionado de alto nivel y de
direccién

4.07.01.05.16 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios de altos funcionarios y altas funcionarias del poder publico
y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.17 Aportes a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios del personal pensionado de alto nivel y de direccion

4.07.01.05.98 Otras subvenciones de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular pensionados

4.07.01.05.99 Otras subvenciones del personal pensionado de alto nivel y de
direccion

4.07.01.06.01 Jubilaciones de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular

4.07.01.06.02 Jubilaciones del personal de alto nivel y de direccién

4.07.01.06.06 Aguinaldos de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccion popular jubilados

4.07.01.06.07 Aguinaldos del personal jubilado de alto nivel y de direccién

4.07.01.06.11 Aportes a caja de ahorro de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.12 Aportes a caja de ahorro del personal jubilado de alto nivel y de
direccion

4.07.01.06.16 Aporte a los servicios de salud, accidentes personales y gastos
funerarios de altos funcionarios y altas funcionarias del poder
publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.17 Aporte a los servicios de salud, accidentes personales y gastos

funerarios del personal jubilado de alto nivel y de direccién
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cODIGO DENOMINACION

4.07.01.06.98 Otras subvenciones de altos funcionarios y altas funcionarias del
poder publico y de eleccién popular jubilados

4.07.01.06.99 Otras subvenciones del personal jubilado de alto nivel y de direccion
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESLRUESTO:

RECURSOS HUMANQS DE LOS ENTES DESCENTRALIZADOS ADSCRITOS A LA ALCALDIA, CLASIFICADOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO

(EN BOLIVARES)
AROREAL ARO ULTIMO ESTIMADO ARO PRESUPUESTADO
\° de Cargos Monto Anual N° de Cargos Monto Anual \° de Cargos Monto Anual
TIPO DE CARGO F{ M | V| TOTAL|SUELDOS ¥ F|M{ V] TOTAL|SUELDOS ¥ F{M{V|TOTAY SUELDOS Y
SALARIOS | COMPENSACIONES | priaS TOTALl SALARIOS | COMPENSACIONES |PRIMAS TOTAL SALARIOS. | COMPENSACIONES | pRiNiaS | TOTAL
Bl M| B ] ul T ) O [13] T A ] ) | [

PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO
ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
ALTO NIVEL Y DE DIRECCION

DIRECTIVO
PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADVINISTRATIVO
PERSONAL OBRERO

PERSONAL FIJO A TIEMPO PARCIAL
DIRECTNO

PROFESIONAL Y TECNICO

PERSONAL DOCENTE

PERSONAL MEDICO

PERSONAL POLICIAL

PERSONAL BOMBERIL

PERSONAL ADMINISTRATIVO

PERSONAL CONTRATADO
DIRECTNVO

PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL MEDICO
PERSONAL POLICIAL
PERSONAL BOMBERIL
PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL OBRERO

PERSONALPASIVO
PENSIONADO
JUBILADO

221 TOTALES

FORMA: 2123
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FORMULARIO 2124: Participacién Financiera en Organismos Publicos Municipales
A. Objetivos

Obtener informacion acerca de los entes descentralizados municipales; asi como aquellos
organismos en los cuales la Alcaldia participa con aportes que le generen participacion

patrimonial.

B. Instrucciones

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y el Municipio.

2 Indigue el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos.

3y4 Indique el nombre y la ubicacién geogréafica del organismo en el cual se
tiene participacion o ente descentralizado al cual se le realiza transferencia.
5 Sefiale el tipo de organismo publico o ente descentralizado de acuerdo a si
tiene o no fines empresariales.

6 Indique en bolivares el capital social del organismo o presupuesto del ente
descentralizado

7 Anote en bolivares el aporte o transferencia que el Municipio estima cubrir
en el afio que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto.

8 Anote la cuota de participacién porcentual del Municipio, con respecto al
capital social del organismo o al presupuesto anual del ente
descentralizado.

9all12 |Registre el cédigo del sector, programa, subprograma y partida del
presupuesto, por donde se imputen las cuotas de participacion. Esto en el
caso de que la participacion esté prevista en el presupuesto vigente.

13 Escriba cualquier informacion adicional que considere necesaria a los fines

de lograr el objetivo del presente cuadro.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
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[2] PRESUPUESTO

PARTICIPACION FINANCIERA EN ORGANISMOS PUBLICOS MUNICIPALES
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FORMULARIO 2125: Descripcion de los Proyectos

A. Objetivos

Este formulario tiene por finalidad describir en forma sintética y clara el contenido de cada
Proyecto y su relacién con el resto de las categorias programaticas con las cuales esta
vinculado. El Proyecto consiste en un conjunto de obras complementarias y actividades
especificas que tienen un propdsito comuan, se planifican como un conjunto y cuenta con
un centro de gestion productiva, el cual se refiere a la unidad donde se combinan los
recursos fisicos (personal, materiales y suministros, maquinarias, etc.) y financieros para
obtener productos intermedios y/o terminales, en diferentes proporciones de calidad y

cantidad.

B. Instrucciones

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el nombre de la Entidad Federal y el Municipio.
2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto

Anual de Ingresos y Gastos.

3 Indique el cédigo y denominacién del sector al cual pertenece el proyecto.

4 Indique el codigo y la denominacion del programa al cual pertenece el
proyecto.

5 Anote el cédigo y la denominacion del proyecto.

6 Escriba el nombre de la (s) unidad (es) administrativa (s) responsable (s) de

la ejecucion del proyecto.

7 Describa el proyecto especificando los siguientes aspectos:

a) Describa la finalidad propia del proyecto, reflejando los beneficios de
orden econdmico-social que se espera obtener a través de su
realizacién. Si el proyecto va a ejecutarse por etapas que abarcan
mas de un ejercicio fiscal, la descripcion debe reflejar el objetivo
integral.

b) Mencione la relacién del proyecto con el programa.
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CAMPOS DESCRIPCION

c) Establezca la vinculacion del proyecto con los objetivos del sector
econdmico-social en el que esta inserto.

d) Haga referencia a las fuentes financieras de las diversas etapas del
proyecto.

e) Incorpore informacién respecto a la utilizacién de recursos humanos
con la intencién de cuantificar el impacto del proyecto sobre el nivel
de empleo.

f) Explique la composicion de los recursos materiales a utilizar,
destacando las posibilidades de los mismos y las adquisiciones a

realizar, fundamentalmente aquellos que tengan origen externo

(importaciones).

Nota:

En caso de que el proyecto se ejecute mediante obras por administracion
directa, es decir, que no se ejecuten las obras mediante contratos, debe
incorporarse un cuadro de créditos presupuestarios del proyecto, similar a la
estructura del formulario N° 2112. A este formato se le denominara “Créditos
Presupuestarios del Proyecto a Nivel de Sub-partidas Especifica”, con el fin de
identificar los gastos capitalizables.
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[1] ENTIDAD FEDERAL:
MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO:

DESCRIPCION DE LOS PROYECTOS

CODIGO DENOMINACION
[3] SECTOR:
[4] PROGRAMA:
[5] PROYECTO
[6] UNIDAD (ES) EJECUTORA (S) :
DESCRIPCION

[
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FORMULARIO 2126: Relacién de Entes Descentralizados adscritos a la Alcaldia
A. Objetivo

Presentar informacion sobre el registro de Entes Descentralizados Con y Sin Fines

Empresariales adscritos a la Entidad Municipal, para el afio que se presupuesta.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION
1 Indique el nombre de la Entidad Federal y del Municipio.
2 Indique el afio en que entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto

Anual de Ingresos y Gastos.

3 Describa el nombre del Ente Descentralizado adscrito a la Alcaldia.
4 Indique el objeto de creacion del Ente Descentralizado.
5 Indique el monto (en bolivares) de la asignacion presupuestaria otorgada al

ente adscrito, para el afio que se presupuesta.

6 Sefiale observaciones relevantes acerca del ente si las hubiere.




FECHA DE PAGINA

INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 124
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE
de los Municipios 2015

[1] ENTIDAD FEDERAL:

MUNICIPIO:

[2] PRESUPUESTO

RELACION DE ENTES DESCENTRALIZADOS ADSCRITOS A LA ALCALDIA

NOM BR E DEL ENTE OBJETO DE CREACION ASIGNACION PRESUPUESTARIA OBSERVACIONES
ANUAL (Bs.)

3] [4 [5] [6]

FORMA: 2126
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FORMULARIO 2127: Cuenta Ahorro / Inversion / Financiamiento

(Municipio)
A. Objetivo
Presentar la informacion del municipio, para el afio que se presupuesta, de acuerdo a la
clasificacion econdémica de recursos y egresos, igualmente presentar la informacién del
resultado econdémico (ahorro, desahorro o equilibrio) y financiero (superavit, déficit o
equilibrio).
En sentido amplio, esta cuenta se usa para demostrar la metodologia que permite explicar
como se forma el ahorro, la inversion y su financiamiento, el cual servird como estructura

basica para elaborar el Presupuesto Consolidado del Sector Publico.

B. Instrucciones para el registro de la informacion
CAMPOS DESCRIPCION
1 Indique el cédigo del Municipio
2 Indique el Nombre de la Entidad Federal y Municipal
3 Indigue el afio presupuestario
4y5 Indican el cédigo y la denominacion de las partidas de recursos y egresos,

conforme al Clasificador Econdmico de Recursos y Egresos vigente para el
afo a presupuestar y sobre las cuales se solicita informacion.
6 Indique los montos totales en bolivares, que se vayan obteniendo al

estructurar la cuenta de ahorro / inversion / financiamiento.
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CODIGO
CLASIFICADOR
ECONOMICO

(4)

DENOMINACION
®)

ANO
PRESUPUESTADO
(6)

1.1.0.0.0.0.00.00.0

INGRESOS CORRIENTES

1.1.1.0.0.0.00.00.0

INGRESOS CORRIENTES ORDINARIOS

1.1.1.2.0.0.00.00.0

NO PETROLEROS

1.1.1.2.1.0.00.00.0

INGRESOS TRIBUTARIOS

1.1.1.2.1.2.00.00.0

Impuestos indirectos

1.1.1.2.1.2.03.00.0

Impuesto sobre la produccion, el consumo y transacciones
financieras

1.1.1.2.1.2.03.04.0

Impuesto sobre Licores

1.1.1.2.1.2.03.09.0

Impuesto sobre telecomunicaciones

1.1.1.2.1.2.04.00.0

Impuestos s/casinos, salas de bingo y maquinas traganiqueles

1.1.1.2.1.2.05.00.0

Impuestos municipales

1.1.1.2.1.2.05.01.0

Inmuebles urbanos

1.1.1.2.1.2.05.02.0

Participacion en el impuesto a la propiedad rural

1.1.1.2.1.2.05.03.0

Patente de industria y comercio

1.1.1.2.1.2.05.04.0

Patente de vehiculo

1.1.1.2.1.2.05.06.0

Espectaculos publicos

1.1.1.2.1.2.05.07.0

Apuestas licitas

1.1.1.2.1.2.05.08.0

Deuda morosas

1.1.1.2.1.2.99.00.0

Otros impuestos indirectos

1.1.1.2.2.0.00.00.0

INGRESOS NO TRIBUTARIOS

1.1.1.2.2.1.00.00.0

Tasas

1.1.1.2.2.1.03.00.0

Servicio de telecomunicaciones

1.1.1.2.2.1.06.00.0

Servicio de transporte

1.1.1.2.2.1.06.01.0

Derechos de aviacion y navegacion

1.1.1.2.2.1.06.02.0

Derechos de transito terrestre

1.1.1.2.2.1.07.00.0

Timbres fiscales

1.1.1.2.2.1.08.00.0

Servicios sociales y administrativos

1.1.1.2.2.1.10.00.0

Permisos municipales

1.1.1.2.2.1.11.00.0

Certificaciones y solvencias

1.1.1.2.2.1.13.00.0

Servicio de distribucion de agua

1.1.1.2.2.1.15.00.0

Mensura y deslinde
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(Municipio)
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CODIGO .
CLASIFICADO E ANO
R DENOI\A(,IE),;IACION PRESUPUESTADO
ECONOMICO (6)
(4)
1.1.1.2.2.1.16.00.0 Aseo domiciliario
1.1.1.2.2.1.17.00.0 Matadero
1.1.1.2.2.1.18.00.0 Mercado
1.1.1.2.2.1.19.00.0 Cementerio

1.1.1.2.2.1.20.00.0

Terminal de pasajeros

1.1.1.2.2.1.21.00.0

Deudas morosas por tasas

1.1.1.2.2.1.99.00.0

Otros tipos de tasas

1.1.1.2.2.2.00.00.0

Ingresos por contribuciones especiales

1.1.1.2.2.3.00.00.0

Ingresos por aportes y contribuciones a la seguridad social

1.1.1.2.2.4.00.00.0

Ingresos del dominio minero

1.1.1.2.2.4.02.00.0

Otros minerales

1.1.1.2.2.5.00.00.0

Ingresos del dominio forestal

1.1.1.2.3.1.00.00.0

Venta de bienes

1.1.1.2.4.0.00.00.0

INGRESOS DE OPERACION

1.1.1.2.4.9.00.00.0

Otros ingresos de operacién

1.1.1.2.5.1.00.00.0

Intereses

1.1.1.2.5.1.01.00.0

Intereses internos

1.1.1.2.5.1.01.02.0

Intereses por titulos-valores

1.1.1.2.5.2.00.00.0

Utilidades, dividendos, alquileres y otros ingresos de la propiedad

1.1.1.2.5.2.04.00.0

Alquileres de tierras y terrenos

1.1.1.2.5.2.05.00.0

Derechos sobre bienes intangibles

1.1.1.2.6.0.00.00.0

TRANSFERENCIAS CORRIENTES

1.1.1.2.6.1.00.00.0

Transferencias corrientes internas recibidas del sector privado

1.1.1.2.6.2.00.00.0

Transferencias corrientes del sector publico

1.1.1.2.6.2.01.00.0

Transferencias corrientes internas recibidas del sector publico

1.1.1.2.6.2.01.04.0

De los entes descentralizados con fines empresariales
petroleros

1.1.1.2.6.2.02.00.0

Situado y asignaciones legales al Poder Estadal y al Poder
Municipal

1.1.1.2.6.2.02.01.0

Del Situado Constitucional
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1.1.1.2.6.2.02.01.2

Del Situado Municipal

1.1.1.2.6.2.02.02.0

Del Situado Estadal a Municipal

1.1.1.2.6.2.02.03.0

Subsidio de régimen especial

1.1.1.2.6.2.02.06.0

Aportes a los estados y municipios por transferencia de
servicios

1.1.1.2.6.2.02.06.2

Aportes a los municipios por transferencia de servicios

1.1.1.2.6.2.04.00.0

Subsidios e incentivos otorgados por politicas de Estado

1.1.1.2.6.2.04.01.0

Subsidios para precios y tarifas

1.1.1.2.6.2.04.02.0

Incentivos a la exportacion

1.1.1.2.7.2.00.00.0

Diversos ingresos

1.1.2.0.0.0.00.00.0

INGRESOS CORRIENTES EXTRAORDINARIOS

1.1.2.0.2.0.00.00.0

NO TRIBUTARIOS

1.1.2.0.3.9.00.00.0

Otros ingresos extraordinarios

1.1.2.0.4.0.00.00.0

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES

1.1.2.0.4.1.01.00.0

De personas

1.1.2.0.4.2.00.00.0

Donaciones corrientes internas recibidas del sector publico

1.1.2.0.4.2.02.00.0

De los entes descentralizados sin fines empresariales

De los entes descentralizados con fines empresariales

1.1.2.0.4.2.04.00.0 | petroleros
De los entes descentralizados con fines empresariales no
1.1.2.0.4.2.05.00.0 | petroleros
1.1.2.0.4.2.06.00.0 De los entes descentralizados financieros bancarios
1.1.2.0.4.2.08.00.0 Del Poder Estadal
1.1.2.0.4.3.00.00.0 Transferencias y donaciones corrientes recibidas del sector externo
1.1.2.0.4.3.01.03.0 De organismos internacionales
1.1.2.0.4.3.02.01.0 De personas
1.1.2.0.4.3.02.03.0 De gobiernos extranjeros
2.0.0.0.0.0.00.00.0 | EGRESOS
2.1.0.0.0.0.00.00.0 | GASTOS

2.1.1.0.0.0.00.00.0

GASTOS CORRIENTES

2.1.1.0.1.0.00.00.0

GASTOS DE CONSUMO
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2.1.1.0.1.1.00.00.0

Remuneraciones

2.1.1.0.1.1.01.00.0

Sueldos, salarios y otras retribuciones

2.1.1.0.1.1.03.00.0

Beneficios y complementos de sueldos y salarios

2.1.1.0.1.1.04.00.0

Aportes patronales

2.1.1.0.1.1.05.00.0

Prestaciones sociales y otras indemnizaciones

2.1.1.0.1.1.06.00.0

Asistencia socioeconémica

2.1.1.0.1.1.07.00.0

Otros gastos de personal

2.1.1.0.1.2.00.00.0

Compra de bhienes y servicios

2.1.1.0.1.2.01.00.0

Bienes de consumo

2.1.1.0.1.2.02.00.0

Servicios no personales

2.1.1.0.1.3.00.00.0

Impuestos indirectos

2.1.1.0.1.4.00.00.0

Depreciacion y amortizacion

2.1.1.0.1.5.00.00.0

Provisiones y otros gastos

2.1.1.0.1.5.01.00.0

Cuentas incobrables

2.1.1.0.1.5.02.00.0

Pérdidas de inventario

2.1.1.0.1.5.04.00.0

Reservas técnicas

2.1.1.0.3.0.00.00.0

GASTOS DE LA PROPIEDAD

2.1.1.0.3.1.00.00.0

Intereses

2.1.1.0.3.1.01.00.0

Intereses internos

2.1.1.0.3.1.01.03.0

Intereses por depdsitos

2.1.1.0.3.1.01.04.0

Intereses por titulos y valores

2.1.1.0.3.2.00.00.0

Alquileres de tierras y terrenos

2.1.1.0.3.3.00.00.0

Derechos sobre bienes intangibles

2.1.1.0.4.0.00.00.0

IMPUESTOS DIRECTOS

2.1.1.0.5.0.00.00.0

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES

2.1.1.0.5.1.00.00.0

Al sector privado

2.1.1.0.5.1.01.00.0

Transferencias corrientes al sector privado

2.1.1.0.5.1.01.01.0

Directas a personas
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CODIGO ] ARO
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(6)
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2.1.1.05.1.01.01.1

Pensiones y otros beneficios asociados

2.1.1.0.5.1.01.01.2

Jubilaciones y otros beneficios asociados

2.1.1.0.5.1.01.01.3

Otras transferencias directas a personas

2.1.1.0.5.1.01.02.0

A instituciones sin fines de lucro

2.1.1.0.5.1.01.03.0

A empresas privadas

2.1.1.0.5.1.01.04.0

Asignaciones no distribuidas

2.1.1.0.5.1.01.05.0

Otras transferencias corrientes internas al sector privado

2.1.1.0.5.1.02.00.0

Donaciones corrientes al sector privado

2.1.1.0.5.1.02.01.0

Donaciones a personas

2.1.1.0.5.1.02.02.0

Donaciones a instituciones sin fines de lucro

2.1.1.0.5.2.00.00.0

Al sector publico

2.1.1.0.5.2.01.00.0

Transferencias corrientes al sector publico

2.1.1.0.5.2.01.01.0

A la Republica

2.1.1.0.5.2.01.02.0

A los entes descentralizados sin fines empresariales para
sus gastos

2.1.1.0.5.2.01.03.0

A los entes descentralizados sin fines empresariales para
atender beneficios de la seguridad social

2.1.1.0.5.2.01.04.0

A instituciones de proteccién social

2.1.1.0.5.2.01.05.0

A instituciones de proteccion social para atender beneficios
de la seguridad social

2.1.1.0.5.2.01.06.0

A entes descentralizados con fines empresariales petroleros

2.1.1.0.5.2.01.07.0

A entes descentralizados con fines empresariales no
petroleros

2.1.1.0.5.2.01.08.0

A entes descentralizados financieros bancarios

2.1.1.0.5.2.01.09.0

A entes descentralizados financieros no bancarios

2.1.1.0.5.2.01.10.0

Al Poder Estadal

2.1.1.0.5.2.01.11.0

Al Poder Municipal

2.1.1.0.5.2.01.12.0

Subsidios e incentivos otorgados por hormas externas

2.1.1.0.5.2.01.15.0

Transferencias corrientes al sector publico

2.1.1.0.5.2.03.00.0

Donaciones corrientes a consejos comunales, comunas y
demas organizaciones de base del poder popular

2.1.1.0.5.2.03.01.0

A la Republica

2.1.1.0.5.2.03.02.0

A los entes descentralizados sin fines empresariales

2.1.1.0.5.2.03.03.0

A instituciones de proteccién social

2.1.1.0.5.2.03.04.0

A entes descentralizados con fines empresariales petroleros
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2.1.1.0.5.2.03.05.0

A entes descentralizados con fines empresariales no
etroleros

2.1.1.0.5.2.03.06.0

A entes descentralizados financieros bancarios

2.1.1.0.5.2.03.07.0

A entes descentralizados financieros no bancarios

2.1.1.0.5.2.03.08.0

Al Poder Estadal

2.1.1.0.5.2.03.09.0

Al Poder Municipal

2.1.1.0.5.2.03.10.0

Donaciones corrientes a consejos comunales, comunas y
demas organizaciones de base del poder popular

2.1.1.0.5.3.00.00.0

Al sector externo

2.1.1.0.5.3.01.00.0

Transferencias corrientes al exterior

2.1.1.0.5.3.01.01.0

Becas de capacitacion e investigacion en el exterior

2.1.1.0.5.3.01.02.0

A instituciones sin fines de lucro

2.1.1.0.5.3.01.03.0

A gobiernos extranjeros

2.1.1.0.5.3.01.04.0

A organismos internacionales

2.1.1.0.5.3.02.00.0

Donaciones corrientes al exterior

2.1.1.0.5.3.02.01.0

A personas

2.1.1.0.5.3.02.02.0

A organismos a instituciones sin fines de lucro

2.1.1.0.5.3.02.03.0

A gobiernos extranjeros

2.1.1.0.5.3.02.04.0

A organismos internacionales

2.1.1.0.6.0.00.00.0

OTROS GASTOS CORRIENTES

2.1.1.0.6.3.00.00.0

Pérdidas en operaciones cambiarias

2.1.1.0.6.4.00.00.0

Pérdidas por ventas de activos

2.1.1.0.6.5.00.00.0

Participacion en pérdidas de otras empresas

2.1.1.0.6.6.00.00.0

Obligaciones del ejercicio vigente

2.1.1.0.6.6.01.00.0

Devoluciones de cobros indebidos

2.1.1.0.6.6.02.00.0

Devoluciones y reintegros diversos

2.1.1.0.6.6.03.00.0

Indemnizaciones diversas

2.1.1.0.6.7.00.00.0

Intereses por mora

2.1.1.0.6.8.00.00.0

Indemnizaciones y sanciones pecuniarias

2.1.1.0.6.9.00.00.0

Otros gastos corrientes

2.1.1.0.6.9.01.00.0

Bienes y servicios para la venta
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2.1.1.0.6.9.02.00.0

Otras perdidas

RESULTADO ECONOMICO EN CUENTA CORRIENTE : AHORRO
(DESAHORRO)

1.1.3.0.0.0.00.00.0

INGRESOS DE CAPITAL

1.1.3.0.1.0.00.00.0

RECURSOS PROPIOS DE CAPITAL

Ahorro/ Desahorro en cuenta corriente

1.1.3.0.1.1.00.00.0

Venta y/o desincorporacién de activos fijos

1.1.3.0.1.1.01.00.0

De activos fijos

1.1.3.0.1.1.02.00.0

De tierras y terrenos

1.1.3.0.1.1.03.00.0

De activos intangibles

1.1.3.0.1.2.00.00.0

Disminucién de existencias

1.1.3.0.1.2.01.00.0

De productos terminados y existencias

1.1.3.0.1.2.02.00.0

De materias primas, materiales y suministros

1.1.3.0.1.2.03.00.0

De productos en proceso

1.1.3.0.1.3.00.00.0

Incremento de la depreciacion y amortizaciéon acumuladas

1.1.3.0.2.0.00.00.0

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL

1.1.3.0.2.1.00.00.0

Transferencias y donaciones de capital del sector privado

1.1.3.0.2.1.01.00.0

Transferencias de capital recibidas del sector privado

1.1.3.0.2.1.01.01.0

De personas

1.1.3.0.2.1.01.02.0

De instituciones sin fines de lucro

1.1.3.0.2.1.01.03.0

De empresas privadas

1.1.3.0.2.1.02.00.0

Donaciones de capital internas recibidas del sector privado

1.1.3.0.2.1.02.01.0

De personas

1.1.3.0.2.1.02.02.0

De instituciones sin fines de lucro

1.1.3.0.2.1.02.03.0

De empresas privadas

1.1.3.0.2.2.00.00.0

Transferencias y donaciones de capital del sector publico

1.1.3.0.2.2.01.00.0

Transferencias de capital recibidas del sector publico

1.1.3.0.2.2.01.01.0

De la Republica

1.1.3.0.2.2.01.02.0

De los entes descentralizados sin fines empresariales

1.1.3.0.2.2.01.03.0

De las instituciones de proteccion social

1.1.3.0.2.2.01.04.0

De los entes descentralizados con fines empresariales
petroleros

1.1.3.0.2.2.01.05.0

De los entes descentralizados con fines empresariales no
petroleros
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1.1.3.0.2.2.01.06.0

De los entes descentralizados financieros bancarios

1.1.3.0.2.2.01.07.0

De los entes descentralizados financieros no bancarios

1.1.3.0.2.2.01.08.0

Del Poder Estadal

1.1.3.0.2.2.01.09.0

Del Poder Municipal

1.1.3.0.2.2.01.99.0

Otras

1.1.3.0.2.2.02.00.0

Situado y otras asignaciones legales a Estados y Municipios

1.1.3.0.2.2.02.01.0

Del Situado Constitucional

1.1.3.0.2.2.02.01.2

Del Situado Municipal

1.1.3.0.2.2.02.02.0

Del Situado Estadal a Municipal

1.1.3.0.2.2.02.03.0

Subsidio de régimen especial

1.1.3.0.2.2.02.04.0

Subsidio de capitalidad

1.1.3.0.2.2.02.07.0

Fondo de Compensacion Interterritorial

1.1.3.0.2.2.02.07.2

Fondo de Compensacién Interterritorial Municipal

1.1.3.0.2.2.03.00.0

Donaciones de capital internas recibidas del sector publico

1.1.3.0.2.2.03.01.0

De la Republica

1.1.3.0.2.2.03.02.0

De los entes descentralizados sin fines empresariales

1.1.3.0.2.2.03.03.0

De las instituciones de proteccién social

1.1.3.0.2.2.03.04.0

De los entes descentralizados con fines empresariales
petroleros

1.1.3.0.2.2.03.05.0

De los entes descentralizados con fines empresariales no
petroleros

1.1.3.0.2.2.03.06.0

De los entes descentralizados financieros bancarios

1.1.3.0.2.2.03.07.0

De los entes descentralizados financieros no bancarios

1.1.3.0.2.2.03.08.0

Del Poder Estadal

1.1.3.0.2.2.03.09.0

Del Poder Municipal

1.1.3.0.2.3.00.00.0

Transferencias y donaciones de capital del sector externo

1.1.3.0.2.3.01.00.0

Transferencias de capital recibidas del exterior

1.1.3.0.2.3.01.01.0

De instituciones sin fines de lucro

1.1.3.0.2.3.01.02.0

De gobiernos extranjeros

1.1.3.0.2.3.01.03.0

De organismos internacionales

1.1.3.0.2.3.02.00.0

Donaciones de capital recibidas del exterior

1.1.3.0.2.3.02.01.0

De personas

1.1.3.0.2.3.02.02.0

De instituciones sin fines de lucro

1.1.3.0.2.3.02.03.0

De gobiernos extranjeros
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1.1.3.0.2.3.02.04.0

De organismos internacionales

1.1.3.0.3.0.00.00.0

DISMINUCION DE LA INVERSION FINANCIERA

1.1.3.0.3.1.00.00.0

Venta de acciones y participaciones de capital por la Republica y
entes descentralizados sin fines empresariales

1.1.3.0.3.1.01.00.0

Del sector privado

1.1.3.0.3.1.02.00.0

Del sector publico

1.1.3.0.3.1.02.01.0

De entes descentralizados sin fines empresariales

1.1.3.0.3.1.02.02.0

De instituciones de proteccion social

1.1.3.0.3.1.02.04.0

De entes descentralizados con fines empresariales no
petroleros

1.1.3.0.3.1.02.06.0

De entes descentralizados financieros no bancarios

1.1.3.0.3.1.03.00.0

Del sector externo

1.1.3.0.3.1.03.01.0

De organismos internacionales

1.1.3.0.3.1.03.09.0

De otros entes del sector externo

1.1.3.0.3.2.03.00.0

Al sector externo

1.1.3.0.3.2.03.01.0

A instituciones sin fines de lucro

1.1.3.0.3.2.03.02.0

A gobiernos extranjeros

1.1.3.0.3.2.03.03.0

A organismos internacionales

2.1.2.0.0.0.00.00.0

GASTOS DE CAPITAL

2.1.2.0.1.0.00.00.0

INVERSION REAL DIRECTA

2.1.2.0.1.1.00.00.0

Formacion bruta de capital fijo

2.1.2.0.1.1.01.00.0

Edificios e instalaciones

2.1.2.0.1.1.02.00.0

Magquinaria, equipos y otros bienes muebles

2.1.2.0.1.1.03.00.0

Bienes preexistentes

2.1.2.0.1.1.04.00.0

Construcciones de bienes de dominio privado

2.1.2.0.1.1.05.00.0

Construcciones de bienes de dominio publico

2.1.2.0.1.1.07.00.0

Produccioén propia (gastos capitalizables)

2.1.2.0.1.1.07.01.0

Remuneraciones
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2.1.2.0.1.1.07.01.1

Sueldos, salarios y otras retribuciones

2.1.2.0.1.1.07.01.2

Beneficios y complementos de sueldos y salarios

2.1.2.0.1.1.07.01.3

Aportes patronales

2.1.2.0.1.1.07.01.4

Prestaciones sociales y otras indemnizaciones

2.1.2.0.1.1.07.015

Asistencia socioeconémica

2.1.2.0.1.1.07.02.0

Compra de bienes y servicios

2.1.2.0.1.1.07.02.1

Bienes de consumo

2.1.2.0.1.1.07.02.2

Servicios no personales

2.1.2.0.1.1.07.03.0

Impuestos indirectos

2.1.2.0.1.1.07.04.0

Intereses capitalizables

2.1.2.0.1.1.07.04.1

Intereses capitalizables internos

2.1.2.0.1.1.07.04.2

Intereses capitalizables externos

2.1.2.0.1.1.07.05.0

Alquiler de tierras y terrenos

2.1.2.0.1.1.08.00.0

terceros

Impuestos indirectos capitalizables asociados la contratacién con

2.1.2.0.1.2.00.00.0

Incremento de existencias

2.1.2.0.1.2.01.00.0

De productos terminados y existencias

2.1.2.0.1.2.02.00.0

De materias primas y materiales y suministros

2.1.2.0.1.2.03.00.0

De productos en proceso

2.1.2.0.1.3.00.00.0

Tierras y terrenos

2.1.2.0.1.4.00.00.0
2.1.2.0.2.0.00.00.0
2.1.2.0.2.1.00.00.0
2.1.2.0.2.1.01.00.0

Bienes intangibles
TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL
Al sector privado
Transferencias de capital al sector privado

2.1.2.0.2.1.01.01.0

A personas

2.1.2.0.2.1.01.02.0

A instituciones sin fines de lucro

2.1.2.0.2.1.01.03.0

A empresas privadas

2.1.2.0.2.1.02.00.0

Donaciones de capital al sector privado

2.1.2.0.2.1.02.01.0

A personas

2.1.2.0.2.1.02.02.0

A instituciones sin fines de lucro

2.1.2.0.2.2.00.00.0

Al sector publico

2.1.2.0.2.2.01.00.0

Transferencias de capital al sector publico

2.1.2.0.2.2.01.01.0

A la Republica
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2.1.2.0.2.2.01.02.0

A los entes descentralizados sin fines empresariales

2.1.2.0.2.2.01.03.0

A instituciones de proteccién social

2.1.2.0.2.2.01.04.0

A entes descentralizados con fines empresariales petroleros

2.1.2.0.2.2.01.05.0

A entes descentralizados con fines empresariales no petroleros

2.1.2.0.2.2.01.06.0

A entes descentralizados financieros bancarios

2.1.2.0.2.2.01.07.0

A entes descentralizados financieros no bancarios

2.1.2.0.2.2.01.08.0

Al Poder Estadal

2.1.2.0.2.2.01.09.0

Al Poder Municipal

2.1.2.0.2.2.01.10.0

Asignaciones no distribuidas

2.1.2.0.2.2.01.12.0

Transferencias de capital a consejos comunales, comunas y

demas organizaciones de base del poder popular

2.1.2.0.2.2.03.00.0

Donaciones de capital al sector publico

2.1.2.0.2.2.03.01.0

A la Republica

2.1.2.0.2.2.03.02.0

A los entes descentralizados sin fines empresariales

2.1.2.0.2.2.03.03.0

A instituciones de proteccién social

2.1.2.0.2.2.03.04.0

A entes descentralizados con fines empresariales petroleros

2.1.2.0.2.2.03.05.0

A entes descentralizados con fines empresariales no petroleros

2.1.2.0.2.2.03.06.0

A entes descentralizados financieros bancarios

2.1.2.0.2.2.03.07.0

A entes descentralizados financieros no bancarios

2.1.2.0.2.2.03.08.0

Al Poder Estadal

2.1.2.0.2.2.03.09.0

Al Poder Municipal

2.1.2.0.2.2.03.10.0

Donaciones de capital a consejos comunales, comunas y

demas organizaciones de base del poder popular

2.1.2.0.2.3.00.00.0

Al sector externo

2.1.2.0.2.3.01.00.0

Transferencias de capital al exterior

2.1.2.0.2.3.01.01.0

A personas

2.1.2.0.2.3.01.02.0

A instituciones sin fines de lucro

2.1.2.0.2.3.01.03.0

A gobiernos extranjeros

2.1.2.0.2.3.01.04.0

A organismos internacionales

2.1.2.0.2.3.02.00.0

Donaciones de capital al exterior

2.1.2.0.2.3.02.01.0

A personas

2.1.2.0.2.3.02.02.0

A instituciones sin fines de lucro

2.1.2.0.2.3.02.03.0

A gobiernos extranjeros
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2.1.2.0.2.3.02.04.0

A organismos internacionales

2.1.2.0.3.0.00.00.0

INVERSION FINANCIERA

2.1.2.0.3.1.00.00.0

Aportes en acciones y participaciones de capital

2.1.2.0.3.1.01.00.0

Al sector privado

2.1.2.0.3.1.02.00.0

Al sector publico

2.1.2.0.3.1.02.01.0

A entes descentralizados sin fines empresariales

2.1.2.0.3.1.02.02.0

A instituciones de proteccion social

2.1.2.0.3.1.02.04.0

A entes descentralizados con fines empresariales no petroleros

2.1.2.0.3.1.02.06.0

A entes descentralizados financieros no bancarios

2.1.2.0.3.1.03.00.0

Al sector externo

2.1.2.0.3.1.03.01.0

A organismos internacionales

2.1.2.0.3.1.03.02.0

Otros aportes al sector externo

RESULTADO FINANCIERO: SUPERAVIT (DEFICIT)

1.2.0.0.0.0.00.00.0

FUENTES DE FINANCIAMIENTO

1.2.1.0.0.0.00.00.0

DISMINUCION DE LA INVERSION FINANCIERA

1.2.1.0.9.0.00.00.0

Disminucién de otros activos financieros

1.2.1.0.9.1.00.00.0

Disminucién de disponibilidades

1.2.1.0.9.1.01.00.0

Disminucion de caja

1.2.1.0.9.1.02.00.0

Disminucién de bancos

1.2.1.0.9.1.03.00.0

Disminucién de inversiones temporales

1.2.1.0.9.2.00.00.0

Disminucién de cuentas por cobrar a corto plazo

1.2.1.0.9.2.01.00.0

Disminucién de cuentas comerciales por cobrar a corto plazo

1.2.1.0.9.2.02.00.0

Disminucién de rentas por recaudar a corto plazo

1.2.1.0.9.2.03.00.0

Disminucién de deudas de cuentas por rendir a corto plazo

1.2.1.0.9.2.03.02.0

Disminucion de deudas de cuentadantes por rendir de
fondos en anticipos a corto plazo

1.2.1.0.9.2.09.00.0

Disminucién de otras cuentas por cobrar a corto plazo

1.2.1.0.9.3.00.00.0

Disminucion de efectos por cobrar a corto plazo
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1.2.1.0.9.3.01.00.0

Disminucién de efectos comerciales por cobrar a corto plazo

1.2.1.0.9.3.02.00.0

Disminucién de otros efectos por cobrar a corto plazo

1.2.1.0.9.4.00.00.0

Disminucién de cuentas por cobrar a mediano y largo plazo

Disminucién de cuentas comerciales por cobrar a mediano y

1.2.1.0.9.4.01.00.0 largo plazo
1.2.1.0.9.4.02.00.0 Disminucién de rentas por recaudar a mediano y largo plazo
Disminucién de otras cuentas por cobrar a mediano y largo
1.2.1.0.9.4.03.00.0 plazo
1.2.1.0.9.5.00.00.0 Disminucién de efectos por cobrar a mediano y largo plazo
Disminucién de efectos comerciales por cobrar a mediano y
1.2.1.0.9.5.01.00.0 largo plazo
Disminucion de otros efectos por cobrar a mediano y largo
1.2.1.0.9.5.02.00.0 plazo
1.2.1.0.9.6.00.00.0 Disminucién de fondos en avance, en anticipo y en fideicomiso
1.2.1.0.9.6.02.00.0 Disminucién de fondos en anticipos
1.2.1.0.9.6.03.00.0 Disminucién de fondos en fideicomiso
1.2.1.0.9.6.04.00.0 Disminucién de anticipos a proveedores
Disminucién de anticipos a contratistas por contratos a corto
1.2.1.0.9.6.05.00.0 plazo
Disminucion de anticipos a contratistas por contratos a mediano
1.2.1.0.9.6.06.00.0 y largo plazo

1.2.1.0.9.6.07.00.0

Disminucién de activos diferidos a corto plazo

1.2.1.0.9.6.08.00.0

Disminucién de activos diferidos a mediano y largo plazo

1.2.1.0.9.7.00.00.0

Disminucién de activos en proceso judicial

1.2.1.0.9.8.00.00.0

Disminucién de otros activos financieros circulantes

1.2.1.0.9.9.00.00.0

Disminucién de otros activos financieros no circulantes

1.2.2.0.0.0.00.00.0

INCREMENTO DE PASIVOS

1.2.2.0.1.0.00.00.0

Incremento de cuentas y efectos por pagar

1.2.2.0.1.1.00.00.0

Incremento de cuentas y efectos por pagar a corto plazo

1.2.2.0.1.1.01.00.0

Incremento de sueldos, salarios y otras remuneraciones por
pagar

1.2.2.0.1.1.02.00.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales por
pagar

1.2.2.0.1.1.02.01.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al Instituto Venezolano de los Seguros Sociales (IVSS)

1.2.2.0.1.1.02.02.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al Instituto de Previsién Social del Ministerio de Educacién (Ipasme)
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1.2.2.0.1.1.02.03.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al fondo de jubilaciones

1.2.2.0.1.1.02.04.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al fondo del seguro del paro forzoso

1.2.2.0.1.1.02.05.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al fondo de Ahorro obligatorio para la vivienda (FAOV)

1.2.2.0.1.1.02.06.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al seguro vida, accidentes personales, hospitalizacion, cirugia,
maternidad (HCM) y gastos funerarios

1.2.2.0.1.1.02.07.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar a caja de ahorros

1.2.2.0.1.1.02.08.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar a organismos de seguridad social

1.2.2.0.1.1.02.09.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al Instituto Nacional de Capacitaciéon y Educacién Socialista (Inces)

1.2.2.0.1.1.02.10.0

Incremento de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar por pension alimenticia

1.2.2.0.1.1.02.11.0

Incremento de otros aportes patronales por pagar

1.2.2.0.1.1.02.12.0

Incremento de otras retenciones laborales por pagar

1.2.2.0.1.1.03.00.0

Incremento cuentas por pagar a proveedores a corto plazo

1.2.2.0.1.1.04.00.0

Incremento de efectos por pagar a proveedores a corto plazo

1.2.2.0.1.1.05.00.0

Incremento de cuentas por pagar a contratistas a corto plazo

1.2.2.0.1.1.06.00.0

Incremento de efectos por pagar a contratistas a corto plazo

1.2.2.0.1.1.07.00.0

Incremento de intereses por pagar

1.2.2.0.1.1.07.01.0

Incremento de intereses internos por pagar

1.2.2.0.1.1.07.02.0

Incremento de intereses externos por pagar

Incremento de cuentas y efectos por pagar a mediano y largo

1.2.2.0.1.2.00.00.0 plazo

Incremento de cuentas por pagar a proveedores a mediano y
1.2.2.0.1.2.01.00.0 largo plazo

Incremento de efectos por pagar a proveedores a mediano y
1.2.2.0.1.2.02.00.0 largo plazo

Incremento de cuentas por pagar a contratistas a mediano y
1.2.2.0.1.2.03.00.0 largo plazo

Incremento de efectos por pagar a contratistas a mediano y
1.2.2.0.1.2.04.00.0 largo plazo

1.2.2.0.1.3.00.00.0

Incremento de otras cuentas y efectos por pagar
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1.2.2.0.1.3.01.00.0

Incremento de otras cuentas por pagar a corto plazo

1.2.2.0.1.3.02.00.0

Incremento de otras obligaciones de ejercicios anteriores por
pagar

1.2.2.0.1.3.03.00.0

Incremento de otros efectos por pagar a corto plazo

1.2.2.0.2.0.00.00.0

Incremento de dep6sitos en instituciones financieras

1.2.2.0.2.1.00.00.0

Incremento de depésitos a la vista

1.2.2.0.2.2.00.00.0

Incremento de dep6sitos a plazo fijo

1.2.2.0.3.0.00.00.0

Incremento de otros pasivos

1.2.2.0.3.1.00.00.0

Incremento de pasivos diferidos a corto plazo

1.2.2.0.3.2.00.00.0

Incremento de pasivos diferidos a mediano y largo plazo

1.2.2.0.3.3.00.00.0

Incremento de provisiones y reservas técnicas

1.2.2.0.3.3.01.00.0

Incremento de provisiones

1.2.2.0.3.3.01.01.0

Incremento de provisiones para cuentas incobrables

1.2.2.0.3.3.01.02.0

Incremento de provisiones para despidos

1.2.2.0.3.3.01.04.0

Incremento de provisiones para beneficios sociales

1.2.2.0.3.3.01.09.0

Incremento de otras provisiones

1.2.2.0.3.3.02.00.0

Incremento de reservas técnicas

1.2.2.0.3.4.00.00.0

Incremento de fondos de terceros

1.2.2.0.3.4.01.00.0

Incremento de dep6sitos recibidos en garantia

1.2.2.0.3.4.02.00.0

Incremento de otros fondos de terceros

1.2.2.0.3.8.00.00.0

Incremento de otros pasivos a corto plazo

1.2.2.0.3.9.00.00.0

Incremento de otros pasivos a mediano y largo plazo

SUPERAVIT FINANCIERO

2.2.0.0.0.0.00.00.0

APLICACIONES FINANCIERAS

2.2.1.0.9.1.00.00.0

Incremento de disponibilidades

2.2.1.0.9.1.01.00.0

Incremento de caja

2.2.1.0.9.1.02.00.0

Incremento de bancos

2.2.1.0.9.1.03.00.0

Incremento de inversiones temporales

2.2.1.0.9.2.00.00.0

Incremento de cuentas por cobrar a corto plazo

2.2.1.0.9.2.01.00.0

Incremento de cuentas comerciales por cobrar a corto plazo

2.2.1.0.9.2.02.00.0

Incremento de rentas por recaudar a corto plazo
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2.2.1.0.9.2.03.00.0

Incremento de deudas por rendir

2.2.1.0.9.2.03.01.0

Incremento de deudas por rendir de fondos en avance

2.2.1.0.9.2.03.02.0

Incremento de deuda por rendir de fondos en anticipo

2.2.1.0.9.2.04.00.0

Incremento de otras cuentas por cobrar a corto plazo

2.2.1.0.9.3.00.00.0

Incremento de efectos por cobrar a corto plazo

2.2.1.0.9.3.01.00.0

Incremento de efectos comerciales por cobrar a corto plazo

2.2.1.0.9.3.02.00.0

Incremento de otros efectos por cobrar a corto plazo

2.2.1.0.9.4.00.00.0

Incremento de cuentas por cobrar a mediano y largo plazo

Incremento de cuentas comerciales por cobrar a mediano y

2.2.1.0.9.4.01.00.0 largo plazo
2.2.1.0.9.4.02.00.0 Incremento de rentas por recaudar a mediano y largo plazo
Incremento de otras cuentas por cobrar a mediano y largo
2.2.1.0.9.4.03.00.0 plazo
2.2.1.0.9.5.00.00.0 Incremento de efectos por cobrar a mediano y largo plazo
Incremento de efectos comerciales por cobrar a mediano y
2.2.1.0.9.5.01.00.0 largo plazo
Incremento de otros efectos por cobrar a mediano y largo
2.2.1.0.9.5.02.00.0 plazo
Incremento de fondos en avance, anticipos, fideicomiso y activos
2.2.1.0.9.6.00.00.0 diferidos
2.2.1.0.9.6.02.00.0 Incremento de fondos en anticipo
2.2.1.0.9.6.03.00.0 Incremento de fondos en fideicomiso
2.2.1.0.9.6.04.00.0 Incremento de anticipos a proveedores
Incremento de anticipos a contratistas por contratos de corto
2.2.1.0.9.6.05.00.0 plazo

2.2.1.0.9.6.06.00.0

Incremento de anticipos a contratistas por contratos de
mediano y largo plazo

2.2.1.0.9.6.07.00.0

Incremento de activos diferidos a corto plazo

2.2.1.0.9.6.08.00.0

Incremento de activos diferidos a mediano y largo plazo

2.2.1.0.9.7.00.00.0

Incremento de otros activos financieros circulantes

2.2.1.0.9.8.00.00.0

Incremento de otros activos financieros no circulantes

2.2.1.0.9.9.00.00.0

Incremento de otros activos financieros

2.2.2.0.0.0.00.00.0

DISMINUCION DE PASIVOS

2.2.2.0.1.0.00.00.0

Disminucién de cuentas y efectos por pagar

2.2.2.0.1.1.00.00.0

Disminucién de cuentas y efectos por pagar a corto plazo

2.2.2.0.1.1.01.00.0

Disminucion de sueldos, salarios y otras remuneraciones por
pagar
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2.2.2.0.1.1.02.00.0

Disminucién de aportes patronales y retenciones laborales por
pagar

2.2.2.0.1.1.02.01.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al Instituto Venezolano de los Seguros Sociales (IVSS)

2.2.2.0.1.1.02.02.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al Instituto de Previsién Social del Ministerio de Educacién (Ipasme)

2.2.2.0.1.1.02.03.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al fondo de jubilaciones

2.2.2.0.1.1.02.04.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al fondo del seguro del paro forzoso

2.2.2.0.1.1.02.05.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al fondo de ahorro obligatorio para la vivienda (FAOV)

2.2.2.0.1.1.02.06.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al seguro vida, accidentes personales, hospitalizacion, cirugia,
maternidad (HCM) y gastos funerarios

2.2.2.0.1.1.02.07.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar a caja de ahorros

2.2.2.0.1.1.02.08.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar a organismos de seguridad social

2.2.2.0.1.1.02.09.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar al Instituto Nacional de Capacitaciéon y Educacién Socialista (Inces)

2.2.2.0.1.1.02.10.0

Disminucion de aportes patronales y retenciones laborales
por pagar por pension alimenticia

2.2.2.0.1.1.02.11.0

Disminucién de otros aportes patronales por pagar

2.2.2.0.1.1.02.12.0

Disminucién de otras retenciones laborales por pagar

2.2.2.0.1.1.03.00.0

Disminucién cuentas por pagar a proveedores a corto plazo

2.2.2.0.1.1.04.00.0

Disminucion de efectos por pagar a proveedores a corto plazo

2.2.2.0.1.1.05.00.0

Disminucién cuentas por pagar a contratistas a corto plazo

2.2.2.0.1.1.06.00.0

Disminucién de efectos por pagar a contratistas a corto

2.2.2.0.1.1.07.00.0

Disminucién de intereses por pagar

2.2.2.0.1.1.07.01.0

Disminucién de intereses internos por pagar

2.2.2.0.1.1.07.02.0

Disminucion de intereses externos por pagar

2.2.2.0.1.2.00.00.0

Disminucién de cuentas y efectos por pagar a mediano y largo
plazo

2.2.2.0.1.2.01.00.0

Disminucion de cuentas por pagar a proveedores a mediano y
largo plazo
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2.2.2.0.1.2.02.00.0 Disminucién de efectos a pagar a proveedores a mediano y
largo plazo
2.2.2.0.1.2.03.00.0 Disminucion de cuentas por pagar a contratistas a mediano y
largo plazo
2.2.2.0.1.2.04.00.0 Disminucion de efectos a pagar a contratistas mediano y
largo plazo

2.2.2.0.1.3.00.00.0

Disminucién de otras cuentas y efectos por pagar

2.2.2.0.1.3.01.00.0

Disminucion de obligaciones de ejercicios anteriores

2.2.2.0.1.3.02.00.0

Disminucion de otras cuentas por pagar a corto plazo

2.2.2.0.1.3.03.00.0

Disminucién de otros efectos por pagar a corto plazo

2.2.2.0.2.0.00.00.0

Disminucién de depésitos en instituciones financieras

2.2.2.0.2.1.00.00.0

Disminucién de depdsitos a la vista

2.2.2.0.2.2.00.00.0

Disminucién de depositos a plazo fijo

2.2.2.0.3.0.00.00.0

Disminucién de otros pasivos

2.2.2.0.3.1.00.00.0

Disminucién de pasivos diferidos a corto plazo

2.2.2.0.3.2.00.00.0

Disminucién de pasivos diferidos a mediano y largo plazo

2.2.2.0.3.4.00.00.0

Disminucion de provisiones y reservas técnicas

2.2.2.0.3.4.01.00.0

Disminucion de provisiones

2.2.2.0.3.4.01.01.0

Disminucién de provisiones para cuentas incobrables

2.2.2.0.3.4.01.02.0

Disminucién de provisiones para despidos

2.2.2.0.3.4.01.04.0

Disminucién de provisiones para beneficios sociales

2.2.2.0.3.4.01.09.0

Disminucién de otras provisiones

2.2.2.0.3.4.02.00.0

Disminucion de reservas técnicas

2.2.2.0.3.5.00.00.0

Disminucién de fondos de terceros

2.2.2.0.3.5.01.00.0

Disminucion de depdsitos recibidos en garantia

2.2.2.0.3.5.02.00.0

Disminucioén de otros fondos de terceros

2.2.2.0.3.6.00.00.0

Disminucién de otros pasivos a corto plazo

2.2.2.0.3.7.00.00.0

Disminucién de otros pasivos a mediano y largo plazo

2.2.2.0.3.8.00.00.0

Disminucién de obligaciones de ejercicios anteriores

DEFICIT FINANCIERO

FORMA: 2127
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Capitulo 3: Anexos

Anexo A

Anexo B

Anexo C

Anexo D

Anexo E

Anexo F

Anexo G

Anexo H:

Esquema de Clasificacion de los Ingresos Publicos Municipales.

De la Estructura de la Ordenanza del Presupuesto Anual de
Ingresos y Gastos y la Distribucion General del Presupuesto de
Gastos.

Guia para la elaboracion de las Disposiciones Generales de la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos
Municipal.

Guia para la elaboracion de la normativa que debe regir la
Distribucion General de la Ordenanza de Presupuesto Anual de
Ingresos y Gastos Municipal.

Guia para el Calculo de los Ingresos Publicos Municipales.
Guia para la Clasificacion Sectorial del Gasto.
Frecuencia de Cargos

Manual de Usuario “Sistema Integrado de Control y Seguimiento
Presupuestario para las Entidades Politico-Territoriales”
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Anexo A: Esquema de clasificacion de los Ingresos Publicos Nacionales.

El modelo que se sefiala a continuacién para la presentacién de los ingresos de los
Municipios, obedece a la clasificacibn de ingresos que actualmente se utiliza en la
codificacién presentada en el Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos vigente,
emitido por la Oficina Nacional de Presupuesto, érgano rector de éste subsistema de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

A continuacién se presenta, una seleccién resumida de aquellos que generalmente percibe

dicho nivel de gobierno por estos conceptos.

CODIGO DENOMINACION
Ramo Sub-ramo Esp Sub-Esp
3.00.00.00.00 RECURSOS
3.01.00.00.00 INGRESOS ORDINARIOS
3.01.02.00.00 Impuestos indirectos
3.01.02.05.00 Inmuebles urbanos
3.01.02.06.00 Participacion en el impuesto a la propiedad rural
3.01.02.07.00 Patente de industria y comercio
3.01.02.08.00 Patente de vehiculo
3.01.02.09.00 Propaganda comercial
3.01.02.10.00 Espectaculos publicos
3.01.02.11.00 Apuestas licitas
3.01.02.12.00 Deudas morosas
3.01.02.99.00 Otros impuestos indirectos
3.01.03.00.00 Ingresos por tasas
3.01.03.03.01 Derechos de Transito Terrestre
3.01.03.04.00 Derechos de registro y traspaso
3.01.03.07.00 Derechos por remocion o arrastre de vehiculos
3.01.03.08.00 Derechos por estacionamiento de vehiculos
3.01.03.10.00 Copias de documentos
3.01.03.12.00 Tasas aeroportuarias
3.01.03.16.00 Servicio de telecomunicaciones
3.01.03.31.00 Servicio de peaje
3.01.03.38.00 Venta de copias de planos
3.01.03.39.00 Derechos de contraste, verificacion y estudios
3.01.03.48.00 Permisos municipales
3.01.03.49.00 Certificaciones y solvencias
3.01.03.50.00 Servicio de energia eléctrica
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3.01.03.51.00
3.01.03.52.00
3.01.03.53.00
3.01.03.54.00
3.01.03.55.00
3.01.03.56.00
3.01.03.57.00
3.01.03.58.00
3.01.03.59.00
3.01.03.99.00
3.01.04.00.00
3.01.04.01.00
3.01.04.02.00
3.01.04.99.00

3.01.06.00.00
3.01.06.01.00

3.01.06.01.01
3.01.06.01.04
3.01.06.99.00

3.01.07.00.00
3.01.07.01.00

3.01.07.01.03
3.01.07.02.00
3.01.07.02.04
3.01.07.03.00
3.01.08.00.00

3.01.08.01.00
3.01.08.02.00
3.01.08.03.00

3.01.08.04.00
3.01.08.05.00
3.01.09.00.00

3.01.09.01.00

3.01.09.01.01
3.01.09.02.00

3.01.09.02.01
3.01.09.99.00

Servicio de distribucion de agua
Servicio de gas doméstico
Mensura y deslinde

Aseo domiciliario

Matadero

Mercado

Cementerio

Terminal de pasajeros

Deudas morosas por tasas
Otros tipos de tasas

Ingresos por contribuciones especiales

Sobre plusvalia inmobiliaria
Contribuciones por mejoras
Otras contribuciones especiales

Ingresos del dominio petrolero
Regalias

Regalias petroleras privadas
Regalias del gas empresas privadas
Otros ingresos del dominio petrolero

Ingresos del dominio minero
Superficial minero

Superficial sobre otros minerales

Impuesto de explotacion

Impuesto de explotacion sobre otros minerales
Ventajas especiales mineral (Renta minera)
Ingresos del dominio forestal

Impuesto superficial

Impuesto de explotacion o aprovechamiento

Permiso o autorizacion para la explotacién o aprovechamiento de los
productos forestales

Autorizacion para deforestacion

Autorizacién para movilizar productos forestales

Ingresos por la venta de bienes y servicios de la administracién
publica

Ingresos por la venta de bienes

Ingresos por la venta de gacetas municipales y formularios
Ingresos por la venta de servicios

Ingresos por la venta de productos de loteria
Ingresos por la venta de otros bienes y servicios
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3.01.10.00.00
3.01.10.02.09
3.01.10.04.00
3.01.10.04.01
3.01.10.04.02
3.01.10.05.00
3.01.10.06.00
3.01.10.08.00
3.01.10.08.01
3.01.10.08.02
3.01.10.08.03
3.01.10.08.04

3.01.10.08.05
3.01.10.08.99
3.01.10.10.00
3.01.11.00.00
3.01.11.01.00
3.01.11.02.00
3.01.11.03.00
3.01.11.04.00
3.01.11.04.01
3.01.11.04.02
3.01.11.04.03
3.01.11.04.04
3.01.11.04.05
3.01.11.05.00
3.01.11.06.00
3.01.11.07.00
3.01.11.08.00
3.01.11.10.00
3.01.11.12.00

3.01.99.00.00
3.01. 99.01.00
3.02.00.00.00

3.02.01.00.00
3.02.03.00.00

Ingresos de la propiedad

Intereses por préstamos concedidos al Poder Municipal
Intereses por depdsitos en instituciones financieras
Intereses por depdésitos a la vista

Intereses por depositos a plazo fijo

Intereses de titulos y valores

Utilidades de acciones y participaciones de capital
Alquileres

Alquiler de edificios y locales

Alquiler de tierras y terrenos

Alquiler de instalaciones culturales y recreativas
Alquileres de maquinarias y demas equipos de construcciéon, campo
industria y taller

Alquileres de equipos de transporte, traccion y elevacion
Alquiler de otros bienes

Concesiones de bienes y servicios

Diversos ingresos

Intereses moratorios

Reparos fiscales

Sanciones fiscales

Juicios y costas procesales

Ingresos por el principal en sentencias judiciales
Costas procesales varias

Responsabilidad fiscal

Otras disposiciones legales

Indemnizacion por incumplimiento de contratos
Beneficios en operaciones cambiarias

Utilidad por venta de activos

Intereses por financiamiento de deudas tributarias (Convenios de pago)
Multas y recargos

Diversos reparos administrativos (Empresas Mineras)
Reparos administrativos por impuestos municipales

Otros ingresos ordinarios
Otros ingresos ordinarios

INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Endeudamiento publico interno

Ingresos por operaciones diversas
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3.02.03.01.00 Liquidacion de entes descentralizados
3.02.03.02.00 Herencias vacantes y donaciones
3.02.03.05.00 Ingresos por procesos licitatorios
3.02.03.05.01 Cuotas de participacion
3.02.03.05.02 Bonos de desempate (Derechos por otorgamiento de buena pro)
3.02.03.05.99 Otros ingresos por procesos licitatorios
3.02.04.00.00 Reintegros de fondos de correspondientes de ejercicios anteriores
3.02.05.00.00 Ingresos por obtencién indebida de devoluciones o reintegros
3.02.05.01.00 Ingresos por obtencion indebida de devoluciones o reintegros
3.02.99.00.00 Otros ingresos extraordinarios
3.02.99.01.00 Otros ingresos extraordinarios
3.03.00.00.00 Ingresos de operacion
3.03.01.00.00 Venta bruta de bienes
3.03.01.01.00 Venta de productos del sector industrial
3.03.01.02.00 Venta de productos del sector comercial
3.03.02.00.00 Venta bruta de servicios
3.03.02.01.00 Venta bruta de servicios
3.03.03.00.00 Ingresos financieros de instituciones financieras bancarias
3.03.03.01.00 Ingresos por inversiones en valores
3.03.03.02.00 Ingresos por cartera de créditos
3.03.03.99.00 Otros ingresos financieros
3.03.99.00.00 Otros ingresos de operacion
3.03.99.01.00 Otros ingresos de operacion
3.05.00.00.00 Transferencias y Donaciones
3.05.01.00.00 Transferencias y donaciones corrientes
3.05.01.02.00 Donaciones corrientes internas del sector privado
3.05.01.02.01 Donaciones corrientes internas de personas
3.05.01.02.02 Donaciones corrientes internas de instituciones sin fines de lucro
3.05.01.02.03 Donaciones corrientes internas de empresas privadas
3.05.01.03.00 Transferencias corrientes internas del sector publico
3.05.01.03.01 Transferencias corrientes internas de la Republica
3.05.01.03.08 Transferencias corrientes internas del Poder Estadal
3.05.01.03.09 Transferencias corrientes internas del Poder Municipal
3.05.01.04.01 Donaciones corrientes internas de la Republica
3.05.01.04.08 Donaciones corrientes internas del Poder Estadal
3.05.01.04.09 Donaciones corrientes internas del Poder Municipal
3.05.02.00.00 Transferencias y donaciones de capital
3.05.02.03.00 Transferencias de capital internas del sector publico
3.05.02.03.01 Transferencias de capital internas de la Republica
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3.05.02.03.04
3.05.02.03.05

3.05.02.03.08
3.05.02.03.09
3.05.02.04.01
3.05.02.04.08
3.05.02.04.09
3.05.03.00.00
3.05.03.01.02
3.05.03.02.00
3.05.04.00.00
3.05.04.01.00
3.05.06.00.00
3.05.06.03.00
3.05.07.00.00
3.05.07.01.00
3.05.08.00.00
3.05.08.02.00
3.05.09.00.00

3.05.09.02.00

3.06.00.00.00
3.06.01.00.00

3.06.01.01.00
3.06.01.02.00
3.06.01.03.00
3.06.01.03.99

3.06.02.00.00
3.09.00.00.00
3.09.02.00.00

3.09.02.09.00
3.10.00.00.00
3.10.02.09.00
3.11.00.00.00
3.11.01.00.00

Transferencias de capital internas de entes descentralizados con fines
empresariales petroleros

Transferencias de capital internas de entes descentralizados con fines
empresariales no petroleros

Transferencias de capital internas del Poder Estadal

Transferencias de capital internas del Poder Municipal
Donaciones de capital internas de la Republica
Donaciones de capital internas del Poder Estadal
Donaciones de capital internas del Poder Municipal
Situado

Situado Municipal

Situado Estadal a Municipal

Subsidio de Régimen Especial

Subsidio de Régimen Especial
Asignaciones Econémicas Especiales

Asignaciones Econémicas Especiales (LAEE) Municipal
Fondo Intergubernamental para la Descentralizacion (FIDES)

Fondo Intergubernamental para la Descentralizacion (FIDES)
Fondo de Compensacion Interterritorial

Fondo de Compensacion Interterritorial Municipal
Aportes del Sector Publico al Poder Estadal v al Poder Municipal

por transferencia de servicios

Aportes del Sector Publico al Poder Municipal por transferencia de
servicios

Recursos Propios de Capital

Venta y/o desincorporacién de activos fijos

Venta y/o desincorporacion de tierras y terrenos

Venta y/o desincorporacién de edificios e instalaciones

Venta y/o desincorporaciéon de maquinarias, equipos y semovientes
Venta y/o desincorporacién de otros activos fijos

Venta de activos intangibles

Recuperacion de préstamos de corto plazo

Recuperacion de préstamos otorgados al sector publico de corto

plazo
Recuperacién de préstamos otorgados al Poder Municipal de corto plazo

Recuperaciéon de préstamos de largo plazo

Recuperacion de préstamos otorgados al Poder Municipal de largo plazo

Disminucién de otros activos financieros

Disminucion de disponibilidades
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3.11.01.01.00

3.11.02.00.00
3.11.02.99.00
3.11.06.00.00
3.11.06.01.00

3.11.06.02.00
3.11.06.04.00
3.11.06.05.00
3.11.09.00.00

3.11.09.03.00

3.12.00.00.00

3.12.99.00.00
3.13.00.00.00
3.13.02.00.00
3.13.02.01.00
3.13.04.00.00

Disminucion de Caja (Reservas del Tesoro Municipal no
comprometidas)

Disminucién de cuentas por cobrar a corto plazo

Disminucién de otras cuentas por cobrar a corto plazo

Disminucion de fondos en avance, anticipo y en fidecomiso

Disminucién de fondos en avance

Disminucion de fondos en anticipo

Disminucién de anticipos a proveedores

Disminucion de anticipos a contratista, por contratos a corto plazo
Disminucion del Fondo Estabilizacion Macroeconémica (FEM)
Disminucién del Fondo Estabilizacion Macroeconémica (FEM) del Poder
Municipal

Incremento de Pasivos

Incremento de otros pasivos

incremento de patrimonio

Incremento de reservas

Incremento de reservas

Incremento de resultados
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Anexo B: DE LA ESTRUCTURA DE LA ORDENANZA DE
PRESUPUESTO ANUAL DE |INGRESOS Y GASTOS
MUNICIPAL Y DE LA DISTRIBUCION GENERAL DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS.

1.- Titulo | "Disposiciones Generales"
2.- Titulo Il "Presupuesto de Ingresos"
3.- Titulo "Presupuesto de Gastos"

3.1. Informacién de Contenido General

3.1.1. Identificacién General del Municipio (Forma 2100)

3.1.2. Politica Presupuestaria y Financiera (Forma 2101)

3.1.3  Presupuesto de Ingresos (Forma 2102)

3.1.4. Indice de Categorias Programaticas (Forma 2103)

3.1.5. Resumen de los Créditos Presupuestarios a nivel de Sectores,
Programas y Fuentes de Financiamiento (Forma 2104)

3.1.6. Resumen de los Créditos Presupuestarios a nivel de Partidas y
Fuentes de Financiamiento (Forma 2105)

3.1.7. Resumen de los Créditos Presupuestarios por partidas a nivel de
Sectores (Forma 2106)

3.1.8. Relacion de los Recursos Humanos, Clasificados por Tipo de Cargo
y Género (Forma 2107)



3.2.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.
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Personal Jubilado y Pensionado (Forma 2108)

Gastos de Inversion Estimados por el Municipio (Forma 2109)

Transferencias y Donaciones otorgadas a Organismos del Sector
Publico y Privado (Forma 2110)

Informacioén a nivel de Sectores, Programas, Sub-programas y/o Proyectos

3.2.1.

3.2.2

3.2.3

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

Descripcion del Programa, Sub-programa y Proyecto ( Forma 2111)

Metas del Programa, Sub-programa y Proyecto (Forma 2112)

Recursos Humanos Clasificados por Tipo de Cargo y Género a nivel
de Programas (Forma 2113)

Personal Jubilado y Pensionado, a nivel de Programas (Forma
(Forma 2114)

Créditos Presupuestarios del Sector Por Programa a Nivel de
Partidas y Fuentes de Financiamiento (Forma 2115)

Relacién de Obras (Forma 2116)

Programas Sociales a nivel de Sectores y Programas (Forma 2117)

Relacion de Proyectos de Inversion a ser Financiados a través del
Fondo de Compensacion Interterritorial (FCI) (Forma 2118)

Presupuesto de gastos del Municipio por Sectores a nivel de
Partidas y Sub-partidas (Forma 2119)
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3.3. Forma de Presentacién de la Distribucion General del Presupuesto de
Gastos

3.3.1 Decreto de Publicacion

3.3.2 Resumen de los Créditos Presupuestarios

3.3.3 Créditos Presupuestarios del Sector por Programas y/o Categorias
Equivalentes a nivel de Partidas y Sub-Partidas (Forma 2120)

3.3.4 Créditos Presupuestarios del Programa y Actividades a nivel de Partidas y
Sub-partidas (Forma 2121).

3.3.5 Créditos Presupuestarios asignados a los Programas de Inversiéon en
Coordinacién con Organismos del Sector Publico (Forma 2122).

3.4. Recursos Humanos de los Entes Descentralizados Adscritos a la Alcaldia,
clasificados segun su Tipo y Género (Forma 2123).

Participacion Financiera en Organismos Publicos Municipales (Forma 2124).
Descripcion de los Proyectos (Forma 2125).

Informacion complementaria que debe ser incorporada a nivel de la Ordenanza
de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

6.4. Relacion de Entes Descentralizados adscritos a la Alcaldia. (Forma 2126).

6.5.  Cuenta Ahorro/Inversién/Financiamiento de la Alcaldia. (Forma 2127)
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Anexo C: GUIA PARA LA ELABORACION DE LAS DISPOSICIONES
GENERALES DE LA ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE
INGRESOS Y GASTOS MUNICIPAL.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO
MUNICIPIO

Cumplido por el ejecutivo lo sefialado en el articulo 233 de la Ley Organica del Poder
Pablico Municipal, y en concordancia con lo establecido en el numeral 1 del
Articulo 54 , numeral 1 del Articulo 95y 234 del mencionado texto legal, el Concejo

Municipal del Municipio del Estado , sanciona lo

siguiente:

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS PARA EL
EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO CORRESPONDIENTE AL ANO 201x_

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo: 1.- Las presentes Disposiciones Generales, regularan el proceso presupuestario
del Municipio y sus organismos con autonomia funcional (Concejo Municipal y Contraloria

Municipal), asi como sus Entes Descentralizados.

Articulo: 2.- Se acuerda la estimacion de los ingresos publicos municipales para el
Ejercicio Econdmico Financiero correspondiente al afio dos mil (LETRAS)
201x, en la cantidad de (CIFRAS EN LETRAS) Bolivares (Bs. ), por

ramos de ingresos de acuerdo con la Distribucién General incorporada en el Titulo Il

“Presupuesto de Ingresos” de esta Ordenanza.

Articulo: 3.- Se acuerda la estimacion de los Créditos del Presupuesto de Gastos para el
Ejercicio Econdmico Financiero 201x, en la cantidad de (CIFRAS EN LETRAS) Bolivares
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(Bs. ), asignados a los diferentes Sectores, Programas, Sub-Programas,

Proyectos y Partidas, que integran el Titulo 11l “Presupuesto de Gasto” de esta Ordenanza.

Articulo: 4.- De acuerdo a lo establecido en el articulo 33 del Decreto con Rango, Valor y
fuerza de Ley Orgénica de la Administracion Financiera del Sector Pudblico, y de
conformidad con lo previsto en los articulos 229 y 238 de la Ley Organica del Poder
Publico Municipal la presente Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos

quedard estructurada de la siguiente manera:

Titulo 1 Disposiciones Generales.
Titulo Il Presupuesto de Recursos y Egresos
Titulo 1 Presupuesto de Recursos y Egresos de los Entes Descentralizados

Funcionalmente del Municipio, sin Fines Empresariales.

Articulo: 5.- Esta Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos se regira por los
principios y disposiciones establecidas en ella, debiendo dentro del presente periodo y
subsiguientes ajustarse a lo establecido en la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela, a las Ordenanzas respectivas, a las normas aplicables para su ejecucion y
desarrollo, de conformidad con lo establecido en el Decreto con Rango, Valor y fuerza de
Ley Organica de la Administraciéon Financiera del Sector Publico, y a los articulos 229, 230

y 233 de la Ley Organica del Poder Publico Municipal.

Articulo 6.- Los Créditos Presupuestarios acordados en el articulo 3 de la presente
Ordenanza, por Sectores, Programas, Subprogramas, Proyectos, Partidas y demas
categorias presupuestarias equivalentes (Actividades Comunes y Actividades Centrales),
constituyen el limite maximo de las autorizaciones de créditos disponibles para gastar,
conforme a lo previsto en el articulo 46 del Decreto con Rango, Valor y fuerza de Ley
Organica de la Administraciéon Financiera del Sector Publico y el articulo 242 de la Ley

Organica del Poder Publico Municipal.

Articulo: 7.- El Alcalde (sa), dispondra de un lapso de diez (10) dias habiles después de
sancionada la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos por parte del

Concejo Municipal, para decretar la Distribucion General del Presupuesto de Gastos, de



FECHA DE PAGINA

INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 156
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE
de los Municipios 2015

conformidad con lo previsto en el articulo 47 del Decreto con Rango, Valor y fuerza de Ley
Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, la cual consiste en el detalle
de los créditos presupuestarios acordados en las diferentes categorias presupuestarias a
nivel de Sectores, Programas, Sub-Programas, Proyectos, Actividades, Partidas, Sub-
partidas Genéricas, Especificas y Sub-especificas. Dicha desagregacion se utilizar4 para
fines administrativos y de control interno de la Alcaldia, Concejo Municipal y de la

Contraloria Municipal en lo que corresponde a su Distribucion General de Gastos.

Articulo: 8.- Las Direcciones de Presupuesto y de Hacienda Publica Municipal y/o
Tesoreria 0 quien haga sus veces, deberan elaborar la programacion de Ejecucion Fisica y
Financiera del Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos del Municipio, incluidas la
Contraloria y el Concejo Municipal, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
Onapre. La programacién efectuada por las dependencias Municipales debera presentarse
en los primeros treinta dias (30) del inicio del ejercicio fiscal a la consideracion del Alcalde

(sa), una vez aprobada, deberé informarle al Concejo y Contraloria Municipal.

El incumplimiento de esta disposicidn, sera motivo de sancién a las maximas autoridades
de las unidades responsables de su elaboracion, por parte del Alcalde (sa) en los términos

establecidos en el ordenamiento juridico vigente.

Articulo: 9.- La ejecucion del presupuesto de ingresos y gastos se regira de acuerdo con
lo previsto en estas disposiciones, por lo contenido en el Decreto con Rango, Valor y
Fuerza de Ley Orgéanica de la Administracién Financiera del Sector Publico, que le sean

aplicables y por las normas técnicas que establezca la Onapre.

Articulo: 10.- Los resultados de la ejecucion fisico financiera del presupuesto, deberan ser
enviados a la Oficina de Planificacion y Presupuesto del respectivo Municipio, de acuerdo a
las normas y periodicidad que esta establezca. Estaran obligados a cumplir estas normas,
los entes mencionados en articulo 5 de la referida Ley. Los Servicios Autdnomos sin
personalidad juridica, aun cuando no tengan créditos presupuestarios acordados en la
presente Ordenanza, deberan ajustarse a estas disposiciones. La Oficina de Planificacion y
Presupuesto del Municipio, analizara y consolidara la mencionada informacion, la cual sera

remitida trimestralmente por el Alcalde al Concejo Municipal o Cabildo y, a la Onapre,
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dentro de los quince (15) dias siguientes al fin de cada trimestre de conformidad con lo
previsto en el articulo 73 del Decreto con Rango, Valor y fuerza de Ley Organica de la

Administracion Financiera del Sector Publico.

Articulo: 11.- Si durante la ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos se evidenciare
una reduccion de los ingresos previstos para el Ejercicio Econémico Financiero, en relacion
con las estimaciones contenidas en la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y
Gastos, el Alcalde (sa), previa opinion de la Direccion de Planificacion y Presupuesto, de
Hacienda Publica Municipal y Administracién Municipal, o quien haga sus veces, ordenara
los ajustes necesarios en los ingresos y en los créditos presupuestarios acordados al
presupuesto de gastos. Asimismo, debera solicitar a la Contraloria Municipal y al Concejo
Municipal un plan de ajustes de sus gastos. Las decisiones deberan publicarse en Gaceta
Municipal, todo de conformidad con lo establecido en el Articulo 44 del Decreto con Rango,
Valor y fuerza de Ley Orgénica de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Articulo: 12.- Las presentes Disposiciones Generales regularan el proceso presupuestario
del Municipio y organismos con autonomia funcional asi como los Institutos Auténomos,
Empresas de Economia Social, Autogestionarias, de Servicios, Fundaciones y demas
Organismos y Personas de Derecho Publico en que el Municipio o Distrito y sus Entes

Descentralizados tengan participacion.

Articulo: 13.- Las modificaciones presupuestarias (Créditos adicionales, Rectificaciones,
Insubsistencias, Ajustes en los créditos por reduccion de ingresos, Traspasos de créditos,
Reprogramaciones de contratos de obras), que sean necesarias aplicar durante la
ejecucion del Presupuesto Anual de Gastos, que acuerden los organismos ordenadores de
compromisos y pagos y que consistirdn en los cambios que se efectien a los créditos
asignados a los Sectores, Programas, Sub-programas, Proyectos, Obras, Partidas, Sub-
partidas, Genéricas, Especificas y Sub-especificas que expresamente se sefialen en esta
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos y su respectiva Distribucion

General, tendran su origen como consecuencia de:

a) Subestimaciones o sobrestimaciones de los créditos asignados originalmente en la

Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos y en la Distribucién General.
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b) Incorporacion de nuevos programas.

¢) Reajuste de créditos acordados a los Programas de Gastos de la Alcaldia, Contraloria y
Concejo Municipal a fin de lograr un uso mas racional de los mismos o motivado por

situaciones de tipo coyuntural no previstas.

d) Alteracién de las metas o volimenes de trabajo en los programas que desarrolla el

organismo.
e) Gastos no previstos.

Articulo: 14.- Las modificaciones presupuestarias sefialadas en el articulo anterior a
efectuar durante la ejecucion de este presupuesto, se regiran por las siguientes normas:

A. De conformidad con lo establecido en la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela y la Ley Organica del Poder Publico Municipal, solo podran dictarse
Créditos Adicionales a la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos,
previa autorizacion del Concejo Municipal, para cubrir gastos necesarios no previstos
en la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos o para incrementar
créditos presupuestarios insuficientes, los cuales podran ser financiados con las
existencias del Tesoro Municipal ho comprometidas, con aportaciones especiales
aprobados por el Gobierno Nacional, Estadal o por otros Organismos, asi como con
las economias en los créditos presupuestarios previstos en la Ordenanza de

Presupuesto.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando los créditos adicionales se financien con economias en
los gastos, éstas deberan ser expresamente determinadas en informes que elaborara la

Direccion de Planificacion y Presupuesto y se acordardn las respectivas insubsistencias.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se entenderan por insubsistencias, las anulaciones de créditos
presupuestarios acordados a los sectores, programas, sub programas, proyectos y partidas
de la Ordenanza de Presupuesto Anual de Gastos, bien sea por economias que ocurran en
la ejecucion del Presupuesto de Gastos o por ajustes ordenados con la finalidad de hacer

un uso mas racional de los mismos, o cuando se estime que los ingresos programados no
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van a satisfacer los gastos previstos. Las Insubsistencias seran declaradas por el Alcalde

(sa) mediante resolucion.
B. Los traspasos de créditos presupuestarios tendran las limitaciones siguientes:

1. Entre partidas de una misma denominacion o de diferentes denominaciones
pertenecientes a un mismo Programa, Sub-programas, Proyecto, o de diferentes
programas, sub-programas y proyectos correspondientes a un sector, cuyo monto
sea menor del 20% de los respectivos créditos originales, de la partida cedente,
podréan ser modificados por la Direccion de Planificacion y Presupuesto.

2. Entre partidas de una misma o diferente denominaciones pertenecientes a un
mismo Programa, Sub-programas, Proyecto, o de diferentes programas, sub
programas, y proyectos correspondientes a varios sectores, cuyo monto sea mayor
del veinte por ciento (20%) de los respectivos créditos originales, de la partida
cedente, seran autorizados por el Alcalde (sa), mediante Resolucion, de la cual
deberéa remitirse copia a la Contraloria Municipal.

3. Los créditos presupuestarios asignados a las partidas y distribuidos a nivel de
actividades, sub partidas, genéricas, especificas y sub especificas, dentro de un
mismo programa y una misma partida, podran ser modificadas por el Alcalde (sa).
El resultado de estas modificaciones se le comunicard a la dependencia

involucrada, a la Direccién de Administracion y Servicio y a la Contraloria Municipal.

4. Los Créditos asignados a las Sub-partidas Genéricas y Especificas, Sub-
Especificas, por Actividades, dentro de un mismo Sector, Programa o Partida,
podran ser modificados por el Alcalde (sa), salvo en el caso de los créditos
asignados al Presupuesto Anual de Inversibn en Obras Municipales, cuyas
modificaciones necesitaran autorizacion del Concejo Local de Planificacion y
Politicas Publicas. El resultado de estas modificaciones efectuadas por el Alcalde
(sa) seran comunicados al Concejo y a la Contraloria Municipal, asi como a las
Direcciones de Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto 0 quien haga sus veces a

efectos de ajustar sus registros contables.
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5. Los traspasos identificados en el literal (b) de este articulo que requiera efectuar el
Concejo y la Contraloria Municipal, seran solicitados por sus autoridades al Alcalde,

a los fines de su debido procesamiento.

C. Los Créditos presupuestarios asignados a la partida 4.98 "RECTIFICACIONES AL
PRESUPUESTOQO", no podran exceder del tres por ciento (3%) del total de los ingresos
estimados en la Ordenanza, excluyendo los ingresos asignados por Leyes especificas
por medio de las cuales se les puede transferir recursos al Municipio. Dichos créditos
podran ser utilizados por el Alcalde (sa) para atender gastos imprevistos que se
puedan presentar en el transcurso del ejercicio o para aumentar los créditos
presupuestarios que resultaren insuficientes durante la ejecucion del presupuesto de
gasto. La utilizacién de créditos presupuestarios a los fines previstos en este articulo,
no requerird la previa autorizacién del Concejo Municipal, pero el Alcalde (sa) remitira
al Concejo Municipal y a la Contraloria Municipal, copia de la Resolucion publicada
en la Gaceta Municipal que autoriza la Rectificacidn, a los fines de ajustar los registros
contables. Salvo caso de emergencia, los recursos de este crédito no podran
destinarse a crear nuevos créditos, ni cubrir gastos cuyas asignaciones hayan sido
disminuidas, por los mecanismos formales de modificaciones presupuestarias, de igual
manera no podran decretarse créditos adicionales ni traspasar créditos

presupuestarios a esta partida.

Articulo: 15.- En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 242 de la Ley Organica del
Poder Publico Municipal, relativo al limite maximo a las autorizaciones disponibles para
gastar, se establecen las siguientes limitaciones a los traspasos para incrementar o
disminuir las partidas 4.01.00.00.00 "Gastos de Personal". Toda modificacién a la Sub-
partida Genérica 4.01.01.00.00 "Sueldos, Salarios y Otras Retribuciones" asi como la
Partida 4.04.00.00.00 “Activos Reales” y de la Partida 4.11.00.00.00 “Disminucion de
pasivos”, Sub-partida Genérica 4.11.11.04.00 “Compromisos pendientes de ejercicios
anteriores” deberan ser aprobados por el Concejo Municipal. y se participaran las
correspondientes modificaciones presupuestarias a la Contraloria Municipal para su

informacion y fines consiguientes.
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Articulo 16.- Los créditos acordados en la Ordenanza, a las partidas contenidas en los
programas y proyectos de cualquier Sector, destinados a cubrir los gastos de inversion,
solo podran ser modificados mediante traspasos para ser orientados hacia otros gastos de
inversion. En caso de que se declare la insubsistencia de estos Créditos Presupuestarios,
deberan incorporarse a la Ordenanza de Presupuesto para financiar gastos de inversion
con el fin de mantener el porcentaje de inversion previsto en el Articulo 231 de la Ley

Organica del Poder Publico Municipal.

PARAGRAFO UNICO: A los efectos de dar cumplimiento a lo previsto en el Articulo 231
de la Ley Organica del Poder Publico Municipal, se entiende por gasto de inversién, los
realizados con cargo a los créditos presupuestarios previstos en las diferentes categorias
programaticas de la respectiva Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos,
dirigidos a la creacion o aumento de la formacion bruta de capital de conformidad con lo
establecido en los Articulos 6 y 20 del Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la
Administracidon Financiera del Sector Publico, Sobre el Sistema Presupuestario y en la
providencia administrativa N° 100 emanada de la Oficina Nacional de Presupuesto
(Onapre), y publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela, No
38.484 del 21/07/2006.

Articulo: 17.- Cuando por razones técnicas y debidamente justificadas no sea posible la
ejecucion de una determinada obra, el Alcalde (sa) solicitara al Concejo Local de
Planificacién y Politicas Publicas la autorizacion para su modificaciéon o sustitucion. Una
vez aprobada la solicitud por parte del Concejo local, la Direccién de Planificacion y
Presupuesto debera informar a la Contraloria Municipal en el término de 10 dias habiles

sobre dicha modificacion.

Articulo: 18.- Corresponde a la Direccidn de Ingenieria Municipal certificar por escrito, que
en la Contratacion, Ejecucién y Pago de las Obras Publicas Municipales, se haya cumplido
lo previsto en la Ley y/o Ordenanza de Licitaciones segun el caso, en las normas y
convenios para la Ejecucién de Obras Pdublicas, en las Condiciones Generales de
Contratacion de Obras, las Disposiciones Generales de la Ordenanza de Presupuesto
relativas al plan de inversiones; asi como velar el cumplimiento de los siguientes aspectos:

precios justos, razonables y convenientes para el Fisco Municipal; que las Valuaciones de
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Obras tramitadas para el pago, se correspondan exactamente con las Obras efectivamente
construidas por las empresas contratistas; ejercer el control de las actas de inicio, de
tramitacion, de recepcion provisional, de recepcion definitiva, cuadro de cierre de la obra,
presupuestos, coémputos, planillas de mediciones, entre otros documentos relativos al

control y vigilancia del proceso.

PARAGRAFO UNICO: Cuando en la Ordenanza de Presupuesto Anual se incluyan
créditos para obras, bienes o servicios cuya ejecucion exceda del Ejercicio Econémico
Financiero, se debera incluir en el cuadro de relacion de obras, su monto total, que
contemple los recursos erogados en los ejercicios precedentes, y los que se erogaran en el
futuro.

Articulo: 19.- No se podran adquirir compromisos para los cuales no existan créditos
presupuestarios, ni disponer de créditos para una finalidad distinta a la prevista en la

Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

Articulo: 20.- Ningun pago puede ser ordenado con cargo al Tesoro Municipal, sino para
pagar obligaciones validamente contraidas, el cual debe estar respaldado por una orden de
pago o servicio, emitida por un funcionario competente, salvo fondos en avances y

anticipos que autorice la Alcaldia.

PARAGRAFO UNICO: A los efectos del registro contable, un gasto se considera como
causado al hacerse exigible el pago de la obligacion correspondiente, independientemente
del momento en que se efectle dicho pago, y se considerard como pagado cuando se
extinga dicha obligacion mediante la entrega al acreedor de una orden de pago directa

contra el Tesoro Municipal, de un cheque o dinero en efectivo.

Articulo: 21.- Podran ser adelantados fondos del tesoro, a los funcionarios titulares de las
unidades administradoras de la Alcaldia, bajo las figuras de fondos en avances y fondos de
anticipo, el manejo de estos fondos se haran conforme a las disposiciones establecidas y
de observancia obligatoria en el capitulo Ill, seccién novena, décima y décima primera del
Reglamento N° 1 de la Ley Orgéanica de la Administracién Financiera del Sector Publico,

sobre el Sistema Presupuestario.

Constituyen fondos en avances aquellos adelantos para atender los siguientes conceptos:
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1. Sueldos y sus compensaciones, primas, salarios, remuneraciones especiales, bono
vacacional, aguinaldos, gastos de representacion, pago por comisiones de servicios
y cualquier otro gasto de remuneracion de caracter permanente, salvo los

autorizados a pagar con fondos en anticipo.

2. Pensiones y jubilaciones y demas asignaciones para el personal pensionado o
jubilado.

3. Gastos por concepto de becas.

4, Las comisiones bancarias, derivada a la apertura y servicios de las cuentas

enunciados en los numerales anteriores.

PARAGRAFO PRIMERO: Los avances a que se refiere este articulo, se cancelaran

mediante 6rdenes de pago no imputadas, a las respectivas partidas de presupuesto.
Constituyen fondos en anticipos, aquellos adelantos para atender los siguientes conceptos:

1. Gastos de personal, excepto aquellos de caracter permanente que se paguen con
fondos en avances.
Materiales y suministros.
Servicios no personales, excepto de gestion administrativa

Activos reales, excepto:

Inmuebles y equipos existentes

Conservacion, ampliaciones y mejoras.

Estudios y proyectos para inversion en activos fijos.
Contratacion de inspeccion de obras

Construcciones del dominio privado.

-~ 0 o 0 T p

Construcciones del dominio publico.

5. Donaciones a personas.
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Articulo: 22.- De conformidad con lo establecido en el articulo 249 de la Ley Orgéanica del
Poder Publico Municipal, los gastos causados y no pagados al 31-12-201__ se pagaran
durante el afio siguiente con cargo a las disponibilidades de caja y banco (Tesoro
Municipal), existentes a la fecha sefialada. Los gastos comprometidos y no causados al

31-12-201 _se imputaran automaticamente al ejercicio fiscal siguiente afectando a los
créditos disponibles para ese ejercicio fiscal, todo de conformidad a lo establecido en el
Articulo 67 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la Administracion

Financiera del Sector Publico.

PARAGRAFO PRIMERO: A los fines de la imputacién presupuestaria de dichos
compromisos no causados, en caso de que no existan los créditos presupuestarios en el
ejercicio vigente, el Alcalde (sa), siempre y cuando disponga de dichos recursos en el
Tesoro Municipal remitird al Concejo Municipal, dentro de los 30 dias de iniciado el
ejercicio econodmico financiero, una solicitud de crédito adicional, acompafiado de una
relacion de los compromisos antes mencionados. El cierre del ejercicio presupuestario no
implica la anulacién de los actos administrativos que originaron los contratos formalizados

hasta ese momento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se estima que todo gasto causado debe ser pagado y es
indemnizable siempre que se demuestre fehacientemente que ha sido recibido por el
Municipio, aun cuando no ha sido considerado o calificado como validamente adquirido vy,
el mismo debera ser reconocido administrativamente. Dicho reconocimiento para su pago o
indemnizacion, deberd ser reconocido y autorizado por la Sindicatura Municipal de
conformidad con lo establecido en la Ley Organica de la Procuraduria General de la
Republica y en el Articulo 1.184 del Cadigo Civil.

PARAGRAFO TERCERO: Se requerira la previa imputacion a una partida especial,
cuando se trate del pago de obligaciones incluidas en alguno de los siguientes casos:

A. Aquellos no cancelados durante el afio siguiente al cierre del ejercicio

presupuestario en que fueron causados.
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B. Los originados en sentencia judicial basada en autoridad de la cosa juzgada o
reconocida administrativamente por la Sindicatura y la Contraloria Municipal, en
este mismo acto el Sindico solicitar4 a la Contraloria Municipal las actuaciones y
controles perceptivos que estime pertinentes. Al respecto el Organo Contralor
debera emitir las correspondientes certificaciones a que hubiere lugar y las que

seran incorporadas al expediente correspondiente.

C. Reintegros que deba efectuar la Hacienda Puablica Municipal.

Articulo: 23.- Los compromisos originados por la adquisicion de bienes y servicios cuya
recepcion no hubiere ocurrido durante el periodo fiscal en que se formalizé la contratacion

afectaran los créditos del ejercicio en que ésta se concrete.

Articulo: 24.- Los compromisos causados originados en sentencia judicial firme con
autoridad de cosa juzgada o reconocidos administrativamente por el Sindico Procurador
Municipal asi como los derivados de reintegros que deba efectuar el Fisco Municipal por
concepto de impuestos, tasas u otras contribuciones municipales recaudadas en exceso en
ejercicios fiscales anteriores seran pagadas durante el transcurso del Ejercicio Fiscal con
cargo a las Sub partidas especificas 4.11.11.03.00 “Indemnizaciones diversas asi como

también la Sub partida "4.11.11.04.00 “Obligaciones de Ejercicios Anteriores.”

PARAGRAFO UNICO: Para el reconocimiento Administrativo de las acreencias, el Sindico
Procurador Municipal seguira, en cuanto sean aplicables los procedimientos y requisitos
previstos en la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica y su Reglamento.
La Contraloria Municipal, procedera a realizar los controles perceptivos y posteriores que
estime pertinentes, al respecto el Organo Contralor emitira las certificaciones a que hubiere
lugar, que seran incorporadas al expediente de la acreencia.

DE LOS ENTES DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES

Articulo: 25.- Los Presupuestos de los Institutos Autbnomos, Servicios Autbnomos sin
Personalidad Juridica, de las Fundaciones y Asociaciones Civiles, Empresas de Economia

Social, asi como de las Sociedades y demas Organismos Descentralizados v,
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dependientes del Municipio, deberan ser remitidos para su analisis y verificacion a la
Direccion de Planificacion y Presupuesto durante el periodo de elaboracion del Proyecto de

Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

PARAGRAFO PRIMERO: Una vez sancionada la Ordenanza de Presupuesto el Alcalde
(sa), publicara en los primeros treinta (30) dias del inicio del ejercicio fiscal, los
Presupuestos de Recursos y Egresos de los Entes Descentralizados, condicion necesaria

para hacerle entrega de los aportes aprobados.

Articulo: 26.- Una vez aprobados por el Alcalde (sa) los presupuestos de los Organismos
sefialados en el Articulo anterior, los mismos quedaran sujetos al control del Concejo, la
Contraloria Municipal y a la Direccién de Planificacion y Presupuesto de la Alcaldia previa
opinion favorable del Sindico Procurador Municipal como Fiscal de la Hacienda Publica
Municipal, de conformidad con lo previsto en los articulos 69, 70, 72, 95, 100 y 245 de la
Ley Organica del Poder Publico Municipal y a lo establecido en la Ley Orgéanica de la

Administraciéon Financiera del Sector Publico.

Articulo: 27.- Sin perjuicio de lo previsto en la Ley Orgéanica de la Administracion
Financiera del Sector Publico, las modificaciones a realizar durante la ejecucion de los
presupuestos de los Institutos Auténomos, y demas personas de derecho publico, asi
como de las Fundaciones y Asociaciones civiles que se encuentren contenidos en algunos
de los supuestos sefialados en los literales siguientes, deberan ser tramitadas para su
aprobacién, por el Alcalde (sa), ante la Oficina de Planificacion y Presupuesto Municipal y,
luego de ser aprobadas, seran remitidas por la Oficina de Planificacién y Presupuesto para
su informacion al solicitante, al Concejo y a la Contraloria Municipal y en caso de la no
aprobacién se informard al solicitante con una explicacidon que justifique la negacion. Las

modificaciones en cuestion se refieren a:

a) Los Traspasos de Créditos presupuestarios entre Partidas de un mismo Programa, Sub-
programa o Proyecto o distintos Programas, Sub-programas o Proyectos, pertenecientes a

un Sector o diferentes Sectores, superiores al 20% de los respectivos créditos originales.
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b) Los Incrementos de Créditos Presupuestarios superiores al 10% de los créditos
originales de la Partida o Partidas receptoras que surjan como producto de nuevas fuentes

de financiamiento y se solicite incluir en el monto del presupuesto vigente.

c¢) La Disminucién de los Ingresos Propios, Corrientes o de Capital, que supere el 10% de

la estimacion inicial.

En el marco de esta norma y previa opinion favorable de la Direccion de Planificaciéon y
Presupuesto, estos organismos disefiardn sus sistemas de modificaciones

presupuestarias.

Articulo: 28.- Con el fin de dar cumplimiento a lo previsto en el Articulo 50 de la Ley
Organica de la Administracién Financiera del Sector Publico en concordancia con los
Articulos 45 y 46 del Reglamento N° 1, Sobre el Sistema Presupuestario, los directores de
las unidades ejecutoras de programas y los responsables de los entes descentralizados del
Municipio, no podran hacer uso de los créditos presupuestarios asignados, hasta tanto
remitan a la Direccion de Planificacion y Presupuesto de la Alcaldia, antes del 30 de enero
del 200____la programacion de la ejecucion fisica y financiera del Presupuesto de Gastos,
conforme a los lineamientos impartidos y de acuerdo a las normas y periodicidad que estas
establezcan, especificando entre otros aspectos, los compromisos maximos que podran
contraer, los gastos causados y los pagos a efectuar para cada subperiodo del Ejercicio
Econdémico Financiero, a fin de adecuar el ritmo de ejecucion del Presupuesto de Gastos

con el flujo de los ingresos y disponibilidades del Tesoro Municipal.

Paragrafo Unico: Los Institutos Auténomos, Servicios Autonomos sin Personalidad
Juridica, Fundaciones, Asociaciones Civiles, Empresas de Economia Social asi como de
las Sociedades y demas Organismos Descentralizados, dependientes de la Alcaldia,
deberan notificar la procedencia de otros aportes recibidos a través de Entes del Poder
Nacional, Estadal o de la Empresa Privada, por lo cual deberan presentar

su destino, distribucion y ejecucion a la Direccion de Hacienda y/o Administracion,
conjuntamente con la Direccién de Planificacion y Presupuesto de la Alcaldia, aun cuando
no tengan créditos acordados en la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y

Gastos, la cual serd remitida por el Alcalde (sa) al Concejo y a la Contraloria Municipal,
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dentro de los treinta (30) dias siguientes. Las unidades y organismos responsables del
envio de la informacion a que se refiere el presente articulo, que no den cumplimiento a lo
establecido en el mismo, se les diferiran las respectivas solicitudes de recursos adicionales

asi como los respectivos traspasos presupuestarios entre partidas.

Articulo: 29.- Los funcionarios al servicio de los Entes y 6rganos cuyos presupuestos se
rigen por esta Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, estan obligados a
suministrar las informaciones que requiera la Direccion de Presupuesto de la Alcaldia, asi

como cumplir con las normas e instrucciones técnicas que emanen de ella.

Articulo: 30.- Los Entes y Organos cuyos presupuestos se rigen por esta Ordenanza,
contaran con unidades administrativas para el cumplimiento de las funciones
presupuestarias aqui establecidas. Estas unidades administrativas, acataran las normas e
instructivos técnicos dictados por la Oficina Nacional de Presupuesto y la Direccion de

Planificacion y Presupuesto de la Alcaldia, de conformidad con la Ley.

Articulo: 31.- Las remuneraciones del personal Directivo, Gerencial y de Supervision de
los Servicios Autdnomos, Fundaciones Asociaciones y Sociedades civiles asi como de los
demas Organismos Descentralizados y Desconcentrados que tengan créditos o no
asignados en la respectiva Ordenanza, no podran ser superiores a los niveles fijados por el
Ejecutivo Municipal, su clasificacion y remuneracion debera ajustarse racionalmente en lo
posible a las especificaciones de la Ley Organica de Emolumentos para Altos Funcionarios
y Funcionarias de los Estados y Municipios, al numeral 11 del Articulo 20 de la Ley del
Estatuto de la Funcién Publica, y con base a lo establecido en el numeral 14 del Articulo 10
de la Ley de los Consejos Locales de Planificacién Publica o en su efecto por la Oficina de

Planificacion y Presupuesto respectiva.

Paragrafo Unico: Los Entes Descentralizados presentaran su registro de asignacion de
cargos clasificados y codificados por unidades administrativas correspondientes a la
estructura organizativa de la Alcaldia con los correspondientes sueldos mensuales y

anuales.

Articulo: 32.- Corresponde al Contralor Municipal y al Presidente del Concejo Municipal, la

facultad de ordenar gastos y pagos en lo que respecta a la ejecucion de sus presupuestos,
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contenidos en la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos Municipal, de
conformidad con lo establecido en el numerales 11 y 8 de los Articulos 104 y 96
respectivamente, de la Ley Organica del Poder Publico Municipal. Esta facultad, sera
ejercida por el Contralor Municipal y el presidente del Concejo Municipal con sujecién a lo
estipulado en la referida Ley, Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Financiera del Sector Publico, en la presente Ordenanza y en la Ley
Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal y demas Disposiciones Legales y Reglamentarias que regulen la materia

presupuestaria en el Municipio.

Articulo: 33.- El Contralor Municipal podra crear normas que rijan la administracion de
Fondos en Avance y Anticipos, de conformidad con los requerimientos establecidos en los
Articulos 59 al 79 del Reglamento N° 1 de la Ley Orgéanica de la Administracién Financiera

del Sector Publico, Sobre el Sistema Presupuestario.

Articulo: 34.- La Direccion de Planificacion y Presupuesto Municipal al recibir la
informacién sobre la ejecucion financiera y el cumplimiento de las metas y sus programas,
proyectos y categorias equivalentes, que se hayan obtenido con la aplicacion de los
recursos acordados en la presente Ordenanza, evaluara y presentara un informe al
Alcalde, dentro de los treinta dias a la finalizacién del ejercicio. Igualmente remitiran a la
Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE), dentro de los quince (15) dias siguientes al
fin de cada trimestre informacién acerca de la gestion presupuestaria del municipio, en
atencion a lo previsto en el articulo 73 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley

Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Articulo: 35.- Los responsables del manejo de Fondos girados en calidad de Avance y de
Anticipos de las diferentes dependencias municipales, asi como de sus Entes
Descentralizados y Desconcentrados, deberan tener en cuentas corrientes de ahorro u otro
instrumento financiero, hasta el ochenta por ciento (80%) del monto total de los recursos
disponibles para el ejercicio fiscal, generando intereses financieros diarios a la tasa del
mercado nacional, los rendimientos obtenidos seran enterados a la Tesoreria Municipal

dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes al final de cada mes, de conformidad
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con lo previsto en los articulos 59 al 79 del Reglamento N° 1, Sobre el Sistema

Presupuestario de la Ley Orgéanica de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Articulo: 36.- Los Servicios Autbnomos, Fundaciones, Asociaciones y Sociedades civiles
asi como de los deméas Organismos Descentralizados Municipales que tengan créditos
presupuestarios asignados por parte de la Alcaldia en su respectiva Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y gastos, estan obligados a depositar los recursos no
utilizados durante la ejecucion de sus respectivos presupuestos en instituciones financieras
de alta solvencia, en cuentas u otros instrumentos financieros que ofrezcan las mejores
tasas y menores riesgos, conforme a la informacion disponible en el mercado financiero
nacional. El manejo de estos recursos debera hacerse de manera que no retrase, interfiera
0 impida la ejecucion fisica de los programas y actividades, ni el pago oportuno de sus
compromisos. La Contraloria Municipal, aplicara las sanciones legales correspondientes a
Directores, Presidentes, Administradores y/o cualquier funcionario responsable del manejo

y uso de dichos recursos.

Articulo: 37.- Los reintegros de fondos erogados, cuando corresponda, deberan ser
restablecidos en el nivel de agregacién que haya aprobado el Concejo Municipal en la
Ordenanza de Presupuesto y su respectiva Distribucion General de Gastos, siempre que la
devolucion se efectué durante la ejecucién del presupuesto, bajo cuyo régimen se realizd

la operacion.

Articulo: 38.- A los fines previstos en estas disposiciones generales, el ejercicio
econdémico financiero comenzara el primero de enero y terminara el treinta y uno de

diciembre de cada afio.

Articulo Unico: 39.- Con el fin de dar cumplimiento a lo previsto en el Titulo IX del Decreto
con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Administraciébn Financiera del Sector
Publico, con sujecién a lo estipulado en el Capitulo Il de la Ley Contra la Corrupcién y en
concordancia con lo establecido en la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, el incumplimiento de los deberes

establecidos en estas Disposiciones Generales dara lugar a que, los Organos competentes
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inicien las correspondientes averiguaciones y sanciones contempladas en el ordenamiento
juridico vigente.

DADA, FIRMADA Y SELLADA EN EL DESPACHO DEL ALCALDE DEL

MUNICIPIO DEL ESTADO , A LOS DEL MES
DE DE 201__
ARNO DE LA INDEPENDENCIA Y DE LA FEDERACION

EJECUTESE Y PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL
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Anexo D: GUIA PARA LA ELABORACION DE LA NORMATIVA QUE DEBE
REGIR LA DISTRIBUCION GENERAL DE LA ORDENANZA DE
PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS MUNICIPAL.

En ejercicio de las atribuciones legales que le confiere el numeral 3. del Articulo 88
de la Ley Orgénica del Poder Publico Municipal, y en concordancia con lo
establecido en el Articulo xx de las Disposiciones Generales de la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, el Alcalde (sa) del Municipio del
Estado_

DECRETA

La siguiente,

DISTRIBUCION GENERAL DEL PRESUPUESTO DE GASTOS PARA EL EJERCICIO
FISCAL 201x

Articulo: 1.- Los créditos presupuestarios de la Distribucion General del Presupuesto de
Gastos para el ejercicio econémico financiero 201x, a nivel de Sectores, Programas, Sub-
programas, Proyectos, Actividades, Partidas, Sub-partida Genérica y Sub-partida
Especifica, se corresponden con el monto aprobado por el Concejo Municipal en la

Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos del Municipio.

Articulo: 2.- La Distribucion General del Presupuesto de Gastos, constituye una
subdivisibn de la estructura del presupuesto de gastos prevista en Articulo xx de las
Disposiciones Generales de la Ordenanza Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos en
concordancia con el articulo 47 de Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de
la Administracion Financiera del Sector Publico y 42 de su Reglamento N° 01, Sobre el
Sistema Presupuestario, por lo tanto tienen caracter informativo y sirve exclusivamente a
los fines de administracién interna de las dependencias Municipales, del Concejo y de la
Contraloria Municipal, de acuerdo a los Sectores, Programas, Sub-programas o Proyectos,
Actividades, Partidas, Sub-partida Genérica, Sub-partida Especifica y los conceptos mas
especificados contenidos en la misma, de conformidad con la Ordenanza de Presupuesto

Anual.
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Articulo: 3.- La Distribucion General del Presupuesto de Gastos, tiene las mismas
limitaciones de las autorizaciones para comprometer y causar gastos que prevé la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, para el ejercicio econdmico
financiero 201__, sin perjuicio de las desagregaciones a nivel de Actividades, Sub-partidas,
Genéricas y Sub-partidas Especificas, que con fin informativo se incluyen en esta

Distribucion General.

Articulo: 4.- El Alcalde (sa) aprobara y autorizara los traspasos de créditos entre Sub-
partidas de una misma Partida, correspondiente a un mismo Programa, los cuales deberan
ser solicitados por la unidad interesada ante la Direccién de Planificacion y Presupuesto.
La misma deberd comunicar una vez aprobado el traslado, la Resolucion correspondiente
a la Direccion de Administracion, a efectos de ajustar los registros sobre ejecucion
presupuestaria que este organismo tiene a su cargo. Se exceptua de esta facultad los
créditos presupuestarios de las Sub-partidas destinadas al financiamiento del Patrimonio
Municipal, a través de la inversion directa, conformada por la creacion o aumento de la
formacion del capital fijo, la inversion financiera, la adquisicién de tierras, terrenos, activos

intangibles y otros activos existentes.

Articulo: 5.- Las modificaciones, a los créditos presupuestarios correspondientes a las
categorias presupuestarias asignados tanto al Concejo Municipal como a la Contraloria
Municipal, se ajustaran a lo dispuesto por estas Ultimas, debiendo ser comunicado
oportunamente a la Alcaldia a través de la Direccion de Planificacién y Presupuesto, a fin

de conservar la unidad de registro de la ejecucion presupuestaria.

Articulo: 6.- Los responsables de los Programas, Sub-programas, Proyectos, Actividades
Especificas, programaran la ejecucion de los mismos, de acuerdo a las normas técnicas
impartidas por la Direccidbn de Planificacion y Presupuesto. Dicha programacion sera
aprobada por el Alcalde (sa) del Municipio, quien elaborara conjuntamente con el Tesorero
Municipal un calendario de compromisos y desembolsos para ser cumplido durante el

vigente ejercicio econémico financiero.

Articulo: 7.- Sin perjuicio de lo dispuesto en las Disposiciones Generales, los créditos

presupuestarios que se encuentran sujetos a convenio con otros organismos, no podran
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ser objeto de modificaciones, sin que previamente, exista la correspondiente acta que

justifique el acuerdo entre las partes.

Articulo: 8.- En atencion al contenido del Articulo xx, de las Disposiciones Generales, los
organismos que reciban aportes o transferencias por parte del Ejecutivo Municipal deberan
remitir a la Direccion de Planificacion y Presupuesto, la Programacion de Ejecucion
Financiera y Presupuestaria del gasto correspondiente a dichas asignaciones, esa
direccion sometera la programacion a la consideracion del Alcalde (sa). Una vez conocida
la opiniébn favorable de éste, lo comunicara al Tesorero Municipal y se informara al

respectivo ente u organismo.

Articulo: 9.- Los traspasos de créditos presupuestarios entre obras de un mismo Proyecto
o diferentes Proyectos, segun las relaciones de Obras incluidas en la vigente Ordenanza
de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, deberan ser solicitados por el Alcalde (sa),
previo analisis de la Direccion de Presupuesto, ante el Concejo Local de Planificacion y
Politicas Publicas y una vez aprobadas por el Concejo Municipal, este informard a la

Contraloria Municipal.

Articulo: 10.- Los organismos publicos municipales, a que se refiere la Ley Orgéanica del
Poder Publico Municipal que tengan créditos acordados en la Ordenanza de Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos, quedan obligados a remitir trimestralmente los resultados de
la ejecucion fisica y financiera de sus respectivos presupuestos, al Alcalde (sa); a la Oficina
de Planificacion y Presupuesto; al Concejo Municipal y la Contraloria Municipal, de

conformidad con los instructivos establecidos por la Oficina Nacional de Presupuesto.

DE LA EJECUCION FINANCIERA DE LOS INGRESOS Y GASTOS DEL MUNICIPIO

Articulo: 11.- Sin perjuicio de las normas que dicte la Oficina Nacional de Contabilidad
Publica, el registro contable de los ingresos causados (devengados) se realizara en el acto
administrativo de la liquidacion. Un ingreso se considerara causado en el momento que
nace el derecho de percibir un recurso en razéon de la venta de bienes o servicios o de

disposiciones que establezcan ese derecho.
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Articulo: 12.- Se considerara liquidado un ingreso a favor del Municipio en el momento de
la determinacién de monto o cuantia en razén de disposiciones legales que establezcan

ese derecho, o por la venta de servicios o bienes.

Articulo: 13.- El registro contable de los ingresos recaudados se har4 al momento de
percibir una determinada cantidad de recursos por parte de la Tesoreria Municipal, de
dinero, pagares, cheques o cualquier otro instrumento establecido para el pago de tributos,
conforme a la normativa establecida en la Ordenanza de Hacienda Publica Municipal

respectiva.

Articulo: 14.- EIl registro contable del compromiso se realizard mediante el acto

administrativo por medio del cual se dispone o se formaliza la realizacién de un gasto.

Articulo: 15.- Se considerara gasto causado el momento en el cual se genera la obligacion
de pagar, ya sea por la contraprestacion de bienes o servicios o por disposiciones legales

o contractuales.

Articulo: 16.- El registro contable del pago se hara al momento de extinguirse la obligacion

de pagar.

Articulo: 17.- Sin perjuicio de que los créditos presupuestarios se consideran gastados al
causarse, los mismos se afectardn con el registro de los compromisos. El registro del

compromiso constituye una afectacion preventiva de los créditos presupuestarios.

Articulo: 18.- La ordenacién de pagos de los gastos efectuados con cargo al Presupuesto,
se hara por medio de 6rdenes de pago directas, especiales, permanentes o de avance a

favor de la persona o entidad que haya adquirido la acreencia contra el tesoro Municipal.

Paragrafo Unico: A los fines de hacer efectivo dicho pago todo beneficiario de orden de

pago sin excepcién debera presentar la solvencia Municipal.

Articulo: 19.- La adquisicibn de materiales de consumo permanente se hard mediante
Ordenes previas y registradas por los entes administrativos de la Alcaldia, en las cuales se

hara constar el monto del compromiso y la partida presupuestaria afectada. De igual forma
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se registraran los contratos (Obras Publicas), arrendamientos, suministros, servicios
basicos y los apartados de empleados y obreros, en general, todos aquellos compromisos
gue impliquen el cumplimiento de una obligacién presupuestaria por parte de la Alcaldia.

Articulo: 20.- Las cuentas de los presupuestos de ingresos y gastos se cerraran el 31 de
diciembre de cada afio; después de esta fecha, los ingresos que se recauden se
consideraran parte del presupuesto vigente, con independencia de la fecha en que se
hubiere originado la obligacion de pago o liquidacién de los mismos. Con posterioridad al
31 de diciembre de cada afio, no se podran asumir compromisos ni causarse gastos con

cargo al ejercicio econémico presupuestario que se cierra en esa fecha.

DADA, FIRMADA Y SELLADO EN EL DESPACHO DEL ALCALDE DEL MUNICIPIO
EN LA CIUDAD DE , A LOS DEL MES
DE DE 201

EJECUTESE Y PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL
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Anexo E:  GUIA PARAEL CALCULO DE LOS INGRESOS PUBLICOS

MUNICIPALES.
A. Método para la estimacion de Ingresos
1. Consideraciones Generales

Los factores que influyen en la recaudacién de ingresos de las distintas fuentes,

varian en cada region. No existe una férmula que dé resultados exactos ni que pueda

aplicarse indistintamente a los diversos recursos. Sin embargo, a pesar de las

dificultades que la estimacién de ingresos lleva implicita, se puede llegar a resultados

aceptables, si se toman en consideracion los siguientes factores:

a.

Conocimiento de las diferentes alternativas contenidas en las Leyes,
Ordenanzas, Resoluciones, Decretos, Acuerdos y otros instrumentos
juridicos municipales con el objeto de dar un uso racional a los posibles

remanentes del presupuesto anterior.

Consideracion de las modificaciones que se puedan dar en cuanto a
métodos de recaudacion, fiscalizacion o variacion de tarifas en base al
ajuste anual de la unidad tributaria; lo que influye significativamente en
las recaudaciones de ingresos y es razonable que merezcan la atencion

de los funcionarios que realizan las estimaciones de ingresos.

Conocimiento de la estructura de las distintas fuentes de ingresos y de
su desenvolvimiento en el pasado, asi como también su relacién con los
otros niveles de gobierno, en cuanto a variaciones de caracter politico o
economico que puedan tener vinculaciéon con las finanzas publicas
municipales.

Obtencién de datos estadisticos (si es posible por meses) de afios
anteriores y de los primeros meses del afio en curso, por cada rubro de
ingresos, con el fin de conocer las tendencias y establecer el porqué de

las variaciones.
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e. Estudio de los pronésticos econdémicos de sus posibles efectos en cada
una de las fuentes. Este tipo de informacion se puede obtener de
diversas organizaciones tales como: Ministerio del Poder Popular de
Planificacion, el Banco Central de Venezuela, CaAmaras de Comercio y
de Industriales, Bolsas de Valores, el Colegio de Economistas de

Venezuela, entre otros.

f.  Estudio de las politicas y Leyes del gobierno nacional y estadal. Las
politicas y programas de los niveles superiores de gobierno en materias
tales como: construccién de viviendas, carreteras, aeropuertos, puertos
fluviales y maritimos, construccion de hoteles, fomento al turismo, etc.,
que puedan tener efectos importantes en algunas fuentes de ingresos
de los gobiernos locales. A tal efecto, podran establecerse convenios
cuyos contenidos estaran orientados por los principios de
independencia, coordinacién y corresponsabilidad. De igual manera y a
veces en forma decisiva y directa, algunas leyes pueden afectar
positivamente determinados ingresos municipales, como ejemplo, la Ley
de Impuesto sobre Alcohol y Especies Alcohdlicas, estableciendo que
las autorizaciones necesarias para el expendio de bebidas alcohdlicas
seran otorgadas a las Alcaldias de conformidad con las normas que
establezcan las Ordenanzas respectivas, asi como los Ingresos

provenientes del Dominio Minero y Forestal.

2. Técnicas de Estimacion de Ingresos

A titulo de informacidn se presentan a continuacion algunos métodos para el célculo

de estimacion de los ingresos.
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2.1. Método del Calculo Automatico:

Este calculo toma como base el comportamiento de los ingresos reales del afio a
estimar, en similares condiciones, deben ser por lo menos iguales a los del afio

anterior y asi se toman como referencia para la formulacion del presupuesto.
Si se tiene que la recaudacién real de ingresos para un periodo considerado ha sido:

— Afio 2.004: Bs. 10.840.422
— Afio 2.005: Bs. 23.851.455
— Ao 2.006: Bs. 21.983.429

Total: Bs. 56.675.306

Si en el afio que no ha finalizado auln, se quiere estimar el monto de los ingresos
para el afio 2008 con los datos correspondientes al afio 2006, que es el Ultimo
balance efectivamente concluido, por la cantidad de Bs. 21.983.429 esta sera la
cifra de ingresos sobre los cuales se formulard el presupuesto para el afio 2008.
Como puede inferirse, este calculo es sumamente conservador ya que no toma en
cuenta las variaciones anuales que en materia econémica, tributaria y fiscal, asi
como la situacion y sostenibilidad financiera de la hacienda publica municipal, que se
susciten dentro del Municipio: instalacién de nuevas industrias, empresas etc., o de
otras circunstancias que inciden en la obtencién e incremento de recursos financieros

municipales.
2.2. Método de las Medias Aritméticas:

Para la estimacién de los ingresos municipales por el Método de la Media Aritmética
Simple, se suman los recursos reales obtenidos durante los dos o tres ultimos afios,
efectivamente recaudados, y se divide dicha suma entre el namero de afios
considerados. Tomando los valores del ejemplo anterior, se tendria que para calcular
los posibles ingresos a presupuestar en el afio 2008, se sumen los montos reales y
efectivamente recaudados durante los afios 2004, 2005 y 2006 lo que da un total de
Bs. 56.675.306, esta cantidad se divide entre 3 (ya que se han considerado 3
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ejercicios fiscales). El cociente obtenido igual a Bs. 18.891.769 sera el valor tomado

como estimacion para la formulacion de la ordenanza de presupuesto anual 2008.

Este método de célculo aritmético tiene todas las desventajas del anterior y ademas,

por ser una media aritmética simple, es muy sensible a los valores extremos.

Se puede introducir un ligero perfeccionamiento en este célculo que consiste en
tomar como ultimo del trienio, el resultado del ejercicio en ejecucién, para ello se
necesita estimar el monto total a recaudar durante todo el afio en el cual se esta

elaborando el presupuesto en este caso 2007. Entonces se procede asi:

— Se toman los datos del monto total recaudado hasta el 31 de julio de 2007
supbéngase que es igual a Bs. 26.038.523

— Se toman los datos de la recaudacion total durante el afio 2006 es decir Bs.
21.983.429 y se considera también el monto de lo recaudado hasta el 31 de
julio de ese mismo afio, supongase que la cantidad hubiese alcanzado Bs.
16.487.556

— Se calcula entonces qué porcentaje representa esa cantidad de Bs.
16.487.556 recaudados hasta el mes de julio, del total anual de ingresos
obtenidos en ese mismo afio, es decir Bs. 21.983.429 dando un resultado
aproximado de 75%.

— Se establece entonces una analogia entre esta tasa, 75% obtenida para el
afio 2006, y los ingresos a estimar para el resto del afio 2007.

— Es decir, si los Bs. 26.038.523 (recaudados hasta el 31 de julio 2007)
representara el estimado de lo que se recaudara en todo el afio 2007, el

calculo total se obtendria utilizando una regla de tres simple:

Bs. 26.038.523 es a 75, como x es a 100 & Luego el monto total a recaudarse en el
afo 2007 seraigual a & 26.038.523 x 100: 75 = 34.718.031

— Se toma esta cantidad y se suma lo efectivamente recaudado durante los dos

afos anteriores, se divide entre tres y se tendra la estimacién para 2008.

34.718.031 + 23.851.455 + 21.983.429 = 80.552.9158
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80.552.915 : 26.038.523

Para la utilizacion de este método de calculo se recomienda utilizar un lapso maximo
de tres (3) afos, a fin de evitar la influencia de las variaciones coyunturales, en el

calculo de estas medidas.

Método del Minimo Cuadrado

Es un calculo moderno y parte de una base estadistica confiable, consiste en prever
el comportamiento de los ingresos futuros a partir del analisis de los ingresos de
varios periodos anteriores; para ello se utiliza la férmula estadistica de los minimos
cuadrados, que arroja cual serd el monto de los recursos por un lapso de varios

anos.

La aplicacion de este método requiere la utilizacion de estadisticas actualizadas de

ingresos.
Los pasos a seguir para el empleo de este método son los siguientes:

a) Se formula la ecuacién de los minimos cuadrados:
Yc = a+b (x)

b) Se establece un sistema de dos ecuaciones normales, con el objeto

de despejar los parametros ay b.

>2Y=Na+b >x
>XY=a 2x +b Xx?

Si x toma valor de cero (0), las ecuaciones para calcular los parametros a y b

resultarian asi;

a= XY b= 2xY
N > X2
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¢ = N = total de afios considerados
Y = total de ingresos reales

X = desviaciones con respecto afio base =0

PAGINA

182

N° X (Reales) XY X2
1998 -4 4.891 -19.564 16
1999 -3 4.850 -14.550 9
2000 -2 4.826 -9.652 4
2001 -1 1.582 -1.582 1
2002 0 7.592 0 0
2003 1 5.572 5.572 1
2004 2 7.721 15.422 4
2005 3 12.011 36.033 9
2006 4 14.033 56.131 16

0 63.078 67.810 60
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3. El Situado Estadal a Municipal
1. Aspectos conceptuales y legales.

De acuerdo con el articulo 14 de La Ley Organica de Descentralizacion, Delimitacion
y Transferencia de Competencias del Poder Publico (LODDTCPP) en las Leyes de
Presupuesto de los Estados se incorporara una partida destinada a los Municipios no
menor del veinte por ciento (20%) de la estimacion de los demas ingresos ordinarios
de la Entidad Federal, diferente al respectivo Situado Constitucional. EI Situado
Municipal se distribuira entre los Municipios del Estado, de conformidad con lo

establecido en la Ley.

Por su parte, en el Capitulo Il — de la Ley Organica del Poder Publico Municipal se
indica la forma como el Ejecutivo Nacional debe distribuir el Situado Municipal,

seflalandose de manera expresa:

a. Que un cuarenta y cinco por ciento (45%) se distribuira en partes iguales. Al
respecto el articulo no especifica a que partes se refiere, pero debe
entenderse por esto, el nUmero de municipios que forman parte de la Entidad

Federal.

b. Otro cincuenta por ciento (50%) se debe distribuir en proporciéon a la

poblacion de cada uno de los municipios que integran la Entidad Federal.

c. Finalmente un cinco por ciento (5%) se debe distribuir en proporcién a la
extension territorial de cada uno de los municipios que integran la Entidad

Federal.

La Ley Organica de Descentralizacion, Delimitacion y Transferencia de
Competencias del Poder Publico, en su articulo 15 ordena que el Ejecutivo Nacional
remitira el Situado Constitucional a los Estados y a los Municipios por dozavos dentro
de los primeros siete (7) dias de cada mes, de acuerdo a lo establecido en la
Constitucién de la Republica Bolivariana de Venezuela y la Ley.
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2. Uso y/o destino del Situado Municipal

Sin perjuicio de lo establecido por la Ley Orgénica de Descentralizacion, Delimitacion
y Transferencia de Competencias del Poder Publico, la Constitucion de la Republica
Bolivariana de Venezuela contempla en su Articulo 179, los tipos de ingresos que

tendran los municipios, estd normado basicamente por las siguientes leyes:

a. Ley Orgéanica del Poder Puablico Municipal. Esta Ley en su articulo 231,

expresa textualmente:

"De los ingresos previstos el presupuesto Municipal se destinara como
minimo, el cincuenta por ciento (50%) para ser aplicado a gastos de inversién
o de formacion de Capital, entendiendo como gasto de inversion aquellos a
los que le atribuye tal caracter la Oficina Nacional de Presupuesto y, dando
preferencia a las areas de salud, educacion, saneamiento ambiental y a los
proyectos de inversion productiva que promuevan el desarrollo sustentable
del Municipio. y en gastos imprescindibles para el buen funcionamiento de
dichos servicios".

b. Reglamento N° 1 de la Ley Orgéanica de la Administracién Financiera del
Sector Publico, Sobre el Sistema Presupuestario, el cual en sus articulos 6 y
20, clarifica lo que son Gastos de Inversion Publica o Formacion de Capital
Publico, asi como lo que se entiende como inversion directa destinados a
incrementar sus activos reales y que en consecuencia, incrementan su

patrimonio.

c. Ley Organica de Descentralizacion, Delimitacion y Transferencia de
Competencias del Poder Publico (LODDTCPP), en el articulo 16 de esta Ley
se obliga al Ejecutivo Nacional y a las Gobernaciones de los Estados, a
elaborar anualmente un Plan Coordinado de inversiones en cada Entidad
Federal, con aportes conjuntos de recursos debidamente contemplados en las

respectivas Leyes de Presupuesto.
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Procedimiento para el célculo y la distribucion del Situado Estadal

Municipal.

Se verifica cuales son los ingresos ordinarios (Situado Constitucional mas
ingresos propios ordinarios) que la gobernacién ha estimado en su Ley de

Presupuesto.

Al monto de los ingresos ordinarios a que se refiere el apartado anterior, se le
calcula el porcentaje que le corresponda segun el articulo 17 de la
(LODDTCPP).

En consideracion a lo previsto en el articulo 139 de la Ley Organica del Poder
Publico Municipal, se determina el cuarenta y cinco por ciento (45%) que

debe distribuirse en partes iguales.
Se investiga y cuantifica el nimero de municipios que tiene el Estado.

Se calcula el situado total que corresponde a los Municipios, se multiplica por
el cuarenta y cinco por ciento (45%) del Situado Municipal previsto en la Ley
de Presupuesto Estadal, y se divide entre el nUmero de municipios de la
Entidad Federal, obteniendo asi, el Situado Estadal a Municipal que le

corresponde por partes iguales.

Se averigua la poblacion proyectada que tiene el respectivo Estado, segun el
ultimo censo de poblacién y vivienda suministrado por el Instituto Nacional de
Estadistica (INE) de cada uno de los Municipios que lo conforman, cuyas
cifras poblacionales son consideradas para efectuar el célculo de las
asignaciones que por Situado Constitucional Estadal corresponde a cada
Entidad Federal.

Se divide el cincuenta por ciento (50%) del Situado Municipal entre la
poblacion de la Entidad Federal, para hallar de esta manera, el Situado

Municipal per-capita.



FECHA DE PAGINA

INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 REVISION Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 186
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE
de los Municipios 2015

h. Se multiplica el Situado Municipal per-cdpita por la poblacion de cada
municipio, obteniendo asi el Situado Municipal que le corresponde, en funcién

a la poblacién, a cada Municipio.

i. De igual manera se debe averiguar la extension territorial que tiene el Estado,
segun el Instituto Geogréfico de Venezuela Simén Bolivar (IGVSB) de cada

uno de los Municipios que lo conforman.

j- El Situado total de cada Municipio se obtiene, sumando el Situado que le
corresponde por partes iguales, el que se obtiene en funcién de la poblacion,
respectivamente mas la alicuota que se obtiene por la extension territorial de

cada Municipio.
En férmulas, el Situado de cada Municipio se obtiene como sigue:

IOE = Ingresos Ordinarios (Ingresos propios Ordinarios) x %, segun articulo 14 de la
LODDTCPP.

Glosario de términos a emplear:

IOG= Ingresos Ordinarios de la Gobernacion.

SEM-= Situado Estadal Municipal a distribuir.

SEMCM= Situado Estadal Municipal que le corresponde al Municipio que se desea
estimar.

NME= Numero de Municipios de la Entidad Federal.

PPEF= Poblacion proyectada de la Entidad Federal segun el Ultimo censo
poblacional (INE-2001).

FTM= Factor Territorial Municipal

FPM= Factor poblacional Municipal

PPM= Poblacion del Municipio segun ultimo censo poblacional (INE-2001).

ETM= Extension territorial de los municipios que integran la Entidad Federal.

En formulas, el Situado Estadal Municipal de cada Municipio, se obtiene como sigue:
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Ejemplo: supongamos que los ingresos ordinarios de la gobernacion del estado
Carabobo para el ejercicio econdémico financiero 2007 fueron de Bs. 6.874.224, para

realizar las estimaciones correspondientes se procedera de la siguiente manera:

— Un (45%) de los Ingresos Ordinarios de la Gobernacion a Distribuir en partes
iguales =10G  (x) 20% (x) 45% (/) 14 (NME)

— Un (50%) Proporcional a la Poblacion = 10G ( x) 20% ( x ) 50% ( x ) FPM

— Un (5%) en Funcién de la Extension Territorial del los Municipios que
conforman la Entidad Federal = 10G (x) 20% (x) 5% (x) FTM
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EJENPLO DE LADISTRIBUCION DEL STUADQ ESTADAL NUNICIPAL

(DRRESPON DIENTE A LAS ALCALDTAS DEL ESTADO CARABOSO 2001
(EN BOLIVARES FUERTES )
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Los Factores (A) Poblacionales y (B) Territoriales, son valores porcentuales (%) que deben
tener obligatoriamente ocho decimales, para lograr asi una estimacion del Situado Estadal

a Municipal con un margen de error no mayor de Bs. 0,50.

Nota: No obstante se deja constancia, que el célculo debe efectuarse sobre la base de la
totalidad de los ingresos ordinarios de la Entidad Federal, diferente del respectivo Situado
Constitucional (Ver articulo 14 de la Ley Orgéanica de Descentralizacion, Delimitacién y
Transferencia de Competencias del Poder Publico).
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Anexo F: Clasificaciéon Sectorial del Gasto.
Consideraciones Generales

La clasificacion sectorial presenta el gasto publico desagregado en funcion de los sectores
econdémicos y sociales especificos del pais donde el mismo tiene su efecto, cuyo fin
primordial es medir la magnitud sectorial del gasto publico, ofreciendo a nivel de los
distintos proyectos y acciones centralizadas su conformacién sectorial, asociados a los
distintos objetivos y metas que se estiman alcanzar, asi como los recursos reales y

financieros que son necesarios aplicar para el logro de los mismos.

Al mostrar las cifras del sector publico en cada una de las actividades en que participa, la
clasificacion en cuestion hace posible la determinacion de las relaciones de
interdependencia entre el sector publico y el privado, a nivel sectorial y global. En tal
sentido, ella sirve como instrumento en el proceso de programacién del desarrollo global,

sectorial e institucional del pais.

Adicionalmente, con ella se puede apreciar la politica presupuestaria aplicada y por aplicar
por parte del Ejecutivo Nacional (gobierno), en los distintos sectores econdmicos y sociales
para periodos determinados. En consecuencia permite evaluar los logros alcanzados por la
politica instrumentada por el gobierno en los distintos sectores en los cuales gravita su

accion, permitiendo corregir las desviaciones que se produzcan en forma oportuna.

A través de esta clasificacion se pueden vincular la estructura de los planes de desarrollo
nacional con los del presupuesto, ya que en el presupuesto publico se deben expresar (art.
9 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgéanica de la Administracion Financiera
del Sector Publico) los planes nacionales, regionales, municipales, locales y sectoriales,
elaborados dentro del marco de las lineas generales del Plan de Desarrollo Econémico y
Social de la Nacion, en aquellos aspectos que exige del sector publico captar y asignar
recursos que conduzcan al cumplimiento de las metas de desarrollo econémico, social e
institucional de la Nacion. Por lo tanto es indispensable esta clasificacion para la

elaboracion de un presupuesto sectorial.
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A tal efecto se muestra el Clasificador Sectorial del Gasto, el cual define claramente los
diferentes sectores que lo conforman.

Descripcién de los Sectores y Sub-Sectores que conforman la Clasificacién Sectorial

del Gasto:

Sector 01:00 Direccién Superior del Estado

Actividades publicas relacionadas con la definicion, direccion, coordinacion,
supervision y control de las politicas generales del Estado, en los ambitos ejecutivo,
legislativo y judicial, tanto a nivel interno como externo. Incluye, la suprema direccion,
organizacion y vigilancia de los procesos electorales, incluyendo la actualizacion del
registro electoral permanente; los sistemas centrales de planificacion, presupuesto,
personal, estadistica e informatica, las cuales orientan las politicas econémicas y

financieras del Estado; asi como la politica exterior del pais.

Sector 02:00 Seguridad y Defensa

Esta compuesto por tres sub-sectores: defensa nacional; politica, seguridad y orden
publico, y administracion de justicia y ministerio publico; los cuales estan destinados,
en este mismo orden, a la planificacibn y ejecucion de todas las actividades
relacionadas con la preservaciéon de la soberania, independencia y libertad de la
Republica, conforme a lo establecido en la Constitucién de la Republica Bolivariana de
Venezuela y demés Leyes. En este sector se incorpora el resguardo nacional, servicio
penitenciario, vigilancia vial y la seguridad en las instalaciones de caracter estratégico
para el Estado. Ademas, incluye las relaciones politicas del Ejecutivo Nacional con los
demas organos del Poder Publico; la seguridad de las personas y el mantenimiento del
orden publico; la prevencién del delito y la reclusién, reeducacion y readaptacion social
de quienes resulten condenados por violar la normativa legal vigente; la coordinacion
policial y la lucha antidelictiva; las relaciones con los cultos; el servicio de identificacion
nacional y extranjeria y el censo poblacional, defensa civil, de conscripcion y

alistamiento militar.
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Finalmente, la Administracion de Justicia en general, tanto del ambito civil como militar,
mercantiles, penales, trabajo, familia, de menores, fiscales y contencioso-
administrativo; de la decision definitiva y la ejecucion de sentencias; a los ciudadanos
el respecto de los derechos y garantias constitucionales; la seguridad juridica y el
cumplimiento de las Leyes, asi como la celeridad y buena marcha de la administracién

de justicia, etc.

Sector 03:00 Agricola

Se vinculan a este sector las acciones del Estado con el proposito de aumentar la
produccion y mejorar la productividad de los recursos vegetales, animales, pesqueros y
forestales; asi como la coordinacion de la politica de importacion de productos
agricolas, jerarquizados como de primera necesidad. Incluye, investigacion y asistencia
técnica; prevencion y eliminacién de plagas y enfermedades; comercializacion de
productos, aplicacion del Decreto con Fuerza de Ley de Tierras y Desarrollo Agrario;
administracion y uso de tierras baldias para uso agricola; desarrollo y mantenimiento
catastral de la propiedad privada agricola rural y demas tierras agricolas del pais;
distribucion de fertilizantes a nivel nacional; aplicacién de los subsidios a productores

agricolas, entre otras actividades.

Sector 04:00 Energia, Minas y Petroleo

Actividades relacionadas con el desarrollo, aprovechamiento y control de los recursos
minerales, las fuentes de energia para la generacion de electricidad y de los
hidrocarburos. Se incluyen las funciones de planificacion, supervision, fiscalizacion y
control de todas las empresas publicas que se dedican a estas actividades.

El primer sub-sector (energia) se orienta a las actividades de generacion, transmision y
comercializacion de la energia eléctrica, asi como a su ampliacion y mejoras.

El segundo, (minas) la exploracion, cuantificacion de reservas, explotacion, hasta
produccion, transporte, industrializacion y comercializacion de minerales, como hierro,
carbon, bauxita, oro, fosforicos, etc. Asimismo, explotacion e industrializacion de la sal.
En tercer lugar, (petroleo y petroquimica) la exploracion en el territorio nacional y la

plataforma submarina de areas potenciales, a fin de cuantificar el nivel de reservas
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probables y probadas de hidrocarburos. Explotacion de yacimientos, siguiendo las
politicas que establezca el Ejecutivo Nacional. Generacion de subproductos del
petroleo, tales como: gasolina, kerosén, lubricantes, gasoil y demas derivados, tanto
para el mercado nacional como internacional. Ejecutar el Plan Petroquimico Nacional.
Capacitacion del recurso humano necesario para la industria petrolera, entre otras

Ccosas.

Sector 05:00 Industriay Comercio

El objeto fundamental de este sector est4 orientado a la ejecucion de acciones que
tengan por finalidad la planificacion, organizacion, ejecucion, evaluacion y control de
todas las actividades que se lleven a cabo, tanto del sector publico como privado,
relacionadas con la industria, tanto ligera como aquella considerada basica (en su
mayoria las concentradas por la Corporacion Venezolana de Guayana e

hidroelectricidad), y el comercio y todo lo relacionado con su financiamiento.

Sector 06:00 Turismo y Recreacién
Comprende las acciones publicas destinadas a la planificacion, desarrollo y
coordinacién de actividades turisticas, tanto publicas como privadas, a fin de promover,

fomentar y controlar la actividad turistica.

Sector 07:00 Transporte y Comunicaciones

Abarca las actividades dirigidas a establecer y ejecutar las politicas, planes y
programas, con el objeto de facilitar el transporte terrestre, aéreo, maritimo y fluvial; en
tal sentido planifica y construye autopistas, carreteras, vias urbanas, sub-urbanas,
agricolas, etc. Ademas, de toda la infraestructura férrea, aérea, maritima, entre otras,
incluyendo el mantenimiento y conservacion de instalaciones y equipos.

En el area de las comunicaciones la planificacién, construccion y control de
infraestructura y equipos de servicios de teléfonos, télex, correos, telégrafos, asi como

de los medios radioeléctricos.
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Sector 08:00 Educacion

Tiene como acciones la formacién y capacitacion de los recursos humanos que el pais
requiere para su desarrollo econémico y social. La labor se materializa mediante la
aplicacibn de programas educativos que incluyen la investigacion, difusion y
ensefianza en el area de educacion inicial (maternal y preescolar), basica, media
diversificada, e incluye agropecuaria, comercio e industria; asimismo, las modalidades
como la especial de adultos, indigena y educacion especial; asi como la asistencia
socio-econdémica de apoyo a los estudiantes. Se Incluye aqui la infraestructura fisica
(construccion, conservacion y mantenimiento) necesaria para el desarrollo del sector. A

este componente se le denomina sub-sector integral.

Por otra parte, el resto que comprende las Universidades y todos los Institutos y
Colegios Universitarios que imparten educacion superior, se le denomina sub-sector
superior, que incluye infraestructura fisica, asistencia socio-econémica, salud y

financiamiento mediante créditos estudiantiles.

Sector 09:00 Culturay Comunicacién Social

Incluye las acciones para que personas Yy comunidades puedan expresarse,
comunicarse y participar de manifestaciones culturales, tales como la produccion,
investigacion, conservacion, difusion y disfrute de las artes plasticas, masica, teatro y
danzas; asi como la conservacion del patrimonio arquitecténico, arqueoldgico, historico
y antropolégico; asi como la elaboracibn y produccibn de mensajes radiales,
televisados y cinematogréficos.

Este sector tiene dos subsectores denominados; subsector cultura y subsector
comunicacioén social, el primero, agrupa todos las erogaciones destinadas a asegurar
el desarrollo y crecimiento del patrimonio cultural del pais, plasmado en las diferentes
expresiones culturales, y el segundo, integra los gastos destinados a la politica general

de informacion, comunicacion y publicidad del Estado.
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Sector 10:00 Cienciay Tecnologia

Incluye las acciones de planificacion, promocién, desarrollo, regulacion y ejecuciéon de
las actividades cientificas y tecnoldgicas del pais, tanto de investigacién basica como
aplicada, el desarrollo experimental, ingenieria de disefio e investigacion tecnolégica;
ademas, la accion formativa de recursos humanos, la informacién y documentacion, la
cooperacion cientifico-técnica internacional. Asimismo, dar cumplimiento de los

objetivos cientificos y tecnolégicos de los demas sectores.

Sector 11:00 Vivienda, Desarrollo Urbano y Servicios Conexos

La planificacion, regulacion, fomento, educacion y control de las actividades
relacionadas con la vivienda, el desarrollo urbano y los servicios conexos. Asimismo,
comprende la investigacion de desarrollos y asentamientos urbanos existentes o por
crearse, de los servicios conexos de investigacion del desarrollo de los asentamientos
urbanos. En tal sentido, formula la politica habitacional, la renovacién urbana, los
servicios comunales, los servicios urbanos y de recreacion, asi como de coordinacién
con otros organismos publicos, nacionales, estadales y municipales. Define el uso de
la tierra urbana, planificacion de centros poblados, e investigacion en todas las areas

relacionadas.

Sector 12:00 Salud

Comprende acciones de proteccidn, promocion y recuperacion de la salud, incluyendo
la rehabilitacion a nivel nacional; la formulacion, reglamentacion y supervision de los
programas de saneamiento y contaminacion ambiental referida a la salud publica, y de
atencion meédica y asistencia social de la poblacién. Establecimiento de normas
técnicas sanitarias en relacién a alimentos destinados al consumo humano. Asistir a
las comunidades en situaciones de emergencia, tales como: brotes epidémicos,
terremotos, inundaciones, etc. La infraestructura meédico asistencial, equipamiento y

formacion y capacitacion de recursos humanos destinada al sector.
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Sector 13:00 Desarrollo Social y Participacion

El propdsito fundamental es el logro de una sociedad mas justa y la promocion de una
mejor calidad de vida de la familia venezolana, asi como una participacion mas activa
de los ciudadanos en las tareas del desarrollo econémico y social del pais. En este
sentido, en este sector se desarrollan planes y programas orientados a la incorporacion
de los miembros del grupo familiar al sector productivo; se acuerda con el sector
privado en el mejor uso de los medios de comunicacion social, a fin de consolidar
valores y actitudes positivas hacia la sociedad; en el disefio de programas a fin de que
el grupo familiar integral participe en el desarrollo econémico, social y cultural del pais;
en la planificacion del tiempo libre y al desarrollo de la actividad deportiva; en los
planes de proteccion socio-econémica a la poblacibn mas desvalida y de menores

recursos, entre otros.

Sector 14:00 Seguridad Social

Comprende la planificacién, direccion, coordinacién, ejecuciéon y control que realiza el
Estado en relacion con la politica de seguridad social. Esta Gltima puede ser impuesta,
controlada, consensuada, administrada o financiada por el Gobierno Nacional, e
implica contribuciones en especie o dinero, obligatorio, para empleados o
empleadores, y que puede abarcar toda la poblacion o una parte de ella.

Sector 15:00 Gastos no Clasificados Sectorialmente

En esta categoria se incluyen los gastos que por sus objetivos y/o caracteristicas
multisectoriales, no estan relacionados con la produccién publica directa del periodo;
resultando improcedente asignarlos especificamente a cualquiera de los sectores
anteriormente definidos. En tal sentido, comprende aportaciones, transferencias y
financiamientos otorgados a entidades del sector publico, con finalidades
multisectoriales algunas de ellas, o con atribuciones especiales para disponer de un

destino sectorial especifico.
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A continuacion se describe el clasificador sectorial del gasto:

Clasificador Sectorial del Gasto Actualizado

SECTOR SUBSECTOR DENOMINACION
01 Direccién Superior del Estado
02 Seguridad y Defensa
01 Defensa Nacional
02 Politica, Seguridad y Orden Publico
03 Administracion de Justicia y Ministerio Publico
03 Agricola
04 Energia, Minas y Petréleo
01 Energia
02 Mineria
03 Petréleo y Petroquimica
05 Industria y Comercio
01 Industria Ligera
02 Industria Basica
03 Comercio
06 Turismo y Recreacién
07 Transporte y Comunicaciones
01 Transporte
02 Comunicaciones
08 Educacion
01 Integral

02 Superior
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Cultura y Comunicacién Social

Cultura

Comunicacion Social

Ciencia y Tecnologia

Vivienda, Desarrollo Urbano y Servicios Conexos
Salud

Desarrollo Social y Participacion

Seguridad Social

Gastos No Clasificados Sectorialmente
Transferencias al Exterior

Servicio de la Deuda Publica

Subsidio de Capitalidad

Aporte Policia Metropolitana

Otras Transferencias a Entidades Federales
Fondo de Reestructuracion del Sector Publico
Otros Gastos No Clasificados

Fondo de Compensacion Interterritorial

Rectificaciones al Presupuesto
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Anexo G: FRECUENCIA DE CARGOS.

Frecuencia de Cargos por Escala de Empleados

A. Objetivo

Recabar informacién sobre la Frecuencia de Cargos de los empleados que laboran en el
municipio, clasificados por grupo o clase de cargo y de acuerdo a los niveles de sueldo
basico mensual, tomando como referencia la escala de la Administracién Publica Nacional,

para el ultimo afio estimado (afio vigente) y el afio en que se formula el presupuesto.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el codigo y denominacion del municipio y el afio para el cual se
formula el presupuesto.

2y3 Muestra los grupos o clases de cargos y las respectivas escalas de
sueldos basicos permanentes, entre las cuales se clasificard a los
empleados del municipio.

4y5 Registre la cantidad de empleados que se encuentren en cada uno de los
grupos o clases de cargos sefialados en la columna N° 2 para el ultimo

afo estimado (afio vigente) y el afio presupuestado.

6 Indigue el monto total de la sumatoria de las columnas N° 4 y 5.
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(1) CODIGO PRESUPUESTARIO Y DENOMINACION DEL MUNICIPIO:
PERIODO PRESUPUESTARIO:
Frecuencia de Cargos por Escala de Empleados
(2) Grupo 6 Clase de (3) Sueldo Bésico 4 !\Igmero~de qugos del (5) thmero de Cargos del
Ultimo Afio Estimado Afio Presupuestado
Cargo Mensual (Bs.)
Bl 9.648,18
Bl 10.011,74
Blll 10.309,73
Tl 10.667,58
Tl 11.010,19
Pl 11.348,64
Pl 11.769,81
PNl 11.871,35
(6) Total
NOTA:

A titulo de referencia se tomara la Escala de la Administracion Publica Nacional

El monto del sueldo basico mensual, corresponde al Nivel | de cada grupo o clase de rango del
Sistema de Remuneraciones de las funcionarias y funcionarios de la Administracion Publica
Nacional vigente, segun el articulo 2 del Decreto N° 2.067 de fecha 23 de octubre de 2015,
publicado en la Gaceta Oficial N° 40.773 de fecha 23 de octubre de 2015.
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Frecuencia del Tabulador de Obreros

A. Objetivo

Recabar informacion sobre la Frecuencia del Tabulador de obreros que laboran en el
municipio, clasificados por grado y de acuerdo a los niveles de salario basico mensual,
previstos en el respectivo tabulador, para el Ultimo afio estimado (afio vigente) y el afio en

que se formula el presupuesto.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

1 Indique el codigo y denominacion del municipio y el afio para el cual se
formula el presupuesto.

2y3 Muestra los grados y las respectivas escalas de salarios basicos mensual
permanentes, previstos en el respectivo tabulador, entre los cuales se
clasifica a los obreros de la institucion.

4y5 Registre la cantidad de obreros que se encuentren en cada uno de los
grados del tabulador, sefialados en la columna N° 2 y 3 para el tltimo afio
estimado (afo vigente) y el afio presupuestado.

6 Coloque el monto total de la sumatoria de las columnas N° 4 y 5.
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(@)} CODIGO PRESUPUESTARIO Y DENOMINACION DEL MUNICIPIO:
PERIODO PRESUPUESTARIO:
Frecuencia del Tabulador de Obreros
Qoo | @Salariosasico | e e e rosumuctads
Mensual (Bs.)
1 9.648,18
2 9.791,82
3 9.947,30
4 10.093,37
5 10.244,16
6 10.390,23
7 10.536,31
8 10.687,12
9 10.833,19
10 10.979,24
(6) Total
NOTA:

A titulo de referencia se tomara la Escala de la Administracién Publica Nacional

El monto del salario basico mensual, corresponde al minimo de cada grado del Sistema de
Remuneraciones de las obreras y obreros de la Administracion Publica Nacional vigente, segun el
articulo 2 del Decreto N° 2.068 de fecha 23 de octubre de 2015, publicado en la Gaceta Oficial N°
40.773 de fecha 23 de octubre de 2015.
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Frecuencia de Personal Jubilado y Pensionado

A. Objetivo

Obtener informacion referente a la Frecuencia de Personal Jubilado y Pensionado, cuyos
sueldos sean iguales al salario minimo vigente o estén por encima del mismo; para el

Gltimo afo estimado (afio vigente) ) y el afio en que se formula el presupuesto.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPOS DESCRIPCION

Indique el codigo y denominacion del municipio, y el afio para el cual se

' formula el presupuesto.
2y3 Muestra los grupos y el monto del sueldo basico mensual, cuyos sueldos
sean iguales al salario minimo vigente o estén por encima del mismo.
4y5 Registre la cantidad de personas jubiladas y/o pensionadas por cada uno

de los grupos de la escala que ganan sueldo basico mensual y los que
estan por encima del salario minimo vigente, para el Ultimo afio estimado

(afio vigente) y el afio presupuestado.

6 Coloque el monto total de la sumatoria de la columna N° 4y 5
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(1) CODIGO PRESUPUESTARIO Y DENOMINACION DEL MUNICIPIO:

PERIODO PRESUPUESTARIO:

Frecuencia de Personal Jubilado y Pensionado

o (4) Namero de Cargos del | (5) Namero de Cargos
(2) Grupo S Montg;:ggﬁuon ylo Ultimo Afio Estimado |del Afio Presupuestado
1
9.648,18
2
Mayor al Salario Minimo
(6) Total
NOTA:

El monto minimo de las pensiones de las jubiladas y los jubilados, pensionadas y pensionados, de
la Administracion Publica, corresponde al salario minimo nacional obligatorio vigente, segun el
articulo 4 del Decreto N° 2.056, de fecha 19 de octubre 2015, publicado en la Gaceta Oficial N°
40.769 de fecha 19 de octubre de 2015.



QNﬂfﬁG . FECHA DE PAGINA
) INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 SEVISIGR Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 204
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

-

de los Municipios 2015

Frecuencia de Empleados Contratados

A. Objetivo

Obtener informacion referente a la Frecuencia de Empleados Contratados, cuyos sueldos
sean iguales al salario minimo vigente o estén por encima del mismo; para el ultimo afio

estimado (afio vigente) ) y el afio en que se formula el presupuesto.

A. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPOS DESCRIPCION

Indique el codigo y denominacion del municipio, y el afio para el cual se

1
formula el presupuesto.
2y3 Muestra los grupos y el monto del sueldo basico mensual, cuyos sueldos
sean iguales al salario minimo vigente o estén por encima del mismo.
4y5 Registre la cantidad de personas contratadas por cada uno de los grupos

de la escala que ganan sueldo basico mensual y los que estan por encima
del salario minimo vigente, para el Ultimo afio estimado (afio vigente) y el

afio presupuestado.

6 Coloque el monto total de la sumatoria de la columna N° 4y 5
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(1) CODIGO PRESUPUESTARIO Y DENOMINACION DEL MUNICIPIO:

PERIODO PRESUPUESTARIO:

Frecuencia de Empleados Contratados

. (4) Namero de Cargosdel | (5) Nimero de Cargos del
(2) Grupo () Sueldo Basico Ultimo Afio Estimado Aflo Presupuestado
Mensual (Bs.)
1 9.648,18
2
Mayor al Salario Minimo.

(6) Total

Nota:

El monto del sueldo basico mensual, corresponde al salario minimo nacional vigente,
segun el articulo 1 del Decreto N° 2.056 de fecha 19 de octubre de 2015, publicado en
la Gaceta Oficial N° 40.769 de fecha 19 de octubre de 2015.
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Anexo H: Manual de Usuario “Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario
para las Entidades Politico-Territoriales”

Sistema Integrado de Control y Seguimiento
Presupuestario para las Entidades Politico-Territoriales

Manual de Usuario

Noviembre de 2015.
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INTRODUCCION

El Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario para las Entidades Politicos
Territoriales, aportara significativos insumos estructurales para el ejercicio de planificacion
publica, a los fines de hacer eficaz y eficiente la distribucion del recursos asignados por el
Estado Nacional a las Entidades Politicos Territoriales.

El Consejo Federal de Gobierno, en su rol de 6rgano articulador del Sistema Nacional de
Planificacién, comprende la importancia de establecer una articulacion directa con la Oficina
Nacional de Presupuesto (ONAPRE), mediante la creacion de una plataforma tecnoldgica
conjunta, apuntando a la recopilacion y difusion de informaciéon para la efectiva
transformacion e impulso del desarrollo territorial.

Esta plataforma apunta a vincular la estructura de los Planes de Desarrollo Nacional,
Municipal con la respectiva Ordenanza de Presupuesto anual de ingresos y gastos, como lo
expresa el articulo 09 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracién Financiera del Sector Publico “Los presupuestos publicos expresan los
recursos y egresos vinculados a los objetivos y metas de los planes nacionales, regionales,
municipales, locales y sectoriales, elaborados dentro de las lineas generales del Plan de
Desarrollo Econémico y Social de la Nacién...”

La materializaciéon de dicha articulacion interinstitucional CFG-ONAPRE, sobre los
Presupuestos de Ingresos y Gastos de los entes publicos municipales, permitira la
recoleccién de la informacion presupuestaria de las Entidades Politicos Territoriales, con
base a la Ley de Presupuesto del Ejercicio Econémico Financiero correspondiente a la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, en materia de: Resumen por
sectores y programas, partidas de los gastos previstos, relacion proyectos/obras que ejecuta,
presupuestos de gastos, pago de prestaciones sociales y pasivos laborales; todo esto segun
su fuente de financiamiento para el afio correspondiente.

Asi vemos que el Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario para las
Entidades Politicos Territoriales, surge como una herramienta en el uso de las tecnologias
de informacion de forma soberana y revolucionaria, apuntando de manera progresiva y
paulatina en la consolidacion de una gestibn, que como decia el comandante Chavez
“Eficiencia o Nada”, base sobre la cual se fundamenta la Revolucion Bolivariana.

Manual Usuario / Sistema registro ONAPRE - CFG 2/10
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El «Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario para las Entidades
Politico - Territoriales» permite la recoleccién de informacion presupuestaria de la Entidad
Politico-Territorial (EPT) a nivel Nacional, a través de las formas: 2100, 2104, 2105y 2122.

1.- Términos y abreviaturas utilizadas:

® CFG: Consejo Federal de Gobierno.

® EPT: Entidad Politico-Territorial. Se refiere a la Gobernacion o Alcaldia a la cual
representa el usuario o usuaria que accede al sistema.

® FCI: Fondo de Compensacion Interterritorial del CFG.

® Navegador: Programa para acceder a paginas web. Por ejemplo: Cunaguaro, Firefox,
Chrome, Internet Explorer, etc.

® RIF: Numero de Registro de Informacion Fiscal asignado por el SENIAT.

2.- Prerrequisitos:
NoO es necesario registrar un nuevo usuario o usuaria para acceder al sistema.

® Disponga del nombre de usuario asignado a la EPT (usualmente los numeros del RIF
seguidos de un guion y tres digitos adicionales), asi como de su respectiva
contrasefia, con los cuales accede normalmente a los servicios del CFG / FCI.

® A lo largo de todo el proceso, puede aumentar o disminuir el nivel de ampliacion
(zoom) de su navegador, para mejorar la visualizacion de los formularios.

3.- Inicio y cierre de sesion:
@ Utilice un navegador y dirijase a la direccion http://onaprecfg.gob.ve
@® Introduzca su nombre de usuario, y su contrasefia, y pulse el boton «Iniciar». También
puede desplazarse por el formulario utilizando el tabulador, y pulsar «Enter» luego de
introducida la contrasefa.

Consejo Federal de Goblerno

Oficina Nacional de Presupuesio
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® Una vez iniciada la sesion, espere hasta que cargue la pantalla de bienvenida, y la
barra superior que le indica el progreso a lo largo del proceso de registro.

® Puede tardar algunos segundos mientras se cargan todos los formularios, pero solo
es necesario realizarlo una vez.

® Pulse el boton «Comenzar el proceso».

CONSEJO
ONAPRE FEDERAL xh;
) Oficina Nacional DEGOBIERNO,
- de Presupuesto ”e

Sistema Integrado de Control y Seguimiento Presupuestario

Para las Entidades Politico-Territoriales

Comenzar el proceso

Consejo Federal de Gobiema
Oficina Macional de Presupussio

® Vera una pantalla con el mapa de Venezuela, una breve descripcion del sistema, y
una linea azul debajo del texto «Info. EPT» que le indica que esta a punto de iniciar el
primer paso.

Inicio Infa. EPT Info. Presupuestarnia Dist. Sectorial Egresos Proyectos Repores Cermar Sesion

Sistema Integrado de Control y
Seguimiento Presupuestario Para las
Entidades Politico-Territariales
Permite la recoleccion de informacién presupuestaria de
las Entidades Politico-Territoriales (E.P.T.) a nivel Nacional
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® Desplacese hacia abajo, para ver un resumen de los cinco (05) pasos que componen
el registro.

Inicie  Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Seclorial Egresos Poyeclos Reportes  Cermar Sesin

Pasos del Proceso

Informacion Informacion Distribucion Informacion sobre Informacion de

de la EPT Presupuestaria Sectorial Egresos Proyectos

e P e

s

® Siga desplazandose hasta que vea el primer formulario, identificado por el niUmero
uno (01) en un circulo rojo a la izquierda.

® Cuando desee cerrar sesion, pulse el enlace correspondiente en el extremo derecho
de la barra superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

4.- Informacién de la EPT:

Datos de la Entidad Politico-Territorial

ErSded Federsl
o (k) Clasier j e -J
Informacion General del Municipio
Informacion de la Nutwtonas Corree Pigine  Faspes) Coago
Entidad Politico. v poss
Tarritorial
— - I m— Py e v
g el e
P oo i Cotaini
CLO1Te0
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) Oficina Nacional
=7 de Presupuesto

Este formulario tiene como finalidad la obtencion de informacién sobre los principales
aspectos que identifican a la Institucion y a sus Organos del Poder Publico.

® El nombre de la Alcaldia aparecera automaticamente, asi como los datos relativos al
domicilio legal, teléfonos, correo electronico e identificacion del alcalde, alcaldesa,
gobernador o gobernadora.

® Debe llenar los datos correspondientes al numero de Gaceta Oficial que registra el
nombramiento, asi como su respectiva fecha. Asimismo, debe llenar los datos
relativos al personal directivo y érganos auxiliares, sobre la Contraloria Municipal, el
Concejo Municipal, y sobre el Concejo Local de Planificacién Publica. Para ello, pulse
el boton verde con el simbolo «+» = correspondiente a cada seccion.

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el boton correspondiente a cada accion (la
papelera para borrar , 0 el lapiz para editar ).

® Una vez completados los datos faltantes, pulse el boton «Continuar» que se
encuentra en la parte inferior del formulario, para pasar al segundo. Note el progreso
en la barra superior, que le indica que inicio el paso «Info. Presupuestaria» y vera el
numero dos (02) en el circulo rojo a la izquierda.

- Informacién presupuestaria:

Presupuesto de Ingresos por Fuentes de Financiamiento

Asignacion Presupuestaria
Aporte Legal
Situado

Ingresos Propios g g g FCl Otras Fuentes de Financiamiento Total

Agregue informacién pulsands el botén verde que esti ubicade debajo de |a fzbla.

o

Este formulario tiene como finalidad la presentacion de un resumen de las asignaciones que
integran el presupuesto, segun su fuente de financiamiento, para el afio en el cual entrara en
vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

Si desea regresar al paso anterior, pulse el nombre correspondiente en la barra superior.

Inicio nfo. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion
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® Los montos correspondientes a ingresos municipales y los ingresos por concepto de
FCIl ya se encuentran preestablecidos en el Sistema.

® Debe llenar los montos correspondientes a ingresos propios, estadal a municipal y de
otras fuentes de financiamiento. Para ello, pulse el botdn verde ©  zon el simbolo «+».

® En la linea inferior de la tabla, se calculara automaticamente la suma de las cifras que
se vayan ingresando.

® Tome en cuenta que los decimales se introducen automaticamente, por lo cual, si
desea ingresar una cifra entera, debe finalizarla con dos (02) ceros (00).

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el botén correspondiente a cada accién (la
papelera para borrar ,0 el lapiz para editar

® Una vez completados los montos, pulse el boton «Continuar» que se encuentra en la
parte inferior del formulario, para pasar al tercero. Note el progreso en la barra
superior, que le indica que inici6 el paso «Dist. Sectorial».

6.- Distribucién sectorial:

Resumen de los Créditos Presupuestarios por Sectores, Programas y Fuentes de Financiamiento

Seclor Denominacion Ingresos Propios g g FCi Otras Fuentes de Financiamiento Total

Agregue informacion pulsando el botdn verde que estd ubicado debajo de la labla.

=3 o

Este formulario tiene como finalidad recoger resumen por sectores, de las asignaciones que
integran el presupuesto del Municipio, segun su fuente de financiamiento, para el afio en el
cual entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos.

Si desea regresar a algun paso anterior, pulse el nombre correspondiente en la barra
superior.

Manual Usuario / Sistema registro ONAPRE - CFG 7/10
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Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Repories Cerrar Sesion

® Debe llenar los montos correspondientes a ingresos propios, situado municipal,
situado estadal a municipal, los ingresos por concepto de FCI o de otras fuentes de
financiamiento, para cada Sector. Para ello, pulse el boton verde © con el simbolo
«+»,

® En la linea inferior de la tabla, se calculara automaticamente la suma de las cifras que
se vayan ingresando.

® Tome en cuenta que los decimales se introducen automaticamente, por lo cual, si
desea ingresar una cifra entera, debe finalizarla con dos (02) ceros (00).

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el botén correspondiente a cada accion (la
papelera para borrar o0 el lapiz para editar

® Una vez completados los montos, pulse el botén «Continuar» que se encuentra en la
parte inferior del formulario, para pasar al cuarto. Note el progreso en la barra
superior, que le indica que inici6 el paso «Egresos».

7.- Resumen de egresos:

Resumen de los Créditos Presupuestarios por Partidas

.|

Cod Denoesinacon Ingresos g L1 o FQ  Ouwss Fuenites Totales
Partxia Propios Morscpales Eatadala de
Munizipal Francamient
Resumen de =

Em 401 01,0000 Soplencias A Bs 000 B 000 Ba Ba B 000
Presentan urss relacedn i los SEpeases 232IND

Proyecton | Obras que pecuta
BEP.T. segis m buere de
Trancamerto, fr e o Ao en
o L erirard an wanca

oEr e O 2455 24443242 245 44 42 42

Orderanea de Presupuesio

s, B 0,00 s s Bs. 0,00 B
24¥28080242 Teg.e8 1232 247557512

0 Q
‘:F ‘

Este formulario tiene la finalidad de presentar un resumen por partidas de los gastos
previstos en el presupuesto, asi como de las asignaciones que conforman las fuentes de
financiamiento, para el afio en el cual entrara en vigencia la Ordenanza de Presupuesto
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Anual de Ingresos y Gastos del Municipio, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de

Recursos y Egresos vigente.

Si desea regresar a algun paso anterior, pulse el nombre correspondiente en la barra
superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

® Debe llenar los montos correspondientes a ingresos propios, situado municipal,
situado estadal a municipal, los ingresos por concepto de FCI o de otras fuentes de
financiamiento, para cada codigo de partida, junto con su denominacion. Para ello,
pulse el botén verde con el simbolo «+»

® En la linea inferior de la tabla, se calculara automaticamente la suma de las cifras que
se vayan ingresando.

® Tome en cuenta que los decimales se introducen automaticamente, por lo cual, si
desea ingresar una cifra entera, debe finalizarla con dos (02) ceros (00).

® Si desea corregir datos introducidos anteriormente, o eliminarlos, haga click en la
linea que desea borrar o modificar y pulse el boton correspondiente a cada accion (la
papelera para borrar o el lapiz para editar

® Una vez completados los montos, pulse el boton «Continuar» que se encuentra en la
parte inferior del formulario, para pasar al quinto. Note el progreso en la barra
superior, que le indica que inici6 el paso «Proyectos».

Inicio info. EPT Info. Presupuestarnia Dist. Seclorial Egresos Reportes Cerrar Sesidr
L —— - =
Relacién de Proyectos / Obras de inversion por fuente de financiamiento

Cod.  Cod.Sub  Cod, Denominacion  Partida(s) Fecha Fecha de Unidad(es) Monto  Montodel Monto  Total
Sector Categoria Proyecto/Obra do [+ B del Proyecte del
Inicio Responsable(s) Proyeclo Ejecutado Proyecto
Par
Ejecutar

Este lormuario estard disponible a partir del 8 de enero de 2016

©
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8.- Informacién de proyecto y obras:

Este formulario tiene la finalidad de presentar una relacion de los Proyectos/Obras que
ejecutadas en el Municipio con financiamiento del FCI, para el afio en el cual entrara en
vigencia la Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos. Este formulario ser&a
llenado con la informacidn de los proyectos que se carguen através del SistemaFCl, el
cual estara disponible a partir del dia once (11) de enero de 2016.

8.- Reportes:

Para cada formulario se genera el reporte correspondiente el cual debe anexar a la
Ordenanza de Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos. Puede acceder a los reportes de
dos maneras:

e A través del boton reportes ubicado en el paso numero cinco (05).

e 0 en la barra superior.

Inicio Info. EPT Info. Presupuestaria Dist. Sectorial Egresos Proyectos Reportes Cerrar Sesion

Podra generar los reportes correspondientes a:
Informacion de la EPT (forma 2100).
Informacién Presupuestaria.

Distribucién Sectorial (forma 2104).
Informacién sobre Egresos (forma 2105).

Reportes

Informacion Informacion Distribucion Informacion
de la EPT Presupuestaria Sectorial sobre Egresos

Luego de generar los reportes y anexarlos a la Ordenanza de Presupuesto Anual de
Ingresos y Gastos, los datos no podran ser modificados.

Manual Usuario / Sistema registro ONAPRE - CFG 10/10



Q’Vﬂfﬁe o FECHA DE PAGINA
y) INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21 SEVISIGR Y

Formulacién de la Ordenanza de ACTUALIZACION 217
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos OCTUBRE

-

de los Municipios 2015

Capitulo 4: Control de Registro de Cambios en el Instructivo

4.1 Formato de Control de Registro de Cambios



INSTRUCTIVO PRESUPUESTARIO N° 21

Formulacién de la Ordenanza de
Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos
de los Municipios

FECHA DE PAGINA
REVISION Y

ACTUALIZACION 218
OCTUBRE
2015

4.1 Formato de Control de Registro de Cambios

Instructivo para el Registro de la Informacién

(Para uso de la DPO)

CAMPOS DESCRIPCION
1 Coloque el titulo completo del manual correspondiente.
2 Indique el afio de vigencia de aplicacion del instructivo.
Indique el numero de veces en el cual este instructivo ha sido
3 objeto revision
Indique la fecha en la cual se incluyen las modificaciones en el
4 instructivo
5 Describir los cambios efectuados al instructivo

Formato de Control de Registro de Cambios

Nombre del Version Revision Fecha de
Manual N° Actualizacion

Descripcion del Cambio

)

Formulacién de 2016 1 Julio .

la Ordenanza de 2015
Presupuesto
Anual de
Ingresos y
Gastos de los
Municipios

(©)

Se realiz6 la actualizacion
en cuanto a Cambios de
autoridades, fechas de
elaboracién y ejercicio
econodmico financiero.
Sustitucién de la Escala
de Sueldos y Salarios de
todo el instructivo por la
frecuencia de cargos.

Se incluyé la forma: 2127.
Cuenta/Ahorro/
Inversién/Financiamiento
(Municipio).

Se incluyé el anexo, G.
Frecuencia de Cargos.

Se incluy6 el anexo, H.
Manual de Usuario
“Sistema Integrado de
Control y Seguimiento
Presupuestario para las
Entidades Politico-
Territoriales”

Redaccién y Estilo.

FORMA 4.1
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